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Forord

Vejledningen er lavet saledes, at den tager udgangspunkt i de opgaver du skal Igse ift. den kommunale
opsaetning af fraveersmodulet samt det Igbende opfglgende arbejde med dette.

VIGTIGT! | denne vejledning afbilledes alle menupunkter som havde man MU Elev i den fulde elevad-
ministrative udgave. Benytter du udelukkende MU Elevfravaer (som modul), skal du se bort fra de me-
nupunkter (i hovedmenuen i venstre side), der ikke vises hos dig.
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1 Fa adgang til MU Elev/Elevfraveer

Adgangen til MU Elev/Elevfraveer med rollen Kommuneadministrator kan alene opnas via weblogin.

1.1 Login via web (+ evt. bogmeerke) | KOM:BiT’s Feelleskommunale adgangsstyring

Du kan ga direkte til web-siden www.minuddannelse.net, og evt. oprette et bogmaerke hertil i din brow-
ser. Her vaelger du det relevante login.

3% MIN
Q¥ UDDANNELSE

MinUddannelse er et vaerkto] der skaber sammenhzeng mellem skole,
undervisning og uddannelse for elever, foraldre, lerere og vejledere.

o n |
Unilogin Logind med UNI-Login °
g

N o
KOMB:T  Falleskom. Adgangsstyring
Loginproblemer?
Huis du skulle arbejde med din uddannelsesplan, skal du kontakte din UU-
vejleder. Ellers skal du kontakte din klasselzerer.

Mit2P Logind med MitID

Webtilgengelighedserklzring Betingelser og privatiivspolitik

OBS! Det er KMD’s anbefaling, at kommunen anvender KOM:BiT’s Feelleskommunale adgangsstyring til
rolletildelingen. Hvis ikke dette er aktiveret, kan | kontakte supporten for en vejledning hertil.

KMD ;
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2 Velkommen til MU Elev/Elevfravaer

Nar du logger ind i MU Elev/Elevfraveer som Adm. Personale, kommer du til Startsiden. Denne vender
vi tilbage til pa de fglgende sider, men for nu skal du lige have et overblik over det veaerktgj du er landet
i

W MU Elev Q seg ? a Q

Ulgste opgaver

[y Grupper og personer Grupper og personer

Angiv forleb pé elever uden Behandl befordringtil elever | Ret overlappende
undervisningstilbud skoleforleb

-3 X2ag2020 @

Mine Faste opgaver

© Trak en ulest opgave for at fastgere den.

© Med faste opgaver har du mulighed for manuelt at satte pamindelse og lave din egen sortering

>

Startside

Fravaer

|
- |
|

ﬁ Skematilpasning |
@  Skoler og institutioner !
|

<8~ Grupper og personer
a Skoleindskrivning
¥ Post og SMS'er

& Opsatning
2.1 Menuen — dit veerktgj til at navigere i Igsningen

| venstre side af billedet ser du din menu.

Den giver dig mulighed for at navigere til en reekke undermenuer. Du kommer
til dem ved at vaelge menupunktet.

MU Elev-ikonet gverst fungerer som “Hjem”-knap, der altid bringer dig tilbage
til Startsiden. Det samme g@gr menupunktet Startside.

Nederst til hgjre i menuen (se markering her til venstre) finder du en pil, der ggr
det muligt for dig at folde menuen sammen. Benyttes denne vil menuen alene
vaere foldet ud, nar du fgrer musen over menupunkterne.

Du vil senere i denne vejledning kunne se en raekke billeder, hvor menuen er
foldet sammen og dermed reduceret til ikoner i den daglige anvendelse.
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2.2 Profil og rolleveelger
| gverste hgjre hjgrne kan du tilga din profil, hvor du kan se, a Q

N

hvilken institution du er logget pa, og hvilken rolle du har i
vaerktgjet. Det er ogsa her du kan foretage direkte rolleskift
ved at vaelge andre roller pa listen, hvis du har behov herfor.

BEMZARK! Du kan alene skifte rolle, hvis du er oprettet med Mads Henriksen
. . Kage Kommune -
andre roller ift. det valgte login. Kommuneadministrator (259000)

W Skift til MinUddannelse
Har du adgang til undervisnings- og laeringsplatformen, Mi-
nUddannelse, sa kan du ogsa skifte til den herfra, i det du
veelger linket hertil i rollemenuen.

©® Abn hjaelp og vejledning

(® Logud

2.3 Supersggeren

(o |

Q Adel Andersen (2B)

®

Q Adem Menster (1A)

@ Mette Gade

@verst i midten finder du altid dit spgevaerktgj, Supersggeren.

Denne giver dig adgang til at sgge efter den information, du har brug for, fx elevnavne. Vaelges et elev-
navn i sggeren far du adgang til elevkortet, og de relevante data herpa. Ogsa dét vender vi tilbage ftil,
for der findes en rakke "kort” i MU Elev/Elevfraveer, som kan tilgas direkte ved at udsgge denne i su-
persggeren — eller ved at klikke pa de bld link der fx ses pa elevnavne osv. pa alle lister.
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2.4 Startsiden — din assistent

Nar du logger ind i MU Elev/Elevfravaer, kommer du til Startsiden.

¥ MU |Elev Q seg ? a @
~
& Ulgste opgaver

i3

Grupper og personer

Behandi befordring til elever | Ret overlappende

skoleforlab

4oy D

Mine Faste opgaver

© Trak en ulest opgave for at fastgere den.

© Med faste opgaver har du mulighed for manuelt at satte pdmindelse og lave din egen sortering.

Startsiden er designet til at hjeelpe dig med de ting, der kraever din umiddelbare opmaerksomhed.

| Indholdsruden (det store felt der ovenfor viser en raekke farvede kort i placeringerne Ulgste opgaver
og Mine faste opgaver) ser du altid indholdet for det valgte menupunkt. Pa Startsiden ses en raekke
Opgavekort, der hjelper dig til at navigere direkte hen til de steder i MU Elev/Elevfravaer, hvor der er
behov for at foretage en handling/Igse en opgave.

Det bgr altid tilstraebes at forspge at Igse alle opgaver, og at der dermed ikke er synlige opgavekort.
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Du kan flytte opgavekort fra Ulgste opgaver ned til Mine faste opgaver idet du fysisk treekker den vha.
din mus (drag and drop). Pa den made far du dels mere viden om opgaven (kortet bliver stgrre og inde-
holder mere information), og du sikrer at kortet ikke forsvinder, nar opgaven er Igst.

W MU Elev Q so 2 a Q
| »

& Ulgste opgaver

- Grupper og personer Grupper og personer

[:3:] Behandl befordring til elever Ret overlappende

. skoleforlab

2

-

2

=

<

© Trak en ulest opgave for at fastgere den.

© Med faste opgaver har du mulighed for manuelt at satte pamindelse og lave din egen sortering

I R R R I R R R R R RN,

BEMZRK! De fleste Opgavekort forsvinder/feer-
digmarkeres ved at du lgser opgaverne. Pa en-
kelte opgavekort kan du faerdigmarkere dem ved
at klikke pa det tre prikker ( -+ ) i gverste hgjre Opsatning

hjgrne pa Opgavekortet. Gennemse lektionshe

IRy Vv Marker som faerdig

fravzersberegningen @ Frigor fra mine opgaver

BEMARK! Hvis et Opgavekort er faerdigmarkeret
forsvinder det fra listen Ulgste opgaver. Hvis det Z10.aug.2026 @ o+
bliver aktuelt at genudfgre opgaven, sa dukker
kortet op under Ulgste opgaver igen, eller far sin
farve tilbage, hvis det ligger under Mine faste op-
gaver.

Et Opgavekort fungerer som link. Dvs. at du, ved at klikke pa det, navigerer direkte til det sted i MU
Elev/Elevfraveer, hvor opgaven skal Igses.
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3 Opseetning af MU Elev/Elevfraveer

Der er et helt saerligt menupunkt, der bruges til en raekke grundindstillinger ift. at anvende fraveerslgs-
ningen. Vi gennemgar i dette kapitel de grundleeggende ting, der skal indstilles her.

3.1 Sadan kommer du i gang med at lave opsaetningen

Vi skal nu have sat vaerktgjet op til anvendelse. Det gér du ved enten at tilgd de Opgavekort, der kraever
din opmarksomhed, eller ved at tilgda menupunktet Opsaetning.

3.2 Opsetning > Skolekalender

OBS! Dette punkt er alene ngdvendigt, hvis du anvender MU
Elev/Elevfraveer uden KMD Educa Personale. Benyttes Igsningen i en
Fraveer komplet opsaetning sammen med KMD Educa Personale, synkronise-
Skolefoto res skolekalenderen derfra.

Q Opsaetning

Skolekalender

Det er vigtigt at s@rge for, at skolekalenderen er angivet korrekt i MU

Elev/Elevfravaer. Det ggres via menupunktet Opsaetning > Skolekalen-

/ndringer fra CPR der (hvis skolekalenderen ikke er anfgrt korrekt vil du bade have et
opgavekort og en advarsel pa din startside).

Digital post

§ MU/ Elev Q s 2 a Q

SKOLEAR: | 2026/2027 v | 200 skoledage

42 Kopier til skoler

& Wl D oE D

D)

Hvis du skal oprette en kalender, skal du pa de relevante datoer markere de ferier og fridage, der ikke
skal tzelle som skoledage.

KMO 8 indhold =~



v MUElevfravaer

Brugervejledning :: Adm. Personale

Dette gg@res ved at ved at vaelge datoerne og udfylde den pop-up-boks, der viser sig efter endt marke-
ring. Du kan bade markere enkeltdage og markere flere pa hinanden fglgende dage ved at holde venstre
museknap nede under markeringen.

B Ny ferieperiode

Titel

| F.eks. Sommerferie

m fr til
B 7 marts2022 1 11. marts 2022

onda; 51
—
n

§
=

| boksen der fremkommer, kan du navngive ferien, og du kan
tilrette start- og slutdato efter behov.

Nar du er feerdig, klikker du pa Opret ferie.

Nar du har oprettet alle de ferier og fridage, der er i skolearet,
er fgrste del af opgaven Igst.

Nu kan du — hvis det er hensigten — distribuere Skolekalenderen til
alle kommunens skoler, idet du klikker pa [Kopiér til skoler]-knap-
pen i gverste hgjre hjgrne af Indholdsruden. Ggr du dét, fremkom-
mer den pop-up, som vist her til hgjre.

Hvis ikke en skole allerede har oprettet en skolekalender, sa kan
du klikke "Veelg alle” og dermed markere, at kalenderen skal distri-
bueres til alle skoler. Alternativt kan du foretage enkeltvalg af sko-

ler pa listen.

Nar du har gennemfgrt dit/dine valg, ruller du til vinduets bund,
og nu kan du gennemfgre kopieringen af kalenderen idet du klik-

ker [Kopiér til skoler]:

S>gnare >Koie

Vemmedrupskolen

Kopier til skoler

Kopiering af skolekalender

Vaelg hvilke skoler som skolekalenderen skal kopieres til. Hvis en
skole allerede har oprettet en kalender er det ikke muligt at
overskrive denne og kan derfor ikke vaelges pa listen.

Veelg alle

SKOLE VELG

10. klasse Campus Kege

Alkestrupskolen I
Asgard Skole

Borup Skole |
Ejby Skole
Ellebaekskolen
Ellemarkskolen
Hastrupskolen

Heldagsskolen i Slimminge

Herfolge Skole
Holmebaekskolen
Holmehus Specialskole

Hojelse Skole

Viertinadalerlalan

Kopier til skoler

Du kan herefter returnere til Startsiden og evt. markere Opgavekortet som |gst.

KMO
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3.3 Opseetning > Fraveer

e

Opstning | undermenuen Opsaetning > Fravaer er der ogsa opgaver, der skal Igses.
Fravaer Denne gang handler det om nogle af de ting, der er ngdvendige for at indbe-
Skolefoto retningen af fravaer til Uddannelsesstatistik overhovedet kan finde sted, samt
Skolekalender nogle grundlaeggende informationer, der skal vaere til stedet for at MU
Digieal post Elev/Elevfravaer behandler fravaret som gnsket.

Andringer fra CPR

3.3.1 Generelt

| rubrikken Generelt, skal du angive en falles veerdi for det maksimale antal sammenhangende dage,
en anmodning om ekstraordinzer frihed ma vaere, fgr det kraever en administrativ adgang pa skolerne
at kunne behandle anmodningen.

Generelt # Redigér

Personalets behandling af anmodning om ekstraordinzr frihed @

Forvaltningen har angivet, at anmodninger om ekstraordinaer frined, som overstiger nedenstaende antal dage, kun ma behandles af skolens
administrative personale.

2 dage

Du abner for muligheden for at angive vaerdien ved at klikke pa [Redigér] og herefter angive veerdien i
feltet:

Personalets behandling af anmodning om ekstraordinzer frihed @ *

Forvaltningen har angivet, at anmodninger om ekstraordinaer frihed, som overstiger nedenstaende antal dage, kun ma behandles af skolens
administrative personale.

p
‘ 2 dage
\

Angivelsen gemmes ved at du klikker pa [Gem].

KM 10 (o)
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3.3.2 Angiv Graenseveerdi for dagsfraveer
| feltet Indberetning til Undervisningsministeriet skal indstille graensevaerdien for hvornar det registre-
rede fraveer afrundes til dagsfraveer.

Klikker du pa Rediger-iko-
net, kan du angive den
graenseveerdi, der afrun-
der fleksibelt registreret
fravaer til heldagsfraveer
ved indberetningen fil
Uddannelsesstatistik.

Du angiver herved den
anbefalede kommunale
greenseveerdi. Denne
veerdi saettes herefter
som standard pa sko-
lerne, men de kan a&ndre
den, hvis de skulle gnske
det. Sker det, sa vil du
kunne se de af skolen an-
givne veerdier i tabellen
umiddelbart under; Sko-
leliste:

Skolelisten fungerer ogsa
som din mulighed for at
kontrollere, om skolerne
har udfyldt deres mail-
adresser og kontaktper-
soner. Begge dele skal
veere angivet, for at fra-
veersdata hvert ar i au-
gust kan indberettes til
Uddannelsesstatistik.

Indberetning til Undervisningsministeriet

Gransevardi for dagsfravar

Angiver hvor mange procent dagsfravaer elever mindst skal have for fravaret teeller som "Fravarsdag" pa fravarslisterne.

Samme vardi anvendes ifm. indberetning til Uddannelsesstatistik under Styrelsen for IT og Laering.
75%

Indberetning til Undervisningsministeriet

Gransevardi For dagsfravaer *
Angiver hvor mange procent dagsfravaer elever mindst skal have for fravaeret teller som "Fravaersdag" pa fravaerslisterne.
Samme vardi anvendes ifm. indberetning til Uddannelsesstatistik under Styrelsen for IT og Laering.

|75 %

Skoleliste

INSTITUTION SKOLENS POSTKASSE @ KONTAKTPERSON @

10. klasse Campus Kage 10klassecampus@koege.dk Connie Mikkelsen

Alkestrupskolen alkestrupskolen@koege.dk Charlotte Henningsen

Asgard Skole asgaardskole@koege.dk Janni Nielsen
Borup Skole borupskole@koege.dk Britta Pedersen
Ejby Skole ejby.skole@koege.dk Louise Pedersen

Ellebaekskolen ellebaekskolen@koege.dk Louise Riis

Ellemarkskolen ellemarkskolen@koege.dk Jesper Petersen

Hastrupskolen hastrupskolen@koege.dk Ole Hansen

# Redigér

A 4
PROCENTSATS @

55%
50%
50%
50%
50%
50%
50%

50%

KMO
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3.3.3 Om: Greenseveerdien for dagsfraveer
Skolen indberetter, som anfgrt ovenfor, arligt fraveeret til Uddannelsesstatistik i august maned. Denne
indberetning sker automatisk med MU Elev/Elevfravaer.

Veerdien angivet i dette felt omregner det registrerede fraveer til heldsagsfraveer ud fra den angivne
vaerdi. Det er altsa denne vaerdi, der afggr hvor meget fravaer der skal vaere pa en skoledag, fgr det
indberettes som Heldagsfraveer.

Forklaring og eksempler:
Veaerdien er angivet til 80% (som vist pa billedet herover).

Det betyder at en elev skal have mindst 80% fraveer registreret pa en skoledag, fgr det indberettes til
Uddannelsesstatistik som Heldagsfraveer.

Hvis en elev har:
4 lektioners fravaer pa en skoledag med 5 lektioner:

4/5 lektioner fraveer = 0,80 = 80% fraveer --> Det indberettes som heldagsfraveer

5 lektioners fraveer pa en skoledag med 6 lektioner:

5/6 lektioner fraveer = 0,833 = 83% fravaer --> Det indberettes som heldagsfravaer

6 lektioners fraveer pa en skoledag med 7 lektioner:

6/7 lektioner fraveer = 0,857 = 86% fravaer --> Det indberettes som heldagsfravaer

Ligger fraveeret pa en skoledag under graenseveaerdien, sa konverteres det til halvdagsfravaer, og modsat;
ligger det over konverteres fravaeret, som vist i eksemplerne ovenfor, til heldagsfraveer.

KM N CTTS

An NEC Company



i‘; MU Elevfraveaer Brugervejledning :: Adm. Personale

4 Opsatning af fravaerslister

MU Elev/Elevfravaer har en stor smidighed ift. det Igbende opfgl-

gende arbejde med tendenser i elevernes fraveer er, at man far et

Lister veerktgj til Isbende at holde sig orienteret om fravaeret og om evt.
fravaersmenstre. Hertil benytter du menupunktet Fravaer > Lister:

2 Fraveer

& MU|Etev Q se 2 a Q

A Qseg

N Alle elever a
- Alle elever
. 5729 el —
& e PERIODE: | Indevaerende v | | skoledr til dags dato v | 1.aug. 2026 - 17. sep. 2026 Yy =B 8
g TRIN1(U:SenesteS 'g (© Fleksibel
skoledage)
202 0 elever ELEV SKOLE KLASSE ELEVART SYGDOM (%) ULOVLIGT (%) SAMLET (%) v
- 42t Skoler | kommunen FRIHED (%)
o
a8
TRIN3 (15+ O Mick Vendelbo Hastrupskolen  8A Normalklasseelev 29 1 1000 00 00 1000
&  fravaersdage : Indv.
Kvartal)
g Ocewr O Cristina Jensen Alkestrupskolen 4 Normalklasseelev 29 1 1000 00 00 1000
422 Skoler | kommunen
——— O Amina Jacobsen Ellemarkskolen 28 Normalklasseelev 26 1 00 897 00 897
fravaersdage :: Indv.
Kvartal)
pisgolind @ Natasja Berg Vemmedrupsko... 3A Normalklasseelev 19 1 656 00 00 656

2% Skoler | kommunen

O Louise Agerskov Vemmedrupsko... 7A Normalklasseelev 19 1 654 00 00 654
104% U (indev. kvartal
- Partshering)
Telev O Noah Hansen Vemmedrupsko... 7A Normalklasseelev 19 1 654 00 00 654

2% Skoler i kommunen

Kristi Kirstis Isskol... 4l N |[RF 1! 14 1 A ),
154% U ndev. kvarta o ristian Jensen irstinedalsskol... 48 ormalklasseelev 598 00 00 598
- Indberetning)
s @ Adel Andersen Sct. Nicolai Skole 28 Normalklasseelev 15 1 00 00 458 458
48 Skoler i Kommun
O Mathias Nielsen Kirstinedalsskol... 28 Normalklasseelev 14 1 436 00 00 436
@ #iciaFoldager Sct. Nicolai Skole  9A Normalklasseelev 12 4 126 299 06 a1
@ Tilde Nielsen Ejby Skole 1A Normalklasseelev 10 1 346 00 00 346
O Jakob Lund Jensen Skovboskolen 18 Normalklasseelev 10 L 345 00 0.0 345
O Laerke Isaksen Skovboskolen 5A Normalklasseelev 7 L 0,0 241 00 241
O Al kyed Kirstinedalsskol.. 1A Normalklasseelev 5 1 234 00 00 234
>
m Zeinab Jorgensen Sendre Skole 7A Normalklasseelev 6 1 213 0,0 0,0 213

Det er via dette menupunkt du som Kommuneadministrator:

- opretter felleskommunale OBS!-lister ift. fraveeret

- |Igbende fgrer tilsyn med — eller er nysgerrig pa — elevernes fraveer pa tveers af kommunens sko-
ler

- foretager datatreek til evt. kommunal behandling af elevsager eller politisk orientering

OBS! Bemaerk at veerdien pa fraveaerslisterne kan som Kommuneadministrator afvige fra de veerdier sko-
lerne ser. Det sker fordi skolernes data altid er live-opdaterede. Som Kommuneadministrator ser du
data, som de blev beregnet i Igbet af natten. Dvs. du de facto kigger pa tallene, som de sa ud ift. sko-
lerne/eleverne i gar.

Vi skal pa de kommende sider se pa dine muligheder.
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4.1 Lister, indhold, visninger og kolonner

Den fg@rste liste du ser, er listen Alle elever. Denne liste indeholder alle elever indskrevet pa skolen i den
valgte periode.

1. Ga til menupunktet Fraveer > Lister
Nu ser du skaermbilledet her (eller ét, der ligner):

¥ MU |Elev Q seg ? a Q

A Qs
- Alle elever e
Ll e clever
5729 e
& s PERIODE: | Indevaerende v | [ skoledr til dags dato v | 1. aug. 2026 -17. sep. 2026 Y =8 8
@ TRIN1U:SenesteS R e
skoledage)
28 Oclever eLev SKOLE KuASSE ELEVART SYGDOM (%) uLoVLIGT %) SALNET 00+
= 2 Scoleri kommunen FRIMED (%)
™
-3
TRIN3 (15+ © rickvendetvo Hastrupskolen  8A Normalkiasseelev 2 1 1000 00 00 1000
= fraveersdage : Indv.
Kvartal)
o 9 elever o Cristina Jensen Alkestrupskolen 4 Normalklasseelev 29 1 100,0 0.0 00 100,0
2 Skoler | kommunen
Amina Jacobsen i kskol Ne Ikl: e 1 " ) r
Sl 3 o o ina Ellemarkskolen 28 ormalklasseelev 2% 00 89, 00 89,
fravaersdage :: Indv.
Kvartal)
phpiind @ Natasja Berg Vemmedrupsko... 3A Normalklasseelev 19 1 656 00 00 656
42 Skoler | kommy
O Louise Agerskov Vemmedrupsko... 7A Normalklasseelev 19 1 654 00 00 654
10+9% U (Indev. kvartal
Partshering)
1elev o Noah Hansen Vemmedrupsko. 7A Normalklasseelev 19 1 654 0,0 00 654
12 Skoler | kommunen
o Kristian Jensen Kirstinedalsskol... 48 Normalkasseelev 14 1 598 00 00 598
154% U (Indev. kvartal
- Indberetning)
elev
e O Adel Andersen Sct. Nicolai Skole 28 Normalkiasseelev 15 1 00 00 458 458
O Mathias Nielsen Kirstinedalsskol... 2B Normalklasseelev 14 1 436 00 00 436
o Alicia Foldager Sct. Nicolai Skole ~ 9A Normalklasseelev 12 4 126 299 06 43,1
@ Tilde Nielsen Ejby Skole 1A Normalklasseelev 10 1 346 00 00 346
o Jakob Lund Jensen Skovboskolen 18 Normalkasseelev 10 1 345 00 00 345
O Laerke Isaksen Skovboskolen  SA Normalkasseelev 7 1 00 241 00 241
o Ali Kyed Kirstinedalsskol... 1A Normalklasseelev 5 1 234 00 00 234
>
@ zeinab jorgensen Sondre Skole __7A Normalklasseelev 6 1 213 00 00 213

Du ser som standard, listen Alle elever.

Den viser dig en komplet liste over de elever, der gar/har gaet pa en kommunal folkeskole i
kommunen i den valgte periode (periodevalget foretager du gverst (se markeringen pa billedet
herover).

Listen er sorteret alfabetisk (efter fornavn), og du ser de kolonner, der er valgt. Du kan indstille
hvilke kolonner du gnsker at se ved at klikke pa Kolonnevaelgeren (se pilen pa billedet herover).

OBS! Bemark at Periode er en sakaldt grundparameter pa en gemt/delt liste. Z£ndrer du en
grundparameter pa en beregnet liste, skal du (som Kommuneadministrator) gemme en liste
med de nye grundparametre, fgrend du kan se listen og foretage filtreringer i den. Laes mere
om dette i punkterne herunder — og szerligt om grundparametre i afsnit 4.6.
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4.2 Periodevalg pa en liste

Listerne vises for den valgte periode, dvs. du gverst skal angive, det interval i tid, du @gnsker at se pa

fraveeret ift.:

1. Ga til menupunktet Fraveer > Lister

2. Angiv dit valg for periode. Bemaerk at kombinationen i fgrste og anden rude er afggrende for

dine muligheder:

Alle elever

PERIODE: (Inde'varende v] [Skolear til dags dato v] 1. aug. 2026 - 10. sep. 2026

FRAVARSS Indevaerende &l skoledr til dags dato Istrering
ELEV+  Forrige Halvar FRAVAERSDAGE
Seneste Kvartal
Q + Valgfri periode Maned 0

FRAVARSPERIODER

5]

Y =88

EKSTRAORDINAR SYGDOM (%) ULOVLIGT (%) SAMLET (%)
FRIHED (%)

0,0 0,0 0,0 0,0

3. Andrer du perioden fra den allerede angivne periode, sa aendrer du en grundparameter. Det
betyder at du nu er ngdt til at gemme listen, fgrend den beregnes til den nye veerdi for

grundparameteren.

4.3 Visning af listerne

Du kan ved at klikke pa Kolonnernes navn @&ndre pa sorteringen i kolonnen.

Et klik:
To klik:
Tre klik:

Q Ade

Alle elever

o,
- m Alle lister
v || Skolear til dags dato v | 1.aug.2026-10.sep. 20 5

& PERIODE: | Indevaerende
Alle elever h
=z 427 elever 8

INg @) FleKsIDel registrering

262 ELEV KLASSE FRAVARSDAGE
"2 TRIN1(U:Seneste5
skoledage)
[o] 2elever
22 Skoler | kommunen @ Adel Andersen 28 15
]
TRIN2(10+ O Alicia Foldager 9A 8
fravaersdage :: Indv. 8
Kvartal)
- Opdaterer antal.
- O Joachim Christensen 6B 2
2at Skoler | kommunen
TRIN 3 (15+ O Freja Zachariassen 9A 1
fravaersdage :: Indv.
Kvartal)
Laver navneoprab. @ Emma Lund Kristensen 9A 1
22 Skoler | kommunen
Emma Holm Strom 2 9A 1
10+% U (Indev. @ =
kvartal -
Partshering)
T eler O Alexander Lund Pedersen 8A 0

22 Skoler | kommunen

O Tobias Thomsen 9A 1
15+% U (Indev. kvartal
- Indberetning)

Telev @ Cecilie Nielsen A 1

42t Skoler i kommunen
O Frida Jacobsen 9A 0

> O August Ali 9A 0

FRAVARSPERIODER

Zndrer sorteringen til faldende (dvs. hgjeste vaerdi f@rst)
Zndrer sorteringen til stigende (dvs. laveste vaerdi f@rst)
Zndrer sorteringen tilbage til standard (dvs. alfabetisk sortering efter fornavn)

2+ @

5]

Yy=88

EKSTRAORDINAR SYGDOM (%) ULOVLIGT (%) SAMLET (%) ~
FRIHED (%)

0,0 0,0 555 55,5

4,0 30,9 07 356

41 16,2 00 203

0,0 0,0 54 54

0,0 0,0 54 54

0,0 0,0 54 54

0,0 4,0 00 4,0

0,0 34 00 34

0,0 0,0 30 3,0

0,0 0,0 20 2,0

0,0 2,0 00 2,0
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Herover ses fx en sortering hvor jeg — ved at klikke én gang pa kolonnen Samlet (%) — far vist eleverne
(pa skolen) med mest fraveer i Indeveerende skoledr til dags dato.

Dette kan anvendes i alle kolonner ift. dine valg — men sorteringen kan naturligvis alene foretages i én
kolonne ad gangen.

4.4 Anvend filtrering pa lister

Her kan du lzese om, hvorledes du kan foretage filtreringer pa listerne:

1. Ga til menupunktet Fraveer > Lister
2. Aktiver filter-funktionen ved at klikke pa ikonet: ¥

U MU|Elev Q Ade ? a Q
L. 3 Q seg
. Alle elever 8
- Ale lister
A = —
& PERIODE: | Indevaerende v | [ skolear til dags dato v | 1. aug. 2026 - 10.sep. 2026 v=e s
Alle elever =
= @ Fleksibel registrering
202 TRINT(U:S s ELEV KLASSE SYGDOM (%) ULOVLIGT (%) SAMLET (%) ~
- i Seneste
skoledage) FRIHED (%)
[« ] 2elever Vaelg eller in v Klasse Skriv talvaerdi Skriv talvaerdi Skriv talvaerdi Skriv talvaerd Skriv talveerdi Skriv talvaerd
212 Skoler i kommunen
=
Adel Andersen 28 15 1 0,0 0,0 55,5 55,5
TRIN 2(10+ o
& fravarsdage : Indv.
Kvartal)
8 opdatereranca o Alicia Foldager 9 8 3 40 309 07 356
a3 Skoler i kommunen
= O Joachim Christensen 68 2 7 41 162 00 203
TRIN 3 (15+
fravaersdage : Indv.
Kvartal) O Freja Zachariassen 9A 1 1 00 00 54 S4
&b.
@ Emma Lund Kristensen 9 1 2 00 00 54 54
104% U (Indev.
kvartal -
Partshering) @ Emma Holm Strem 2o %A 1 1 00 00 54 54
1elev
232 Skoler i kommunen
o Alexander Lund Pedersen 8A 0 5 0,0 4,0 0,0 4,0
15+% U (Indev. kvartal
- Indberetning) O Tobias Thomsen 9A 1 1 0,0 34 0,0 34
1elev
22 Skoler i kommunen
© cecie nietsen A 1 1 00 00 30 30
O Frida Jacobsen 9 [} 1 00 00 20 20

Nu kan du indstille én eller flere kriterier i én eller flere kolonner, der filtrerer din visning:
Nar du aktiverer filter-ikonet, far du mulighed for at angive en raekke vaerdier i hver kolonne.
Jo flere vaerdier du angiver, des mere specifik er filtreringen.

OBS! Du kan filtrere frit, sa leenge du ikke @&ndrer pa en grundparameter. Ggr du det, sa fore-
tager du ad hoc-filtrering ift. listen, som den blev beregnet i Ipbet af natten.

3. Kombinér evt. flere parametre

Her vil jeg forsgge at angive filtre- SAMLET (%) * Y SAMLET (%) ¥ Y SAMLET (%) ~
ringen: "Elever med mellem 10 og

35% samlet fraveer i Indevaerende
skoledr til dags dato”. Det gor jeg Minimum 10
ved at indtaste fglgende vaerdier til Maksimum 10
den valgte periode:

Mo\ ) |E 10 15 ] :mw 39| \

Minimum 3!

Maksimum 15 Maksimum 35

KM 6 (o)
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Det giver mig sa samlet set denne liste:

Alle elever * 8
PERIODE: [Indevaerende v] [Skoleér til dags dato v] 1. aug. 2026 - 10. sep. 2026 X Nulstilfite ¥ = B &
O gi g (® Fleksibel regi g
ELEV KLASSE ODER SYGDOM (%) ULOVLIGT (%) ¥ SAMLET (%) ~
FRIHED (%)
(Valg eller indtast elevnavn... v ] [ Klasse ) [ Skriv talvaerdi ] ( Skriv talvaerdi ] [ Skriv talvaerdi ] ( Skriv talveerdi ] [ Skriv talvaerdi ] m 10 35
. Joachim Christensen 6B 2 7 41 16,2 0,0 203

Du kan ogsa kombinere sggekriterier i flere kolonner og dermed fx havde indskraenket sggnin-
gen til alene at omhandle eleverne pa 6. klassetrin, hvis du indtaster ”"6” i kolonnen Klasse.

4.5 Gem og del dine lister

Lister du har udsigt - og gnsker at genbruge - kan du veelge at gemme, og ifm. dette er det muligt at
dele listerne med forskellige grupper af personale pa skolen.

1. Nar du har angivet de gnskede filtreringer (s- 15) kan du klikke pa 8 -ikonet. Herved far du
mulighed for at gemme listen til brug igen senere.

2. Navngiv listen og angiv - hvis du gnsker det - hvorledes listen skal deles:

Ny liste

Navn *

[ 10-35% samlet fravaer (skoledr til dato)

Deling @
( Delikke isten

GENERELT

Del ikke listen

Sct. Nicolai Skole 96 medlemmer
GRUPPER

0. Argangsteam 4 medlemmer

1. Argangsteam 5 medlemmer

2. Argangsteam 4 medlemmer

3. Argangsteam 3 medlemmer

4. Argangsteam 5 medlemmer

Her er jeg i feerd med at gemme listen, jeg netop har filtreret.
BEMZRK: Lister kan oprettes og deles hierarkisk Forvaltning | Skole | Underviser.

Kommer listen fra et hierarkisk niveau over dig, kan den ikke redigeres og/eller slettes. Sa lister
delt af forvaltningen kan fx ikke slettes pa de enkelte skoler.
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4.6 Lister og Grundparametre
Nar du har gemt en liste, bliver alle filtreringsvaerdier til Grundparametre.

Dvs. ati ovenstaende liste, som vist i afsnit 4.5, vil det ud over perioden (angivet til: indeveerende skoledr
til dags dato) ogsa veere filtreringen pa Samlet fraveer: 10-35%, der optraeder som grundparameter.

Du kan frit foretage filtreringer i alle andre kolonner, og dermed lave ad hoc-filtrering pa de gemte og
beregnede lister. Men andres i bare én grundparameter (dvs. periode eller en angiven filtrering pa en
gemt liste), sa skal listen gemmes og genberegnes, fgrend listen kan ses.

4.6.1 Tommelfingerregler ift. grundparametre
| korte traek skal du huske fglgende ift. lister og grundparametre.

Du kan foretage dig fglgende:

1. Frifiltrering i alle kolonner pa listen Alle elever, sa |lenge du ikke aendrer perioden
2. Frifiltrering i alle kolonner pa de lister, du selv har oprettet, gemt og evt. delt, sa laenge du ikke
a&ndrer perioden eller en allerede gemt filtreringsveerdi i en kolonne

OBS! Dette er vigtigt, fordi det er fundamentet for, at listerne viser det rette indhold.
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4.7 Visning og placering af lister

1. Nar en liste er oprettet og gemt, laegger den sig i din oversigt over lister. Reekkefglgen af listerne

kan omplaceres ved at flytte brikkerne rundt med musen.

Q seg...

Alle elever
5729 elever

o 8 e

TRIN 1 (U :: Seneste 5
skoledage)

0 elever

422 Skoler i kommunen

TRIN 2 (10+
fravaersdage :: Indv.
Kvartal)

12 elever
a2 Skoler i kommunen

TRIN 3 (15+
fravaersdage :: Indv.
Kvartal)

9 elever
a2 Skoler i kommunen

10+% U (Indev. kvartal
- Partshering)

1 elev

282 Skoler i kommunen

15+% U (Indev. kvartal
- Indberetning)

1 elev

a2 Skoler i kommunen

®

[ ]

Q seg...

Alle elever
5729 elever

TRIN 1 (U :: Seneste 5
skoledage)

0 elever

a2 Skoler i kommunen

TRIN 2 (10+
fraveaersdage :: Indv.
Kvartal)
12 elever
282 Skoler i kommunen
fravaersdage :: Indv.
Kvartal)
9 elever
482 Skoler i kommunen

10+% U (Indev. kvartal
- Partshering)

1elev

2a2 Skoler | kommunen

15+% U (Indev. kvartal
- Indberetning)

1elev

4a2 Skoler i kommunen
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5 Overblik over elevers fravaer — Elevkortet

Skulle du fa brug for at kunne tilga specificerede data pa en enkelt elev, sa kan du tilga elevens Elevkort
og veelge fanen Fravaer. Du kommer til elevkortet ved enten at fremsgge eleven i Supersggerfeltet
gverst pa alle sider i MU Elev/Elevfraveer, eller ved at klikke pa et barns navn, nar du star pa en liste,

hvor barnet optraeder.

5.1 Elev-stamkortet — Dit fraveersoverblik

Fraveer er en individuel ting, der i sine data er bundet
til én elev. Derfor kan du pa elevens Elev-stamkort fa
adgang til at se en raekke visualiseringer af elevens fra-
veer, historik og potentielle mgnstre.

Du finder dette komplette overblik, nar du navigerer til
elevkortets fane: Fravaer (som vist her til hgjre).

Alle roller, der har adgang til det enkelte elevkort, dvs.
forvaltningen, skolernes administrative personale,
skolernes paedagogiske personale (hvis de underviser
klassen/holdet, hvor eleven gar i/pa) og elevens forael-
dre/vaerge/kontaktperson, ser det samme Elev-stam-
kort.

Dette gger transparensen, og er med til at tydeligggre
det, vi taler sammen om, nar det geelder den enkelte
elevs fraveer.

5.2 Fravaersdata og-visualiseringer pa elevkortet
Pa elevkortet kan du se fglgende:

1. Barnets navn og klasse

L]
x

Alicia Foldager
50019911 ©

ODE: | Skoledret til dags dato v

Overblik

opuetin (R mesioreing
8 Sep. ok N D Jan. Feb, M Ap Maj Il Jul
=
=
—
=
pu—
=
=
=
—
pr—
=
==
o womonE 00 @ sou > o wonar s
12,6 % 299 % 0,6 % 431 %
Ekstraordinzr frihed
nnnnnnnnnnnnnnnn
25.sep. 2026 25. sep. 2026 Q A Gudrun Olsen
Geografi 4. Fysik/kemi al tl farmors 70 7. sep. 2026 kl. 08:49
jec. jec Vitager il Sverig @ Bentejorgensen X ANist

Registreringer 8 B

TIDSPERIODE»  VARIGHED. KATEGORI ~ NOTER | SIDSTEANDRING

En faneraekke, med relevante valg — alt efter om du benytter MU Elev eller MU Elevfravaer

2.
3. En periodeveelger
4. Etvisuelt overblik, der kan vise:
a. Opteelling
i. Lektioner pr. md.
ii. Lektioner pr. fag
b. Kalender
c. Tidsfordeling
5. Oversigt over Ekstraordinzer frihed, der viser

a. Ubehandlede anmodninger om ekstraordinzer frihed
b. Afviste anmodninger om ekstraordinzer frihed

6. Komplet oversigt over Registreringer

Her vises hele fravaershistorikken, og det er muligt at tilfgje fraveer her eller rette i allerede re-

gistreret fravaer
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Elevkortet er omdrejningspunktet for overblikket over en enkelt elevs fravaer, og det er oplysningerne
pa dette kort du fx kan bruge ift. den forebyggende indsats og/eller sagsbehandling ift. barnet.

5.3 Elevkortet: Overblik over fravaeersdata

Her kan du se et konkret eksempel pa, hvordan data fra elev-stamkortet kan “analyseres”:

1. Velg fanen Fraveer
Pa denne fane har du flere visuelle veerktgjer til at se, hvorledes fravaeret fordeler sig. Saledes
kan du ved at veelge en given periode, og derefter skifte mellem de tre visualiseringer: Optael-
ling, Kalender og Tidsfordeling frembringe tre forskellige mader at betragte elevens fravaer pa.

Herunder ser du fx visualiseringen Optaelling > Lektioner pr. fag for Alicia Foldager (9A) i perio-
den Skoledr til dags dato:

. e (=) X
Alicia Foldager
9A
OPLYSNINGER RELATIONER SKOLEFORL@B FRAVAR SKEMA KARAKTERER BEVISER BEFORDRING
PERIODE: [Skoleéret til dags dato VJ
Overblik
(oJi=J|I[)T-@ Kalender = Tidsfordeling
Lektioner pr. fag v
28
2 .
18
12
6 I .
1 0 - 1
DAN MAT ENG TYS GEO Andre
@® EKSTRAORDINAR FRIHED @ SYGDOM @ @ ULOVLIGT ® SAMLET
4,0 % 30,9 % 0,7 % 35,6 %

| denne visuelle repraesentation ser du elevens fraveer fordelt pa fagene med en indikation af, hvilke
fravaerstyper, der er tale om. @nsker du alene at se fx Sygdom, kan du veelge dette ved at klikke pa
Sygdom. | givet fald ser du, hvordan de 30,9% fordeler sig over fagene, hvor faget laengst til venstre er
faget med den stgrste koncentration af sygdomsfraveer i en enkelt fag.
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Visualiseringerne pa Elevkortet kan hjelpe dig med at fa et overblik over, om en elevs fravaer har spe-
cifikke mgnstre. Sammenholder du fx ovenstaende med den primeere fane Skema (gverst pa Elev-stam-
kortet), har du mulighed for at se, om fravaeret i sarlig grad kan forbindes til szerlige tidspunkter/fag.
Dette kan vaere med til at styrke den indsats, der evt. skal planleegges omkring den enkelte elev.

Her er eksempler pa enkelte af de andre visualiseringer. Du laerer dem bedst at kende, ved at bruge
dem og forsgge dig frem:

Overblik

Aug. Sep.

® EKSTRAORDIN/R FRIHED @

12,6 %
Overblik
Lektioner pr. maned v
@
5 o
. |
2 I
"
Aug sep one

@ EKSTRAORDIN/AR FRIHED @

SYGDOM @

29,9 %

Optzlling Tidsfordeling

Dec. Jan. Feb. Mar.

® ULOVLIGT ®

0,6 %

[SYEAIEFY Kalender  Tidsfordeling

Dec

SYGDOM @

29,9 %

o, Feb, war, o v

® ULOVLIGT @

Tidsfordelingen viser en beregning af
hvor i en gennemsnitsskoleuge (ift.
den valgte periode), fravaeret relativt
hyppigst optreeder. Jo kraftigere ind-
farvningen i skemaet er, desto relativt
hyppigere finder fravaeret sted.

Du kan fa uddybet fraveeret ved at
holde musen over de lektioner i ske-
maet, du er szerligt nysgerrig pa.

Jun.

Kalender-overblikket viser dig en
komplet indfarvet visualisering af
elevens tilstedeveer ift. de enkelte
dage i skolekalenderen.

Apr. Maj

SAMLET
43,1 %

Opteelling viser lektioner med fraveer fordelt
pa antal, og i en visning, der enten viser Lek-
tioner pr. mdned eller Lektioner pr. fag.

Overblik

[JYSOYY Kalender  Tidsfordeling

Lektioner pr. maned v

™ Lektioner pr. maned

Lektioner pr. fag
SAMLET
43,1 % B B

»

%

3

Aug sep. Ok Nov. Dec Jon. Feb, Mar Ase maj Jon. i

©® EKSTRAORDINAR FRIHED ©® SYGDOM @

29,9 %

® ULOVLIGT®

Overblik

Opteelling  Kalender WIGEGIGEILT

ONS TOR FRE

MAN TIR
08:00

09:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00
15:00
16:00
17:00

©® EKSTRAORDINAR FRIHED @

12,6 %

SYGDOM @

29,9 %

® ULOVLIGT ®

0,6 %

SAMLET

43,1 %
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5.4 Elevkortet: Oversigt over fraveershistorik og registreringer

Ruller du ned pa fanen Fravaer pa Elevkortet, kommer du til elevens komplette historik over fraveersre-
gistreringer. Som Kommuneadministrator har du alene kiggeadgang til disse data, der dog kan vaere
yderst informative, i fald du sidder med en koordinerende rolle ift. fx at fgre tilsyn med fraveaer og/eller
hjaelpe skolerne med den forbyggende indsats.

Alicia Foldager

i b00199- 0
g )

OPLYSNINGER RELATIONER SKOLEFORL@B

PERIODE: [Skoleéret til dags dato VJ

Ekstraordinaer frihed

m
X

FRAVAER SKEMA BEFORDRING EKSTERNE FORL@ZB

FRA TIL NOTER INDBERETTER
?.S.G'zzr;rizzs ¢215F)S/;pkllf:r$: Vi skal til farmors 70-4... 7ﬁsGezd£l626o Iiieg& 49 Ikke behandlet
] 5Idd:aect e lSF;selillf:rf\? Vitager tl Sverige gzn atig;goezfésslf-‘ 09:35 \>/$s l):\efz\;irsltmdelse
Registreringer = B
TIDSPERIODE v VARIGHED KATEGORI NOTER SIDSTE £NDRING
> 9.okt. 2026 4 lektioner ® Ekstraordinaer frit  Vis note ggn;ﬁézrzgoezrésEr 13:52
> 8.0kt 2026 3 lektioner ® Ekstraordineer frit  Vis note Q ggn;ﬁéﬂ%ez%sﬁp 13:52
> 6.0kt 2026 2 lektioner ® Ekstraordinaer frit  Vis note gg.natié'.agg()zréslflr.]13:52
> 24.sep.2026 3 lektioner ® Individuel skemat Vis note Q ?;en;ﬁéa;gcg%ssr 12:46
> 17.sep. 2026 3 lektioner ® Individuel skemat Vis note Q ??n;ﬁéwz%ez?ﬁr 12:46
> 15.sep. 2026 2 lektioner ® Ekstraordineer frit  Vis note ?Zr‘:g;?;%ezr;slfrw:zs
> 14.sep. 2026 7 lektioner ® Ekstraordineer frit  Vis noter Q ?:T‘;:g?;%g%sfrw:m
>  11.sep.2026 6 lektioner Sygdom Vis note 3ﬁsGeUd£l6250|i|se1n0‘39
. sep. .10:
> 10.sep.2026 7 lektioner Sygdom Vis noter ?sGe;fj%S&fe1no;39
> 9.sep. 2026 5 lektioner Sygdom Vis noter # Gudrun Olsen

3. sep. 2026 kl. 10:39
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5.5 Eksport/Print af lister og eksport/print af data fra et elev-stamkort

Skal du bruge data udenfor MU Elev/Elevfravaer, sa er det muligt bade at printe og/eller at eksportere
disse.

5.5.1 Eksport/Print af fravaersliste(r)

1. Find den gnskede liste i listemenuen
n@@

N

2. Bemaerk om du til listen har foretaget det korrekte perio-
devalg og de korrekte filtreringen
3. Velg enten Eksport eller Print pa listen, og foretag de rele-

vante handlinger ift. dit valg e
Du kan nu hhv. printe eller eksportere listen som en Excel-fil, o — W W=
P P B Yy =56 =

kan anvendes efter behov/@nske.

5.5.2 Eksport/Print af data fra elev-stamkort
1. Find det gnskede elevkort enten vha. supersggeren eller vha. en liste i listemenuen.
2. Klik pa den elev, du gnsker at eksportere/printe elevkortet for.

Under punktet Registreringer pa elevkortet er der to muligheder for hhv. at eksportere eller printe elev-
kortets fraveersregistreringer (til den gverst valgte periode):

. e - X
Alicia Foldager
' 9A
OPLYSNINGER RELATIONER SKOLEFORL@B FRAVAR SKEMA KARAKTERER BEVISER BEFORDRING
PERIODE: [Skoleéret til dags dato V}
31. aug. 2026 31. aug. 2026 Q ﬁ Gudrun Olsen )
1. Dansk 7. Tysk Lang weekend 19. aug, 2026 k. 16:04 X Afvis + Godkend
Registreringer + = B
TIDSPERIODE ~ VARIGHED KATEGORI NOTER SIDSTE £ANDRING
> 9.0kt 2026 4 lektioner ® Ekstraordin v  Vis note Q 28”;3;‘”5%‘*2%5?1 -
> 8. okt 2026 3 lektioner ® Ekstraordin v  Vis note 28”;3;”5%82?3‘1 250
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Saerligt ift. print af data fra elev-stamkort

Vaelges print-ikonet vil du fa mulighed for at designe printet, sadan som du gnsker det skal se ud, og sa
kan det enten printes eller gemmes som PDF-fil via browserens print-menu. Herunder har jeg foretaget
valgene Simpel (dagsniveau) og Tidsfordeling:

Udskrift Udskrift
Detaljeringsgrad Detaljeringsgrad
( Fuld (lektionsniveau) v J [ Fuld (lektionsniveau)

¥)

Fuld (lektionsniveau)

Simpel (dagsniveau)

- - ————
- ——
-— - !_
-
Kalender Tidsfordeling

Fuld (lektionsniveau)

Simpel (dagsniveau)

i i -
;fkr::g:; Le:)l:’tl?anger Kalender Tidsfordeling

Eksport af registreringer pa elev-stamkort

Velges eksport-ikonet genereres en komplet Excel-fil over alle
registreringer foretaget pa eleven i den valgte periode.

|Ilh]ll‘ .hllI

Lektioner
pr. fag

Lektioner
pr. maned

O

Eksportér registreringer til Excel

KMO

An NEC Company

25 indhold «



i‘; MU Elevfravaer Brugervejledning :: Adm. Personale

5.6 Fraveersberegning: Fleksibel beregning vs. Minimumsberegning

| MU Elev/Elevfravaer kan dine fravaerslister oprettes saledes, at fravaeret beregnes som hhv. enten Flek-
sibel beregning (standard) eller Minimumsberegning. | dette afsnit forklarer vi bade, hvad forskellen er
og hvorfor begge er til radighed.

5.6.1 Hvad er Fleksibel fravaersberegning?

MU Elev/Elevfraveer er bygget op saledes, at skemaerne er grundfundamentet for fravaersberegningen.
Nar MU Elev/Elevfraveer laver Fleksibel fraveersberegning, beregnes elevens egentlige fravaer, som et
periodeafgraenset resultat, der kan beskrives saledes:

Lektioner (m. fraveer)

Elevfraveer (fleksibel) = Lektioner (total)

Den fleksible fravaersberegning giver dermed — afhaengig af praksis for antal registreringer i Igbet af
skoledagen, det mest praecise bud pa, hvor meget til stede et barn har vaeret i undervisningen.

Den fleksible fraveersberegning ma jf. Bekendtggrelsen om elevfravaer i Folkeskolen gerne benyttes ift.
at bade monitorere elevens fravaer og evt. afggre sager, hvor elevfravaeret ligger pa graenseveerdier ift.
indsatser/sanktionering — fx 15% ulovligt fravaer i et kvartal.

5.6.2 Hvad er Minimumsberegning?

Minimumsberegning af fravaer er den beregningstype, der beskrives som det man som minimums skal
kunne beregne i Bekendtggrelse om elevfraveer i Folkeskolen. Denne knytter sig til elevens alder og
fremmgde i hhv. dagens fgrste og sidste lektion, og resultatet af fravaeret opggres som hhv. heldags-
eller halvdagsfraveer ud fra denne tabel:

Er eleven til stede ved undervsiningen (BHkl.-6. argang)? Beregnet elevfraveer
1. lektion Sidste lektion (for dagen)
Nej (ikke relevant) 100%
Ja (ikke relevant) 0%

Er eleven til stede ved undervsiningen (7.-9. argang)? Beregnet elevfraveer

1. lektion Sidste lektion (for dagen)
Ja Ja 0%
Ja Nej 50%
Nej Ja 100%
Nej Nej 100%

Minimumsberegning af fravaeret er altsa en simplificeret og afrundet beregning af elevens fraveer ift.
konkrete registreringer i Igbet af dagen.

KM 26 o)

An NEC Company



i‘; MU Elevfravaer Brugervejledning :: Adm. Personale

5.6.3 Fravaersberegning — hvilken type skal anvendes?

Helt formelt skal fravaersberegningen og de evt. indsatser/sanktioner i udgangspunktet taget afseet i
minimumsberegningen, idet man fra skoles og forvaltnings side skal initiere evt. tiltag ud fra den be-
regning UVM laegger til grund i Bekendtggrelsen vedr. elevfraveer i Folkeskolen.

Det er altsa Minimumsberegningen.

MEN! - og der er et ret stort men.

Ift. sagsbehandlingen md skoler og kommuner undlade at sagsbehandle pa elevernes fraveer i fald der
er undskyldelige faktorer, der kan vise at fravaeret alligevel ikke nar graensevaerdierne. Som undskyldelig
faktor naevnes fx en mere detaljeret registrering af fravaeret - herunder fx lektionsfraveer eller anden
hyppigere registrering.

Derfor kan man altsa arbejde ud fra listerne, der beregner vha. den indbyggede fleksible registrering,
hvor man pa skolerne altsa kan foretage:

e Heldagsregistrering

e Halvdagsregistrering

e Lektionsregistrering

e Registrering ved laererskift

e Registrering efter hver pause

e Lgbende registrering ved fravaershandelser/andringer
e FEtc.

VIGTIGT! | MU Elev/Elevfraveer vises fraveeret til hhv. foraeldre og psedagogisk personale altid som Flek-
sibel beregning.
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