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Brugervejledning :: Forældre 

 
Introduk)on 

Som forældre har du en vig2g opgave i at meddele skolen, hvis dit barn – af en eller anden grund – ikke 
kan deltage i undervisningen. 

Du skal nu 2l at anvende MU Elevfravær 2l denne opgave, og her finder du en vejledning 2l, hvorledes 
du gør deBe. 
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1 Hvor indmeldes fraværet? 
 

1.1 Login via Aula-widget – webbrowser (desktop) 

Når skolen widget’en ak2veret i Aula, opnås også direkte adgang 2l MU Elevfravær ved at klikke på 
denne. 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Her ser du det direkte link -l MU Elevfravær, som du finder det , der hvor det er anbragt i Aula - vist i en webbrowser på desktop. 
Du sendes direkte -l den relevante forside i MU Elevfravær, og som Forældre kommer du direkte -l fraværsindmeldingen. 

 

Den endelige placering af widget’en aIænger af den lokale opsætning, men også af, hvordan du 2lgår 
Aula. BenyBer du fx en mobil enhed, skal du læse afsniBet herunder. 
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Brugervejledning :: Forældre 

1.2 Login via Aula-widget – mobil app 

Bruger du Aula som App på din mobile enhed, så har Aula givet dig mulighed for at kontrollere, hvor du 
finder MU Elevfravær. Hvor du har den liggende, kan du – så snart skolen har ak2veret widget’en for 
rollen forældre – nu selv bestemme. 

Vi viser dig herunder, hvor widget’en i første omgang kan findes, men også, hvordan du i Aula selv kan 
bestemme, hvilke widgets du vil have 2l at ligge på dine 4-5 faste widget-placeringer nederst i din Aula-
app. 

 
 
1.2.1 Hvor finder jeg MU Elev-fravær i Aula-app’en? 

I den seneste opdaterede udgave af Aula’s app, finder du ”MU Elev – fravær” på widget-menuen, der 
findes under punktet Menu i nederste højre hjørne: 
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Når du har klikket på widget’en ”MU Elev – fravær”, så dukker følgende 
skærm op, hvor et klik på Indmeld fravær giver dig direkte adgang 2l MU 
Elevfravær: 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.2.2 Placer MU Elevfravær som fast punkt i din bundmenu 

Du kan selv vælge, hvilke widgets du vil have liggende i din bundmenu. Du gør således: 
 

a. Gå 2l Menu og vælg ikonet           (Inds2llinger) 
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Brugervejledning :: Forældre 

 

b. Vælg Tilpas bundmenu og vælg én af posi2onerne ved at trykke på denne (fx ”Plads 5”) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c. Nu kan du på listen vælge den widget, du ønsker skal have pladsen, og hereZer lukke og gemme 
dine inds2llinger, og du har nu MU Elevfravær i din bundmenu. 
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1.3 Login via web (+ evt. bogmærke) 

Du kan også vælge at gå direkte 2l web-siden www.minuddannelse.net, og evt. opreBe et bogmærke 
her2l i din browser - eller på din hjemmeskærm på mobilen. 

 

1.4 Login fra MinUddannelse 

BenyBer skolen MinUddannelse som undervisningspla[orm, så finder du via dit profil-ikon også en 
hur2g genvej 2l at skiZe 2l MU Elev. 

Her ser du det direkte link -l MU Elev/Elevfravær, som du finder det under din profil i MinUddannelse. 
Du sendes direkte -l den relevante forside, og kan gå i gang med navneopråbet i klassen. 

  

http://www.minuddannelse.net/
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Brugervejledning :: Forældre 

 

 
 

2 Hvordan indmelder jeg fravær? 
Din forside på MU Elevfravær ser ud som vist på billederne herunder. DeBe dog be2nget af, at du har 
børn på mere end én skole. Du skal som forælder indmelde sygdom eller anmode om ekstraordinær 
frihed, direkte via din widget i Aula. 

På billedet herunder 2l venstre, har man som forælder børn på to forskellige skoler. Fraværet skal ind-
meldes skolevis, hvilket betyder, at du skal logge på den skole, du skal indmelde fravær 2l. Har du flere 
børn på samme skole, kan fraværet indmeldes sam2dig for alle børnene. 

På billedet herunder 2l højre ser du din Startside i MU Elevfravær, hvor du med det samme har mulig-
hed for at angive fraværet og årsagen for det/de valgte barn/børn på én gang. 

 

 

 

 

OBS! På de følgende sider viser vi alene MU Elev-fravær som det ser ud på den mobile visning. 
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2.1 Indmeld sygdom, læge-/tandlæge-/speciallægebesøg mm. 

Hvis dit barn er sygt, eller du på anden måde har brug for at tage dit barn fri 2l det såkaldte kortere 
dagsfravær (se mere informa2on nederst på siden), så skal du indmelde deBe som Sygdom (inkl. læ-
gebesøg). 

DeBe gør du ved at vælge: 

- fraværskategorien 
- det/de berørte barn/børn 
- angive den berørte dato samt 
- evt. angive en årsag 2l fraværet. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Når du har angivet de nødvendige informa2oner, så klikker du på Send fravær ;l skolen nederst på 
siden – og du vil se kviBeringssiden (som vist herover 2l højre) 

 

 
OBS! Det fravær, der skal indmeldes som Sygdom dækker (jf. bekendtgørelsen) også nødvendige: 

- Lægebesøg 
- Tandlægebesøg 
- Speciallægebesøg 
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Hvis der er tale om kortere dagsfravær, som det fx er vist med en læge2d herunder, hvor barnet kun 
er væk fra skolen en del af skoledagen, så kan du angive deBe i din anmodning som vist her: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2 Ansøg skolen om ekstraordinær frihed 

Er der en ekstraordinær grund* 2l, at dit barn ikke skal i skole, så kan du anmode om skolens godken-
delse af deBe ved at skiZe anmodningsformen 2l Ekstraordinær frihed øverst på siden, hvor du ind-
melder fravær. 

Du bør i den forbindelse være opmærksom på, at jf. fraværsbekendtgørelsen så kan skolelederen i gan-
ske særlige 3lfælde 3llade fravær i form af ekstraordinær frihed. 

 

 

 

*) OBS! En ekstraordinær grund 2l at barnet ikke kan komme i skole er i fraværsbekendtgørelse define-
ret som værende frihed, der typisk gives i forbindelse med særlige begivenheder af betydning for fami-
lien og eleven, eller når elevens forældre ønsker at tage eleven med på ferie uden for almindelige ferie-
perioder. 
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Bemærk i øvrigt også, at du ikke kan anmode om Ekstraor-
dinær frihed uden at angive en årsag 2l anmodningen (se 
her 2l højre, hvor feltet Årsag er markeret med en rød stjer-
nemarkering: *). 

 

 

 

 

 

 

 
Når du indmelder et ønske om ekstraordinær frihed, så skal 
du dels være klar over, at: 

- det er skolen, der tager s2lling 2l, om ønsket kan be-
villiges. 

- det er dit ansvar, at eleverne kan følge undervisnin-
gen, mens de er fraværende fra skolen. 

Du oplyses om deBe ifm. processen i MU Elev-fravær (som 
det ses på de to billeder herunder): 
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3 Dit overblik over barnets fravær 
Vha. ikonernes nederst på din mobilskærm, har du mulighed for at skiZe 2l en visning af dine børns 
fraværshistorik mm. 

 

3.1 Gå )l fraværsoversigten på det valgte barn 

Ved at vælge ikonet nederst ;l vestre; ”Mine børn”, kommer du 2l et overblik, hvor du – ved at klikke 
på barnets navn – kan se dit barns Elevkort, der indeholder oplysninger om fravær, skema osv.: 

 

 

 

 

 

Vælg det ønskede barn på listen, og du kommer direkte 2l et overblik over barnets fravær: 
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3.2 Fanen: Fravær på elev-stamkortet 

Du finder et stort overblik over alt det, der har med dit barns fravær at gøre, når du 2lgår fanen Fravær. 
Du kan herunder se en komplet fortegnelse over de muligheder, du har på fanen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Øverst finder du flere faner, hvor du fx 
kan vælge at se barnets skoleskema. 

Periodevælgeren giver dig mulighed for 
at præcisere >dsrummet for fraværet. 

Optælling, Kalender og Tidsfordeling er 
forskellige visuelle visninger af fravæ-
ret.  

Overblikket iC. fraværstyperne, viser 
dig (jf. valgt periode), hvor meget fra-
vær barnet har.  

Du finder en opgørelse over de ube-
handlede og afviste ønsker om ekstra-
ordinær frihed. Samme sted kan du 
evt. trække et ubehandlet ønske >l-
bage. 

Nederst finder du en komplet historik 
over fraværet i den valgte periode. 

Har du behov for det, kan du ekspor-
tere (>l regneark) eller printe elevkor-
tet. 
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3.2.1 Fane: Fravær > Træk ubehandlet ønske om ekstraordinær frihed Klbage 

Som vist på forrige side kan du finde et særligt afsnit om Ekstraordinær frihed på dit fraværsoverblik. 
Her kan du både se evt. afviste ønsker og ubehandlede anmodninger. 

Hvis du har en ubehandlet anmodning om ekstraordinær frihed, kan du trække denne anmodning 2l-
bage. Det sker ved et klik på knappen Flere muligheder, hvorved det bliver muligt at Tilføje/ændre 
Noten eller SleDe anmodningen. Du kan se fremgangsmåden herunder. 
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3.2.2 Fane: Fravær > Slet indmeldelse af fremKdigt fravær 

På side 13 i overblikket vises også afsniBet Historik, nederst på fanen Fravær. 

Hvis du har meldt dit barn Syg i frem2den (fx en læge2d), så kan du sleBe deBe helt frem 2l og med  
dagen før sygdommen/fraværet er indmeldt 2l at skulle finde sted. 

 

Det gør du på følgende vis: 

Find det indmeldte sygdom i på listen under Historik. Her kan du, med knappen Flere muligheder (du 
skal muligvis rulle skærmen lidt ud 2l højre – alt eZer model af mobiltelefon), sleHe det indmeldte 
fravær.  
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4 SMS-tjeneste med MU Elevfravær 
Kommunen kan have valgt at benyBe MU Elevfraværs indbyggede SMS-tjeneste. Denne sikrer direkte 
kommunika2on, hvis skolen: 

- Registrerer Ulovligt fravær 
- Godkender/Afviser en anmodning om Ekstraordinær frihed  

 

OBS! Skolen sender ikke SMS’er ved registrering af fremmøde. Det betyder fx at hvis et barn er kommet 
så meget for sent, at der er registreret Ulovligt fravær, så modtager du som forældre ikke en SMS, hvis 
barnet ankommer 2l skolen og registreringen ændres 2l Kommet for sent eller anden registrering. 

 

Hvis kommunen har valgt SMS-løsningen, vil du herunder kunne se de SMS’er, MU Elevfravær kan af-
sende, og de muligheder du har iZ. disse. 

 

 

4.1 SMS’er og deres ordlyd 

SMS’erne fra skolen er meget korte, da disse skal kunne passe ind i formatet for NemSMS. 

Du kan herunder se de forskellige SMS’er skolen kan afsende, og læse deres ordlyd. 

 

4.1.1 SMS: Der er registreret Ulovligt fravær 

Hvis dit barn er udeblevet fra undervisning, vil modtage 
en SMS med følgende ordlyd: 

 

 

 

 

4.1.2 SMS: Anmodningen om ekstraordinær frihed er Godkendt/Afvist 

Når du har anmodet om ekstraordinær frihed tager skolen s2lling 2l, om ønsket kan imødekommes 
eller ej. Når skolen har taget s2lling 2l anmodningen, adviseres du via følgende SMS’er: 

 

 
 

  



 

 

 17 

Brugervejledning :: Forældre 

4.2 Dine valg iS. SMS’er – modtage eller fravælg modtagelse 

Der er stor sandsynlighed for at en skole, der benyBer SMS’erne som en hur2g og effek2v advisering af 
dig som forælder, vil slå disse 2l – og give dig besked fx via Aula. Du er dog ikke tvunget 2l at tage imod 
SMS’erne, eller I kan som familie vælge, at kun én forælder modtager disse (hvis muligt/hensigtsmæs-
sigt). 

 
4.2.1 Angiv dit valg iO. SMS-modtagelsse 

Hvis du ønsker at angive et specifikt valg iZ. SMS’er, så gør du det på følgende vis: 

 
1. Gå 2l din profilmenu (øverst 2l højre) 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Vælg Vis mine oplysninger 
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3. Gå 2l fanen Inds;llinger, og flyt skyderne så de passer 2l dit valg. De inds2lles for hvert enkelt 
barn. 

 

OBS! Du kan skiCe dine inds3llinger undervejs så det 3l enhver 3d passer 3l dit/familiens ønske. 

 

 

 

 


