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Forord

Vejledningen er lavet saledes, at den tager udgangspunkt i de opgaver du skal Igse ift fravaer og regi-
streringen af denne.

Du kan veelge at leese vejledningen fra ende til anden, eller du kan navigere direkte til den opgave, du
gerne vil have hjzlp til, ved at vaelge den i indholdsfortegnelsen pa naeste side.

VIGTIGT! | denne vejledning afbilledes alle menupunkter som havde man MU Elev i den fulde elevad-
ministrative udgave. Benytter du udelukkende MU Elevfravaer (som modul), skal du se bort fra de me-
nupunkter (i hovedmenuen i venstre side), der ikke vises hos dig.

MU Elev/Elevfraveer-support

Selvom vi har forsggt at fa alt med i denne vejledning, sa vil der maske opsta ting, | har brug for hjelp
til derude. | givet fald kan skolens administrative personale kontakte vores support, som du finder kon-
taktinformationerne pa via felgende hjemmeside: https://www.uvdata.dk/kontakt/

Pa siden finder du altid de opdaterede supportoplysninger, samt supportens traeffetider.
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1 F4 adgang til MU Elev/Elevfraveer

Adgangen til MU Elev/Elevfravaer kan opnas pa flere forskellige mader.

1.1 Login via widget (i Aula)

Med widget’en aktiveret i Aula, opnas adgang til MU Elev/Elevfraveer ved at klikke pa denne.

Leveret af UVdata A/S
ET v
800 5
s i" Indmeld fraveer
4
845

Her ser du det direkte link til MU Elev/Elevfravaer, som du finder det, der hvor det er anbragt i Aula. Du sendes enten til en side med dine
rollevalg, eller til den relevante forside, og som Adm. Personale er det (efter afklaringen af din rolle) Startsiden du lander pa.

1.2 Login via web (+ evt. bogmeerke) | KOM:BiT’s Feelleskommunale adgangsstyring

Du kan ga direkte til web-siden www.minuddannelse.net, og evt. oprette et bogmaerke hertil i din brow-
ser. Her velger du det relevante login.

% MIN
Q¥ UDDANNELSE

MinUddannelse er et veerktoj der skaber sammenhang mellem skole,
undervisning og uddannelse for elever, foraeldre, lerere og vejledere.

Unilogin Logind med UNI-Login

n n l
Mit2P Logind med MitiD . |

N
KOMB:T  Fealleskom. Adgangsstyring -
Loginproblemer?
Hvis du skulle arbejde med din uddannelsesplan, skal du kontakte din UU-
vejleder. Ellers skal du kontakte din klasselzerer.

Webtilgengelighedserklzering Betingelser og privatlivspolitik

OBS! Det er KMD’s anbefaling, at kommunen anvender KOM:BiT’s Feelleskommunale adgangsstyring til
rolletildelingen. Hvis ikke dette er aktiveret, kan i kontakte supporten for en vejledning hertil.
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1.3 Login fra MinUddannelse

Benytter skolen MinUddannelse som undervisningsplatform, sa finder du ogsa — via dit profil-ikon — en
hurtig genve;j til at skifte til MU Elev/Elevfraveer.

Q Sog efter elever @dg

Jesper Thomsen | Vester Mariendal Skole - Laerer
Profiloplysninger
& MU Elev

Log ud
Arsplansskabeloner ‘

Gl Hasseris Skole - Far

Her ser du det direkte link til MU Elev/Elevfravaer, som du finder det under din profil i MinUddannelse.
Du sendes direkte til den relevante forside, og kan gd i gang med navneoprdbet i klassen.

Benyttes begge veerktgjer skal det naevnes, at notifikationerne fglger brugeren, sdledes man notificeres
fra MU Elev/Elevfraveer direkte i undervisningsplatformen — og omvendt.
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2 Velkommen til MU Elev/Elevfravaer

Nar du logger ind i MU Elev/Elevfraveer som Adm. Personale, kommer du til Startsiden. Denne vender
vi tilbage til pa de fglgende sider, men for nu skal du lige have et overblik over det veaerktgj du er landet
i

B MUEtev Q s ? ‘OQ

[ s

v Fravar
Uleste opgaver
@ Skematipasning

Grupper o personer
Svar pi ekstraordinae frined | Angiv dasse for elever

& Karakterer og prever

%% Grupper og personer

I3rag 2 @

Q skolefoto
& Postogsmser
8, skolebestyrelsesvalg
2% skoleindskrivning

& Opsatning Mine Faste opgaver

Grupper og personer Grupper og personer Karakterer of pre Karakterer o prover
Angiv forleb ps elever uden undervisnings... | Behandl befordring til elever angler karakterer Angiv datoer for preveafvikling betegnelser til fravanrs...
42 elever mangler et undervisningtiibud pr.dags I 426 elever mangler at biive taget silling til | m mangler karakterer 11 praver mangler dato for praveafvikling eventuelt skal undlades |

dato forhold til befordring

Startside . _ _ _

Fravaer

Skematilpasning

0@ >

Karakterer og prover

Grupper og personer

Skolefoto

“ o

Post og SMS'er

[

Skolebestyrelsesvalg
2 skoleindskrivning

£ Opsatning
2.1 Menuen — dit veerktgj til at navigere i lgsningen

| venstre side af billedet ser du din menu.

Den giver dig mulighed for at navigere til en raekke undermenuer. Du kommer
til dem ved at vaelge menupunktet.

MU Elev-ikonet gverst fungerer som “Hjem”-knap, der altid bringer dig tilbage
til Startsiden. Det samme g@gr menupunktet Startside.

Nederst til hgjre i menuen (se markering her til venstre) finder du en pil, der ggr
det muligt for dig at folde menuen sammen. Benyttes denne vil menuen alene
veere foldet ud, nar du fgrer musen over menupunkterne.

Du vil senere i denne vejledning kunne se en raekke billeder, hvor menuen er
foldet sammen og dermed reduceret til ikoner i den daglige anvendelse.
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2.2 Profil og rolleveelger

| gverste hgjre hjgrne kan du tilgad din profil, hvor du kan se, s ‘OQ
hvilken institution du er logget pa, og hvilken rolle du har i ) i
vaerktgjet. Det er ogsa her du kan foretage direkte rolleskift

ved at veelge andre roller pa listen, hvis du har behov herfor. @

BEMZRK! Du kan alene skifte rolle, hvis du er oprettet med

andre roller ift. det valgte login.

Bente Jgrgensen
Sct. Nicolai Skole - Administrativt
personale (259019)
& Vis mine oplysninger

W Skift til MinUddannelse

Har du adgang til undervisnings- og leeringsplatformen, Mi-

nUddannelse, sa kan du ogsa skifte til den herfra, i det du

veelger linket hertil i rollemenuen.

2.4 Notifikationer

| gverste hgjre hjgrne finder du ogsa dine notifi-
kationer, hvor du vil blive orienteret om de ting,

der er behov for du tager et ngjere blik pa.

Du kommer direkte til den relevante underside i
MU Elev/Elevfravaer, nar du klikker pa en notifi-

kation.

Notifikationer ift. fraveer styrer du selv, dvs. du

slar dem til/fra efter eget gnske.

Det kan du se mere om i afsnittene om Lister og

ogsa Opgavekort under Startsiden.

© Abn hjzlp og vejledning

> Logud
L
Notifikationer Markér alle som laest
i dag

10+% U (Indev. kvartal - Partshering)
Adel Andersen er ny pa listen

for 1 uge siden

Gennemse lektionsbetegnelser til
fravaersberegning
Husk at udfere opgaven i dag!

KMO
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2.3 Supersggeren

@verst i midten finder du altid dit spgevaerktgj, Supersggeren.

[Q Ade|

—
-~

' @

Q Adel Andersen (2B)

@ Adem Menster (1A)

Q Mette Gade

Denne giver dig adgang til at sgge efter den information, du har brug for, fx elevnavne. Vaelges et elev-
navn i sggeren far du adgang til elevkortet, og de relevante data herpa. Ogsa dét vender vi tilbage ftil,
for der findes en raekke "kort” i MU Elev/Elevfraveer, som kan tilgas direkte ved at udsgge denne i su-
persggeren — eller ved at klikke pa de bld link der fx ses pa elevnavne osv. pa alle lister.

2.5 Startsiden — din assistent

Nar du logger ind i MU Elev/Elevfravaer, kommer du til Startsiden.

$MU|Elev Q s 2 ‘OQ

;;;;;;

@k b u0E8
¢

Startsiden er designet til at hjeelpe dig med de ting, der kraever din umiddelbare opmaerksomhed.

| Indholdsruden (det store felt der ovenfor viser en raekke farvede kort i placeringerne Ulgste opgaver
og Mine faste opgaver) ser du altid indholdet for det valgte menupunkt. Pa Startsiden ses en raekke
Opgavekort, der hjzlper dig til at navigere direkte hen til de steder i MU Elev/Elevfraveer, hvor der er
behov for at foretage en handling/Igse en opgave.

Det bgr altid tilstraebes at forspge at Igse alle opgaver, og at der dermed ikke er synlige opgavekort.
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Du kan flytte opgavekort fra Ulgste opgaver ned til Mine faste opgaver idet du fysisk treekker den vha.
din mus (drag and drop). Pa den made far du dels mere viden om opgaven (kortet bliver stgrre og inde-
holder mere information), og du sikrer at kortet ikke forsvinder, nar opgaven er Igst.

W MU|Elev Q Ade

|

N
.«

Ulgste opgaver

L= C I - B

Mine Faste opgaver

Gennemse lektionsbetegnelser til fravaers...  JCPICHETY S PIER A PRI LEL TN

Lektionsoversigten er blevet gennemset af Bente  [JECEU IR RNITET NP S + mangler at biive taget stillng tl

Jorgensen dato forhold til befordring

o RN XX

dato for preveafvikiing

Her er flere opgavekort blevet flyttet fra Ulgste opgaver til Mine faste opgaver. Det er gjort ved at traekke kortet vha. musen.

Herover ses det fx med opgavekortet Gennemse lektionsbetegnelser til fraveersberegning, der er Igst.
Herved mister opgavekortet sin farve, og far en lille (fluebensmarkering).

BEMZRK! De fleste Opgavekort forsvinder/feer-
digmarkeres ved at du lgser opgaverne. Pa en-
kelte opgavekort kan du faerdigmarkere dem ved
at klikke pa det tre prikker ( - ) i gverste hgjre
hjgrne pa Opgavekortet.

BEMARK! Hvis et Opgavekort er faerdigmarkeret
forsvinder det fra listen Ulgste opgaver. Hvis det
bliver aktuelt at genudfgre opgaven, sa dukker
kortet op under Ulgste opgaver igen, eller far sin
farve tilbage, hvis det ligger under Mine faste op-
gaver.

Mine faste opgaver

Opsaetning

Gennemse lektionsheteanelse Ay
FESALNEEY v Marker som faerdig

fravzersberegningen @ Frigor fra mine opgaver

Z10.aug.2026 @ o+

KMO
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Et Opgavekort fungerer som link. Dvs. at du, ved at klikke pa det, navigerer direkte til det sted i MU
Elev/Elevfravaer, hvor opgaven skal Igses.

2.6 Notifikationer pa et opgavekort
Opgavekort er markeret med en dato for deadline, hvis der er en sadan.

Derudover har du mulighed for at markere et kort med en angivelse af da-
toen for en gnsket notifikation. Dette ggres ved at klikke pa det lille klokke-
ikon pa Opgavekortet. Q +

BEMARK! Hvis deadline for opgaven er overskredet, kan der ikke angives en
dato for en notifikation.

KMD 10 (o)
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3 Opseetning af MU Elev/Elevfraveer

Der er et helt saerligt menupunkt, der bruges til en raekke grundindstillinger ift. at anvende fraveerslgs-
ningen. Vi gennemgar i dette kapitel de grundleeggende ting, der skal indstilles her.

Nogle af indstillingerne i denne Opsatning kommer fra kommunale valg, der i givet fald er anfgrt af en
lokal Kommuneadministrator.

3.1 Sadan kommer du i gang med at lave opsatningen

Vi skal nu have sat vaerktgjet op til anvendelse. Det gér du ved enten at tilgd de Opgavekort, der kraever
din opmarksomhed, eller ved at tilgda menupunktet Opsaetning.

3.2 Opsetning > Skolekalender

OBS! Dette punkt er alene ngdvendigt, hvis du anvender MU Elev/Elevfra-
vaer uden KMD Educa Personale. Benyttes Igsningen i en komplet opsaetning
sammen med KMD Educa Personale, synkroniseres skolekalenderen derfra.

¢ Opsatning

Fa,

[

Lokaler

Karakterperioder

Fravaer Det er vigtigt at sgrge for, at skolekalenderen er angivet korrekt i MU
Fremskrivning Elev/Elevfraveer. Det ggres via menupunktet Opsaetning > Skolekalender
Skolekalender (hvis skolekalenderen ikke er anfgrt korrekt vil du bade have et opgavekort

og en advarsel pa din startside).

W MU Elev Q Ade ? 2 Q

>

SKOLEAR: | 2026/2027 v

200 skoledage
z./
& Aug. Sep. Okt Jan.
1. T
=z 2. IS I
3. (T 2 [roes oenees ]
EXY a. S ;- oden sk o T
s. Cr— «
a s CrE—
7. 3 Ls
= 8. (T
9. CXr Sarig dag Skolernes mo.
10. 1.koledog 3 [lodee ]
. Cr—
P
. Cr—
| & 14, %
15. (T
16. CETI
i z Cr—
. I
190 CETEEEE sieoses. 4
20. Cr—
21, Swrlig dag: Elevernes dbn. £
2.
2. XIS
24, 3
25,
% Cr—
2. Cr—
“
ca Personale for 3 maneder

i tii

Hvis du skal oprette en kalender, skal du pa de relevante datoer markere de ferier og fridage, der ikke
skal tzelle som skoledage.

KMO 1
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Dette gg@res ved at ved at vaelge datoerne og udfylde den pop-up-boks, der viser sig efter endt marke-
ring. Du kan bade markere enkeltdage og markere flere pa hinanden fglgende dage ved at holde venstre
museknap nede under markeringen.

8 R —_— ’ | boksen der fremkommer, kan du navngive ferien, og du kan
B Ny ferieperiod .
m v erieperiode tilrette start- og slutdato efter behov.
~ \ . . . . .
| Feks. Sommerterie ) Nar du er feerdig, klikker du pa Opret ferie.
: fra il o . . . o
- N FyT—— Nar du har oprettet alle de ferier og fridage, der er i skolearet,
er opgaven lgst. Du kan herefter returnere til Startsiden og evt.
markere Opgavekortet som |gst.

e—1 |

3.3 Opseetning > Fraveer

| undermenuen Opsaetning > Fravaer er der ogsa opgaver, der skal Igses.
X Opsatning

Denne gang handler det om nogle af de ting, der er ngdvendige for at ind-
beretningen af fraveer til Uddannelsesstatistik overhovedet kan finde sted,
samt nogle grundlaeggende informationer, der skal veere til stedet for at MU
Elev/Elevfraveer behandler fravaret som gnsket.

Fag

Lokaler

Karakterperioder

Fravaer

Fremskrivning

Skolekalender

3.3.1 Indberetning til Undervisningsministeriet
| feltet Indberetning til Undervisningsministeriet skal du foretage flere ting. Dels skal du indstille graen-
sevaerdien for hvornar det registrerede fravaer afrundes til dagsfraveer.

Klikker du pa Rediger-

ikonet, kan du angive Indberetning til Undervisningsministeriet @
den greenseveerdi, der Graensevaerdi for dagsfravaer *

afrunder fleksibelt regi- Some virdh monies i iserering 3 Unkdannelosestatnk under Syreien for 1 og Lo - |

streret fraveer til hel- (0 )

dagsfraveer ved indbe- Kontaktperson

retningen til Uddannel- person”

sesstatistik. psecer 2

E-mailadresse *

[ skolens_relevante@mailadresse.dk ]

Der er muligvis allerede
anfgrt en veerdi, som i Eksportlog

givet fald er den anbefa- MU: Elev sender én gang om ret en opgarelse over dagsfravaer til Uddannelsesstatistik.dk. Status for disse kan findes her.
lede kommunale gren-

sevaerdi. Denne kan du

beholde eller &ndre.

8 Abnlog

Samme sted skal du anfgre kontaktperson og mailadresse. Dette medsendes ved indberetning til Ud-
dannelsesstatistik. Bade Kontaktperson og Mailadresse SKAL udfyldes, da data ellers ikke kan indberet-
tes til Uddannelsesstatistik.
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3.3.2 Om: Greenseveerdien for dagsfraveer
Skolen indberetter arligt fraveeret til Uddannelsesstatistik i august maned. Denne indberetning sker
automatisk med MU Elev/Elevfraveer.

Veerdien angivet i dette felt omregner det registrerede fraveer til heldsagsfraveer ud fra den angivne
veerdi. Det er altsa denne veerdi, der afggr hvor meget fravaer der skal veere pa en skoledag, fgr det
indberettes som Heldagsfraveer.

Forklaring og eksempler:
Veaerdien er angivet til 80% (som vist pa billedet herover).

Det betyder at en elev skal have mindst 80% fraveer registreret pa en skoledag, fgr det indberettes til
Uddannelsesstatistik som Heldagsfraveer.

Hvis en elev har:
4 lektioners fraveer pa en skoledag med 5 lektioner:

4/5 lektioner fraveer = 0,80 = 80% fraveer --> Det indberettes som heldagsfraveer

5 lektioners fraveer pa en skoledag med 6 lektioner:

5/6 lektioner fraveer = 0,833 = 83% fravaer --> Det indberettes som heldagsfravaer

6 lektioners fraveer pa en skoledag med 7 lektioner:

6/7 lektioner fraveer = 0,857 = 86% fravaer --> Det indberettes som heldagsfravaer

Ligger fraveeret pa en skoledag under graenseveaerdien, sa konverteres det til halvdagsfraveer, og modsat;
ligger det over konverteres fravaeret, som vist i eksemplerne ovenfor, til heldagsfraveer.

KMO 13 (lindnold =~
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3.3.3 Lektionsopteelling
Det sidste felt under Opsaetning > Fraveer er feltet Lektionsoptzelling.

Dette felt er skolens mulighed for at undtage seerlige skemabrikker fra at teelle med i fravaersregistre-
ringen.

Lektionsoptzlling

Veelg lektioner herunder som skal udelades i beregningen af fravaer. Du kan ogsa valge at opgere bestemte skemabetegnelser fra
skemaet under et andet navn.

o Vaer opmarksom pa at der kan ga op til en time, for udeladte skemabrikker ikke laengere fremgar pa elevskemaer.

v
SKEMABETEGNELSE UDELAD FRA BEREGNING ¥ OPG@RES SOM
[Skemabetegnelse J (Opg@res som ]
CO-Teaching Paed Ikke angivet v
CO-Teaching 2B Ikke angivet v
CO-Teaching - F/K Ikke angivet v
CO-Teaching - Dansk Ikke angivet v
CO-Teaching Ikke angivet v
Tysk O Ikke angivet v
Sarlig dag: Elevernes Abningsdag O Ikke angivet v

VIGTIGT!/BEMZRK!

Det er yderst sjeldent ngdvendigt at fangive undtagelser her!

Der kan dog i szerlige tilfeelde vaere behov herfor. Hvis der pa elevskemaerne er sakaldte “dobbelt-
blokke” (flere lektioner skemalagt pa samme tid) eller hvis man fx har en skemablok der hedder Frikvar-
ter, SFO eller en ekstra blok angivet til Co-teaching, sa er det hensigtsmaessigt at markere disse (med et
flueben) sa man sikrer, at der ikke fgres fraveer i den supplerende blok — men alene i hovedfaget, fx
Dansk.

Hold denne liste ajour, saledes eleverne til enhver tid alene har fravaer i de lektioner, der skal taelle med
ift. fravaersberegningen. Men gor det alene, hvis | ved kontrol af elevskemaerne i Aula eller MU
Elev/Elevfravaer konstaterer, at der er mange lektioner med flere blokke.

OBS! En lektion udelades i fravaersberegningen, hvis der er sat flueben ved den.

KM 14 ()
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Brugervejledning :: Adm. Personale

3.4 Grupper og personer > Klasser

OBS! Dette punkt skal alene gennemfgres, hvis man benytter MU Elev uden KMD Educa Personale
eller MU Elevfraveer som stand-alone-vaerktgj.

Grupper og personer
Klasser

Hold

Andre grupper
Personale

Skoler

W MU Elev

SKOLEAR: 2026/2027 v

°
'«

NAVN &

@ eswsermt ot
@ o
@ os
@
X
@
@ »
S
B2
Y
@ »
@ =
S

- 2 (I 4

O\
Q)

Nar du klikker pa knappen, far du fglgende pop-up (vist her

til hgjre):

Sa snart du har klikket Okay, forstdet! her, angivet alle klas-
ser son Normalklasse fuldt drgangsdelte, og du kan ud for
hver klasse nu angive den rette betegnelse vha. den lille

Ift. indberetningen af fraveer til Uddannelsesstatistik kraeves det, at der er
angivet klassetyper pa skolens klasser. Dette ggres under menupunktet
Grupper og personer i undermenuen Klasser.

Her far du hjzelp til at angive klassetypen, idet du klikker pa Tilknyt klasse-
type, og fglger anvisningerne pa skaermen.

2 2« @

Yy = 0b 8 £ Tilknyt Klassetyper

KLASSETRIN  KLASSETYPE PERSONALE ELEVER STARTDATO SLUTDATO =
oT 4 1.aug.2026 31.jul. 2027
(] @ Casper og Marianne 13 1.aug.2026 31.jul. 2027
0 @ Charlotte, Marianne o... 14 1.aug.2026 31.jul. 2027
1 @ Annelise, Elena, Jakob ... 16 1.aug.2026 31.jul. 2027
1 @ Annelise, Claus og Peter 15 1.aug. 2026 31.jul. 2027
2 @ Marwa og Susanne 7 1.aug. 2026 31.jul. 2027
2 @ Adam, Annelise, Gitte ... 16 1.aug. 2026 31.jul. 2027
2 @ Adam, Elena, Gitte 0g .. 14 1.aug. 2026 31.jul. 2027
2 @ Birte, Dorte, Helle 0g ... 4 1.aug. 2026 31.jul. 2027
2 @ Annette, Christian, Cla. 3 1.aug. 2026 31.jul. 2027
3 @ Anita, Annelise, Charlo... 16 1.aug. 2026 31.jul. 2027
3 @ Annelise, Gitte, Jeppe ... 15 1.aug. 2026 31.jul. 2027
3 @ Birte, Dorte, Helle 0g ... 4 1.aug.2026 31.jul. 2027

- had

— U ——

Tilknytning af klassetyper

Vi satter automatisk klassetypen til Normalklasse - fuldt
argangsdelte. Vi anbefaler, at du gennemgar typerne, fer du

bekraefter klassetyperne.
Okay, forstaet!

A "R A

drop-down-menu i kolonnen Klassetype.

Nar du er faerdig med at tilrette klassetyperne, skal du klikke Bekraeft klas-

31 jul. 2027

setyper. Og vigtigt at vide; Du kan til enhver tid ga tilbage til dette menu-

punkt og andre i klassetyperne.

KMO
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3.5 Grupper og personer > Hold

OBS! Dette punkt skal alene gennemfgres, hvis man benytter MU Elev uden KMD Educa Personale
eller MU Elevfraveer som stand-alone-vaerktgj.

Der skal ogsa anfgres Fag pa de hold, der er oprettet i MU Elev/Elevfraveer.

=8~ Grupper og personer
Kloseer Du finder dette under menupunktet Grupper og personer i undermenuen
Hold:

Hold
Andre grupper
Personale

Skoler

& MU|Elev Q seg ? A Q

SKOLEAR: 2026/2027 v Yy = B 8 & Tilknyt fag
:\/
— NAVN FAG PERSONALE ELEVER STARTDATO SLUTDATO =
]
| A 0A8 Kke angivet @ Casper og Seren 31 1.aug.2026 31.jul. 2027
] 5AB kke angivet @ Camilla og Michael 46 1.aug. 2026 31.jul. 2027
. 6A8 kke angivet @ Elsebeth, Jeppe, Mikael og f... 30 1.aug.2026 31.jul. 2027
7 Kl Erhverv 7 1.aug. 2026 31.jul. 2027
7 K. Valgfag 8 1.aug.2026 31.jul. 2027
7 érg, Sport kke angvet 27 1.aug 2026 31.jul. 2027
7.k, Science kke ang 17 1.aug 2026 31.jul. 2027
8 kl. Erhverv kke et Q Lars Serensen 5 1.aug. 2026 31.jul. 2027
8 kl. Science e Q Lotte Jergensen 13 1.aug. 2026 31.jul. 2027
8 K. Sport Kke angivet @ Fatima, Haydar og Mirela 21 1.aug 2026 31.jul. 2027
8 K. valgfag KK t Q Michelle Boysen 15 1.aug. 2026 31.jul. 2027
8ABC Billedkunst (Billedku...  Ikke angivet Q Elena Jorgensen 18 1.aug. 2026 31.jul. 2027
8ABC HDS (Handvaerk og d... vet Q Elsebeth Nielsen 7 1.aug. 2026 31.jul. 2027
-— -_— hd
>

Ogsa her assisterer MU Elev/Elevfraveer dig i opgaven. Nar du

Assist de tilknytni FF.
trykker pa Tilknyt fag, kommer MU Elev/Elevfraveer med et seisterende HKavEning et tag

Baseret pa hvert enkelt holdnavn foreslar vi automatisk en

kva“ﬁceres g&t Ud fra hOldetS navn. Der kan vaere en kelte fag, N fagtilknytning. Vi anbefaler, at du gennemgar forslagene til |

. . . fagtilknytning, far du bekraefter fagene. 7
assistenten i MU Elev/Elevfravaer ikke rammer korrekt, og af || ek atau ki isbende kan e hokdenes ag ks ger |
den grund bgr du kigge listen igennem og evt. foretage de sker fejl eller justeringer. |
ngdvendige rettelser manuelt. 8 1

Nar alle hold er angivet med det rette fag, afsluttes opgaven idet du klik-
ker pa Bekreeft fag.

Nar du Igser opgaverne — som vist her i pkt. 3.4 og 3.5 — sa vil du pa din

Startside kunne se, at opgavekortene forsvinder/faerdigmarkeres.

31.jul. 2027
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Brugervejledning :: Adm. Personale

3.6 Grupper og personer > Personale — Tildel udvidet fravaersadgang

Pa skolen kan der vaere personale(-r), der skal have adgang til alle elevernes fravaersoplysninger. Det er
ogsa muligt, idet man pa Personalekortet kan tildele en rettighed, der hedder Udvidet fravaersadgang.

Du finder denne mulighed pa personalekortet, som dbnes ved at fremsgge eller klikke pa en medarbej-
ders navn. Herunder har jeg fra menupunktet Grupper og personer > Personale valgt lsereren Benjamin
Harboe:

W MU Elev Q ade x
Benjamin Harboe
Laerer
SKOLEAR:  2026/2027 ™
s
- OPLYSNINGER ANSATTELSE GRUPPER INDSTILLINGER
- NAVN « INITIALER STILLING STARTDATO D
]
CID Vis beskyttet data # Redigér
= @ Allan Pedersen LT Laerer 1.aug. 2014
Personlige oplysninger Brugerkonto
| 22 @ Amira Aagaard MTC Andre ansatte 1.aug 2020 Initialer Overfores til brugeradministration @
AL vJa
o
@ André Hansen L Andre ansatte 1. aug. 2019 Personnummer Brugertype @
- 251197 ° Ansat
@ Anette Wiirtz T Laerer 1. aug. 2025 Fornavn(e) STIL brugerroller @
Benjamin + Laerer (Laererrolle i MU Elev)
P
- @ Anna Maria Eriksen ML Laerer 1.aug.2024  Efternavn Udvidet fravaersadgang @
& Harboe X Nej
@ Anne Mette Eriksen  VMS Timelennet vikar (Laerer), Timelennet vikar (Padagog - ekstra) 1. aug. 2021 Fodselsdag
25. nov. 1997
Q Anne-Dorte Hansson DB Laerer 1.maj 2018 Kontaktoplysninger Adresseoplysninger
Telefonnummer Adresse
Q 267463 56 (Fastnet) Rundhej Allé 5, 1.1
Aya ustesen MAE Andre ansatte 1.aug. 2020
va 8 2626 03 80 (W 9999 Ukendt
46 96 07 50 (Arbejde)
@ Benjamin Harboe AL Laerer 1. mar. 2025
E-mailadresse
Benjamin. Harboe@uvdata.dk
Q Bent Nielsen BM Sekretaer 1. dec. 2025
Senest opdateret fra Educa Personale for 23 dage siden.
@ skisensen 15 varr 1o aug 2014
Q Bo Hougaard N Laerer 1. aug. 2026
@ Carsten Christiansen  RGG Andre ansatte 1.aug. 2024
> [ Y 1 wrer 1 2 014

Ved at klikke pa [Redigér] bliver det
muligt at veelge Ja i punktet Udvidet
fraveersadgang.

Efter endt valg afslutter du handlingen
ved at klikke pa Gem.

@ Benjamin Harboe
Laerer

OPLYSNINGER ANSATTELSE GRUPPER INDSTILLINGER

I Vis beskyttet data

Personlige oplysninger
Initialer
AL

Personnummer
251197- ©

Anvend kaldenavn @

v Ja

Fornavn(e)
Benjamin

Efternavn
Harboe

Brugerkonto
Overfores til brugeradministration @
vJa

Brugertype @
Ansat

STIL brugerroller @
+ Laerer (Laererrolle | MU Elev)

Udvidet fravaersadgang @
v Ja X Nej

Pa listen Personale ses nu, at den valgte person far markeret et flueben i kolonnen Udvidet fraveaersad-

gang.

KMO
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4 Opsatning af fravaerslister

o Fraver MU Elev/Elevfravaer har en stor smidighed ift. det Igbende opfglgende ar-
-
bejde med tendenser i elevernes fravaer er, at man far et veerktgj til Igbende
Registrering . . .
at holde sig orienteret om fravaeret og om evt. fravaersmegnstre. Hertil be-
Ehstraordinzr frined (@) nytter du menupunktet Fravaer > Lister:
Lister
Beskedhistorik
W MU|Elev Q Ade ? a @
o Q seg.
Alle elever a
| =
8 PERIODE: | Indevaerende || Skolear til dags dato V | 1. aug. 2026 - 10. sep. 2026 Y =86 8
Alle el
- T:Ll‘*le;;Ue:): Seneste 5
[.] jch‘vcr ¢ O A(Alen) 1B (Bang) 2 18 0 0 0,0 0,0 0,0 0,0
42t Skoler | kommunen
L Q Abdul Rahman Nielsen 2A 0 o 00 00 0,0 0,0
TRIN 2 (10+
L’:;:;Edage e O Adel Andersen 28 15 1 00 00 555 555
£ opda . ’ ' ‘ g
42t skoler i komm:
-3 o Adem Menster 1A 0 0 00 00 00 00
e .
Kvartal) @ Ahmed Serensen 58 0 o 00 00 0,0 0,0
selerremme O Ahmet Andersen 48 0 o 00 00 0,0 0,0
bl * o Albert Nielsen 1A 0 1) 00 00 00 00
Partshering) : - - -
Ak Skoler | kommuren O Alberte Andersen 6A 0 0 0,0 0,0 00 00
‘i\‘:b:riﬂ?:;\ fareal @ Alberte Hougaard @ BHB 0 o 00 00 0,0 0,0
e thenmunen @ Alberte Marie Gundersen 1A 0 o 00 00 0,0 0,0
O Alessandro Rasmussen @ 6A [ ] 0,0 0,0 0,0 0,0
O Alexander Lund Pedersen 8A 0 5 0,0 40 0,0 40
O Alexander Rasmussen 6A 0 o 00 00 0,0 0.0
0 Alexandra Bock 2 9B 0 o 0,0 00 0,0 0,0
>
D pexandou pach I 0 0 o 0 an an

Det er via dette menupunkt du Igbende fgrer tilsyn med — eller er nysgerrig pa — elevernes fravaer pa
skolen. Vi skal pa de kommende sider se pa dine muligheder. Listerne beregnes lgbende efterhanden
som registreringerne af fravaeret noteres af laerere og/eller foraeldre.

Listerne kan ifm. oprettelsen ogsa oprettes saledes at de distribueres til alle skolens brugere - eller til
skolens teams. Alt det skal vi se mere til pa de fglgende sider.

Som bonusinformation skal det naevnes, at lister ogsa kan vaere distribueret til skolen fra en af kommu-
nens Kommuneadministratorer. Lister udarbejdet pa forvaltningsniveauet kan ikke redigeres eller slet-
tes pa skolebrugerniveau.
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Brugervejledning :: Adm. Personale

4.1 Lister, indhold, visninger og kolonner

Den fg@rste liste du ser, er listen Alle elever. Denne liste indeholder alle elever indskrevet pa skolen i den

valgte periode.

1. Ga til menupunktet Fraveer > Lister
Nu ser du skaermbilledet her (eller ét, der ligner):

¥ MU |Elev

>

Q sog

<

W oa e

(I - B

TRIN 1 (U :: Seneste 5
skoledage)
2 elever

st Skoler i kommunen

TRIN 2 (10+
fravaersdage :: Indv.
Kvartal
Opdaterer antal.

32 Skoler i kommunen

¢ R

TRIN 3 (15+
fravaersdage : Indv.
Kvartal)

Laver navneopréb.

st Skoler i kommunen

104% U (Indev.
kvartal -
Partshering)
1elev

1t Skoler | kommunen
15+% U (Indev. kvartal
- Indberetning)

1elev
222 Skoler | kommunen

e ser

Alle elever
427 elever

Q  Ade

Alle elever

PERIODE: | Indevaerende v

Skoledr til dags dato Vv | 1.aug. 2026 - 10. sep. 2026

ELEVa

O A(Alen) 18 (Bang) 2o
Q Abdul Rahman Nielsen
o Adel Andersen

o Adem Menster

@ Ahmed Serensen
o Ahmet Andersen
o Albert Nielsen

® Alberte Andersen
@ Alberte Hougaard g

@ Alberte Marie Gundersen

O Alessandro Rasmussen @

& Fiensiver

Tegsu

KLASSE

Du ser som standard listen Alle elever.
Den viser dig en komplet liste over de elever, der gar/har gaet pa skolen i den valgte periode
(periodevalget foretager du gverst (se markeringen pa billedet herover).

5

FRIHED (%)
0 0 00
0 0 00
15 1 00
0 0 00
0 0 00
0 0 00
0 0 00
[ 0 00
0 0 00
0 0 00
[ 0 00

SYGDOM (%)

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

2 +« @

B

Yy =8 8
ULOVLIGT (%) SAMLET (%)
0,0 0,0
0,0 0,0
555 55,5
0,0 0,0
0,0 0,0
0,0 0,0
0,0 0,0
0,0 0,0
0,0 0,0
0,0 0,0
0,0 0,0

Listen er sorteret alfabetisk (efter fornavn), og du ser de kolonner, der er valgt. Du kan indstille
hvilke kolonner du gnsker at se ved at klikke pa Kolonnevaelgeren (se pilen pa billedet herover).

4.2 Periodevalg pa en liste

Listerne vises for den valgte periode, dvs. du gverst skal angive, det interval i tid, du @gnsker at se pa

fraveeret ift.:

1. Ga til menupunktet Fraveer > Lister
2. Angiv dit valg for periode. Bemaerk at kombinationen i fgrste og anden rude er afggrende for
dine muligheder:

Alle elever

PERIODE: (Indevarende

FRAVAERSB
Indevaerende

ELEV~  Forrige

Seneste

O # Valgfri periode

&l Skoledr til dags dato

Halvar
Kvartal

Maned

istrering

VJ (Sko!eér til dags dato vJ 1. aug. 2026 - 10. sep. 2026

FRAVARSDAGE

FRAVARSPERIODER EKSTRAORDINAR
FRIHED (%)
0 0,0

SYGDOM (%)

0,0

=]

Y =8 8

ULOVLIGT (%) SAMLET (%)

0,0 0,0

KMO

An NEC Company

19 indhold «



v MUElevfravaer

Brugervejledning :: Adm. Personale

4.3 Visning af listerne
Du kan ved at klikke pa Kolonnernes navn a&ndre pa sorteringen i kolonnen.

Et klik: Zndrer sorteringen til faldende (dvs. hgjeste vaerdi f@rst)
To klik: Zndrer sorteringen til stigende (dvs. laveste vaerdi f@rst)

Tre klik: Zndrer sorteringen tilbage til standard (dvs. alfabetisk sortering efter fornavn)

Dette kan anvendes i alle kolonner ift. dine valg — men sorteringen kan naturligvis alene foretages i én

kolonne ad gangen.

Herunder ses fx en sortering hvor jeg — ved at klikke én gang pa kolonnen Samlet (%) — far vist eleverne

(pa skolen) med mest fraveer i Indeveerende skoledr til dags dato:

¥ MU|Elev Q Ade
A Qseg
. Alle elever
v
2 wetstr
[ PERIODE: | Indevaerende v | Skolear til dags dato Vv | 1.aug.2026-10.sep. 20 &
Alle elever
Pl #27 clever C B & & FIERSIDEL TegisUening
262 ELEV KLASSE FRAVARSDAGE FRAV/ARSPERIODER EKSTRAORDINAR
"  TRIN1(U:Seneste5
skoledage) FRIHED (%)
[ ] 2elever
22 Skoler | kommunen G Adel Andersen 28 15 1 0,0
]
TRIN2(10+ O licia Fol 9 8 3 40
fravaersdage : Indv. Alicia Foldager g
Kvartal)
» Opdaterer antal.
- @ 1oachim chiistensen 68 2 7 41
4at Skoler i kommunen
TRIN 3 (15+ O Freja Zachariassen 9A 1 1 0,0
fravaersdage :: Indv.
Kvartal)
Laver navneoprb... @ Emma Lund Kristensen 9A 1 2 0,0
422 Skoler i kommunen
Holl 2 9A 1 1 0,0
104% U (Indev. @ Emma Holm Strom 2o
- *
Partshering)
1 elev O Alexander Lund Pedersen 8A 0 5 00
a2 Skoler | kommunen
O Tobias Thomsen 9A 1 1 0,0

15+% U (Indev. kvartal
- Indberetning)
1 elev © ceciieietsen an 1 1 00

%t Skoler | kommunen

O Frida Jacobsen 9A 0 1 0,0

> O August Ali 9A 0 1 00

SYGDOM (%)

0,0

309

0,0

0,0

0,0

4,0

34

0,0

0,0

2 + @

B

Yy =88
ULOVLIGT (%) SAMLET (%) >
55,5 55,5
07 356
0,0 20,3
54 54
54 54
54 54
0,0 4,0
0,0 34
30 3,0
20 2,0
0,0 2,0
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4.4 Anvend filtrering pa fraveerslister

Her kan du laese om, hvorledes du opretter dine egne lister:

1. Ga til menupunktet Fraveer > Lister
2. Aktiver filter-funktionen ved at klikke pa ikonet: ¥

W MU|Elev Q Ade ? a Q
A Qseg
o Alle elever 8
e R
@ PERIODE: | Indevaerende v | | Skoledr til dags dato v | 1.aug. 2026 - 10. sep. 2026 ® = B &
Alle elever N
=z 427 elever (®) Fleksibel regi
208 TN TS s ELEV KLASSE SYGDOM (%) ULOVLIGT (%) SAMLET (%) *
- i Seneste
skoledage) FRIED (%)
[ ] 2 elever Vaelg eller indtast elevnavn, v Klasse Skriv talvaerdi Skriv talvaerdi Skriv talvaerd | Skriv talvaerdi Skriv talvaerdi Skriv talvaerdi
a2 Skoler | kommunen
=
@ Adel Andersen 28 15 1 00 0,0 555 55,5
TRIN 2 (10+
&, fravaersdage :: Indv.
Kvartal
- Q Alicia Foldager 9A 8 3 40 309 07 356
n
& Q Joachim Christensen 68 2 7 41 162 00 203
TRIN 3 (15+
fravaersdage :: Indv.
Kvartal) o Freja Zachariassen 9A 1 1 0,0 00 54 54
Laver
422 Skol
@ Emma Lund Kristensen 9A 1 2 00 0,0 54 54
10+% U (Indev.
kvartal -
Partshering) @ Emma Holm Strom 2o 9A 1 1 00 00 54 54
1elev
a2 Skoler | kommunen
O Alexander Lund Pedersen 8A [ 5 00 4,0 00 40
154% U (Indev. kvartal
- Indberetning) O Tobias Thomsen 9A 1 1 00 34 00 34
1elev
2a2 Skoler | kommunen
@ Cecilie Nielsen an 1 1 00 00 30 30
O Frida Jacobsen 9A 0 1 00 0,0 20 20
>

Nu kan du indstille én eller flere kriterier i én eller flere kolonner, der filtrerer din visning:
Nar du aktiverer filter-ikonet, far du mulighed for at angive en raekke vaerdier i hver kolonne.
Jo flere vaerdier du angiver, des mere specifik er filtreringen.

3. Kombinér evt. flere parametre
Her vil jeg forsgge at angive filtreringen: ”Elever med mellem 10 og 35% samlet fraveer i Inde-
veerende skoledr til dags dato”. Det ggr jeg ved at indtaste fglgende vaerdier til den valgte peri-

ode:
SAMLET (%) ~ ¥ SAMLET (%) ~ W SAMLET (%) ¥
10 15 10
19 @e:s )| ([@wes
Minimum 10 Minimum 1 Minimum 35
Maksimum 10 Maksimum 15 Maksimum 35

KMD 2 (e
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Det giver mig sa samlet set denne liste:

Alle elever * 8
PERIODE: [Indevaerende v] [Skoleér til dags dato v] 1. aug. 2026 - 10. sep. 2026 X Nulstilfite ¥ = B &
O gi g (® Fleksibel regi g
ELEV KLASSE ODER SYGDOM (%) ULOVLIGT (%) ¥ SAMLET (%) ~
FRIHED (%)
(Valg eller indtast elevnavn... v ] [ Klasse ) [ Skriv talvaerdi ] ( Skriv talvaerdi ] [ Skriv talvaerdi ] ( Skriv talveerdi ] [ Skriv talvaerdi ] m 10 35
. Joachim Christensen 6B 2 7 41 16,2 0,0 203

Du kan ogsa kombinere sggekriterier i flere kolonner og dermed fx havde indskraenket sggnin-
gen til alene at omhandle eleverne pa 6. klassetrin, hvis du indtaster ”"6” i kolonnen Klasse.

4.5 Gem og del fraveerslister

Lister du har udsigt - og gnsker at genbruge - kan du veelge at gemme, og ifm. dette er det muligt at
dele listerne med forskellige grupper af personale pa skolen.

1. Nar du har angivet de gnskede filtreringer (s- 15) kan du klikke pa @ -ikonet. Herved far du
mulighed for at gemme listen til brug igen senere.

2. Navngiv listen og angiv - hvis du gnsker det - hvorledes listen skal deles:

Ny liste

Navn *

[ 10-35% samlet fravaer (skoledr til dato)

Deling @
( Delikke isten
GENERELT

Del ikke listen

Sct. Nicolai Skole 96 medlemmer
GRUPPER

0. Argangsteam 4 medlemmer

1. Argangsteam 5 medlemmer

2. Argangsteam 4 medlemmer

3. Argangsteam 3 medlemmer

4. Argangsteam 5 medlemmer

Her er jeg i feerd med at gemme listen, jeg netop har filtreret.
BEMZRK: Lister kan oprettes og deles hierarkisk Forvaltning | Skole | Underviser.

Kommer listen fra et hierarkisk niveau over dig, kan den ikke redigeres og/eller slettes. Sa lister
delt af forvaltningen kan fx ikke slettes pa de enkelte skoler.
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4.6 Visning og placering af lister

1. Nar en liste er oprettet og gemt, laegger den sig i din oversigt over lister. Reekkefglgen af listerne
kan omplaceres ved at flytte brikkerne rundt med musen.

"

o,
|

1)

[ ]

B

-

&

Q seg...

m Alle lister

Alle elever
427 elever

TRIN 1 (U :: Seneste 5
skoledage)

2 elever

a2 Skoler i kommunen

TRIN 2 (10+
fravaersdage :: Indv.
Kvartal)

Opdaterer antal...
42 Skoler i kommunen

TRIN 3 (15+
fravaersdage :: Indv.
Kvartal)

Laver navneoprab...
a2 Skoler i kommunen

10+% U (Indev.

kvartal - "

Partshering)
1elev
22 Skoler | kommunen

15+% U (Indev. kvartal
- Indberetning)

1 elev

a2 Skoler i kommunen

¥ MU|Elev
A Qseg
o,
|2 o e
a
;]
Alle elever
=z 427 elever
22
- TRIN 1 (U :: Seneste 5
skoledage)
(o] 2 elever
st Skoler i kommunen
TRIN 3 (15+
& fravaersdage :: Indv.
Kvartal)
£ Laver navneoprib...
42 Skoler i kommunen
fravaersdage :: Inav.
Kvartal)
Opdaterer antal...
a2 Skoler | kommunen
10+% U (Indev.
kvartal -
Partshering)
1elev
422 Skoler i kommunen
15+% U (Indev. kvartal
- Indberetning)
1elev
a2 Skoler | kommunen
>

2. Du kan til enhver tid andre i dine filtreringskriterier og/eller zendre navnet pa listen. Herefter
kan du gemme/slette eller eendre delerettighederne ved at klikke pa ikonet: -, hvorved du far
fglgende muligheder:

o )

‘e Delingsindstillinger

I® Gem som ny liste

B Gemliste

@ Sletliste

e s m s

DT

KMO
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4.7 Notifikationer pa dine lister

Nar du har opsat og gemt en liste, kan du indstille MU Elev/Elevfraveer til at sende dig notifikationer pa

listen. Du aktiverer notifikationer saledes:

1. Veelg den liste du gnsker at modtage notifikationer pa i din listeoversigt

W MU|Elev Q Ade

>

Q seg.

Alle elever

be

PERIODE: | Indevaerende v || kvartal

15+% U (Indev. kvartal - Indberetning)

427 elever

0§ @

ELEV » KLASSE
TRIN 1(U :: Seneste 5
skoledage)
2elever Valg eller indtast elevnavn. v || | Kiasse
a2 Skoler | kommunen

Adel Andersen
28
TRIN3(15+ idag
fravaersdage :: Indv.
Kvartal)

L I (I - S

&

TRIN 2(10+
fravaersdage :: Indv.
Kvartal)

Opdaterer antal.

4at Skoler | kommunen

104% U (indev.
kvartal -

Partshoring)

Telev

428 Skoler | kommunen
154% U (Indev. kvartal
- Indberetning)

1 elev
4% Skoler | kommunen

ing (®) Fleksibel regi:

Q
xNulstilfitre ¥ = B\ &
¥ ULOVLIGT (%) SAMLET (%)
FRIHED (%)
Skriv talvaerdi Skriv talvaerd Skriv talvaerdi Skriv talvaerdi [ vin Skriv talvaerd
15 1 0,0 00 333 333

2. Klik pa 2 -ikonet (se pilen pa billedet herover) for at aktivere notifikationer pa listen.

3. Nar notifikationer er aktiveret pa en liste, vises et lille notifikations-

ikon pa listen i listeoversigten.

15+% U (Indev.
kvartal -
Indberetning)

1 elev
2e2 Skoler i kommunen

Er der nye elever pa listen, vises dette ved en indikation i dine
notifikationer, og et klik pa notifikationen bringer dig direkte til ? @

listen i MU Elev/Elevfraveer.

Notifikationer Markér alle som lzest

[\
| dag
10+% U (Indev. kvartal - Partshering) ﬁ

Adel Andersen er ny pa listen

OBS! Du kan til enhver tid deaktivere notifikationer ved at klikke pa 2 -ikonet igen, nar du star pa

listen.

KMO

An NEC Company
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4.8 Aktivering af SMS-afsendelse*

Hvis kommunen/skolen har tilkgbt og benytter SMS-modulet, er det muligt at sende forseldre/
vaerge/kontaktperson/elev (hvis fyldt 15 ar) en SMS-besked nar fglgende sker ift. elevens fraveer:

1. Der registreres ulovligt fravaer
2. Der registreres Sygdom pa registreringssiden (nar laerere/paedagoger registrerer fravaer).
3. En anmodning om ekstraordinaer frihed godkendes/afvises.

SMS-afsendelsen er som standard deaktiveret ved ibrugtagningen af MU Elev/Elevfravaer. Du kan sla
den til ved at ggre som vist herunder:

1. Ga til menupunktet Grupper og personer > Klasser

MU Elev Q  Ade .
. @ )
SKOLEAR:  2026/2027 v

GRUPPEMEDLEMMER OPLYSNINGER FRAVAR SMS

e »

NAVN « KLASSETRIN  KLASSETYPE
=R

NAVN » RELATION TELEFONNUMMER SMS OM FRAVAR
@ A Normalklasse - fuldt drgangsdelte
S

S«
S
Sn
Sn
S =
S«
S
& oo

@ BHA
A ss

14

Normalklasse - fuldt argangsdelte Marker alle elever Marker alle med forzldremyndighed:

(]

> Ahmed Serensen To roller

w

Normalklasse - fuldt drgangsdelte

> Anton Lund Fire roller

@

Normalklasse - fuldt argangsdelte

[ I - 4

> Celina Mikkelsen Fire roller

o

Normalklasse - fuldt drgangsdelte

be

> Elisejepsen To roller

&

~

Normalklasse - fuldt drgangsdelte

> Enes Madsen Fire roller

~

Normalklasse - fuldt drgangsdelte

> Frederik Emil Nielsen To roller

®

Normalklasse - fuldt drgangsdelte

> Harald Jensen Fire roller

©

Normalklasse - fuldt drgangsdelte

> HelenaLund Tre roller

©

Normalklasse - fuldt drgangsdelte

> leppe Pedersen Tre roller

)

Normalklasse - fuldt drgangsdelte

> Karolina Hansen Toroller

)

Normalklasse - fuldt drgangsdelte

> Katarzyna Christensen Toroller

o

Normalklasse - fuldt drgangsdelte

2. Klik pa en klasses navn pa listen over Klasser, og nu vil du se Klassekortet fremkomme til hgjre i
dit skeermbillede

Vaelg fanen SMS

4. Markér de gnskede SMS-modtager og orientér modtagerne om aktiveringen

w

*) Dette er alene en opgave, hvis skolen har et aktivt SMS-abonnement til MU Elev/Elevfraveer.

OBS! Hvis man har blokeret en foraeldremyndighedsindehaver i MU Elev (kan ikke blokeres i MU Elev-
fravaer, hvor denne blokering i stedet skal finde sted i skolens elevadministrative Igsning), sa modtager
denne ikke laengere en SMS, selvom vedkommende har et flueben for afsendelse.
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5. Pa SMS-fanen kan du nu vaelge hvilke relationer (og evt. elever over 15 ar), der skal modtage
SMS’er ifm. punkterne naevnt pa forrige side

5B *
GRUPPEMEDLEMMER ~ OPLYSNINGER ~FRAVAR SMS

Marker alle elever: Marker alle med forzeldremyndighed:

NAVN » RELATION TELEFONNUMMER SMS OM FRAVAR

v Ahmed Serensen To roller
Claus Mor +45 23 07 37 50
Maj-Britt Far +4515 73 66 81

> Anton Lund Fire roller
> Celina Mikkelsen Fire roller
> Elise Jepsen To roller
> Enes Madsen Fire roller
> Frederik Emil Nielsen To roller
> Harald Jensen Fire roller
> Helena Lund Tre roller
> Jeppe Pedersen Tre roller
>  Karolina Hansen To roller /]

6. Gentag dette punkt for hver klasse, hvor SMS-afsendelse gnskes aktiveret

BEMZRK! Nar dette er gjort en gang, sa nedarves indstillingen fra skolear til skolear, saledes det ikke
skal gentages hvert ar i august.

BEMZARK! Ved nyindskrevne klasser skal dette gennemfgres. Dvs. ved skolearets begyndelse, og ved
nytilkomne elever i Igbet af skoledret, skal dette punkt gentages for fx nye 0. klasser og andre nyopret-
tede klasser/nyindskrevne elever, alt efter skolens elevsammensatning.

BEMZRK! Forzldre kan selv deaktivere/aktivere modtagelsen af SMS’er, nar de er logget ind fra deres
eget login.
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