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Brugervejledning :: Adm. Personale 

 
Forord 

Vejledningen er lavet således, at den tager udgangspunkt i de opgaver du skal løse i6 fravær og regi-
streringen af denne. 

Du kan vælge at læse vejledningen fra ende <l anden, eller du kan navigere direkte <l den opgave, du 
gerne vil have hjælp <l, ved at vælge den i indholdsfortegnelsen på næste side. 

 

VIGTIGT! I denne vejledning a?illedes alle menupunkter som havde man MU Elev i den fulde elevad-
ministra3ve udgave. BenyCer du udelukkende MU Elevfravær (som modul), skal du se bort fra de me-
nupunkter (i hovedmenuen i venstre side), der ikke vises hos dig. 

 

MU Elev/Elevfravær-support 

Selvom vi har forsøgt at få alt med i denne vejledning, så vil der måske opstå <ng, I har brug for hjælp 
<l derude. I givet fald kan skolens administra<ve personale kontakte vores support, som du finder kon-
tak<nforma<onerne på via følgende hjemmeside:   hCps://www.uvdata.dk/kontakt/ 

På siden finder du al<d de opdaterede supportoplysninger, samt supportens træffe<der. 

 

 
 

https://www.uvdata.dk/kontakt/
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1 Få adgang -l MU Elev/Elevfravær 
Adgangen <l MU Elev/Elevfravær kan opnås på flere forskellige måder. 

 

1.1 Login via widget (i Aula) 

Med widget’en ak<veret i Aula, opnås adgang <l MU Elev/Elevfravær ved at klikke på denne. 

 

 

 

 

 

 
  

Her ser du det direkte link -l MU Elev/Elevfravær, som du finder det , der hvor det er anbragt i Aula. Du sendes enten -l en side med dine 
rollevalg, eller -l den relevante forside, og som Adm. Personale er det (eBer aClaringen af din rolle) Startsiden du lander på. 

 

1.2 Login via web (+ evt. bogmærke) | KOM:BiT’s Fælleskommunale adgangsstyring 

Du kan gå direkte <l web-siden www.minuddannelse.net, og evt. opreCe et bogmærke her<l i din brow-
ser. Her vælger du det relevante login.  

OBS! Det er KMD’s anbefaling, at kommunen anvender KOM:BiT’s Fælleskommunale adgangsstyring <l 
rolle<ldelingen. Hvis ikke deCe er ak<veret, kan i kontakte supporten for en vejledning her<l. 

http://www.minuddannelse.net/
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1.3 Login fra MinUddannelse 

BenyCer skolen MinUddannelse som undervisningsplaVorm, så finder du også – via dit profil-ikon – en 
hur<g genvej <l at ski6e <l MU Elev/Elevfravær. 

Her ser du det direkte link -l MU Elev/Elevfravær, som du finder det under din profil i MinUddannelse. 
Du sendes direkte -l den relevante forside, og kan gå i gang med navneopråbet i klassen. 

 

BenyCes begge værktøjer skal det nævnes, at no<fika<onerne følger brugeren, således man no<ficeres 
fra MU Elev/Elevfravær direkte i undervisningsplaVormen – og omvendt. 
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2 Velkommen -l MU Elev/Elevfravær 
 

Når du logger ind i MU Elev/Elevfravær som Adm. Personale, kommer du <l Startsiden. Denne vender 
vi <lbage <l på de følgende sider, men for nu skal du lige have et overblik over det værktøj du er landet 
i:  

 

2.1 Menuen – dit værktøj Pl at navigere i løsningen 
 

I venstre side af billedet ser du din menu. 

Den giver dig mulighed for at navigere <l en række undermenuer. Du kommer 
<l dem ved at vælge menupunktet.  

MU Elev-ikonet øverst fungerer som “Hjem”-knap, der al<d bringer dig <lbage 
<l Startsiden. Det samme gør menupunktet Startside. 

 
Nederst <l højre i menuen (se markering her <l venstre) finder du en pil, der gør 
det muligt for dig at folde menuen sammen. BenyCes denne vil menuen alene 
være foldet ud, når du fører musen over menupunkterne. 

Du vil senere i denne vejledning kunne se en række billeder, hvor menuen er 
foldet sammen og dermed reduceret <l ikoner i den daglige anvendelse. 
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2.2 Profil og rollevælger 

I øverste højre hjørne kan du <lgå din profil, hvor du kan se, 
hvilken ins<tu<on du er logget på, og hvilken rolle du har i 
værktøjet. Det er også her du kan foretage direkte rolleski6 
ved at vælge andre roller på listen, hvis du har behov herfor. 

 

BEMÆRK! Du kan alene ski6e rolle, hvis du er opreCet med 
andre roller i6. det valgte login. 

 

Har du adgang <l undervisnings- og læringsplaVormen, Mi-
nUddannelse, så kan du også ski6e <l den herfra, i det du 
vælger linket her<l i rollemenuen. 

 
 
 
 
 
2.4 NoPfikaPoner 

I øverste højre hjørne finder du også dine no<fi-
ka<oner, hvor du vil blive orienteret om de <ng, 
der er behov for du tager et nøjere blik på. 

Du kommer direkte <l den relevante underside i 
MU Elev/Elevfravær, når du klikker på en no<fi-
ka<on.  

 
No<fika<oner i6. fravær styrer du selv, dvs. du 
slår dem <l/fra e6er eget ønske. 

Det kan du se mere om i afsniCene om Lister og 
også Opgavekort under Startsiden. 
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2.3 Supersøgeren 

Øverst i midten finder du al5d dit søgeværktøj, Supersøgeren. 

Denne giver dig adgang <l at søge e6er den informa<on, du har brug for, fx elevnavne. Vælges et elev-
navn i søgeren får du adgang <l elevkortet, og de relevante data herpå. Også dét vender vi <lbage <l, 
for der findes en række ”kort” i MU Elev/Elevfravær, som kan <lgås direkte ved at udsøge denne i su-
persøgeren – eller ved at klikke på de blå link der fx ses på elevnavne osv. på alle lister. 

 

2.5 Startsiden – din assistent 

Når du logger ind i MU Elev/Elevfravær, kommer du <l Startsiden.  

Startsiden er designet <l at hjælpe dig med de <ng, der kræver din umiddelbare opmærksomhed. 

I Indholdsruden (det store felt der ovenfor viser en række farvede kort i placeringerne Uløste opgaver 
og Mine faste opgaver) ser du al<d indholdet for det valgte menupunkt. På Startsiden ses en række 
Opgavekort, der hjælper dig <l at navigere direkte hen <l de steder i MU Elev/Elevfravær, hvor der er 
behov for at foretage en handling/løse en opgave. 

Det bør al3d <lstræbes at forsøge at løse alle opgaver, og at der dermed ikke er synlige opgavekort. 
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Du kan flyCe opgavekort fra Uløste opgaver ned <l Mine faste opgaver idet du fysisk trækker den vha. 
din mus (drag and drop). På den måde får du dels mere viden om opgaven (kortet bliver større og inde-
holder mere informa<on), og du sikrer at kortet ikke forsvinder, når opgaven er løst.  

Her er flere opgavekort blevet flyIet fra Uløste opgaver -l Mine faste opgaver. Det er gjort ved at trække kortet vha. musen. 

 

Herover ses det fx med opgavekortet Gennemse lekAonsbetegnelser Al fraværsberegning, der er løst. 
Herved mister opgavekortet sin farve, og får en lille (fluebensmarkering). 

 

BEMÆRK! De fleste Opgavekort forsvinder/fær-
digmarkeres ved at du løser opgaverne. På en-
kelte opgavekort kan du færdigmarkere dem ved 
at klikke på det tre prikker ( ··· ) i øverste højre 
hjørne på Opgavekortet. 

 

BEMÆRK! Hvis et Opgavekort er færdigmarkeret 
forsvinder det fra listen Uløste opgaver. Hvis det 
bliver aktuelt at genudføre opgaven, så dukker 
kortet op under Uløste opgaver igen, eller får sin 
farve <lbage, hvis det ligger under Mine faste op-
gaver. 
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Et Opgavekort fungerer som link. Dvs. at du, ved at klikke på det, navigerer direkte <l det sted i MU 
Elev/Elevfravær, hvor opgaven skal løses. 

 

2.6 NoPfikaPoner på et opgavekort 

Opgavekort er markeret med en dato for deadline, hvis der er en sådan. 

Derudover har du mulighed for at markere et kort med en angivelse af da-
toen for en ønsket no<fika<on.  DeCe gøres ved at klikke på det lille klokke-
ikon på Opgavekortet. 

BEMÆRK! Hvis deadline for opgaven er overskredet, kan der ikke angives en 
dato for en no<fika<on. 
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3 Opsætning af MU Elev/Elevfravær 
Der er et helt særligt menupunkt, der bruges <l en række grundinds<llinger i6. at anvende fraværsløs-
ningen. Vi gennemgår i deCe kapitel de grundlæggende <ng, der skal inds<lles her. 

Nogle af inds<llingerne i denne Opsætning kommer fra kommunale valg, der i givet fald er anført af en 
lokal Kommuneadministrator. 

 

3.1 Sådan kommer du i gang med at lave opsætningen 

Vi skal nu have sat værktøjet op <l anvendelse. Det gør du ved enten at <lgå de Opgavekort, der kræver 
din opmærksomhed, eller ved at <lgå menupunktet Opsætning.  

 

3.2 Opsætning > Skolekalender 

OBS! De=e punkt er alene nødvendigt, hvis du anvender MU Elev/Elevfra-
vær uden KMD Educa Personale. BenyCes løsningen i en komplet opsætning 
sammen med KMD Educa Personale, synkroniseres skolekalenderen derfra. 

 

Det er vig<gt at sørge for, at skolekalenderen er angivet korrekt i MU 
Elev/Elevfravær. Det gøres via menupunktet Opsætning > Skolekalender 
(hvis skolekalenderen ikke er anført korrekt vil du både have et opgavekort 
og en advarsel på din startside).  

Hvis du skal opreCe en kalender, skal du på de relevante datoer markere de ferier og fridage, der ikke 
skal tælle som skoledage.  
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DeCe gøres ved at ved at vælge datoerne og udfylde den pop-up-boks, der viser sig e6er endt marke-
ring. Du kan både markere enkeltdage og markere flere på hinanden følgende dage ved at holde venstre 
museknap nede under markeringen. 

 

I boksen der fremkommer, kan du navngive ferien, og du kan 
<lreCe start- og slutdato e6er behov. 

Når du er færdig, klikker du på Opret ferie. 

Når du har opreCet alle de ferier og fridage, der er i skoleåret, 
er opgaven løst. Du kan here6er returnere <l Startsiden og evt. 
markere Opgavekortet som løst. 

 

 

3.3 Opsætning > Fravær 

I undermenuen Opsætning > Fravær er der også opgaver, der skal løses. 

Denne gang handler det om nogle af de <ng, der er nødvendige for at ind-
beretningen af fravær <l Uddannelsessta<s<k overhovedet kan finde sted, 
samt nogle grundlæggende informa<oner, der skal være <l stedet for at MU 
Elev/Elevfravær behandler fraværet som ønsket. 

 

 

 

3.3.1 Indberetning .l Undervisningsministeriet 
I feltet Indberetning Al Undervisningsministeriet skal du foretage flere <ng. Dels skal du inds<lle græn-
seværdien for hvornår det registrerede fravær afrundes <l dagsfravær. 

Klikker du på Rediger-
ikonet, kan du angive 
den grænseværdi, der 
afrunder fleksibelt regi-
streret fravær <l hel-
dagsfravær ved indbe-
retningen <l Uddannel-
sessta<s<k. 

Der er muligvis allerede 
anført en værdi, som i 
givet fald er den anbefa-
lede kommunale græn-
seværdi. Denne kan du 
beholde eller ændre.  

Samme sted skal du anføre kontaktperson og mailadresse. DeCe medsendes ved indberetning <l Ud-
dannelsessta<s<k. Både Kontaktperson og Mailadresse SKAL udfyldes, da data ellers ikke kan indberet-
tes <l Uddannelsessta<s<k. 
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3.3.2 Om: Grænseværdien for dagsfravær 
Skolen indbereCer årligt fraværet <l Uddannelsessta<s<k i august måned. Denne  indberetning sker 
automa<sk med MU Elev/Elevfravær. 

Værdien angivet i deCe felt omregner det registrerede fravær <l heldsagsfravær ud fra den angivne 
værdi. Det er altså denne værdi, der afgør hvor meget fravær der skal være på en skoledag, før det 
indbereCes som Heldagsfravær. 

 
Forklaring og eksempler: 

Værdien er angivet <l 80% (som vist på billedet herover). 

Det betyder at en elev skal have mindst 80% fravær registreret på en skoledag, før det indbereCes <l 
Uddannelsessta<s<k som Heldagsfravær. 

Hvis en elev har: 

4 lek<oners fravær på en skoledag med 5 lek<oner: 

4/5 lek<oner fravær = 0,80 = 80% fravær  -->  Det indbereCes som heldagsfravær 

 
 5 lek<oners fravær på en skoledag med 6 lek<oner: 

5/6 lek<oner fravær = 0,833 ≈ 83% fravær  -->  Det indbereCes som heldagsfravær 

 
 6 lek<oners fravær på en skoledag med 7 lek<oner: 

6/7 lek<oner fravær = 0,857 ≈ 86% fravær  -->  Det indbereCes som heldagsfravær 

 

Ligger fraværet på en skoledag under grænseværdien, så konverteres det <l halvdagsfravær, og modsat; 
ligger det over konverteres fraværet, som vist i eksemplerne ovenfor, <l heldagsfravær. 
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3.3.3 Lek.onsoptælling 
Det sidste felt under Opsætning > Fravær er feltet Lek3onsoptælling. 

DeCe felt er skolens mulighed for at undtage særlige skemabrikker fra at tælle med i fraværsregistre-
ringen. 

VIGTIGT!/BEMÆRK! 

Det er yderst sjældent nødvendigt at fangive undtagelser her! 

Der kan dog i særlige <lfælde være behov herfor. Hvis der på elevskemaerne er såkaldte “dobbelt-
blokke” (flere lek<oner skemalagt på samme <d) eller hvis man fx har en skemablok der hedder Frikvar-
ter, SFO eller en ekstra blok angivet <l Co-teaching, så er det hensigtsmæssigt at markere disse (med et 
flueben) så man sikrer, at der ikke føres fravær i den supplerende blok – men alene i hovedfaget, fx 
Dansk. 

Hold denne liste ajour, således eleverne <l enhver <d alene har fravær i de lek<oner, der skal tælle med 
i6. fraværsberegningen. Men gør det alene, hvis I ved kontrol af elevskemaerne i Aula eller MU 
Elev/Elevfravær konstaterer, at der er mange lek<oner med flere blokke. 

OBS! En lek<on udelades i fraværsberegningen, hvis der er sat flueben ved den. 
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3.4 Grupper og personer > Klasser 

OBS! DeMe punkt skal alene gennemføres, hvis man benyMer MU Elev uden KMD Educa Personale 
eller MU Elevfravær som stand-alone-værktøj. 

 

I6. indberetningen af fravær <l Uddannelsessta<s<k kræves det, at der er 
angivet klassetyper på skolens klasser. DeCe gøres under menupunktet 
Grupper og personer i undermenuen Klasser.  

Her får du hjælp <l at angive klassetypen, idet du klikker på Tilknyt klasse-
type, og følger anvisningerne på skærmen. 

 

Når du klikker på knappen, får du følgende pop-up (vist her 
<l højre): 

Så snart du har klikket Okay, forstået! her, angivet alle klas-
ser son Normalklasse fuldt årgangsdelte, og du kan ud for 
hver klasse nu angive den reCe betegnelse vha. den lille 
drop-down-menu i kolonnen Klassetype. 

 

Når du er færdig med at <lreCe klassetyperne, skal du klikke BekræO klas-
setyper. Og vig<gt at vide; Du kan <l enhver <d gå <lbage <l deCe menu-
punkt og ændre i klassetyperne. 
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3.5 Grupper og personer > Hold 

OBS! DeMe punkt skal alene gennemføres, hvis man benyMer MU Elev uden KMD Educa Personale 
eller MU Elevfravær som stand-alone-værktøj. 

 
Der skal også anføres Fag på de hold, der er opreCet i MU Elev/Elevfravær.  

Du finder deCe under menupunktet Grupper og personer i undermenuen 
Hold: 

 

 

Også her assisterer MU Elev/Elevfravær dig i opgaven. Når du 
trykker på Tilknyt fag, kommer MU Elev/Elevfravær med et 
kvalificeres gæt ud fra holdets navn. Der kan være enkelte fag, 
assistenten i MU Elev/Elevfravær ikke rammer korrekt, og af 
den grund bør du kigge listen igennem og evt. foretage de 
nødvendige reCelser manuelt.  

 

Når alle hold er angivet med det reCe fag, afsluCes opgaven idet du klik-
ker på BekræO fag.  

Når du løser opgaverne – som vist her i pkt. 3.4 og 3.5 – så vil du på din 
Startside kunne se, at opgavekortene forsvinder/færdigmarkeres. 
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3.6 Grupper og personer > Personale – Tildel udvidet fraværsadgang 

På skolen kan der være personale(-r), der skal have adgang <l alle elevernes fraværsoplysninger. Det er 
også muligt, idet man på Personalekortet kan <ldele en repghed, der hedder Udvidet fraværsadgang. 

Du finder denne mulighed på personalekortet, som åbnes ved at fremsøge eller klikke på en medarbej-
ders navn. Herunder har jeg fra menupunktet Grupper og personer > Personale valgt læreren Benjamin 
Harboe: 

Ved at klikke på [Redigér] bliver det 
muligt at vælge Ja i punktet Udvidet 
fraværsadgang. 

 

E6er endt valg afsluCer du handlingen 
ved at klikke på Gem. 

 

 

 

På listen Personale ses nu, at den valgte person får markeret et flueben i kolonnen Udvidet fraværsad-
gang. 
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4 Opsætning af fraværslister 
MU Elev/Elevfravær har en stor smidighed i6. det løbende opfølgende ar-
bejde med tendenser i elevernes fravær er, at man får et værktøj <l løbende 
at holde sig orienteret om fraværet og om evt. fraværsmønstre. Her<l be-
nyCer du menupunktet Fravær > Lister:  

 

Det er via deCe menupunkt du løbende fører <lsyn med – eller er nysgerrig på – elevernes fravær på 
skolen. Vi skal på de kommende sider se på dine muligheder. Listerne beregnes løbende e6erhånden 
som registreringerne af fraværet noteres af lærere og/eller forældre.  

Listerne kan ifm. opreCelsen også opreCes således at de distribueres <l alle skolens brugere - eller <l 
skolens teams. Alt det skal vi se mere <l på de følgende sider. 

Som bonusinforma<on skal det nævnes, at lister også kan være distribueret <l skolen fra en af kommu-
nens Kommuneadministratorer. Lister udarbejdet på forvaltningsniveauet kan ikke redigeres eller slet-
tes på skolebrugerniveau. 
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4.1 Lister, indhold, visninger og kolonner 

Den første liste du ser, er listen Alle elever. Denne liste indeholder alle elever indskrevet på skolen i den 
valgte periode. 

1. Gå <l menupunktet Fravær > Lister 
Nu ser du skærmbilledet her (eller ét, der ligner):  

Du ser som standard listen Alle elever. 
Den viser dig en komplet liste over de elever, der går/har gået på skolen i den valgte periode 
(periodevalget foretager du øverst (se markeringen på billedet herover). 

Listen er sorteret alfabe<sk (e6er fornavn), og du ser de kolonner, der er valgt. Du kan inds<lle 
hvilke kolonner du ønsker at se ved at klikke på Kolonnevælgeren (se pilen på billedet herover).  

 
4.2 Periodevalg på en liste 

Listerne vises for den valgte periode, dvs. du øverst skal angive, det interval i <d, du ønsker at se på 
fraværet i6.: 

1. Gå <l menupunktet Fravær > Lister 
2. Angiv dit valg for periode. Bemærk at kombina<onen i første og anden rude er afgørende for 

dine muligheder:  
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4.3 Visning af listerne 

Du kan ved at klikke på Kolonnernes navn ændre på sorteringen i kolonnen. 

Ét klik: Ændrer sorteringen <l faldende (dvs. højeste værdi først) 
To klik: Ændrer sorteringen <l sAgende (dvs. laveste værdi først) 
Tre klik: Ændrer sorteringen <lbage <l standard (dvs. alfabe<sk sortering e6er fornavn) 

DeCe kan anvendes i alle kolonner i6. dine valg – men sorteringen kan naturligvis alene foretages i én 
kolonne ad gangen. 

Herunder ses fx en sortering hvor jeg – ved at klikke én gang på kolonnen Samlet (%) – får vist eleverne 
(på skolen) med mest fravær i Indeværende skoleår Al dags dato: 
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4.4 Anvend filtrering på fraværslister 

Her kan du læse om, hvorledes du opreCer dine egne lister: 

 

1. Gå <l menupunktet Fravær > Lister 
2. Ak<ver filter-funk<onen ved at klikke på ikonet:  

 
Nu kan du inds<lle én eller flere kriterier i én eller flere kolonner, der filtrerer din visning: 
Når du ak<verer filter-ikonet, får du mulighed for at angive en række værdier i hver kolonne. 
Jo flere værdier du angiver, des mere specifik er filtreringen. 

 

3. Kombinér evt. flere parametre 
Her vil jeg forsøge at angive filtreringen: ”Elever med mellem 10 og 35% samlet fravær i Inde-
værende skoleår Al dags dato”. Det gør jeg ved at indtaste følgende værdier <l den valgte peri-
ode:  
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Det giver mig så samlet set denne liste:  

Du kan også kombinere søgekriterier i flere kolonner og dermed fx havde indskrænket søgnin-
gen <l alene at omhandle eleverne på 6. klassetrin, hvis du indtaster ”6” i kolonnen Klasse. 

 
 
4.5 Gem og del fraværslister 

Lister du har udsigt - og ønsker at genbruge - kan du vælge at gemme, og ifm. deCe er det muligt at 
dele listerne med forskellige grupper af personale på skolen. 

 

1. Når du har angivet de ønskede filtreringer (s- 15) kan du klikke på        -ikonet. Herved får du 
mulighed for at gemme listen <l brug igen senere. 
 

2. Navngiv listen og angiv - hvis du ønsker det - hvorledes listen skal deles: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Her er jeg i færd med at gemme listen, jeg netop har filtreret. 

BEMÆRK: Lister kan opreCes og deles hierarkisk Forvaltning | Skole | Underviser. 

Kommer listen fra et hierarkisk niveau over dig, kan den ikke redigeres og/eller sleCes. Så lister 
delt af forvaltningen kan fx ikke sleCes på de enkelte skoler. 
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4.6 Visning og placering af lister 

 
1. Når en liste er opreCet og gemt, lægger den sig i din oversigt over lister. Rækkefølgen af listerne 

kan omplaceres ved at flyCe brikkerne rundt med musen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Du kan <l enhver <d ændre i dine filtreringskriterier og/eller ændre navnet på listen. Here6er 
kan du gemme/sleCe eller ændre delerepghederne ved at klikke på ikonet:      , hvorved du får 
følgende muligheder: 
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4.7 NoPfikaPoner på dine lister 

Når du har opsat og gemt en liste, kan du inds<lle MU Elev/Elevfravær <l at sende dig no<fika<oner på 
listen. Du ak<verer no<fika<oner således: 

 

1. Vælg den liste du ønsker at modtage no<fika<oner på i din listeoversigt 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Klik på       -ikonet (se pilen på billedet herover) for at ak<vere no<fika<oner på listen. 
3. Når no<fika<oner er ak<veret på en liste, vises et lille no<fika<ons-

ikon på listen i listeoversigten. 

 

 

 

 

Er der nye elever på listen, vises deCe ved en indika<on i dine 
no<fika<oner, og et klik på no<fika<onen bringer dig direkte <l 
listen i MU Elev/Elevfravær. 

 

 

 

 

 
OBS! Du kan <l enhver <d deak<vere no<fika<oner ved at klikke på       -ikonet igen, når du står på 
listen. 
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4.8 AkPvering af SMS-afsendelse* 

Hvis kommunen/skolen har <lkøbt og benyCer SMS-modulet, er det muligt at sende forældre/ 
værge/kontaktperson/elev (hvis fyldt 15 år) en SMS-besked når følgende sker i6. elevens fravær: 

1. Der registreres ulovligt fravær 
2. Der registreres Sygdom på registreringssiden (når lærere/pædagoger registrerer fravær). 
3. En anmodning om ekstraordinær frihed godkendes/afvises. 

 
SMS-afsendelsen er som standard deak<veret ved ibrugtagningen af MU Elev/Elevfravær. Du kan slå 
den <l ved at gøre som vist herunder: 

 

1. Gå <l menupunktet Grupper og personer > Klasser 

 

 
 

 
2. Klik på en klasses navn på listen over Klasser, og nu vil du se Klassekortet fremkomme <l højre i 

dit skærmbillede 
3. Vælg fanen SMS 
4. Markér de ønskede SMS-modtager og orientér modtagerne om ak<veringen 

 

 

 

 

*) DeCe er alene en opgave, hvis skolen har et ak<vt SMS-abonnement <l MU Elev/Elevfravær. 

 

OBS! Hvis man har blokeret en forældremyndighedsindehaver i MU Elev (kan ikke blokeres i MU Elev-
fravær, hvor denne blokering i stedet skal finde sted i skolens elevadministra<ve løsning), så modtager 
denne ikke længere en SMS, selvom vedkommende har et flueben for afsendelse. 
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5. På SMS-fanen kan du nu vælge hvilke rela<oner (og evt. elever over 15 år), der skal modtage 
SMS’er ifm. punkterne nævnt på forrige side 

6. Gentag deCe punkt for hver klasse, hvor SMS-afsendelse ønskes ak<veret 

 

BEMÆRK! Når deCe er gjort en gang, så nedarves inds<llingen fra skoleår <l skoleår, således det ikke 
skal gentages hvert år i august. 

 
BEMÆRK! Ved nyindskrevne klasser skal deCe gennemføres. Dvs. ved skoleårets begyndelse, og ved 
ny<lkomne elever i løbet af skoleåret, skal deCe punkt gentages for fx nye 0. klasser og andre nyopret-
tede klasser/nyindskrevne elever, alt e6er skolens elevsammensætning. 

 
BEMÆRK! Forældre kan selv deak<vere/ak<vere modtagelsen af SMS’er, når de er logget ind fra deres 
eget login. 


