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Forord

Vejledningen er lavet saledes, at den tager udgangspunkt i de opgaver du skal Igse ift fravaer og regi-
streringen af denne.

Du kan veelge at leese vejledningen fra ende til anden, eller du kan navigere direkte til den opgave, du
gerne vil have hjzlp til, ved at vaelge den i indholdsfortegnelsen pa naeste side.

VIGTIGT! | denne vejledning afbilledes alle menupunkter som havde man MU Elev i den fulde elevad-
ministrative udgave. Benytter du udelukkende MU Elevfravaer (som modul), skal du se bort fra de me-
nupunkter (i hovedmenuen i venstre side), der ikke vises hos dig.

MU Elev/Elevfraveer-support

Selvom vi har forsggt at fa alt med i denne vejledning, sa vil der maske opsta ting, | har brug for hjelp
til derude. | givet fald kan skolens administrative personale kontakte vores support, som du finder kon-
taktinformationerne pa via felgende hjemmeside: https://www.uvdata.dk/kontakt/

Pa siden finder du altid de opdaterede supportoplysninger, samt supportens traeffetider.
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1 F4 adgang til MU Elev/Elevfraveer

Adgangen til MU Elev/Elevfravaer kan opnas pa flere forskellige mader.

1.1 Login via widget (i Aula)

Med widget’en aktiveret i Aula, opnas adgang til MU Elev/Elevfraveer ved at klikke pa denne.

Leveret af UVdata A/S
ET v
800 5
s i" Indmeld fraveer
4
845

Her ser du det direkte link til MU Elev/Elevfravaer, som du finder det, der hvor det er anbragt i Aula. Du sendes enten til en side med dine
rollevalg, eller til den relevante forside, og som Adm. Personale er det (efter afklaringen af din rolle) Startsiden du lander pa.

1.2 Login via web (+ evt. bogmeerke) | KOM:BiT’s Feelleskommunale adgangsstyring

Du kan ga direkte til web-siden www.minuddannelse.net, og evt. oprette et bogmaerke hertil i din brow-
ser. Her velger du det relevante login.

% MIN
Q¥ UDDANNELSE

MinUddannelse er et veerktoj der skaber sammenhang mellem skole,
undervisning og uddannelse for elever, foraeldre, lerere og vejledere.

Unilogin Logind med UNI-Login

n n l
Mit2P Logind med MitiD . |

N
KOMB:T  Fealleskom. Adgangsstyring -
Loginproblemer?
Hvis du skulle arbejde med din uddannelsesplan, skal du kontakte din UU-
vejleder. Ellers skal du kontakte din klasselzerer.

Webtilgengelighedserklzering Betingelser og privatlivspolitik

OBS! Det er KMD’s anbefaling, at kommunen anvender KOM:BiT’s Feelleskommunale adgangsstyring til
rolletildelingen. Hvis ikke dette er aktiveret, kan i kontakte supporten for en vejledning hertil.

I(M: 4 indhold «

An NEC Company


http://www.minuddannelse.net/

i‘; MU Elevfraveer Brugervejledning :: Adm. Personale

1.3 Login fra MinUddannelse

Benytter skolen MinUddannelse som undervisningsplatform, sa finder du ogsa — via dit profil-ikon — en
hurtig genve;j til at skifte til MU Elev/Elevfraveer.

Q Sog efter elever @dg

Jesper Thomsen | Vester Mariendal Skole - Laerer
Profiloplysninger
& MU Elev

Log ud
Arsplansskabeloner ‘

Gl Hasseris Skole - Far

Her ser du det direkte link til MU Elev/Elevfravaer, som du finder det under din profil i MinUddannelse.
Du sendes direkte til den relevante forside, og kan gd i gang med navneoprdbet i klassen.

Benyttes begge veerktgjer skal det naevnes, at notifikationerne fglger brugeren, sdledes man notificeres
fra MU Elev/Elevfraveer direkte i undervisningsplatformen — og omvendt.
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2 Opseetning og anvendelse af fraveerslister

o Fraver MU Elev/Elevfravaer har en stor smidighed ift. det Igbende opfglgende ar-
-
bejde med tendenser i elevernes fravaer er, at man far et veerktgj til Igbende
Registrering . . .
at holde sig orienteret om fravaeret og om evt. fravaersmegnstre. Hertil be-
Ehstraordinzr frined (@) nytter du menupunktet Fravaer > Lister:
Lister
Beskedhistorik
W MU|Elev Q Ade ? a @
o Q seg.
Alle elever a
| =
8 PERIODE: | Indevaerende || Skolear til dags dato V | 1. aug. 2026 - 10. sep. 2026 Y =86 8
Alle el
- T:Ll‘*le;;Ue:): Seneste 5
[.] jch‘vcr ¢ O A(Alen) 1B (Bang) 2 18 0 0 0,0 0,0 0,0 0,0
42t Skoler | kommunen
L Q Abdul Rahman Nielsen 2A 0 o 00 00 0,0 0,0
TRIN 2 (10+
L’:;:;Edage e O Adel Andersen 28 15 1 00 00 555 555
£ opda . ’ ' ‘ g
42t skoler i komm:
-3 o Adem Menster 1A 0 0 00 00 00 00
e .
Kvartal) @ Ahmed Serensen 58 0 o 00 00 0,0 0,0
selerremme O Ahmet Andersen 48 0 o 00 00 0,0 0,0
bl * o Albert Nielsen 1A 0 1) 00 00 00 00
Partshering) : - - -
Ak Skoler | kommuren O Alberte Andersen 6A 0 0 0,0 0,0 00 00
‘i\‘:b:riﬂ?:;\ fareal @ Alberte Hougaard @ BHB 0 o 00 00 0,0 0,0
e thenmunen @ Alberte Marie Gundersen 1A 0 o 00 00 0,0 0,0
O Alessandro Rasmussen @ 6A [ ] 0,0 0,0 0,0 0,0
O Alexander Lund Pedersen 8A 0 5 0,0 40 0,0 40
O Alexander Rasmussen 6A 0 o 00 00 0,0 0.0
0 Alexandra Bock 2 9B 0 o 0,0 00 0,0 0,0
>
D pexandou pach I 0 0 o 0 an an

Det er via dette menupunkt du Igbende fgrer tilsyn med — eller er nysgerrig pa — elevernes fravaer pa
skolen. Vi skal pa de kommende sider se pa dine muligheder. Listerne beregnes lgbende efterhanden
som registreringerne af fravaeret noteres af laerere og/eller foraeldre.

Listerne kan ifm. oprettelsen ogsa oprettes saledes at de distribueres til alle skolens brugere - eller til
skolens teams. Alt det skal vi se mere til pa de fglgende sider.

Som bonusinformation skal det naevnes, at lister ogsa kan vaere distribueret til skolen fra en af kommu-
nens Kommuneadministratorer. Lister udarbejdet pa forvaltningsniveauet kan ikke redigeres eller slet-
tes pa skolebrugerniveau.
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2.1 Lister, indhold, visninger og kolonner

Den fg@rste liste du ser, er listen Alle elever. Denne liste indeholder alle elever indskrevet pa skolen i den

valgte periode.

1. Ga til menupunktet Fraveer > Lister
Nu ser du skaermbilledet her (eller ét, der ligner):

¥ MU |Elev

>

Q sog

<

W oa e

(I - B

TRIN 1 (U :: Seneste 5
skoledage)
2 elever

st Skoler i kommunen

TRIN 2 (10+
fravaersdage :: Indv.
Kvartal
Opdaterer antal.

32 Skoler i kommunen

¢ R

TRIN 3 (15+
fravaersdage : Indv.
Kvartal)

Laver navneopréb.

st Skoler i kommunen

104% U (Indev.
kvartal -
Partshering)
1elev

1t Skoler | kommunen
15+% U (Indev. kvartal
- Indberetning)

1elev
222 Skoler | kommunen

e ser

Alle elever
427 elever

Q  Ade

Alle elever

PERIODE: | Indevaerende v

Skoledr til dags dato Vv | 1.aug. 2026 - 10. sep. 2026

ELEVa

O A(Alen) 18 (Bang) 2o
Q Abdul Rahman Nielsen
o Adel Andersen

o Adem Menster

@ Ahmed Serensen
o Ahmet Andersen
o Albert Nielsen

® Alberte Andersen
@ Alberte Hougaard g

@ Alberte Marie Gundersen

O Alessandro Rasmussen @

& Fiensiver

Tegsu

KLASSE

Du ser som standard listen Alle elever.
Den viser dig en komplet liste over de elever, der gar/har gaet pa skolen i den valgte periode
(periodevalget foretager du gverst (se markeringen pa billedet herover).

5

FRIHED (%)
0 0 00
0 0 00
15 1 00
0 0 00
0 0 00
0 0 00
0 0 00
[ 0 00
0 0 00
0 0 00
[ 0 00

SYGDOM (%)

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

0,0

ULOVLIGT (%)

2 +« @

B

Yy =8 8
SAMLET (%)

0,0 0,0
0,0 0,0
555 55,5
0,0 0,0
0,0 0,0
0,0 0,0
0,0 0,0
0,0 0,0
0,0 0,0
0,0 0,0
0,0 0,0

Listen er sorteret alfabetisk (efter fornavn), og du ser de kolonner, der er valgt. Du kan indstille
hvilke kolonner du gnsker at se ved at klikke pa Kolonnevaelgeren (se pilen pa billedet herover).

2.2 Periodevalg pa en liste

Listerne vises for den valgte periode, dvs. du gverst skal angive, det interval i tid, du @gnsker at se pa

fraveeret ift.:

1. Ga til menupunktet Fraveer > Lister
2. Angiv dit valg for periode. Bemaerk at kombinationen i fgrste og anden rude er afggrende for
dine muligheder:

Alle elever

PERIODE: (Indevarende

FRAVAERSB
Indevaerende

ELEV~  Forrige

Seneste

O # Valgfri periode

&l Skoledr til dags dato

Halvar
Kvartal

Maned

istrering

VJ (Sko!eér til dags dato vJ 1. aug. 2026 - 10. sep. 2026

FRAVARSDAGE

FRAVARSPERIODER EKSTRAORDINAR
FRIHED (%)
0 0,0

SYGDOM (%)

0,0

=]

Y =8 8

SAMLET (%)

0,0
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2.3 Visning af listerne
Du kan ved at klikke pa Kolonnernes navn a&ndre pa sorteringen i kolonnen.

Et klik: Zndrer sorteringen til faldende (dvs. hgjeste vaerdi f@rst)
To klik: Zndrer sorteringen til stigende (dvs. laveste vaerdi f@rst)

Tre klik: Zndrer sorteringen tilbage til standard (dvs. alfabetisk sortering efter fornavn)

Dette kan anvendes i alle kolonner ift. dine valg — men sorteringen kan naturligvis alene foretages i én

kolonne ad gangen.

Herunder ses fx en sortering hvor jeg — ved at klikke én gang pa kolonnen Samlet (%) — far vist eleverne

(pa skolen) med mest fraveer i Indeveerende skoledr til dags dato:

¥ MU|Elev Q Ade
A Qseg
. Alle elever
v
2 wetstr
[ PERIODE: | Indevaerende v | Skolear til dags dato Vv | 1.aug.2026-10.sep. 20 &
Alle elever
Pl #27 clever C B & & FIERSIDEL TegisUening
2 raniss s ELEV KLASSE FRAVARSDAGE FRAV/ARSPERIODER EKSTRAORDINAR
- i Seneste
skoledage) FRIHED (%)
[ ] 2elever
22 Skoler | kommunen G Adel Andersen 28 15 1 0,0
]
TRIN2(10+ O Alicia Foldager 9A 8 3 40
fravaersdage : Indv. ! # '
Kvartal)
» Opdaterer antal.
- @ 1oachim chiistensen 68 2 7 41
4at Skoler i kommunen
TRIN 3 (15+ O Freja Zachariassen 9A 1 1 0,0
fravaersdage :: Indv.
Kvartal)
Laver navneoprb... @ Emma Lund Kristensen 9A 1 2 0,0
422 Skoler i kommunen
Holl 2 9A 1 1 0,0
104% U (Indev. @ Emma Holm Strom 2o
- *
Partshering)
1 elev O Alexander Lund Pedersen 8A 0 5 00
a2 Skoler | kommunen
O Tobias Thomsen 9A 1 1 0,0

15+% U (Indev. kvartal
- Indberetning)
1 elev © ceciieietsen an 1 1 00

%t Skoler | kommunen

O Frida Jacobsen 9A 0 1 0,0

> O August Ali 9A 0 1 00

SYGDOM (%)

0,0

309

0,0

0,0

0,0

4,0

34

0,0

0,0

2 + @

B

Yy =88
ULOVLIGT (%) SAMLET (%) >
55,5 55,5
07 356
0,0 20,3
54 54
54 54
54 54
0,0 4,0
0,0 34
30 3,0
20 2,0
0,0 2,0
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2.4 Filtrering og oprettelse af lister

Her kan du laese om, hvorledes du opretter dine egne lister:

1. Ga til menupunktet Fraveer > Lister
2. Aktiver filter-funktionen ved at klikke pa ikonet: ¥

W MU|Elev Q Ade ? a Q
A Qseg
o Alle elever 8
e R
@ PERIODE: | Indevaerende v | | Skoledr til dags dato v | 1.aug. 2026 - 10. sep. 2026 ® = B &
Alle elever N
=z 427 elever (®) Fleksibel regi
208 TN TS s ELEV KLASSE SYGDOM (%) ULOVLIGT (%) SAMLET (%) *
- i Seneste
skoledage) FRIED (%)
[ ] 2 elever Vaelg eller indtast elevnavn, v Klasse Skriv talvaerdi Skriv talvaerdi Skriv talvaerd | Skriv talvaerdi Skriv talvaerdi Skriv talvaerdi
a2 Skoler | kommunen
=
@ Adel Andersen 28 15 1 00 0,0 555 55,5
TRIN 2 (10+
&, fravaersdage :: Indv.
Kvartal
- Q Alicia Foldager 9A 8 3 40 309 07 356
n
& Q Joachim Christensen 68 2 7 41 162 00 203
TRIN 3 (15+
fravaersdage :: Indv.
Kvartal) o Freja Zachariassen 9A 1 1 0,0 00 54 54
Laver
422 Skol
@ Emma Lund Kristensen 9A 1 2 00 0,0 54 54
10+% U (Indev.
kvartal -
Partshering) @ Emma Holm Strom 2o 9A 1 1 00 00 54 54
1elev
a2 Skoler | kommunen
O Alexander Lund Pedersen 8A [ 5 00 4,0 00 40
154% U (Indev. kvartal
- Indberetning) O Tobias Thomsen 9A 1 1 00 34 00 34
1elev
2a2 Skoler | kommunen
@ Cecilie Nielsen an 1 1 00 00 30 30
O Frida Jacobsen 9A 0 1 00 0,0 20 20
>

Nu kan du indstille én eller flere kriterier i én eller flere kolonner, der filtrerer din visning:
Nar du aktiverer filter-ikonet, far du mulighed for at angive en raekke vaerdier i hver kolonne.
Jo flere vaerdier du angiver, des mere specifik er filtreringen.

3. Kombinér evt. flere parametre
Her vil jeg forsgge at angive filtreringen: ”Elever med mellem 10 og 35% samlet fraveer i Inde-
veerende skoledr til dags dato”. Det ggr jeg ved at indtaste fglgende vaerdier til den valgte peri-

ode:
SAMLET (%) ~ ¥ SAMLET (%) ~ W SAMLET (%) ¥
10 15 10
19 @e:s )| ([@wes
Minimum 10 Minimum 1 Minimum 35
Maksimum 10 Maksimum 15 Maksimum 35
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Det giver mig sa samlet set denne liste:

Alle elever * 8
PERIODE: [Indevaerende v] [Skoleér til dags dato v] 1. aug. 2026 - 10. sep. 2026 X Nulstilfite ¥ = B &
O gi g (® Fleksibel regi g
ELEV KLASSE ODER SYGDOM (%) ULOVLIGT (%) ¥ SAMLET (%) ~
FRIHED (%)
(Valg eller indtast elevnavn... v ] [ Klasse ) [ Skriv talvaerdi ] ( Skriv talvaerdi ] [ Skriv talvaerdi ] ( Skriv talveerdi ] [ Skriv talvaerdi ] m 10 35
. Joachim Christensen 6B 2 7 41 16,2 0,0 203

Du kan ogsa kombinere sggekriterier i flere kolonner og dermed fx havde indskraenket sggnin-
gen til alene at omhandle eleverne pa 6. klassetrin, hvis du indtaster ”"6” i kolonnen Klasse.

2.5 Gem og del lister

Lister du har udsigt - og gnsker at genbruge - kan du veelge at gemme, og ifm. dette er det muligt at
dele listerne med forskellige grupper af personale pa skolen.

1. Nar du har angivet de gnskede filtreringer kan du klikke pa @ -ikonet. Herved far du mulighed
for at gemme listen til brug igen senere.

2. Navngiv listen og angiv - hvis du gnsker det - hvorledes listen skal deles:

Ny liste

Navn *

[ 10-35% samlet fravaer (skoledr til dato)

Deling @
( Delikke isten
GENERELT

Del ikke listen

Sct. Nicolai Skole 96 medlemmer
GRUPPER

0. Argangsteam 4 medlemmer

1. Argangsteam 5 medlemmer

2. Argangsteam 4 medlemmer

3. Argangsteam 3 medlemmer

4. Argangsteam 5 medlemmer

Her er jeg i feerd med at gemme listen, jeg netop har filtreret.
BEMZRK: Lister kan oprettes og deles hierarkisk Forvaltning | Skole | Underviser.

Kommer listen fra et hierarkisk niveau over dig, kan den ikke redigeres og/eller slettes. Sa lister
delt af forvaltningen kan fx ikke slettes pa de enkelte skoler.
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2.6 Visning og placering af lister

1. Nar en liste er oprettet og gemt, laegger den sig i din oversigt over lister. Reekkefglgen af listerne
kan omplaceres ved at flytte brikkerne rundt med musen.

"

o,
|

1)

[ ]

B

-

&

Q seg...

m Alle lister

Alle elever
427 elever

TRIN 1 (U :: Seneste 5
skoledage)

2 elever

a2 Skoler i kommunen

TRIN 2 (10+
fravaersdage :: Indv.
Kvartal)

Opdaterer antal...
42 Skoler i kommunen

TRIN 3 (15+
fravaersdage :: Indv.
Kvartal)

Laver navneoprab...
a2 Skoler i kommunen

10+% U (Indev.

kvartal - "

Partshering)
1elev
22 Skoler | kommunen

15+% U (Indev. kvartal
- Indberetning)

1 elev

a2 Skoler i kommunen

¥ MU|Elev
A Qseg
o,
|2 o e
a
;]
Alle elever
=z 427 elever
22
- TRIN 1 (U :: Seneste 5
skoledage)
(o] 2 elever
st Skoler i kommunen
TRIN 3 (15+
& fravaersdage :: Indv.
Kvartal)
£ Laver navneoprib...
42 Skoler i kommunen
fravaersdage :: Inav.
Kvartal)
Opdaterer antal...
a2 Skoler | kommunen
10+% U (Indev.
kvartal -
Partshering)
1elev
422 Skoler i kommunen
15+% U (Indev. kvartal
- Indberetning)
1elev
a2 Skoler | kommunen
>

2. Du kan til enhver tid andre i dine filtreringskriterier og/eller zendre navnet pa listen. Herefter
kan du gemme/slette eller &ndre delerettighederne ved at klikke pa ikonet ( ::- ), hvorved du far
fglgende muligheder:

o )

‘e Delingsindstillinger

I® Gem som ny liste

B Gemliste

@ Sletliste

e s m s

DT

KMO
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2.7 Notifikationer pa dine lister

Nar du har opsat og gemt en liste, kan du indstille MU Elev/Elevfraveer til at sende dig notifikationer pa
listen. Du aktiverer notifikationer saledes:

1. Veelg den liste du gnsker at modtage notifikationer pa i din listeoversigt

W MU|Elev Q Ade ? a Q
A Qses
. 15+% U (Indev. kvartal - Indberetning) Qa
-
& PERIODE: | Indevaerende v | | Kvartal v | 1.jul. 2026 - 30. sep. 2026 xNulstilfiltre ¥ = B &
Alle elever .
=& 427elever ing @ Fleksibel regi g
202 ELEV » KLASSE ELEVART ¥ ULOVLIGT (%) SAMLET (%)
2" TRIN1(U:SenesteS FRHED (%
skoledage) )
[¢] 2 elever Vaelg eller indtast elevnavn v || | Kiasse Elevart Skriv talvaerdi Skriv talvaerd Skriv talvaerdi Skriv talvaerdi [ vin Skriv talvaerd
a2 Skoler | kommunen
- Adel Andersen
28 Normalklasseelev 15 1 00 00 333 333
TRIN3 (15+ idag
&, fravaersdage :: Indv.
Kvartal)
;-3 Laver navneoy préb.
42t Skoler i komm
TRIN 2 (10+
fravaersdage :: Indv.
Kvartal)
Opdaterer antal.
4a* Skoler | kommunen
104% U (indev.
kvartal -
Partshering)
Telev
428 Skoler | kommunen
154% U (Indev. kvartal
- Indberetning)
1elev
2t Skoler | kommunen
>

2. Klik pa 2 -ikonet (se pilen pa billedet herover) for at aktivere notifikationer pa listen.
3. Nar notifikationer er aktiveret pa en liste, vises et lille notifikations-ikon pa listen i listeoversig-
ten.

15+% U (Indev.
kvartal -
Indberetning)

1 elev
2e2 Skoler i kommunen

Er der nye elever pa listen, vises dette ved en indikation i dine
notifikationer, og et klik pa notifikationen bringer dig direkte til ? @
listen i MU Elev/Elevfraveer.

Notifikationer Markér alle som laest

\
| dag

10+% U (Indev. kvartal - Partshering) E
Adel Andersen er ny pa listen

OBS! Du kan til enhver tid deaktivere notifikationer ved at klikke pa 2 -ikonet igen, nar du star pa
listen.

KMD 12 (o)
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2.8 Aktivering af SMS-afsendelse*

Hvis kommunen/skolen har tilkgbt og benytter SMS-modulet, er det muligt at sende forseldre/
vaerge/kontaktperson/elev (hvis fyldt 15 ar) en SMS-besked nar fglgende sker ift. elevens fraveer:

1. Der registreres ulovligt fravaer
2. Der registreres Sygdom pa registreringssiden (nar laerere/paedagoger registrerer fravaer).
3. En anmodning om ekstraordinaer frihed godkendes/afvises.

SMS-afsendelsen er som standard deaktiveret ved ibrugtagningen af MU Elev/Elevfravaer. Du kan sla
den til ved at ggre som vist herunder:

1. Ga til menupunktet Grupper og personer > Klasser

MU Elev Q  Ade .
. @ )
SKOLEAR:  2026/2027 v

GRUPPEMEDLEMMER OPLYSNINGER FRAVAR SMS

e »

NAVN « KLASSETRIN  KLASSETYPE
=R

NAVN » RELATION TELEFONNUMMER SMS OM FRAVAR
@ A Normalklasse - fuldt drgangsdelte
S

S«
S
Sn
Sn
S =
S«
S
& oo

@ BHA
A ss

14

Normalklasse - fuldt argangsdelte Marker alle elever Marker alle med forzldremyndighed:

(]

> Ahmed Serensen To roller

w

Normalklasse - fuldt drgangsdelte

> Anton Lund Fire roller

@

Normalklasse - fuldt argangsdelte

[ I - 4

> Celina Mikkelsen Fire roller

o

Normalklasse - fuldt drgangsdelte

be

> Elisejepsen To roller

&

~

Normalklasse - fuldt drgangsdelte

> Enes Madsen Fire roller

~

Normalklasse - fuldt drgangsdelte

> Frederik Emil Nielsen To roller

®

Normalklasse - fuldt drgangsdelte

> Harald Jensen Fire roller

©

Normalklasse - fuldt drgangsdelte

> HelenaLund Tre roller

©

Normalklasse - fuldt drgangsdelte

> leppe Pedersen Tre roller

)

Normalklasse - fuldt drgangsdelte

> Karolina Hansen Toroller

)

Normalklasse - fuldt drgangsdelte

> Katarzyna Christensen Toroller

o

Normalklasse - fuldt drgangsdelte

2. Klik pa en klasses navn pa listen over Klasser, og nu vil du se Klassekortet fremkomme til hgjre i
dit skeermbillede

Vaelg fanen SMS

4. Markér de gnskede SMS-modtager og orientér modtagerne om aktiveringen

w

*) Dette er alene en opgave, hvis skolen har et aktivt SMS-abonnement til MU Elev/Elevfraveer.

OBS! Hvis man har blokeret en foraeldremyndighedsindehaver i MU Elev (kan ikke blokeres i MU Elev-
fravaer, hvor denne blokering i stedet skal finde sted i skolens elevadministrative Igsning), sa modtager
denne ikke laengere en SMS, selvom vedkommende har et flueben for afsendelse.

KM 3 (o)
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5. Pa SMS-fanen kan du nu vaelge hvilke relationer (og evt. elever over 15 ar), der skal modtage
SMS’er ifm. punkterne naevnt pa forrige side

5B *
GRUPPEMEDLEMMER ~ OPLYSNINGER ~FRAVAR SMS

Marker alle elever: Marker alle med forzeldremyndighed:

NAVN » RELATION TELEFONNUMMER SMS OM FRAVAR

v Ahmed Serensen To roller
Claus Mor +45 23 07 37 50
Maj-Britt Far +4515 73 66 81

> Anton Lund Fire roller
> Celina Mikkelsen Fire roller
> Elise Jepsen To roller
> Enes Madsen Fire roller
> Frederik Emil Nielsen To roller
> Harald Jensen Fire roller
> Helena Lund Tre roller
> Jeppe Pedersen Tre roller
>  Karolina Hansen To roller /]

6. Gentag dette punkt for hver klasse, hvor SMS-afsendelse gnskes aktiveret

BEMZRK! Nar dette er gjort en gang, sa nedarves indstillingen fra skolear til skolear, saledes det ikke
skal gentages hvert ar i august.

BEMZARK! Ved nyindskrevne klasser skal dette gennemfgres. Dvs. ved skolearets begyndelse, og ved
nytilkomne elever i Igbet af skoledret, skal dette punkt gentages for fx nye 0. klasser og andre nyopret-
tede klasser/nyindskrevne elever, alt efter skolens elevsammensatning.

BEMZRK! Forzldre kan selv deaktivere/aktivere modtagelsen af SMS’er, nar de er logget ind fra deres
eget login.

KMD 14 (e
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3 MU Elev/Elevfraveer - Daglig drift

MU Elev/Elevfraveer er et vigtigt veerktgj i dagligdagen.

Saledes er det ikke alene monitoreringen af fravaer, der kan ske i dette veerktgj, det er ogsa her man fx
behandler foraeldrenes anmodninger om ekstraordinaer frihed til eleverne, og det er her man via Elev-
kortene evt. undersgger sammenhange i elevfravaeret.

Dette gennemgar vi pa de fglgende sider i dette afsnit under Daglig drift.

3.1 ANMODNINGER OM EKSTRAORDINZAR FRIHED

Som administrativt personale er der enkelte anmodninger fra foreeldrene om ekstraordinaer frihed, som
skal behandles af dig/skolens ledelse. Dette arbejde assisteres du i, idet evt. anmodninger vises til dig
pa flere mader:

1. Du adviseres vha. et opgavekort:

Mine Faste opgaver
Fraveer Opsaetning

Svar pa ekstraordinaer frihed

Du har 7 afventende anmodninger om

ekstraordinaer frined

Gennemse lektionsbetegnelser til fravaers...
Efterse lektioner som eventuelt skal undlades i
fravaersberegningen

E3tl.aug2026 @ o+ E10.aug2026 @) o+

2. Du adviseres vha. en notifikation i menupunktet Fraveer > Ekstraordinaer frihed.:

2 Fraver
Registrering
Ekstraordinaer frihed °
Lister

Beskedhistorik

KM 15 (o)
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Uanset om du navigerer til menupunktet vha. Opgavekortet eller direkte i menuen til venstre, sa kom-
mer du til siden, hvor du kan handtere anmodningerne om ekstraordinzert fraveer. | tabellen vises en
reekke centrale ting ift. anmodnigen, nemlig:

Elevens navn

Elevens klasse (OBS! Pad. personale ser alene elever i klasser/fra hold, de underviser)

Til- og fra-dato for anmodningen

Optzlling i antal dage (OBS! Adm. Personale ser som standard en sortering efter flest antal dage
vist fgrst, da opgaven ofte knytter sig til de anmodninger det paedagogoiske personale ikke ma

handtere)

Noten — angivet som begrundelse for ansggningen af foraeldrene ved indmeldelsen.
Indberetteren (hus-ikonet indikerer, at det er en fra hjemmet anmodningen kommer fra)

Kolonnerne med Afvis/Godkend

¥ MU|Elev
| :J
ELEV
&
O Joachim Christensen
=
202 O Alicia Foldager
a
o O Joachim Christensen
]
© roschim chisensen
aa O Joachim Christensen
O Alicia Foldager
O Alicia Foldager
>

Q  Ade

KLASSE

68

9A

6B

6B

68

9A

FRA

14. dec. 2026
14. sep. 2026
1. Dansk

31. aug. 2026
1. Handvaerk og design

14, sep. 2026
1. Handvaerk og design
25. sep. 2026

31. aug. 2026

1. Dansk

25. sep. 2026
1. Geografi

3.1.1 Godkend Ekstraordineer frihed

Du har pa siden mulighed for at godkende alle
anmodninger vha. massegodkendelsesvaerktg-

jet gverst til hgjre:

L

18. dec. 2026
15. sep. 2026
2. |draet

31.aug. 2026
6. Billedkunst

14, sep. 2026
6. Billedkunst
25. sep. 2026
31, aug. 2026
7. Tysk

25. sep. 2026
4. Fysik/kemi

ANTAL DAGE ~

NOTER

Vi tager til Sverige

Vi raster i sommerhus

Lang weekend

NOTER

Vi tager til Sverige

Viraster i sommerhus

Lang weekend

Viraster i sommerhus

Vi skal til farmors 70-ars

Lang weekend

Vi skal til farmors 70-ars ...

INDBERETTER

INDBERETTER

A Gudrun Olsen
20. aug. 2026 kl. 13:47

A Gudrun Olsen
3. sep. 2026 kl. 10:40

A Gudrun Olsen
19. aug. 2026 kl. 16:04

A Gudrun Olsen
3. sep. 2026 k. 10:40

A Gudrun Olsen
7. sep. 2026 kl. 08:49

A Gudrun Olsen
19. aug. 2026 kl. 16:04

A Gudrun Olsen
7. sep. 2026 kl. 08:49

A Gudrun Olsen
20. aug. 2026 kl. 13:47

#A Gudrun Olsen
3. sep. 2026 kl. 10:40

A Gudrun Olsen
19. aug. 2026 kl. 16:04

2 2+ @

~ Godkend alle

X Afvis v Godkend
X Afvis v Godkend
X Afvis v Godkend
X Afvis v Godkend
X Afvis ' Godkend
X Afvis  + Godkend

X Afvis Godkend

v Godkend alle

X Afvis  + Godkend

X Afvis v Godkend

X Afvis  + Godkend

KMO
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Eller du kan godkende anmodningerne enkeltvis ud for hver elevanmodning:

ELEV

Q Joachim Christensen
o Alicia Foldager
Q Joachim Christensen
Q Joachim Christensen
Q Joachim Christensen
Q Alicia Foldager
O Alicia Foldager

KLASSE

6B

9A

6B

6B

6B

FRA

14. dec. 2026
14. sep. 2026
1. Dansk

31. aug. 2026
1. Handvaerk og design

14. sep. 2026

1. Handvaerk og design
25. sep. 2026

31. aug. 2026

1. Dansk

25. sep. 2026
1. Geografi

L

18. dec. 2026
15. sep. 2026
2. Idraet

31. aug. 2026
6. Billedkunst

14. sep. 2026
6. Billedkunst
25. sep. 2026
31. aug. 2026
7. Tysk

25. sep. 2026
4. Fysik/kemi

+ Godkend alle

ANTAL DAGE NOTER INDBERETTER

5 Vi tager til Sverige g_i‘:’;‘_’%gﬁ"‘”:u X Afvis v Godkend
2 Vi raster i sommerhus @ ?5(::#;325&?&?0:40 X Afvis v Godkend
1 Lang weekend giﬁér%géﬁme-oa X Afvis Godkend
1 Vi raster i sommerhus ?;g:ld;g;g)ilse;‘ozm X Afvis Godkend
1 Vi skal til farmors 70-4rs ... %g:‘d;ggf:fe;& . X Afvis  + Godkend
1 Lang weekend zsa‘l‘l""%o’“" . X Afvis Godkend

. aug. 2026 Kl. 16:04
1 Vi skal til farmors 70-ars ... # Gudrun Olsen X Afvis  ~ Godkend

7. sep. 2026 kl. 08:49

3.1.2 Afvis anmodning om Ekstraordineer frihed

Er det ngdvendigt at afvise en anmodning om Ekstraordinaer frihed, sa kan dette ske fra samme sted,
dog alene som en enkelt-handling. Arsagen hertil er, at du ved afvisningen skal angive en arsag til afvis-

ningen.

ar . AAAr

. Afvis anmodning

|
Elev
i
0 Alicia Foldager - 9A |
b00199- L)) |
; ]
| Fra Til |
14. sep. 2026 15. sep. 2026 :
1. Dansk 2. |dreet
| |
Note indsendt med anmodning
Vi raster i sommerhus
| |
Begrundelse for afvisning @ * !
Afvis anmodning

Denne arsag gemmes pa elevkortets fane Fraveer.

KMO
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3.2 Elev-stamkortet — Dit fraveersoverblik

Fraveer er en individuel ting, der i sine data er bundet
til én elev. Derfor kan du pa elevens Elev-stamkort fa
adgang til at se en raekke visualiseringer af elevens
fraveer, historik og potentielle mgnstre.

Du finder dette komplette overblik, nar du navigerer
til elevkortets fane: Fravaer (som vist her til hgjre).

Alle roller, der har adgang til det enkelte elevkort,
dvs. forvaltningen, skolernes administrative perso-
nale, skolernes padagogiske personale (hvis de un-
derviser klassen/holdet, hvor eleven gar i/pa) og ele-
vens foraeldre/vaerge/kontaktperson, ser det samme
Elev-stamkort.

Dette @gger transparensen, og er med til at tydelig-
gore det, vi taler sammen om, nar det geelder den en-
kelte elevs fraveer.

3.3 Fravaersdata og-visualiseringer pa elevkortet

Pa elevkortet kan du se fglgende:

1. Barnets navn og klasse

Alicia Foldager

9A

OPLYSNINGER RELATIONER SKOLEFORLOB FRAVAR SKEMA KARAKTERER BEVISER BEFORDRING
PeRIODE: | Skoledret til dags dato v

Overblik

Optaelling m Tidsfordeling
.

© EKSTRAORDINAER FRIHED © SYGDOM ® ® ULoVUGT® SAML

utow e
309 % 0,7% 35,6 %

Ekstraordiner frihed

RA i NOTER INDBERETTER

25. sep. 2026 25.5ep. 2026

1. Geografi 4. Fysik/kemi

A Gudrun Olss

en
Vi skal til farmors 70-3 P e b oeas

X Afvis Godkend

14. sep. 2026 15.sep. 2026 & Gudrun Olsen
3.5

vi i sommerh run x
1. Dansk 2. 1draet rasterisommerhus ep. 2026 K. 10:40 Afdis | Godkend

15. dec. 2026 18. dec. 2026
1. Idraet 4. Fysik/kemi

Bente Jorgensen X Afvist
24.2ug. 2026 k1. 09:35  Vis begrundelse

31. aug. 2026 31.aug. 2026 M@ A Gudrun Olsen T S

En faneraekke, med relevante valg — alt efter om du benytter MU Elev eller MU Elevfravaer

2.
3. En periodeveelger
4. Etvisuelt overblik, der kan vise:
a. Opteelling
i. Lektioner pr. md.
ii. Lektioner pr. fag
b. Kalender
c. Tidsfordeling
5. Oversigt over Ekstraordinzer frihed, der viser

a. Ubehandlede anmodninger om ekstraordinzer frihed
b. Afviste anmodninger om ekstraordinzer frihed

6. Komplet oversigt over Registreringer

Her vises hele fravaershistorikken, og det er muligt at tilfgje fraveer her eller rette i allerede re-

gistreret fravaer

Elevkortet er omdrejningspunktet for overblikket over en enkelt elevs fravaer, og det er oplysningerne
pa dette kort du fx kan bruge ift. den forebyggende indsats og/eller sagsbehandling ift. barnet.

KMO
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3.4 Elevkortet: Overblik over fraveersdata

Her kan du se et konkret eksempel pa, hvordan data fra elev-stamkortet kan “analyseres”:

1. Velg fanen Fraveer
Pa denne fane har du flere visuelle veerktgjer til at se, hvorledes fravaeret fordeler sig. Saledes
kan du ved at veelge en given periode, og derefter skifte mellem de tre visualiseringer: Optael-
ling, Kalender og Tidsfordeling frembringe tre forskellige mader at betragte elevens fravaer pa.

Herunder ser du fx visualiseringen Optaelling > Lektioner pr. fag for Alicia Foldager (9A) i perio-
den Skoledr til dags dato:

~™
. e (=) X
Alicia Foldager
-
OPLYSNINGER RELATIONER SKOLEFORL@B FRAVAR SKEMA KARAKTERER BEVISER BEFORDRING
PERIODE: (Skoleéret til dags dato VJ
Overblik
(oJ=I|I[\T-8 Kalender = Tidsfordeling
Lektioner pr. fag v
28
24 .
18
12
6 I |
1 i - 1
DAN MAT ENG TYS GEO Andre
® EKSTRAORDINAR FRIHED ® SYGDOM @ @ ULOVLIGT ® SAMLET
4,0 % 30,9 % 0,7 % 35,6 %

| denne visuelle repraesentation ser du elevens fraveer fordelt pa fagene med en indikation af, hvilke
fravaerstyper, der er tale om. @nsker du alene at se fx Sygdom, kan du veelge dette ved at klikke pa
Sygdom. | givet fald ser du, hvordan de 30,9% fordeler sig over fagene, hvor faget laengst til venstre er
faget med den stgrste koncentration af sygdomsfravaer i en enkelt fag.

Visualiseringerne pa Elevkortet kan hjelpe dig med at fa et overblik over, om en elevs fravaer har spe-
cifikke mgnstre. Sammenholder du fx ovenstaende med den primaere fane Skema (gverst pa Elev-stam-
kortet), har du mulighed for at se, om fravaeret i sarlig grad kan forbindes til szerlige tidspunkter/fag.
Dette kan vaere med til at styrke den indsats, der evt. skal planleegges omkring den enkelte elev.
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Visualiseringerne pa Elevkortet kan hjelpe dig med at fa et overblik over, om en elevs fravaer har spe-
cifikke mgnstre. Sammenholder du fx ovenstaende med den primeere fane Skema (gverst pa Elev-stam-
kortet), har du mulighed for at se, om fravaeret i sarlig grad kan forbindes til szerlige tidspunkter/fag.
Dette kan vaere med til at styrke den indsats, der evt. skal planleegges omkring den enkelte elev.

Her er eksempler pa enkelte af de andre visualiseringer. Du laerer dem bedst at kende, ved at bruge
dem og forsgge dig frem:

Overblik

Aug. Sep.

® EKSTRAORDIN/R FRIHED @

12,6 %
Overblik
Lektioner pr. maned v
@
5 o
. |
2 I
"
Aug sep one

@ EKSTRAORDIN/AR FRIHED @

SYGDOM @

29,9 %

Optzlling Tidsfordeling

Dec. Jan. Feb. Mar.

® ULOVLIGT ®

0,6 %

[SYEAIEFY Kalender  Tidsfordeling

Dec

SYGDOM @

29,9 %

o, Feb, war, o v

® ULOVLIGT @

Tidsfordelingen viser en beregning af
hvor i en gennemsnitsskoleuge (ift.
den valgte periode), fravaeret relativt
hyppigst optreeder. Jo kraftigere ind-
farvningen i skemaet er, desto relativt
hyppigere finder fravaeret sted.

Du kan fa uddybet fraveeret ved at
holde musen over de lektioner i ske-
maet, du er szerligt nysgerrig pa.

Jun.

Kalender-overblikket viser dig en
komplet indfarvet visualisering af
elevens tilstedeveer ift. de enkelte
dage i skolekalenderen.

Apr. Maj

SAMLET
43,1 %

Opteelling viser lektioner med fraveer fordelt
pa antal, og i en visning, der enten viser Lek-
tioner pr. mdned eller Lektioner pr. fag.

Overblik

[JYSOYY Kalender  Tidsfordeling

Lektioner pr. maned v

™ Lektioner pr. maned

Lektioner pr. fag
SAMLET
43,1 % B B

»

%

3

Aug sep. Ok Nov. Dec Jon. Feb, Mar Ase maj Jon. i

©® EKSTRAORDINAR FRIHED ©® SYGDOM @

29,9 %

® ULOVLIGT®

Overblik

Opteelling  Kalender WIGEGIGEILT

ONS TOR FRE

MAN TIR
08:00

09:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00
15:00
16:00
17:00

©® EKSTRAORDINAR FRIHED @

12,6 %

SYGDOM @

29,9 %

® ULOVLIGT ®

0,6 %

SAMLET

43,1 %
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3.5 Elevkortet: Historik og registrering/eendring/sletning af fraveer

Ruller du ned pa fanen Fraveer pa Elevkortet, kommer du til elevens historik over fravaersregistreringer.
Som administrativt personale pa skolen, har du mulighed for at foretage registreringer/rettelser direkte

i fravaershistorikken (det kan det paedagogiske personale ogsd).

Det gor du ved at tilga den del af Elevkortet, der hedder Registreringer:

Alicia Foldager

9A

OPLYSNINGER RELATIONER

PERIODE: [Skoleéret til dags dato V]

1. ldreet

31. aug. 2026
1. Dansk

Registreringer +

TIDSPERIODE v

> 9.okt. 2026
> 8.okt. 2026
> 6.0kt. 2026

> 24.sep.2026

> 17.sep. 2026

>  14.sep. 2026

> 11.sep. 2026

> 10.sep. 2026

>  9.sep.2026

> 8.sep.2026

> 7.sep.2026

>  4.sep. 2026

4. Fysik/kemi

31. aug. 2026

7. Tysk

VARIGHED

4 |ektioner

3 lektioner

2 lektioner

3 lektioner

3 lektioner

7 lektioner

6 lektioner

7 lektioner

5 lektioner

8 lektioner

7 lektioner

6 lektioner

Lang weekend

KATEGORI

® Ekstraordin

® Ekstraordin

® Ekstraordin

® Individuel sl

® Individuel sl

® Individuel sl

Sygdom

Sygdom

Sygdom

Sygdom

Flere...

Sygdom

NOTER

Vis note

Vis note

Vis note

Vis note

Vis note

Vis note

Vis note

Vis noter

Vis noter

Vis note

Vis noter

Vis note

W 4. AUE. ZULZU R UT.00

& Gudrun Olsen

SKOLEFORL@B FRAVAR SKEMA KARAKTERER BEVISER BEFORDRING

19.aug. 2026 kl. 16:04 X Afvis
SIDSTE £NDRING
Bente Jgrgensen

20. aug. 2026 kl. 13:52

Bente Jgrgensen
20. aug. 2026 kl. 13:52

Q Bente Jorgensen
20. aug. 2026 kl. 13:52

Bente Jgrgensen
17. aug. 2026 kl. 12:46

Q Bente Jorgensen
17. aug. 2026 kl. 12:46

Bente Jgrgensen
17. aug. 2026 kl. 12:46

A Gudrun Olsen
3. sep. 2026 kl. 10:39

A Gudrun Olsen
3. sep. 2026 kl. 10:39

& Gudrun Olsen
3. sep. 2026 kl. 10:39

#& Gudrun Olsen
3. sep. 2026 kl. 10:39

Anne-Dorte Hansson
7. sep. 2026 kl. 09:43

Q) fGudrunOlsen

m
X

VIS pegrunaeise

v Godkend

s B

ese

KMO

An NEC Company

21

indhold &«



v MUElevfr

aveer

Brugervejledning :: Adm. Personale

3.5.1 Tilfgj en fraveersregistrering

Du tilfgjer en fravaersregistrering — fx til en anden dag end i dag — ved at klikke pa + -ikonet under
Registreringer, og udfylde det pop-up-vindue, der viser sig pa skeermen:

Ny registrering

Kategori *

[Ikke angivet

Fra dato *

i@ 11.sep. 2026

Til dato *
& 11.sep. 2026

Note

Fra tidspunkt *
© Hele dagen

Til tidspunkt

© Hele dagen

[Skriv note eller vzelg pa listen...

Ny registrering
Kategori *
[|Ikke angivet V]

FRAVAR
® Ulovligt
Sygdom
® Ekstraordinaer frihed
ANDET

@ Tilstedevaer med note

Tewen

[Skriv note eller vaelg pa listen... ]

Nar du er faerdig med at anfgre de ngdvendige informationer, sa afsluttes registreringen ved et klikke

[Gem registrering]

3.5.2 A£ndring af en fraveersregistrering
Du kan andre pa en fravaersregistrering ved at klikke pa pilen ud fra den registrerede kategori, og veelge
den nye kategori i drop-down-menuen, der viser sig:

>  11.sep. 2026

> 10.sep. 2026

> 9.sep. 2026

> 8.sep.2026

> 7.sep. 2026

6 lektioner

7 lektioner

5 lektioner

8 lektioner

7 lektioner

Sygdom

FRAVAR
® Ulovligt

Sygdom

v

Vis note

® Ekstraordinzer frihed

ANDET

® Tilstedeveer med note

.....

vid nvler

A& Gudrun Olsen
3. sep. 2026 kl. 10:39

# Gudrun Olsen
3. sep. 2026 kl. 10:39

A Gudrun Olsen
3. sep. 2026 kl. 10:39

A& Gudrun Olsen
3. sep. 2026 kl. 10:39

Anne-Dorte Hansson
7. sep. 2026 kl. 09:43

Sa snart kategorien andres, genberegnes fravaeret gverst pa fanen Fraveer, saledes den procentuelle

fordeling tilpasser sig til den a&ndring, der er foretaget.

KMO

An NEC Company

22 indhold «



i‘; MU Elevfraveer Brugervejledning :: Adm. Personale

3.5.3 Sletning af/Opret note til en fraveersregistrering

Du har mulighed for at slette en fraveersregistrering — eller oprette en ny note til den — ved at klikke pa
(=) Flere handlinger-knappen yderst til hgjre i den raekke, hvor fraveeret star registreret pa elevkortets

Fraveersfane.
) ) A Gudrun Olsen
> 11.sep. 2026 6 lektioner Sygdom Vv Vis note 3. sep. 2026 kl. 10:39
. ) A Gudrun Olsen
> 10.sep. 2026 7 lektioner Sygdom Vv Vis noter Q 3. sep. 2026 kl. 10:39
. ) A Gudrun Olsen
> 9.sep.2026 5 lektioner Sygdom Vv Vis noter 3. sep. 2026 kl. 10:39

3.6 Eksport/Print af lister og eksport/print af data fra et elev-stamkort

©

® Opret note

B Slet fraveer

Skal du bruge data udenfor MU Elev/Elevfravaer, sa er det muligt bade at printe og/eller at eksportere

disse.

3.6.1 Eksport/Print af fraveersliste(r)

Y

1. Find den gnskede liste i listemenuen
AQQ

2. Bemaerk om du til listen har foretaget det korrekte perio-
devalg og de korrekte filtreringen

3. Velg enten Eksport eller Print pa listen, og foretag de rele-
vante handlinger ift. dit valg

Du kan nu hhv. printe eller eksportere listen som en Excel-fil, og
v
kan anvendes efter behov/@nske.

th
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3.6.2 Eksport/Print af data fra elev-stamkort
1. Find det gnskede elevkort enten vha. supersggeren eller vha. en liste i listemenuen.
2. Klik pa den elev, du gnsker at eksportere/printe elevkortet for.

Under punktet Registreringer pa elevkortet er der to muligheder for hhv. at eksportere eller printe elev-
kortets fraveersregistreringer (til den gverst valgte periode):

1 )]
X

Alicia Foldager

' 9A
g )

OPLYSNINGER RELATIONER SKOLEFORL@B FRAVAR SKEMA KARAKTERER BEVISER BEFORDRING

PERIODE: [Skoleéret til dags dato V}

31. aug. 2026 31. aug. 2026 & Gudrun Olsen

1. Dansk 7. Tysk Lang weekend 19. aug. 2026 K. 16:04 X Afvis v Godkend
Registreringer + = B
TIDSPERIODE ~ VARIGHED KATEGORI NOTER SIDSTE ANDRING
: : . Bente Jgrgensen e
> 9. okt. 2026 4 lektioner ® Ekstraordin. v Vis note Q 20. aug. 2026 K. 13:52
) ; ) Bente Jorgensen
> 8.0kt. 2026 3 lektioner ® Ekstraordin. v Vis note 20. aug. 2026 Kl. 13:52

Saerligt ift. print af data fra elev-stamkort

Velges print-ikonet vil du fa mulighed for at designe printet, sadan som du gnsker det skal se ud, og sa
kan det enten printes eller gemmes som PDF-fil via browserens print-menu. Herunder har jeg foretaget
valgene Simpel (dagsniveau) og Tidsfordeling:

Udskrift Udskrift
Detaljeringsgrad Detaljeringsgrad
Fuld (lektionsniveau) v ] [ Fuld (lektionsniveau) v ]
Fuld (lektionsniveau) Fuld (lektionsniveau)
Simpel (dagsniveau) Simpel (dagsniveau)
- = == pnees - = —=m= o
- .:: I h i - -=: i h i
- oo s B i1 i esenas N _ Jua ] ]
-_— -_—
Lektioner Lektioner Lektioner Lektioner

Kalender Tidsfordeling Kalender Tidsfordeling

pr. maned pr. fag

pr. maned pr. fag
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Eksport af registreringer pa elev-stamkort

Velges eksport-ikonet genereres en komplet Excel-fil over alle

registreringer foretaget pa eleven i den valgte periode. ﬁ.,

Eksportér registreringer til Excel

3.6 Menupunkterne Klasser og Hold

| de to undermenupunkter Klasser og Hold, der begge findes under menupunktet Grupper og personer,
kan man tillige tilga flere Klasse- og Hold-stamkort.

Pa disse kort kan man veaelge fanen Fraveer, og pa den made fa en visualisering af fravaeret for de enkelte
klasser og hold frem for pa elevniveau:

weatrg  Tastedeing —

© (T ~ .
00% 0,0% 0,1% 01% bt e - ® o "
0.0% 00% 0.1% 01%
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3.7 Post og SMS’er

Det sidste relevante menupunkt ift. fravaer er oversigten over de SMS’er og evt. Digital Post, der er
afsendt ifm. evt. registreringer af fraveer noteret pa skolen.

Ved at klikke pa menupunktet Post og SMS’er finder man en komplet fortegnelse over det indhold MU
Elev/Elevfraveaer har afsendt til de respektive modtagere, og listen kan i givet fald se ud som illustreret
herunder:

$ MU|Elev Q s ? gOQ

Startside

Historik

Fravaer

Skematilpasning Periode: [ Seneste v | [ M3ned v | 14.aug. 2026 - 14. sep. 2026 oialt| ¥ = B

(=]

[ U

Karakterer og prover TIDSPUNKT + TveE VEDRORENDE ELEVEN ELEVENS MODTAGER TELEFONNUMMER | INDHOLD STATUS

PERSONNUMMER
Grupper og personer

Skolefoto
¥ Postogsmser

Historik

B

Skolebestyrelsesvalg

Skoleindskrivning

o)

Opsaetning

A Startside

Ingen resultater

<

Fravaer

Skematilpasning

&

(]

Karakterer og prover

Grupper og personer

Skolefoto

WD

Post og SMS'er
Historik
Skolebestyrelsesvalg
an Skoleindskrivning

& Opsatning

For skoler, der benytter MU Elev:

Her finder du al kommunikation fra bade Digital Post og fraveers-SMS’er ift. en
elev. Digital Post kan komme fra bade fraveer og skoleindskrivning.

Filtrering i kolonnen Type hjaelper dig med at adskille de to slags indhold.

For skoler, der benytter MU Elevfravaer (stand-alone modul):

Her finder du den komplette oversigt over da afsendte SMS’er ift. en elevs fra-
veer.

*) Menupunktet og de tilhgrende oplysninger pa denne side, kan kun ses og tilgas, hvis skolen har et
aktivt SMS-abonnement til MU Elev/Elevfraveer.
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3.8 Fraveersberegning: Fleksibel beregning vs. Minimumsberegning

| MU Elev/Elevfravaer kan dine fravaerslister oprettes saledes, at fravaeret beregnes som hhv. enten Flek-
sibel beregning (standard) eller Minimumsberegning. | dette afsnit forklarer vi bade, hvad forskellen er
og hvorfor begge er til radighed.

3.8.2 Hvad er Fleksibel fravaersberegning?

MU Elev/Elevfraveer er bygget op saledes, at skemaerne er grundfundamentet for fravaersberegningen.
Nar MU Elev/Elevfraveer laver Fleksibel fraveersberegning, beregnes elevens egentlige fravaer, som et
periodeafgraenset resultat, der kan beskrives saledes:

Lektioner (m. fraveer)

Elevfraveer (fleksibel) = Lektioner (total)

Den fleksible fravaersberegning giver dermed — afhaengig af praksis for antal registreringer i Igbet af
skoledagen, det mest praecise bud pa, hvor meget til stede et barn har vaeret i undervisningen.

Den fleksible fraveersberegning ma jf. Bekendtggrelsen om elevfravaer i Folkeskolen gerne benyttes ift.
at bade monitorere elevens fravaer og evt. afggre sager, hvor elevfravaeret ligger pa graenseveerdier ift.
indsatser/sanktionering — fx 15% ulovligt fravaer i et kvartal.

5.8.1 Hvad er Minimumsberegning?

Minimumsberegning af fravaer er den beregningstype, der beskrives som det man som minimums skal
kunne beregne i Bekendtggrelse om elevfraveer i Folkeskolen. Denne knytter sig til elevens alder og
fremmgde i hhv. dagens fgrste og sidste lektion, og resultatet af fravaeret opggres som hhv. heldags-
eller halvdagsfraveer ud fra denne tabel:

Er eleven til stede ved undervsiningen (BHkl.-6. argang)? Beregnet elevfraveer
1. lektion Sidste lektion (for dagen)
Nej (ikke relevant) 100%
Ja (ikke relevant) 0%

Er eleven til stede ved undervsiningen (7.-9. argang)? Beregnet elevfraveer

1. lektion Sidste lektion (for dagen)
Ja Ja 0%
Ja Nej 50%
Nej Ja 100%
Nej Nej 100%

Minimumsberegning af fravaeret er altsa en simplificeret og afrundet beregning af elevens fraveer ift.
konkrete registreringer i Igbet af dagen.
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3.8.3 Fravaersberegning — hvilken type skal anvendes?

Helt formelt skal fravaersberegningen og de evt. indsatser/sanktioner i udgangspunktet taget afseet i
minimumsberegningen, idet man fra skoles og forvaltnings side skal initiere evt. tiltag ud fra den be-
regning UVM laegger til grund i Bekendtggrelsen vedr. elevfraveer i Folkeskolen.

Det er altsa Minimumsberegningen.

MEN! - og der er et ret stort men.

Ift. sagsbehandlingen md skoler og kommuner undlade at sagsbehandle pa elevernes fraveer i fald der
er undskyldelige faktorer, der kan vise at fravaeret alligevel ikke nar graensevaerdierne. Som undskyldelig
faktor naevnes fx en mere detaljeret registrering af fravaeret - herunder fx lektionsfraveer eller anden
hyppigere registrering.

Derfor kan man altsa arbejde ud fra listerne, der beregner vha. den indbyggede fleksible registrering,
hvor man pa skolerne altsa kan foretage:

e Heldagsregistrering

e Halvdagsregistrering

e Lektionsregistrering

e Registrering ved laererskift

e Registrering efter hver pause

e Lgbende registrering ved fravaershandelser/andringer
e FEtc.

VIGTIGT! | MU Elev/Elevfraveer vises fraveeret til hhv. foraeldre og psedagogisk personale altid som Flek-
sibel beregning.
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3.9 Information om SMS’er afsendt fra MU Elev/Elevfraveer

For at illustrere, hvordan de afsendte SMS’er ser ud, sa ser | eksempler pa dem her.

Ved registrering af ulovligt fraveer:

Vi har registreret [ulovligt fraveer/
sygdom] for dit barn i [klasse].
Indmeld fraveer, hvis det er en

fejl.
Hilsen [skole]

Ved godkendelse/afvisning af anmodning om ekstraordinzer frihed (her vises kun godkendt):

Vi har godkendt anmodningen
om ekstraordineer frihed fra d.
[dato] til d. [dato] for dit barn i

[klasse].
Hilsen [skole]

3.10 Foreeldrenote ved anmodning om ekstraordinzer frihed

Nar foraeldre anmoder om ekstraordinaer fri-
hed til deres barn/bgrn, sa informerer MU
Elev dem om flere ting ifm. ansggningen. |
det gjeblik de klikker pa at ville afsende deres
anmodning, sa fremkommer en informati-
onsboks, der ser ud som vist her til hgjre:

Nar foraeldrene har klikket OK til denne, sa
kommer der pa kvitteringssiden en informa-
tionsboks, der viser, at skolen nu skal tage
stilling til anmodningen (som vist her til
hgjre):

Husk!

Eleverne motiverer og inspirerer hinanden gennem det sociale og
faglige faellesskab. Derfor er det vigtigt, at dit barn er til stede i
undervisningen - ogsa for resten af klassen.

Nar dit barn holder fri, skal du som foraelder selv sgrge for at felge
op pa klassens arbejde, f.eks. ved at sperge de andre forzeldre pa
argangen.

Fortryd m

Tak for din indmelding!

Skolen skal nu tage stilling til, om dit enske om ekstraordinaer frihed kan godkendes.
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