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Om denne brugerinforma/on  - opdatering 
Som led i den fortsa/e udvikling af MU Elev, opdateres produktet jævnligt med nye, og opdateringerne 
af eksisterende, funk<oner. Hver gang de/e sker, og der er ændringer, der vedrører de daglige brugere, 
udarbejdes en beskrivelse af nyhederne/ændringerne – hvis de/e skønnes nødvendigt iD. brugen af 
løsningen i dagligdagen. 
De/e dokument beskriver ændringer/<lføjelser ifm. opdateringen. 
 

Dato for opdateringen: 
De/e dokument indeholder beskrivelser af mindre opdateringer, der har fundet sted hen over somme-
ren 2026, sammenlagt med den nyeste opdatering, der fandt sted: om a%enen - mandag d. 24. august 
2026 
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1 Nyheder vedr. fraværsmodulet 
Vi er i færd med at foretage en del opdateringer i fraværsmodulet. Du kan læse mere om de enkelte 
<ltag herunder. 
 

 
1.1 Angiv begrundelse for afvisning af anmodning om ekstraordinær frihed + sortering af 
anmodningerne (v. håndtering) 
Rolle(r): Adm. Personale (Skoler) + Pæd. Personale (skoler) 
 
Som led i at smidiggøre processen iD. håndteringen af anmodninger om ekstraordinær frihed har vi nu 
gjort det obligatorisk, at der skal angives en årsag, i fald en anmodning om ekstraordinær frihed afvises. 
De/e sker ifm. at både Adm. og Pæd. Personale <lgår menupunktet Fravær > Ekstraordinær frihed. 
Samme funk<on kan i øvrigt også <lgås (for den enkelte elev) direkte på elevkortets fane: Fravær. 
Her vil man se en liste over anmodningerne, der nu er sorteret således at skolens Adm. personale al<d 
ser anmodningerne med den længste varighed øverst, da deres opgaver kny/er sig <l at håndtere an-
modningerne af længere varighed. 

Bemærk den nye kolonne Antal dage, der altså beny/es som standard med sorteringen faldende, når 
man ser denne liste logget ind som Adm. Personale. 
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Klikker du nu på Afvis (ud for den enkelte elev), bliver du bedt om at angive en årsag <l afvisningen. Du 
mødes nu af et pop-up-vindue, i hvilket du ser et krav om en skriDlig begrundelse for afvisningen. 

 
 

Lader du musen hvile på det lille (?)-ikon, får du en 
mindre hjælpetekst, der kan pege dig i retning af 
de evt. årsager, der kan være dig en hjælp iD. en 
afvisning af anmodningen. 

 
 
 
 
 
Begrundelsen for afvisningen vil blive synlig 
på elevkortet i fraværshistorikken, og dermed 
<lgængelig for såvel skolens personale som 
forældrene. 
 
 
 
Klikker man på Vis begrundelse, åbnes be-
grundelsen i sin fulde længde (som vist her-
under). 
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1.2 Ændring af forældrevisning – valg af fraværskategori 
Rolle:   Forældre (1l fælles informa1on) 
 
Når forældre <lgår MU Elevs fraværsmodul for at ind-
melde kendt fravær, så ser de nu en ny forside. På denne 
er kategorien Sygdom omdøbt <l nu at hedde: Sygdom 
(inkl. lægebesøg). 
De/e er gjort for at forsøge at sikre, at forældre beny/er 
den re/e kategori <l indmeldelsen af fraværet. Jf. fraværs-
bekendtgørelsen, så er fravær ifm. læge, tandlæge og spe-
ciallæge (mm.) nemlig ikke Ekstraordinær frihed og skal 
ikke ”søges om”. 
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2 Naviga/on – nyt i menu og på elevkortene 
OK – indrømmet. Vi har ikke lavet en ny menu, men vi har finpudset den en smule, således du nu kan 
vælge, om du vil se den komple/e menu (ikoner + tekst) eller om du kan ”nøjes” med ikonerne. 
 

2.1 Sammenklappelig hovedmenu 
Rolle(r):   Kommuneadmin., Adm. personale (skole) og Pæd. personale (skole) 
 
Første gang du åbner MU Elev eDer denne opdatering, vil du nederst <l venstre have mulighed for at 
vælge, om du ønsker at folde menuen ind/klappe den sammen:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Gør du det, vil du få vist en mindre udgave af menuen (der ud-
vider sig, så snart du fører musen over), og du vil dermed have 
mere plads <l skærmindholdet. 
Hvis du folder menuen sammen, vil du få vist et lille ( > )-ikon 
nederst <l venstre. Ved at klikke på det ikon, kan du bede om 
at menuen igen har fuld visning (al<d åben). 
 
BEMÆRK! Din valgte inds<lling for menuen huskes sammen 
med dit login, og du vil derfor al<d kunne ændre det – så det 
passer bedst muligt <l din daglige arbejdsgang. 
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2.2 Ny sEl på menuen og ”hukommelse” på listerne 
Rolle(r):   Kommuneadmin. og Adm. personale (skole) 
 
Når du <lgår menuen Grupper og personer > Elever, så kender du allerede de forudbestemte elevli-
ster. De har nu ændret udseende, så de også fylder mindre i dit skærmbillede – men stadig er funk<o-
nelle: 

Husk at du også kan variere kolonnebredden på dine koloner, og dermed for alvor designe, hvordan din 
indholdsrude skal se ud, og hvor mange informa<oner, du ønsker at se i den. 
 
I øvrigt gemmer der sig to ”skjulte” inds<llinger iD. de/e, for MU Elev husker både: 

- De valgte kolonner fra login <l login og 
- Hvilken liste i menuen du var på sidst [NYHED!] 

 
ID. det sidste punkt herover betyder det, at såfremt du er på listen Grupper og personer > Elever > 
Elever med juniormesterlære, og du navigerer væk fra menupunktet for at løse andre opgaver, men 
sidenhen igen vælger menupunktet Grupper og personer > Elever, så vil den første liste du ser her være 
Elever med juniormesterlære. 
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2.3 Elevkortet: Særskilt fane El RelaEoner 
Rolle(r):   Kommuneadmin. og Adm. personale (skole) 
 
På elevkortet er ele-
vens rela<oner nu an-
ført på sin helt egen 
fane. Således ser du nu 
oplysninger på foræl-
dre, søskende mm. på 
sin egen fane. 
Informa<onerne fra fa-
nen Rela<oner medta-
ges stadig ved udskriD, 
det er alene placerin-
gen, vi har valgt at æn-
dre. 
 
 
Måske har du ikke bemærket det <dligere, men det er et godt stykke <d siden, at bopælsindika<onen 
(det lille hus) også er kommet med her på rela<onsoversigten. Huset indikerer at rela<onerne deler 
bopæl.  
 
 
 

3 Profilmenu – Ins/tu/onsnummer /lføjet 
De/e er en lille <ng, men en stor hjælp både i dagligdagen – og når du/I 
skal have fat på vores support (telefonisk eller skriDligt). 

 
3.1 InsEtuEonsnummer ved visning af profilmenuen 
Når du åbner din profilmenu, så bliver det muligt at se det ins<tu<ons-
nummer, du er logget på fra. Også de/e le/er din arbejdsdag, hvis du 
har flere roller, og er en hjælp iD. kontakt med vores support. 
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4 Skoleindskrivning – på ENGELSK 
Som EU-land skal man understø/e arbejdskraDens frie bevæge-
lighed, og en del af de/e er bl.a. at sikre, at man digitalt under-
stø/er de/e. Det betegnes som ”Single Digital Gateway”. 
For at hjælpe jer med at opfylde de/e, har vi nu udviklet MU Elev 
således, at man kan vælge at afvikle skoleindskrivningen (som 
forældre) på engelsk. 
 
 

4.1 Forældrenes punkt-for-punkt guide kan nu vælges på 
engelsk 
Rolle:   Kommuneadmin. (opsætning) og Forældre (afvikling) 
 
Når forældrene kommer <l den digitale indskrivning i MU Elev, så 
vil de nu blive mødt med en mulighed for at skiDe sproget på 
guiden mellem Dansk og Engelsk, som vist her <l højre (i foræl-
drenes mobile visning). 
 
Vælges menuen på engelsk, så skiDes den guidende tekst ud <l i 
stedet at fremgå på engelsk – som det ses nederst <l højre.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
OBS! VIGTIGT! Som det kan ses af viste (og du kan læse mere om 
deEe i pkt. 4.2 herunder), så er kommunen stadig selv ansvarlig 
for at sikre, at indholdsteksterne (man selv <lføjer) også fremgår 
på Engelsk. 
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4.2 Kommunens Elføjede tekst oversæRes IKKE automaEsk 
Rolle: Kommuneadministrator 
 
I forbindelse med at MU Elev nu kan afvikle den forældrere/ede del af Skoleindskrivningen på engelsk 
er det vig<gt at understrege, at den tekst kommunen selv <lføjer under hvert menupunkt ikke oversæt-
tes. Man skal i den forbindelse huske på, at man fx laver en ”English below …” el.lign. tekst i skoleind-
skrivningen, og så selv <lføjer den <l teksten man opre/er i tekst-editoren. 
Du kan se eksempler på den salgs tekst herunder – og det er (som al<d) Kommuneadministratoren, 
der sørger for at udfylde de af kommunen bestemte teks`elter i skoleindskrivningsformularen. 
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5 SkoleskiM fra skole der benyNer MU Elevfravær 
Rolle:   Kun Kommuneadministrator 
 
Vi har nu gjort det muligt at man – som kommuneadministrator – kan indskrive en elev, der går på en 
privat-/friskole eller en kommuneskole, der beny/er MU Elevfravær som ”stand-alone” modul. 
Tidligere har elever fra netop disse skoler har været ”låst” (af en række tekniske årsager). Med denne 
opdatering bliver det imidler<d muligt at foretage skoleskiDet, så længe det gennemføres af en medar-
bejder med rollen Kommuneadministrator. 
Er du sekretær/Adm. personale på en skole, og møder du den bekendte fejlmeddelelse om, at eleven 
ikke kan indskrives på skolen, da eleven kommer fra en skole, der beny/er MU Elevfravær, så kan du 
fremover kontakte den kommunale administra<on og bede en medarbejder med rollen Kommunead-
ministrator om at indskrive eleven på jeres skole. 


