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Om denne brugerinformation - opdatering

Som led i den fortsatte udvikling af MU Elev, opdateres produktet jaevnligt med nye, og opdateringerne
af eksisterende, funktioner. Hver gang dette sker, og der er eendringer, der vedrgrer de daglige brugere,
udarbejdes en beskrivelse af nyhederne/andringerne — hvis dette skgnnes ngdvendigt ift. brugen af
lgsningen i dagligdagen.

Dette dokument beskriver &endringer/tilfgjelser ifm. opdateringen.

Dato for opdateringen:

Dette dokument indeholder beskrivelser af mindre opdateringer, der har fundet sted hen over somme-
ren 2026, sammenlagt med den nyeste opdatering, der fandt sted: om aftenen - mandag d. 24. august
2026
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1 Nyheder vedr. fravaersmodulet

Vi er i faerd med at foretage en del opdateringer i fravaersmodulet. Du kan laese mere om de enkelte
tiltag herunder.

1.1 Angiv begrundelse for afvisning af anmodning om ekstraordinaer frihed + sortering af
anmodningerne (v. handtering)

Rolle(r): Adm. Personale (Skoler) + Paed. Personale (skoler)

Som led i at smidigg@re processen ift. handteringen af anmodninger om ekstraordinaer frihed har vi nu
gjort det obligatorisk, at der skal angives en arsag, i fald en anmodning om ekstraordinaer frihed afvises.

Dette sker ifm. at bade Adm. og Paed. Personale tilgar menupunktet Fravaer > Ekstraordinzer frihed.
Samme funktion kan i gvrigt ogsa tilgas (for den enkelte elev) direkte pa elevkortets fane: Fraveer.

Her vil man se en liste over anmodningerne, der nu er sorteret saledes at skolens Adm. personale altid
ser anmodningerne med den laengste varighed gverst, da deres opgaver knytter sig til at handtere an-
modningerne af leengere varighed.

¥ MU |Elev Q so 2 a Q

Godkend alle
I =~/
ELEV KLASSE FRA TIL ANTAL DAGE NOTER INDBERETTER
]
Q Joachim Christensen 8 14. dec. 2026 18. dec. 2026 5 Vi tager til Sverige g‘f‘:g’“zggf",ﬁ - X Afvis Godkend
=
21.aug. 2026 21. aug. 2026
208 @ Joachim Christensen 8 8 8 1 Forlzenget weekend A GudrunOlsen = X Afvis Godkend
- 1. Matematik 6. Madkundskab 17. aug. 2026 kl. 12:36
31.aug. 2026 31. aug. 2026
&) Q Joachim Christensen 68 8 8 1 Lang weekend & Gudrun Olsen. . X Afvis Godkend
1. Handvaerk og design 6. Billedkunst 19. aug. 2026 k. 16:04
~
21. aug. 2026 21. aug. 2026 5
o Alicia Foldager 9A s AUS. 8 1 Forlanget weekend @ ﬁ(:udvrun OISkenA - X Afvis Godkend
Saerlig dag: Elevernes A... 6. Fysik/kemi 17. aug. 2026 KI. 12:36
o 31.aug. 2026 31. aug. 2026 # Gudrun Olsen
p-3 O Alicia Foldager 9A B 7.7k 1 Lang weekend 18 aug, 2026 41 16:04 x Afvis Godkend

Bemeerk den nye kolonne Antal dage, der altsa benyttes som standard med sorteringen faldende, nar
man ser denne liste logget ind som Adm. Personale.
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Klikker du nu pa Afvis (ud for den enkelte elev), bliver du bedt om at angive en arsag til afvisningen. Du
me@des nu af et pop-up-vindue, i hvilket du ser et krav om en skriftlig begrundelse for afvisningen.

Afvis anmodning

Elev
Alicia Foldager - 9A
b00199- L))
Fra Til
15. dec. 2026 18. dec. 2026
1. Idreet 4. Fysik/kemi

Note indsendt med anmodning
Vi tager til Sverige

Begrundelse for afvisning @ *

Skolen er ngdt til at afvise denne anmodning, da |

Lader du musen hvile pa det lille (?)-ikon, far du en
mindre hjxlpetekst, der kan pege dig i retning af
de evt. arsager, der kan vaere dig en hjzlp ift. en

afvisning af anmodningen.

Afvis anmodning

4

Elev
Alicia Foldager - 9A
b00199-
Fra Til
15. dec. 2026 18. dec. 2026
1. Idreet 4. Fysik/kemi

Afvis anmodning

Begrundelsen for afvisningen vil blive synlig
pa elevkortet i fraveershistorikken, og dermed
tilgeengelig for savel skolens personale som
foreeldrene.

Klikker man pa Vis begrundelse, abnes be-
grundelsen i sin fulde leengde (som vist her-
under).

2%

3
I Anmodningen er afvist x

Begrundelse for afvisning

Skolen er ngdt til at afvise denne anmodning, da ...

Note indsendt med anmodning
Vi tager til Sverige

Begrundelse for afvisning @ *

Vi tager til Sver

Forlaenget weel

Lang weekend

Forlenget weel

Lang weekend

Skolen er ngdt til at afvis

Ifelge fraveersbekendtgerelsen skal beslutningen traeffes ud fra
en helhedsvurdering, hvor der szrligt skal lagges vaegt pa:
« Elevens tilegnelse af kundskaber og faerdigheder

 Elevens motivation og laeringsparathed

« Elevens alsidige udvikling
« Andre elevers tilegnelse af kundskaber og faerdigheder

Alicia Foldager

9A

OPLYSNINGER SKOLEFORLOB FRAVAER SKEMA KARAKTERER BEVISER KONTAKT BEFORDRING

PERIODE: | Skoledret til dags dato v

Overblik

[P Kalender  Tidsfordeling

Lektioner pr. maned v

A Sep. okt No. Dec

® EKSTRAORDIN/ER FRIHED SYGDOM ®

111%

Ekstraordinaer frihed
FRA i NOTER

15. dec. 2026 18. dec. 2026

Vi tager til Sverige

1. Idraet 4. Fysik/kemi

31. aug. 2026 31.aug. 2026

? : Lang weekend
Dansk 7. Tysk

21. aug. 2026 21.aug. 2026

Forlenget weekend

1. Saerlig dag: Elevern... 6. Fysik/kemi

Danickrarinaar 1

® ULoVLIGT

INDBERETTER

Bente Jorgensen
24. aug. 2026 kl. 09:35

A Gudrun Olsen
19. aug. 2026 kl. 16:04

A Gudrun Olsen
17.aug. 2026 kl. 12:36

SAMLET

11.1%

X Afvist
Vis begrundelse

X Afvis Godkend
X Afvis Godkend
F-S Y
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1.2 £Andring af forzeldrevisning — valg af fravaerskategori

Rolle: Forzldre (til flles information)

Nar foraeldre tilgar MU Elevs fraveersmodul for at ind-
melde kendt fraveer, sa ser de nu en ny forside. Pa denne
er kategorien Sygdom omdgbt til nu at hedde: Sygdom

® Ekstraordinaer frihed

(inkl. Iaege"bes¢g). . @ 1o orornesen ©
Dette er gjort for at forspge at sikre, at foraeldre benytter .

den rette kategori til indmeldelsen af fravaeret. Jf. fravaers- P pT——

bekendtggrelsen, sa er fravaer ifm. leege, tandleege og spe- - 9
ciallege (mm.) nemlig ikke Ekstraordinzer frihed og skal .

ikke "spges om”. & 24.aug. 2026

® Hele dagen v

Arsag

Send fraveer til skolen

3 o,
- -
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2 Navigation — nyt i menu og pa elevkortene

OK — indremmet. Vi har ikke lavet en ny menu, men vi har finpudset den en smule, saledes du nu kan
vaelge, om du vil se den komplette menu (ikoner + tekst) eller om du kan "ngjes” med ikonerne.

2.1 Sammenklappelig hovedmenu

Rolle(r): Kommuneadmin., Adm. personale (skole) og Pad. personale (skole)

Forste gang du abner MU Elev efter denne opdatering, vil du nederst til venstre have mulighed for at
vaelge, om du gnsker at folde menuen ind/klappe den sammen:

¥ MU|Elev Q sog ? l°®
A startside
o rmr SKOLEAR: 2026/2027 v v = B &
ﬁ Skcmm”pasmng NAVN ~ KLASSETRIN  KLASSETYPE PERSONALE ELEVER STARTDATO SLUTDATO
@ Karakterer og prover @ SA 5 Normalklasse - fuldt arga... 22 1.aug. 2026 31.jul. 2027
28 Grupper og personer @ 58 5 Normalklasse - fuldt arga... 22 1.aug. 2026 31.jul. 2027
Koser @ 6A 6 Normalklasse - fuldt arga... 18 1. aue 2026 31 iul 2027
Andre grupper @ 7A 7 Normalklasse - fuldt arga... i‘;MU Elev Q s
B @ 78 7 Normalklasse - fuldt &rga...
Personal le ﬁ
& 7 Normalklasse - fuldt drga... SKOLEAR: 2026/2027 v
Skol .‘/
0 skolefoto @m 7 Normalklasse - fuldt drga... - NAVN ~
¥ Postog SMS'er o i B8
8 Normalklasse - fuldt arga...
Skolebestyrelsesvalg @ * ¢ = @ SA
& skoleindskrivning @ 88 8 Normalklasse - fuldt drga... | - @
= 58
& Opsxtning @s( 8 Normalklasse - fuldt drga
. ]
@ 9A 9 Normalklasse - fuldt arga... @ 6A
[\
@ 9B 9 Normalklasse - fuldt &rga... @ A
@ 9C 9 Normalklasse - fuldt arga..
ah @ .
@ 9P 9 Normalklasse - fuldt arga
NYHED: Fold d@ o
old menuen iny @ 7c
. o . . 70
Ggr du det, vil du fa vist en mindre udgave af menuen (der ud- S
vider sig, sa snart du fgrer musen over), og du vil dermed have D =
mere plads til skeermindholdet. ®
8B
Hvis du folder menuen sammen, vil du fa vist et lille ( > )-ikon
nederst til venstre. Ved at klikke pa det ikon, kan du bede om S «
at menuen igen har fuld visning (altid aben). @ o
S
BEMARK! Din valgte indstilling for menuen huskes sammen
med dit login, og du vil derfor altid kunne a&ndre det — sa det S «
passer bedst muligt til din daglige arbejdsgang. & w0
>
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2.2 Ny stil pa menuen og “hukommelse” pa listerne

Rolle(r): Kommuneadmin. og Adm. personale (skole)
Nar du tilgar menuen Grupper og personer > Elever, sa kender du allerede de forudbestemte elevli-

ster. De har nu aendret udseende, sa de ogsa fylder mindre i dit skeermbillede — men stadig er funktio-
nelle:

 MU|Elev Q sog 1% !°®

N Indskrevne elever
o Indskrevne elever
- Mangler
undervisningstilbud )
=z Skaeringsdato: | Dags dato v 737ialt Yy = B 8 Indskriv elev
2.2 | Elever med .
£ overlappende ) NawNa PERSONNUMMER KLASSE | KLASSE ELEVTRIN ALDER | ELEVART SKOLE SKOLEKODE SKOLEE
skoleforleb STARTDATO
[« ]
7 | Elever uden klasse ,\hmwanmanuansor B00372- © 5X 1.aug. 2026 5 11 Normalklasse.. Shistianshav... 401047 Christi  «
= -
=
8 Elever med befordring Q,\damamd:sm B00372- © SU  1.aug. 2026 3 10 Normalklasse.. Christianshav... 349447 Christi  +
L3
@ | supplerende forleb Christianshav
O,\dcm,emr B00372- © 3v 1.aug 2026 3 9 Normalklasse... - 101047 Christi ==
o
Elever med
integrerede forlob Qr\dw\onscn B00378- © K vet 6 Ikk t Christianshav... 491047 Korsag
Elever med
juniormesterlare O,\dna'\Hansen B00372-  © KK vet 12 Normalklasse.. Christianshav.. 444047 Gerbrz
Andet O»\dmanjuu\ B00372- © 88 1.aug. 2026 8 14 Normalklasse.. Christianshav.. 441047 Christi ==
undervisningsforlab
Kommende indskrevne OAgnEsWES\ergadrd B00372- ()] kk 9 Normalklasse.. Christianshav.. 444047 Christi  +»
elever
A f 4 X ot Christianshav...
Eibver iidmeliit i Ommduommumeu B00372-  © K v 12 Normalklasse.. 101047 Dyvek
undervisningstilbud
Omumdmwy B00372-  © SU 1.aug 2026 5 10 Normalklasse.. Christianshav.. 141047 Christi ==
Elever med udsat ‘
skolestart
@/\hnmdMuh.mmu Lauridsen B00372-  © 2Y 1.aug 2026 2 8 Normalklasse,. Christianshav.. 444047 Christi
Privatister
@A\!:erleMuHev B00372-  © 9 1.aug.2026 9 15 Normalklasse.. Christianshav... 149047 Christi =
Alle elever ‘
0 OAmeneMeHerJeppesen B00409- ()] 2Y 1.aug 2026 2 8 Normalklasse.. C""’f“’"”‘""" 101047 Christi  +»
N O @A\berteswensen B00380-  © 6 Normalklasse.. CPristanshav.. 447047 Christi

Husk at du ogsa kan variere kolonnebredden pa dine koloner, og dermed for alvor designe, hvordan din
indholdsrude skal se ud, og hvor mange informationer, du gnsker at se i den.

| gvrigt gemmer der sig to “skjulte” indstillinger ift. dette, for MU Elev husker bade:

- De valgte kolonner fra login til login og
- Hvilken liste i menuen du var pa sidst [NYHED!]

Ift. det sidste punkt herover betyder det, at safremt du er pa listen Grupper og personer > Elever >
Elever med juniormesterlzere, og du navigerer vaek fra menupunktet for at Igse andre opgaver, men
sidenhen igen vaelger menupunktet Grupper og personer > Elever, sa vil den fgrste liste du ser her veere
Elever med juniormesterlzere.
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2.3 Elevkortet: Seerskilt fane til Relationer

Rolle(r): Kommuneadmin. og Adm. personale (skole)

Pa elevkortet er ele-

vens relationer nu an- Aida Buhl
fgrt pa sin helt egen 0 *
fane. Saledes ser du nu

[1)]
X

OPLYSNINGER. RELATIONER KOLEFORL@B FRAVAR SKEMA KARAKTERER BEVISER BEFORDRING

oplysninger pa foreel-
dre, sgskende mm. pa
sin egen fane. > Nanajohansen o (Fo aidremyndighed)

Foraldre og andre kontaktpersoner

Kim Dalsgaard

Informationerne fra fa- > (Formldremyndighed )
nen Relationer medta-

q q Seskende @
ges stadig ved udskrift, pekende
det er alene placerin- e e e
gen Vi har Valgt at an_ @ Emma Kaas % Vester Mariendal Skole @ 3B
’
dre. Q Nurten Rasmussen fy Vester Mariendal Skole @ Ingen klasse

+ Tilfej ny relation

Udvidet adgang

Udvidet adgang

Maske har du ikke bemaerket det tidligere, men det er et godt stykke tid siden, at bopaelsindikationen
(det lille hus) ogsa er kommet med her pa relationsoversigten. Huset indikerer at relationerne deler

bopzl.

3 Profilmenu — Institutionsnummer tilfgjet

Dette er en lille ting, men en stor hjaelp bade i dagligdagen — og nar du/I
skal have fat pa vores support (telefonisk eller skriftligt).

3.1 Institutionsnummer ved visning af profilmenuen

Nar du abner din profilmenu, sa bliver det muligt at se det institutions-
nummer, du er logget pa fra. Ogsa dette letter din arbejdsdag, hvis du
har flere roller, og er en hjzlp ift. kontakt med vores support.

C

e

e

-

2 200
(]

——

Rikke Engstrem

hristianshavns Skole - Administrativt

personale (101047)
Vis mine oplysninger

Kgbenhavns Kommune -
Kommuneadministrator

Sankt Anna Gymnasiums
Grundskole - Administrativt
personale

Abn hjalp og vejledning

Log ud

KM
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4 Skoleindskrivning — pa ENGELSK

Som EU-land skal man understgtte arbejdskraftens frie bevaege-
lighed, og en del af dette er bl.a. at sikre, at man digitalt under-
stptter dette. Det betegnes som “Single Digital Gateway”.

For at hjzlpe jer med at opfylde dette, har vi nu udviklet MU Elev
saledes, at man kan veaelge at afvikle skoleindskrivningen (som
foraeldre) pa engelsk.

4.1 Foreeldrenes punkt-for-punkt guide kan nu veelges pa
engelsk

Rolle: Kommuneadmin. (opsatning) og Forzaeldre (afvikling)

Nar foreldrene kommer til den digitale indskrivning i MU Elev, sa
vil de nu blive mgdt med en mulighed for at skifte sproget pa
guiden mellem Dansk og Engelsk, som vist her til hgjre (i forzel-
drenes mobile visning).

Vaelges menuen pa engelsk, sa skiftes den guidende tekst ud til i
stedet at fremga pa engelsk — som det ses nederst til hgjre.

OBS! VIGTIGT! Som det kan ses af viste (og du kan laese mere om
dette i pkt. 4.2 herunder), sG er kommunen stadig selv ansvarlig
for at sikre, at indholdsteksterne (man selv tilfgjer) ogsa fremgdr
pd Engelsk.

Skoleindskrivning ? ) Q

LISTER OPSATNING

Demo af skoleindskrivningsformularen, som den vil se ud for
foraeldremyndighedsindehavere til en elev, som har Alkestrupskolen som

distriktsskole.
o O )

Velkommen

ENGLISH BELOW

Kaere forzeldre/foralder
Nu er det blevet tid til at indskrive jeres/dit barn i skolen.

Vi glaeder os til at modtage jeres/dit barn.

Dear Parent(s),
Itis time to enrol your child in school.

We look forward to welcoming them.

Med venlig hilsen/Best regards
KMD Testkommune

174 Fortsat >

L 2 33 = ]
Skoleindskrivning ?2 A Q
LISTER OPSATNING

Demo of the school enroliment form as it will appear to custody holders of a
student with Alkestrupskolen as their district school.

o (R (Force)

Welcome

ENGLISH BELOW

Keere forzeldre/foralder
Nu er det blevet tid til at indskrive jeres/dit barn i skolen.

Vi glaeder os til at modtage jeres/dit barn.

Dear Parent(s),
Itis time to enrol your child in school.

We look forward to welcoming them.

Med venlig hilsen/Best regards
KMD Testkommune

"

L a }-3 =
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4.2 Kommunens tilfgjede tekst overszettes IKKE automatisk

Rolle: Kommuneadministrator

| forbindelse med at MU Elev nu kan afvikle den forzeldrerettede del af Skoleindskrivningen pa engelsk
er det vigtigt at understrege, at den tekst kommunen selv tilfgjer under hvert menupunkt ikke oversaet-
tes. Man skal i den forbindelse huske pa, at man fx laver en “English below ...” el.lign. tekst i skoleind-
skrivningen, og sa selv tilfgjer den til teksten man opretter i tekst-editoren.

Du kan se eksempler pa den salgs tekst herunder — og det er (som altid) Kommuneadministratoren,
der sgrger for at udfylde de af kommunen bestemte tekstfelter i skoleindskrivningsformularen.

Skoleindskrivning ? A Q Skoleindskrivning ? a Q
LISTER OPSATNING LISTER OPSATNING
© Demo of the school enrollment form as it will appear to custody holders (3 ) Demo of the school enrollment form as it will appear to custody holders

of a student with Alkestrupskolen as their district school. of a student with Alkestrupskolen as their district school.

School choice School choice

....... prace.
ENGLISH BELOW

The municipality is legally required to monitor compliance with

Vaelg hvad I/du ensker for jeres/dit barn. compulsory education requirements. Informing us that your child will
be attending a private or independent school is therefore a great help

Derefter vil kommunen tage kontakt til jer/dig med hensyn til det in fulfilling this obligation.

videre forlagb.

Hvis du veelger distriktsskolen, har jeres/dit barn krav til at blive Please provide your school preference below.

optaget pa den.

Vi beder jer/dig om at angive skole - ogsa selvom I/du ikke vaelger et All required fields are marked with *

kommunalt skoletilbud.

Arsagen til dette er, at det er en kommunal forpligtelse, at fere tilsyn Educational preference

med bernenes undervisningspligt. En tilkendegivelse af at jeres/dit School wish *
barn starter pa en privat-/friskole er en stor hjaelp ift. dette tilsyn. Tick off what you wish for your child.
O Alkestrupskolen (district school)
Udfyld skoleansket herunder. O other public school in the municipality
O Public school outside the municipality
O Pprivate school
(O Home schooling
Please indicate your preferred schooling option for your child. O Apply for postponed school start
The municipality will subsequently contact you regarding the next steps Additional information

in the process.
If you select your local district school, your child has the right to be
admitted to that school.

Note

Please specify a school, even if you do not wish to apply for a municipal

school place. 4
et T . . - ; Agreement on wish *
The municipality is legally required to monitor compliance with ) '
compulsorv education reauirements. Informing us that vour child will (J1 confirm that all holders of custody agree on the school wish
L L a’ aa = ) L N a & = J
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5 Skoleskift fra skole der benytter MU Elevfravaer

Rolle: Kun Kommuneadministrator

Vi har nu gjort det muligt at man — som kommuneadministrator — kan indskrive en elev, der gar pa en
privat-/friskole eller en kommuneskole, der benytter MU Elevfravaer som “stand-alone” modul.

Tidligere har elever fra netop disse skoler har veeret ”last” (af en raekke tekniske arsager). Med denne
opdatering bliver det imidlertid muligt at foretage skoleskiftet, sa leenge det gennemfgres af en medar-
bejder med rollen Kommuneadministrator.

Er du sekretaer/Adm. personale pa en skole, og mgder du den bekendte fejlmeddelelse om, at eleven
ikke kan indskrives pa skolen, da eleven kommer fra en skole, der benytter MU Elevfravaer, sa kan du
fremover kontakte den kommunale administration og bede en medarbejder med rollen Kommunead-
ministrator om at indskrive eleven pa jeres skole.
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