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Om vejledningen

| denne vejledning kan du laese mere om oprettelsen og tildelingen af individuelle skematilpasninger.
Behovet for — og gnsket om — at kunne handtere de elever, hvor skemaet i kortere eller laengere perio-
der @&ndrer sig, er stort. Derfor har vi haft en ambition om at kunne bidrage med dette modul, der kan
hjelpe med at fa registreret elevernes fraveer korrekt.

Nu er vi sa klar med den fgrste del af modulet, som du kan lzese mere om i denne vejledning.
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1 Grundtanken bag individuelle skematilpasninger

Helt konkret er modulet i fgrste omgang udviklet til at hjelpe skolerne med at fa styr pa fraveersregi-
streringen for de elever, der har behov for en serlig tilpasning af deres skemaer i kortere perioder ad
gangen.

1.1 Hvilke skematilpasninger findes i Igsningen?

| skolerne er der overordnet to slags tilpasninger af elevskemaerne:

1.

En tilpasning, hvor eleven mgder i skole (enten egen eller anden skole) men laver noget andet
end det, der jf. skemaet, er aftalt. Altsa en afvigelse af grundskemaet — hvor eleven har frem-
megde i skolen.

En tilpasning, hvor eleven har szrlige aftaler om nedsat tid i skemaet. Det veere sig en elev i
nedsat skema (i almenomradet) eller evt. en elev med skemareduktion (i det specialiserede om-
rade).

[U_ U] Elev med individuel skematilpasning
Eleven supplerer sin undervisning pa egen eller anden
/ skole med erstatningsundervisning i enkelte moduler.

Elev med behov for et
individuelt tilpasset

skoleskema
\ [U_U] Elev med nedsat skema/skemarektion
Eleven har behov for at f4 nedsat sin megdetid, og
sygemeldes i dele af skemaet.

1.2 Arbejdsgangen i korte traek (overblik)

Fremgangsmaden, nar du skal oprette de individuelle skematilpasninger, er falgende:

1. For de tilpasningstyper, der er underlagt pkt. 1 i afsnit 1.1 (ovenfor), sa kraeves det, at tilpas-

ningstypen oprettes enten kommunalt eller lokalt pa den enkelte skole. Hermed bliver det mu-
ligt at oprette en individuel skematilpasning for den enkelte elev.

Nar tilpasningstyperne er oprettet, kan man pa elevens elevkort pa Skema-fanen tilfgje Indivi-
duelle skematilpasninger af de respektive typer.

Oprettede skematilpasninger medfgrer at eleven far tilfgjet den korresponderende fravaerska-
tegori i sin fravaershistorik (pa Fravaer-fanen pa elevkortet), og dette summerer sig naturligvis jf.
skematilpasningstypen.

Ved fraveersregistrering i pa skolen vil den/de laerer(e), der skal fgre fraveeret, nu fa relevante
oplysninger om eleven pa Registreringssiden, hvorfor det er lettere at fgre elevens fraveer kor-
rekt.

Og lad os sa se pa, hvordan det i praksis skal gennemfgres!
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2 Oprettelse af tilpasninger
Rolle(r): Kommuneadministrator + Adm. personale (skole)

Som tidligere naevnt, sa vil der veere sarlige tilfeelde af skematilpasninger, hvor eleverne har det — vi i
daglig tale kalder omlagt skema/erstatningsundervisning. Her mgder en elev pa skolen, men deltager i
en anden aktivitet end den i grundskemaet fastlagte skemabrik.

Det kan fx vaere en mellemform, en praktik eller en anden form for erstatningsundervisning. Du kan
herunder laese mere om, hvordan du opretter disse tilpasninger.

2.1 Menupunktet Skematilpasning

Rolle(r): Kommuneadministrator og Adm. Personale (skole)

Under menupunktet Skematilpasning > Opsaetning finder du mulighed for se og at oprette de tilpas-
ninger | tilbyder enten pa tvaers af hele kommunen (Kommuneadministrator) eller lokalt pa den enkelte
institution (Adm. Personale (skole)).

o
$ MU|Elev Q se ?2 A Q

A Startside

27 Fravaer

Ulgste opgaver

@ Skematilpasning

& Karakterdiinarover Grupper ogpersoner = Grupperogpersoner = fro— Grupper o personer
. Angiv forleb p3 elever uden Angiv Kasse for elever Gennemse Behandl befordring tl elever
“&" Grupper og pigjoner undervisningstilbud lektionsbetegnelser til

O skolefoto fravaersberegning

2rag207 @ 210205 @ g

Digital post

=
Skolebestyrelsesvalg
2 skoleindskrivning

Opsaetning Mine faste opgaver

Karakterer og praver ar rover Opsaxtning Opsaetning
Hold hvor elever mangler karakterer for praveafvikling Angiv datoer for standpunktskarakterer Angiv datoer for frigivelse af karakterer

91 hold har elever som mangler karakterer 67 prever mangler dato for proveafvikliing Du skal angive perioder for indtastning af Du skal angive perioder for frigivelse af
elevernes standpunktskarakterer elevernes karakterer

X 240205 @ X 1.maj 2026

Svar pa ekstraordinaer frihed
Ingen forzeldre afventer svar pa anmodning om Traek en ulest opgave for at fastgere den f
ekstraordinaer frihed
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2.2 Opret tilpasning

Nar du som bruger har behov for at oprette tilpasninger, saledes de kan bruges kommunalt og/eller

lokalt, sa g@res dette som vist herunder.

2.2.1 Tilpasning - Overblik og opretning af tilpasning (Kommuneadministrator)

Rolle(r): Kommuneadministrator

Under menupunktet Skematilpasning > Opsaetning finder du en komplet liste over de tilpasninger, der
er oprettet (kommunalt og lokalt pa de enkelte skoler):

¥ MU |Elev Q sog

A Sstartside

o Fravaer

Tilpasninger +
a : .
@8 Skematilpasning

Opsatning
TILGANGELIG FOR TILPASNING
B Skoler og institutioner
Alle Juniormesterlaere
2e2 Grupper og personer

¥ Digital post Folkeskoler i Aalborg Kommune  Laselyst (Laesevaerksted)

2 skoleindskrivning

Frejlev Skole Pitten (SFO/KLUB)

£ Opsatning

Vester Mariendal Skole Pedelordning

Vester Mariendal Skole Pitten (SFO)

KATEGORI

Praktik

Mellemform

Erstatningsundervisning

Erstatningsundervisning

Mellemform

Sialt

Klikker du pa ( +), far du mulighed for at oprette en tilpasning.

Som kommuneadministrator kan du bade oprette en tilpasning,
der geelder for alle skoler i kommunen, og du kan oprette en til-

pasning pa den enkelte skole (som var du Adm. personale pa

skolen).

Ved oprettelsen tager du stilling til:

- Hvem tilpasningen er tilgaengelig for

- Hvad navnet pa tilpasningen skal veere
- Hvilken kategori tilpasningen skal have
- En evt. beskrivelse af tilpasningen

? « @

Opret tilpasning

Tilpasninger kan bruges til individuelle skematilpasninger for en
elev, hvor elevens grundskema i en periode erstattes af anden

y undervisning.

For at sikre, at der kan fares statistik over tilpasninger pa tveers af
skoler, er det vigtigt, at de enkelte tilpasninger kategoriseres korrekt.

Tilgeengelig for *

| \Ikkeangivet v]
N

Navn pa tilpasning *
Navnet vises p3 elevens skema i MU Elev, nar tilpasningen tilfgjes, og det er

| synligt for bade elev, larer og foraldre.

( )

Kategori *

p \
‘ Ikke angivet vJ
N

Beskrivelse
Beskriv kort tilpasningen for at sikre, at formélet er klart.
-

J

Opret tilpasning
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Herunder ses de to drop-downs for hhv. Tilgaengelig for og Kategori:

. L] . .

Opret tilpasning Opret tilpasning

Tilpasninger kan bruges til individuelle skematilpasninger for en Tilpasninger kan bruges til individuelle skematilpasninger for en

elev, hvor elevens grundskema i en periode erstattes af anden elev, hvor elevens grundskema i en periode erstattes af anden
| undervisning. , undervisning.

For at sikre, at der kan feres statistik over tilpasninger pa tveers af For at sikre, at der kan fgres statistik over tilpasninger pa tvaers af

skoler, er det vigtigt, at de enkelte tilpasninger kategoriseres korrekt. | skoler, er det vigtigt, at de enkelte tilpasninger kategoriseres korrekt.
|

Tilgeengelig for * Tilgeengelig for *

[Ikke angivet v] | (lkke angivet v]

\

Alle MU elev skoler i Aalborg Kommune Navn pa tilpasning *

Navnet vises pa elevens skema i MU Elev, nar tilpasningen tilfgjes, og det er

Bundgaardsskolen | 2
synligt for bade elev, laerer og forzeldre.

Egebakken | ( J
Farstrup Skole
Kategori *
Ferslev Skole
| (Ikke angivet VJ

Filstedvejens Skole - -
Erstatningsundervisning

Frejlev Skole

Mellemform
Gandrup Skole

Praktik
Gistrup Skole, afdeling Hadsundvej

Andet

Gl. Hasseris Skole

Gl. Lindholm Skole | il

Nar du har udfyldt de kraevede felter, opretter du tilpasningen ved at klikke pa knappen [Opret tilpas-
ning].

Nu vil den nyoprettede tilpasning vise sig pa listen over tilpasninger, og det vil derefter veere muligt at
oprette en individuel skematilpasning for en elev ude pa skolen/-erne.

BEMZARK! Der er én tilpasning, der som standard ER oprettet i MU Elev/MU Elevfraveer, og det er fgl-
gende:

- Juniormesterlzere (Praktik)

Dette er valgt, fordi alle skoler far behov for at kunne oprette individuelle skematilpasninger af den art,
og derfor er denne kategori standard. Hvis | vil have den kategoriseret anderledes, sa skal | oprette en
egen udgave af den, og underrette skolerne om at bruge dén, frem for standardudgaven i MU Elev/MU
Elevfraveer.
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2.2.2 Tilpasning - Overblik og opretning af tilpasning (Adm. personale (skole))

Rolle(r): Adm. personale (skole)

Under menupunktet Skematilpasning > Opsaetning finder du en komplet liste over de tilpasninger der

er oprettet (kommunalt og lokalt pa din skole):

W MU|Elev Q seg

A Sstartside

o Fravaer

Tilpasninger +
P . .
@8 Skematilpasning

? ;‘Q

diat | ¥ = B &

Opsatning
TILGANGELIG FOR TILPASNING KATEGORI
1 Karakterer og prever
Alle Juniormesterlere Praktik
2e2 Grupper og personer
0 Sskolefoto Folkeskoler i Aalborg Kommune  Laeselyst (Laesevaerksted) Mellemform
¥ Digital post N . "
- Digeaip Vester Mariendal Skole Pedelordning Erstatningsundervisning
Skolebestyrelsesvalg
Vester Mariendal Skole Pitten (SFO) Mellemform

2 skoleindskrivning

£ Opsatning

Klikker du pa ( + ), far du mulighed for at oprette en
tilpasning.

Som adm. personale pa skolen kan du alene oprette
tilpasninger, der kan bruges lokalt pa skolen. Du kan se
alle tilpasninger.

Ved oprettelsen tager du stilling til:

- Hvad navnet pa tilpasningen skal veere
- Hvilken kategori tilpasningen skal have
- En evt. beskrivelse af tilpasningen

Opret tilpasning

Tilpasninger kan bruges til individuelle skematilpasninger for en
elev, hvor elevens grundskema i en periode erstattes af anden
undervisning.

For at sikre, at der kan fgres statistik over tilpasninger pa tveers af
skoler, er det vigtigt, at de enkelte tilpasninger kategoriseres korrekt
Tilgaengelig for

Vester Mariendal Skole

Navn pa tilpasning *

Navnet vises pa elevens skema i MU Elev, nar tilpasningen tilfgjes, og det er
synligt for bade elev, lzerer og forzeldre.

( )

Kategori *

[Ikke angivet v]
Beskrivelse

Beskriv kort tilpasningen for at sikre, at formalet er klart.

- N

7
Opret tilpasning
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Her til hgjre ses den drop-downs for Kategori, der
er et krav om at du skal veelge ift. oprettelsen:

Nar du har udfyldt de kraevede felter opretter du
tilpasningen ved at klikke pa knappen [Opret til-
pasning].

Nu vil den nyoprettede tilpasning vise sig pa listen
over tilpasninger, og det vil derefter vaere muligt
at oprette en individuel skematilpasning for en
elev ude pa skolen.

BEMZRK! Der er én tilpasning, der som standard
ER oprettet i MU Elev/MU Elevfraveer, og det er
felgende:

- Juniormesterlzere (Praktik)

Dette er valgt fordi alle skoler far behov for at
kunne oprette individuelle skematilpasninger af
den art, og derfor er denne kategori standard. Hvis

Opret tilpasning

Tilpasninger kan bruges til individuelle skematilpasninger for en
elev, hvor elevens grundskema i en periode erstattes af anden
undervisning.

For at sikre, at der kan fgres statistik over tilpasninger pa tveers af
skoler, er det vigtigt, at de enkelte tilpasninger kategoriseres korrekt.

Tilgaengelig for *

(lkke angivet v}

\

Navn pa tilpasning *
Navnet vises pa elevens skema i MU Elev, nar tilpasningen tilfgjes, og det er
synligt for bade elev, laerer og foraeldre.

(

\

\ J

Kategori *
[Ikke angivet VJ

Erstatningsundervisning

Mellemform

Praktik ’

Opret tilpasning

Andet

I vil have den kategoriseret anderledes, sa skal | oprette en egen udgave af den, og underrette skolerne
om at bruge dén, frem for standardudgaven i MU Elev/MU Elevfraveer.
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2.3 Redigér/Slet tilpasning

Rolle: Kommuneadministrator + Adm. personale (skole)

Brugere kan slette/redigere tilpasninger, de har rettigheder til at arbejde med. Saledes kan en kommu-
neadministrator slette og/eller redigere tilpasninger pa bade kommunalt og lokalt niveau, mens en ad-
ministrativt ansat pa skolen alene kan foretage denne handling lokalt (pa skolen).

Herunder er vist, hvordan det ggres, hvis man er Adm. personale (skole):

o
§ MU|Elev Q seg ? A @

A Startside

2 Fravaer

Tilpasninger +
P . .
@8 Skematilpasning

diat | ¥ = B &
Opsatning

TILGANGELIG FOR TILPASNING KATEGORI
12 Karakterer og prever
Alle Juniormesterlaere Praktik @
292 Grupper og personer
O skolefoto Folkeskoler i Aalborg Kommune  Laeselyst (Lasevarksted) Mellemform @ vis tilpasning
= Do
& Digital post Vester Mariendal Skole Pedelordning Erstatningsundervisning
Skolebestyrelsesvalg -
Vester Mariendal Skole Pitten (SFO) Mellemform \ )
2 skoleindskrivning J
£ Opsatning # Redigér tilpasning

W Slet tilpasning

Hvis ikke du har adgang til at foretage en sletning/redigering af tilpasningen, sa vil du alene fa vis mu-
ligheden Vis tilpasning, der ggr det muligt at abne tilpasningen og leese dens indhold — fx beskrivelsen.
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Individuelle skematilpasninger | Adm. personale + Kommuneadm.

2.3.1 Redigér tilpasning

Hvis du gnsker at redigere indholdet af en tilpasning (navn, ka-
tegori etc.), sa kan du ggre dette ved at velge Redigér tilpas-
ning. | givet fald fremkommer en boks som vist her til hgjre.

Nu kan du foretage de gnskede rettelser, og herefter bekraefte
dit valg med enten Fortryd eller Gem tilpasning.

BEMZRK! Redigeres en tilpasning, sa vil dette ske med tilbage-
virkende kraft. Dvs. at historikken ift. en navneaendring vil blive
vist pa elevkortets Skema-fane og ift. noter tilhgrende elevens
fraveer (Tilstedeveer med note).

2.3.2 Slet tilpasning

Hvis du gnsker at slette en tilpasning (navn, kategori etc.), sa kan
du gore dette ved at vaelge Slet tilpasning. | givet fald fremkom-
mer en boks som vist her til hgjre.

Nu kan du bekrzefte dit valg med Slet tilpasning eller velge For-
tryd.

BEMZRK! Slettes tilpasninger, der har veeret brugt tidligere, sa
vil disse stadig blive bevaret pa elevens stamkort, og dermed vil
historiske tilpasninger (der siden er slettet fra denne liste) stadig
vaere mulige at se pa elevens stamkort pa fanen Skema, og det
oprettede fraveer slettes dermed heller ikke. At slette en tilpas-
ning gor det hermed blot umuligt at oprette nye tilpasninger af
den slettede type.

Redigér tilpasning

Tilpasninger kan bruges til individuelle skematilpasninger for en
elev, hvor elevens grundskema i en periode erstattes af anden
undervisning.

For at sikre, at der kan fgres statistik over tilpasninger pa tvaers af

| skoler, er det vigtigt, at de enkelte tilpasninger kategoriseres korrekt.

Notér: Hvis der foretages aendringer i opsaetningen af en tilpasning,
f.eks. navnet, og denne tilpasning allerede er blevet brugt til
individuel skematilpasning, vil endringerne have tilbagevirkende
kraft.

Tilgeengelig for

Vester Mariendal Skole

Navn pa tilpasning *
Navnet vises pa elevens skema i MU Elev, nr tilpasningen tilfgjes, og det er
synligt for bade elev, lzrer og foraldre.

N
| Pedelordning |
Kategori *

c N
\ Erstatningsundervisning v ‘
L )
Beskrivelse

Beskriv kort tilpasningen for at sikre, at formalet er klart.

Man kan i tidsrummet 8.00-9.00 mgde ind hos Ib (pedellen)
frem for at ga til UV.

Gem tilpasning

Slet tilpasning

Dette vil slette tilpasningen og ikke laengere gare det muligt at
oprette nye individuelle skematilpasninger pa elever med denne
tilpasning. Alle eksisterende individuelle skematilpasninger med
denne tilpasning vil forblive uaendret.

Tilpasning
Pedelordning

Kategori
Erstatningsundervisning

Tilgaengelig for
Vester Mariendal Skole

Beskrivelse
Man kan i tidsrummet 8.00-9.00 mede ind hos Ib (pedellen) frem

for at ga til UV.
W Slet tilpasning
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¥ MU Elevfraveer

Individuelle skematilpasninger | Adm. personale + Kommuneadm.

2.4 Fa overblik over elever med individuelle skematilpasninger

Nar du sa opretter skematilpasninger pa de enkelte elever — som det vises i afsnit 3 i denne vejledning,
sa samles der et komplet overblik over disse pa listen Elever med individuel skematilpasning, og denne
finder du i menuen Skematilpasninger > Lister > Elever med individuel skematilpasning

2.4.1 Elever pa listen Elever med individuel skematilpasning

Rolle(r):

Adm. personale + Laerer + Kommuneadministrator

Under menupunktet Skematilpasning > Lister > Elever med individuel skematilpasning finder du en
komplet liste over alle elever, der er oprettet tilpasninger til — i den valgte periode:

B MU|Elev

A Startside
2 Fravaer
@ Skematilpasning
Lister
Opsatning
12 Karakterer og prover
2a2 Grupper og personer
O skolefoto
& Digital post
Skolebestyrelsesvalg
2% skoleindskrivning

@ Opsatning

Listen vises med forskelligt indhold — alt efter din rolle:

Q seg

Elever med individuel
skematilpasning

duel

Elever med indivi

Periode: | Indevaerende

NAVN

O Frederik Jepsen
@ recersesen
O Rasmus Jensen %o

o Tobias Jespersen
O Tobias Jespersen
@ Ko sohansen
@ Kaja Johansen

@~
O Christian Nilsson
@ rnersensen
@ wiesensen
o Kasper Gram

- Kommuneadministrator:
Listen indeholder alle bgrn med oprettede skematilpasninger for den valgte periode (pa tvaers
af alle kommunens skoler)

- Adm. Personale:
Listen indeholder alle bgrn pd skolen med oprettede skematilpasninger for den valgte periode

- Kommuneadministrator:
Listen indeholder alle bgrn pd skolen du underviser med oprettede skematilpasninger for den
valgte periode

v | | skolear

PERSONNUMMER
800276 °
B800276- °
800211 o
800211 ©
800276-  ©
800276- ©
800164-  ©
BOO164-  ©
800164-  ©
800209- °
800229- ©
800235-  ©
800235-  ©
800212 °
800212- o

v | 1.aug. 2025 - 31. jul. 2026

KLASSE

48

48

8A

8A

4A

4A

9A

9A

9A

ELEVART

Normalklasseelev

Normalklasseelev

Normalklasseelev

Normalklasseelev

Normalklasseelev

Normalklasseelev

Normalklasseelev

Normalklasseelev

Normalklasseelev

Elev med udviklingsforst.

Normalklasseelev

Elev med nedsat syn

Elev med nedsat syn

Normalklasseelev

Normalklasseelev

TILPASNING STARTDATO

21.2pr. 2026

4.maj 2026

6.maj 2026

6.maj 2026

18. maj 2026

18. maj 2026

21.apr. 2026

21.apr. 2026

21. apr. 2026

4.maj 2026

21.maj 2026

25.maj 2026

1.jun. 2026

21. apr. 2026

21.apr. 2026

TILPASNING SLUTDATO

28.jun. 2026

1.jun. 2026

31.maj 2026

31.maj 2026

30.jun. 2026

30.jun. 2026

31.maj 2026

26.jun. 2026

31.maj 2026

29. maj 2026

14.jun. 2026

30.jun. 2026

30.jun. 2026

30. jun. 2026

30.maj 2026

TILPASNING

Nedsat skema
Nedsat skema
Sygdon

@ Individuel skematilpasning,
Laeselyst (Laeseband
Nedsat skema

o Individuel skematilpasning
Pedeltid
Nedsat skema

@ Individuel skematilpasning
Laeselyst (Laesebind

@ Individuel skematilpasning
Juniormesterizere
Nedsat skema

o Individuel skematilpasning
pitten
Nedsat skema
Nedsat skema
Nedsat skema

@ Individuel skematilpasning
Laeselyst (Laesebanc

Nedsat skema

KMO

An NEC Company

side 11



¥ MU Elevfraveer

Individuelle skematilpasninger | Adm. personale + Kommuneadm.

3 Oprettelse af individuelle skematilpasninger (pa elevkortet)

Nar der skal oprettes individuelle skematilpasninger for enkelte elever, kraever det at du har adgang til
MU Elev/MU Elevfraveer som Adm. personale pa en skole — eller er Kommuneadministrator. Har du det,
sa far du nu mulighed for at oprette en periodisk afgreenset Individuel skematilpasning i elevens skema

(i MU Elev/MU Elevfravaer).

Skemaet kan tilpasses periodisk (sa laenge | skgnner det ngdvendigt). Det er med andre ord jeres mu-
lighed for at oprette afvigelser fra normalskemaet. Eleven skal altsa stadig have et skema, inden der

kan oprettes afvigelser fra dette.

De individuelle skematilpasninger, der oprettes i MU Elev/MU Elevfraveer kan ikke vises i AULA eller
andre steder. Men tilpasningen vil fremga af elevkortets Skema-fane.

Du kan herunder se, hvorledes dette kan ggres.

3.1 Opret individuelle skematilpasninger ift. elevens skema

Rolle:

Adm. personale (skole) + Kommuneadministrator

Find den gnskede elevs elevkort (udsgg elevens navn eller find det pa en liste) og veelg fanen Skema:

W MU Elev

A Startside
&7 Fravaer
@ Skematilpasning

1& Karakterer og prever

2a2 Grupper og personer

Skolefoto

Digital post

a

=

Skolebestyrelsesvalg
2% skoleindskrivning

Opsatning

Q sog

Mangler undervisningstilbud

Elever med overlappende
skoleforleb

Elever uden klasse

Elever med befordring

Supplerende forleb

Elever me:
specl-lundervlsnlng

Elever med juniormesterlare

Andet undervisningsforleb

mende indskrevne elever

' udmeldt fra
irvisningstilbud

Elever med udsat skolestart

Privatister

Indskrevne elever

Skaeringsdato: | Dags dato

NAVN &

Q@ ~o
@ sroreorcer
@ ot covsen

O Amelia Gadegaard
@ #retavassen
@ e Anceren

A 8 x
Alina Sgrensen
78

OPLYSNINGER SKOLEFORLOB FRAVAR SKEMA BEVISER KONTAKT BEFORDRING

< > Uge12 m
AN ons ToR R
16 |7 19 20

o500 QRIS [ ]

Historie Fysik/kemi Geografi Engelsk

Fysik/kemi Geografi

1000

Dansk

_ e m
- _ i

" om
e

1200
Tvsk

Rl Engelsk Obligatorisk valgfag Valgfag 2025/2026
Obligatorisk valgfag Valgfag 2025/2026

Matematik

D
i =8

o
g

15:00

Individuelle skematilpasninger +
Periode: | Indevaerende v | | skolear v | 1. aug. 2025 - 31. jul. 2026 oiat ¥ = B &

STARTDATO SLUTDATO TIDSPERIODER TILPASNING NOTE
Ingen resultater

Nu vil du — nederst pa Skema-fanen — kunne se mulighed for at tilfgje Individuelle skematilpasninger.

Du opretter en tilpasning ved at klikke pa ( + )-ikonet.
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Det giver dig felgende muligheder ift. tilpasninger:

Individuelle skematilpasninger +

N

Periode: + Tilfgj individuel skematilpasning v | 1.aug. 2025 - 31. jul. 2026

+ Tilfgj nedsat skema
STARTDAIU = SLUIUAIU TIDSPERIODER

Ingen resultater

oialt W

it

N
&

1 )]

TILPASNING NOTE

Du kan altsa herefter tilfgje enten en individuel skematilpasning eller tilfgje en periode med Nedsat

skema til eleven.

Begge skematilpasningstyper gennemgas i de fglgende afsnit.

3.1.1 Tilfgj en individuel skematilpasning

Rolle: Adm. personale (skole) + Kommuneadministrator

Hvis du opretter en Individuel skematilpasning, sa betyder
det (som naevnt i afsnit 1.1 — pkt. 1), at der er tale om behov
for et omlagt skema, hvor eleven mgder i skole — men fore-
tager sig noget andet end det, der er angivet i skemaet.

Du opretter dette ved at klikke pa ( + )-ikonet, og veelge [+
Tilfgj individuel skematilpasning].

Nu skal du tage stilling til en hel reekke ting, og det er vigtigt,
at du udfylder selve oprettelsen korrekt.

Du skal i processen angive:

- Start- og slutdato
(OBS! Startdato kan ikke anfgres i fortiden)
- Tilpasningstypen
- | hvilken grad grundskemaet skal erstattes
o Delvis
o Fuldstendig
- Tidsperioden og den tilhgrende angivelse

o Daglig

o Ugentligt

o Ingen gentagelse (engangshaendelse)
- Evt. note

TilfFgj individuel skematilpasning

Elev
Alina Sgrensen
B00229- LY
Startdato *
[ﬁ 18. mar. 2026 J

Slutdato *

C )

Tilpasning *

( Ikke angivet v]

Erstatning af elevens grundskema *

Fuldstaendig

Tidsperioder *
Disse perioder vil automatisk erstatte eventuelle skemabrikker i grundskema og|
blive vist pa fravaersregistrering for disse.

Fra* Til *

(e (o )

Gentagelse

DETATAM Ugentligt  Ingen gentagelse

+ Tilfgj tidsperiode

Note

Advarsler

Ingen advarsler

Tilfej individuel skematilpasning
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BEMZARK! Alle former for tilpasning af skemaet vil resultere i, at der ift. elevens fravaer tilskrives Tilstae-
devaer med note pa de bergrte lektioner.

Herunder ses et eksempel pa at Alina skal have en tilpasning, hvor hun mgder i falgende tilpasning:

- Startdato: 18. marts 2026
- Slutdato: 30. april 2026
- Tilpasning: Laeselyst (Leesevaerksted)

- Skemaerstatning: Delvis

- Tidsperioder: mandag, tirsdag, torsdag og fredag kl. 07.45-08.45 (1. lektion)
onsdag i kl. 07.45-09.45 (1. og 2. lektion)
Gentagelse: Ugentligt

- Note: Som aftalt pa netveerksmgdet, onsdag d. 18. marts.

Det giver fglgende fremgangsmade og skaermbilleder:

Tilfgj individuel skematilpasning Tilfgj individuel skematilpasning Tilfgj individuel skematilpasning
Elev A R R i
| Tidsperioder * Gentagelse
Alina Sgrensen Disse perioder vil automatisk erstatte eventuelle skemabrikker i grundskema og
B00229-| L7 blive vist pa fravaersregistrering for disse. Dagligt WVEELIE Ingen gentagelse
Startdato * Fra* il * 1 Hver *
[ & 18.mar. 2026 ] | © 0745 | (@ os:as | [ 1 | uge(r)
Gentagelse P& *
Slutdato *
(= Dagligt N8 Ingen gentagelse Mandage
‘ | & 30.apr. 2026 J - Tirsdage
ver
Tilpasning * ‘ 1 ‘ U Onsdage
3 uge(r) Torsdage
Laeselyst (Laesevaerksted) \/J . Fred
Pa redage
Erstatning af elevens grundskema * Mandage
Fuldstaendig Tirsdage Fra* Til * w
() Onsdage | @ 07:45 || @ o09:as | <
| Tidsperioder * & Torsdage . -
Disse perioder vil automatisk erstatte eventuelle skemabrikker i grundskema og Fredage Gentagelse
blive vist pa fravaersregistrering for disse.
Dagll
| ) agligt WU:LLUT4E Ingen gentagelse
Fra* Til *
N Fra* Til * 5 Hver *
(© 0745 || © 0845 L
\ \ | @ 0745 || @ 09:45 | [ 1 |uge(n)
Gentagelse T
Gentagelse Pa *
Dagli Ingen gentagelse
s Gy ngen gentg Dagligt WIFCLEUAe Ingen gentagelse () Mandage
Hver * tver s () Tirsdage
ver
( 1) uget) Onsdage
;. R . 1 ‘uge(r) () Torsdage
a p—
pa* () Fredage
Mandage ‘ “ Mand &
landage
Tirsdage - 8
(O onsdage ‘62'5:359 + Tilfoj tidsperiode
& Onsdage
Torsdage - 8
Fredage () Torsdage Note
() Fredage Som aftalt pa netvaerksmedet, onsdag d. 18. marts.
8

+ Tilfej tidsperiode

+ Tilfej tidsperiode
| Note Advarsler
( 1

Tilfej individuel skematilpasning Tilfej individuel skematilpasning Tilfej individuel skematilpasning

Note Ingen advarsler

BEMZARK! P3 billedet til venstre skal du klikke pa [ + Tilfgj tidsperiode ] for at fa mulighed for at oprette
seerskilt til om onsdagen i én og samme arbejdsgang (som vist i midten).

Pa billedet til hgjre er vi rullet til bunden for at kunne udfylde Note-feltet og se, hvis der er advarsler ift.
oprettelsen af tilpasningen. Det kunne fx vaere, hvis der er overlap mellem flere tilpasninger.

OBS! Det er ikke muligt at oprette overlappende tilpasninger med periode- og tidssammenfald.
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3.1.2 Tilfgj Nedsat skema

Rolle: Adm. personale (skole) + Kommuneadministrator

Vaelger du at oprette nedsat skema, far du fglgende
menu frem (se billede til hgjre).

Du skal angive:

- Begrundelse for nedsat skema*
- Start- og slutdato

(OBS! Startdato kan ikke anfgres i fortiden)
- Tidsperioden og den tilhgrende angivelse

o Daglig

o Ugentligt

o Ingen gentagelse (engangshaendelse)
- Evt. note

*) Med begrundelsen for det nedsatte skema menes, at
du ved oprettelsen skal tage stilling til, under hvilke for-
hold eleven tildeles det nedsatte skema.

Rent formelt kan en skemareduktion alene finde sted,
hvis eleven opfylder de sezrlige krav, der er i Bekendt-
garelsen om folkeskolens specialundervisning og anden
specialpaedagogisk bistand, og derfor er der ogsa tilfg-
jet mulighed for at vaelge nedsat skema, hvis der er tale
om et behov for at oprette det til en normalklasseelev.

BEMZARK! Alle former for nedsat skema vil resultere i,
at der ift. elevens fraveaer tilskrives Sygdom pa de be-
rerte lektioner.

Du kan se et eksempel pa oprettelsen af nedsat skema
pa naeste side.

Tilfgj nedsat skema

Denne handling ger det muligt for dig at tilfaje nedsat skematid, der
tilfejer en fravaersregistrering (Sygdom) pa de skemabrikker, der
ligger inden for de valgte perioder.

Elev

Alina Serensen
B00229- L

Begrundelse for nedsat skema *

Angiv begrundelse for at eleven far tildelt nedsat skema.

(O Elev i nedsat skema
Elev med skemareduktion (jf. 812 stk. 3 i

O Bekendtgerelse om folkeskolens
specialundervisning og anden specialpaedagogisk
bistand)

Startdato *
[Eﬁ 18. mar. 2026 ]

Slutdato *
(= J
Tidsperioder *

Der vil automatisk blive fort fravaer i disse perioder, hvis de overlapper med
planlagt undervisning.

Fra * Til *
C (e )
Gentagelse

Ugentligt = Ingen gentagelse

+ Tilfej tidsperiode

Fravaer der tilskrives elevens fravaersoversigt

Oprettelse af Nedsat skema medferer, at der vil blive tilskrevet
fraveer af typen Sygdom pa de skemabrikker, der ligger inde for de
valgte tidsperioder. Fravaeret anfgres som typen Nedsat skema med
en saerlig visning, hvis der er valgt at eleven opfylder
Bekendtggrelsen om folkeskolens specialundervisning og anden
specialpaedagogisk bistand §12 stk. 3.

Note

Advarsler

Ingen advarsler

Tilfej nedsat skema
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Herunder ses et eksempel pa at Alina — ud over sin tidligere oprettede skematilpasning — ogsd skal have
oprettet nedsat skema, hvor hun undtages lektioner pa fglgende vis:

- Begrundelse: Elev i nedsat skema
- Startdato: 23. marts 2026
- Slutdato: 30. april 2026

- Tidsperioder:

- Note:

Det giver fglgende fremgangsmade og skaermbilleder:

S— e — ey

TilFgj nedsat skema

Denne handling ger det muligt for dig at tilfgje nedsat skematid, der
tilfgjer en fravaersregistrering (Sygdom) pa de skemabrikker, der
ligger inden for de valgte perioder.

Elev

Alina Sgrensen
B00229- L))

Begrundelse for nedsat skema * |
Angiv begrundelse for at eleven far tildelt nedsat skema.
(® Elev i nedsat skema ‘
Elev med skemareduktion (jf. §12 stk. 3 i [
, Bekendtggrelse om folkeskolens
~ specialundervisning og anden specialpadagogisk ‘
bistand)

Startdato *

& 23. mar. 2026 \

Slutdato *
@@ 30. apr. 2026 |
Tidsperioder *

Der vil automatisk blive fort fraveer i disse perioder, hvis de overlapper med
planlagt undervisning.

Fra * Til *
Gentagelse

DEVU(E Ugentligt  Ingen gentagelse

+ Tilfej tidsperiode

\
|
| © 13:00 © 15:00 ‘
|

Fraveer der tilskrives elevens fravaersoversigt

Oprettelse af Nedsat skema medferer, at der vil blive tilskrevet
fraveer af typen Sygdom pé de skemabrikker, der ligger inde for de
valgte tidsperioder. Fravaeret anferes som typen Nedsat skema med
en seerlig visning, hvis der er valgt at eleven opfylder
Bekendtggrelsen om folkeskolens specialundervisning og anden
specialpaedagogisk bistand §12 stk. 3.

Note
r N\

Tilfej nedsat skema

Alle ugens dage kl. 13.00-15.00 (6.-7. lektion)
Gentagelse: Dagligt
Som aftalt pa netveerksmgdet, fredag d. 20. marts.

S — _ _ ______

Tilfgj nedsat skema
bistand)

Startdato *
| & 23. mar. 2026

Slutdato *
| & 30.apr. 2026
Tidsperioder *

Der vil automatisk blive fert fraveer i disse perioder, hvis de overlapper med
planlagt undervisning.

Fra* il *
| © 13:00 © 1500
Gentagelse

DET(4 Ugentligt  Ingen gentagelse

+ Tilfej tidsperiode

Fraveer der tilskrives elevens fravarsoversigt

Oprettelse af Nedsat skema medferer, at der vil blive tilskrevet
fraveer af typen Sygdom pa de skemabrikker, der ligger inde for de
valgte tidsperioder. Fraveeret anfares som typen Nedsat skema med
en szerlig visning, hvis der er valgt at eleven opfylder
Bekendtgerelsen om folkeskolens specialundervisning og anden
specialpadagogisk bistand §12 stk. 3.

Note

Som aftalt pa netvaerksmedet, fredag d. 20. marts|

Advarsler (1)

Anden individuel skematilpasning ligger inden for valgte start- og
slutdato:

Startdato: 18. mar 2026
Slutdato: 30. apr 2026

o Tidsperioder: 07:45 - 08:45, hver 1 uge pa mandage, tirsdage,
torsdage, fredage; 07:45 - 09:45, hver 1 uge pa onsdage
Tiltag: Laeselyst (Laesevaerksted)
Kategori: Mellemform
Note: Som aftalt pa netvaerksmedet, onsdag d. 18. marts.

Tilfej nedsat skema

BEMZRK! Se advarslen nederst pa hgjre side. Her blot en advarsel, der ikke forhindrer oprettelsen,
men havde der veeret sammenfald i tids- og periodevalg, sa ville man ikke kunne oprette denne indivi-

duelle skematilpasning.
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3.2 Andringer ift. individuelle skematilpasninger (i den aktive periode)

Rolle: Adm. personale (skole) + Kommuneadministrator

Hvis der sker eendringer undervejs ift. de aftaler, der ligger til grund for de individuelle skematilpasnin-
ger, sa har du mulighed for at foretage én af to ting:

- Du kan afslutte den igangveerende tilpasning

- Du kan slette den igangvaerende tilpasning

Individuelle skematilpasninger +

o
Periode: | Indeveaerende v || Skolear
\ /

v | 1. aug. 2025 - 31.jul. 2026 2ialt | W
J

STARTDATO SLUTDATO TIDSPERIODER
18. mar. 2026 30. apr. 2026
20. mar. 2026 30. apr. 2026

3.2.1 Afslut en individuel skematilpasning

13:00 - 15:00, hver dag

i

E &

TILPASNING

07:45 - 08:45, hver uge pa Mandage, Tirsdage, Torsdage og Fred... @ Individuel skeng @

Laeselyst (Leesev

@ Vis individuel skematilpasning
X Afslut individuel skematilpasning

W Slet individuel skematilpasning

Rolle: Adm. personale (skole) + Kommuneadministrator

Sker der det, at en tilpasning skal afsluttes
F@R det aftalte tidspunkt, enten fordi tilpas-
ningen ophgrer, eller der er truffet en ny af-
tale om en anden tilpasning, sa skal du af-
slutte den individuelle tilpasning.

Herved ophgrer tilpasningen til den valgte
dato, og alle haendelser ift. fravaer og historik
(frem til afslutningsdatoen) bevares. Fraveer
tilskrevet i fremtiden fjernes fra elevens fra-
vaersoversigt (se mere om tilpasninger og
fraveer i afsnit 4).

BEMZRK! Ovenstaende beskrives ogsa i
hjelpeteksten ved afslutning af den indivi-
duelle skematilpasning.

Afslut individuel skematilpasning

Denne handling vil afslutte tilpasningen fra elevens skema pr. valgt slutdato.
Fraveersregistreringer op til slutdatoen forbliver synlige pa listen over elevens fravaer.
Fraveersregistreringer efter slutdatoen fiernes automatisk, og kan ikke gendannes. Eventuelle
justeringer kan foretages pa fraveersfanen pé elevkortet.

Startdato
18. mar. 2026

Slutdato *
[ﬁ 30. apr. 2026 ]

Tilpasning
Individuel skematilpasning (Leeselyst (Leesevaerksted))

Erstatning af elevens grundskema
Delvis

Tidsperioder
07:45 - 08:45, hver uge pa Mandage, Tirsdage, Torsdage og Fredage; 07:45 - 09:45, hver uge pa
Onsdage

Note
Som aftalt pa netvaerksmedet, onsdag d. 18. marts.

Afslut individuel skematilpasning
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3.2.2 Slet en individuel skematilpasning

Rolle: Adm. personale (skole) + Kommuneadministrator

Har du opdaget en fejl i den individuelle ske-
matilpasning, eller har du oprettet en forkert
en af slagsen, sa kan du vaelge at slette tilpas-

Slet nedsat skema x

Denne handling vil slette elevens nedsatte skema permanent, og det kan ikke gendannes.
Fravaersregistreringer, der er oprettet pa baggrund af denne tilpasning, vil blive slettet - bade

n | nge n. historiske og fremtidige.
. A A . Begrundelse for nedsat skema
Herved fjernes tilpasningen fuldsteendig fra Elev i nedsat skema
elevens historik, og alt fraveaer oprettet ifm. til- Startdato
q o . . 20. mar. 2026

pasningen slettes ogsa. (se mere om tilpasnin-

er og fraveer i afsnit 4) lutdato
g g : 30. apr. 2026

Tidsperioder
13:00 - 15:00, hver dag

BEMZRK! Ovenstdaende beskrives ogsa i hjzel- Note
peteksten ved afslutning af den individuelle ERIE I AT SIS L i (216

skematipasning

3.2.3 Fa en individuel skematilpasning vist

Rolle: Adm. personale (skole) + Kommuneadministrator

Hvis du er i tvivl om indholdet i/omfanget af en indi-

viduel skematilpasning (uanset type), s& har du mu- Vis individuel skematilpasning x
lighed for at veelge at fa den vist. | visningen kan du Elev
ikke foretage dig andet, end at laese alle informatio- LN
nerne pa den individuelle tilpasning.
Startdato
18. mar. 2026
Slutdato
30. apr. 2026
Tilpasning

Leeselyst (Laesevaerksted)

Erstatning af elevens grundskema
Delvist

Tidsperioder

Disse perioder vil automatisk erstatte eventuelle skemabrikker i grundskema og
blive vist pa fravaersregistrering for disse.

07:45 - 08:45, hver uge pa Mandage, Tirsdage, Torsdage og Fredage
07:45 - 09:45, hver uge pa Onsdage

Note

Som aftalt pa netveerksmedet, onsdag d. 18. marts.
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¥ MU Elevfraveer

Individuelle skematilpasninger | Adm. personale + Kommuneadm.

4 Individuelle skematilpasninger og fravaer

Nar der er oprettet individuelle skematilpasninger, betyder det, at der med det samme oprettes fraveer
ift. dette. Hermed skabes bade et mere retvisende fravaersbillede og i det bliver lettere for laerere med
elever med disse szerlige aftaler, at fgre fravaeret korrekt.

4.1 Individuelle skematilpasninger tilfgjer fraveer pa elevkortet

Rolle: Adm. personale (skole) + Kommuneadministrator

Nar der som i afsnit 3 er oprettet disse individuelle skematilpasninger pa eleven:

Individuelle skematilpasninger +

Periode: (Indevaerende v] [Skoleér

v]1.aug.2025-31.ju|.2026 2iat| ¥ = B &

STARTDATO =~ SLUTDATO

18. mar. 2026 30. apr. 2026

20. mar. 2026 30. apr. 2026

Sa betyder det, at der pa elev-
kortfanen Fravaer oprettes
disse haendelser savel visuelt
som i historikken (se billedet
her til hgjre).

Det far den betydning at Indi-
viduelle tilpasninger resulte-
rer i at der tilskrives Tilstede-
veer med note, som gg@r at en
leerer ved, at eleven forvente-
ligt ikke er til stede i den plan-
lagte undervisning, hvilket
ogsa fremgar af visningen pa
Registreringssiden i afsnit
4.2.

TIDSPERIODER TILPASNING

Individuel skem:

07:45 - 08:45, hver uge pa Mandage, Tirsdage, Torsdage og Fred... @® Laselyst (Lzesev

13:00 - 15:00, hver dag gfgddsgrtn skema

OPLYSNINGER SKOLEFORL@B FRAVAR SKEMA KONTAKT BEFORDRING

PERIODE: (Valgfri periode v [1. mar. 2026 ] [31.maj 2026 ]

Overblik

Optaelling Tidsfordeling

Mar. Apr. Maj Jun. Jul. Aug. Sep. Okt. Nov. Dec. Jan. Feb.

]

® EKSTRAORDINAR FRIHED SYGDOM ® ® ULOVLIGT SAMLET

0,0 % 10,7 % 0,0% 10,7 %
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4.2 Individuelle skematilpasninger fremgar hos laererne i den daglige registrering

Rolle: Adm. personale (skole) + Laerer

Det oprettede fraveer vises tillige i laererens digitale dagsprotokol, der er den side laerere lander pa, nar
de logger ind i MU Elevfravaer, nemlig menupunktet Fravaer > Registrering.

Hermed formidles de indgdede aftaler, der er indfgrt som individuelle skematilpasninger direkte til
lererne pa de bergrte klasser/hold, nar de i dagligdagen skal registrere fravaeret.

Herunder ses en af de bergrte dage, hvor Alina har haft skematilpasninger i hhv. 1. og 6. lektion, og
folgelig vil lererne, der har Alina i undervisningen, far vist denne visning af protokollen:

§ MU|Elev Q s ?2 A @ $ MU|Elev Q s 2 a Q
A Startside A Startside
Kasse/hold Lektion Klasse/hold Lektion
s s
2 Fravar 7 v 1.Engelsk v a Fravar 7 v Gldmt v
Registrering Registrering
@ #inasorensen novps e @ ® @ #ina sorensen sarsaus @y (g
Ekstraordinar frihed ASGRr LOsown * For 2 Sage siion Ekstraordinar frihed 8 .
Individuel Laselyst (L & Nedsat skema
Oprettet af: Asger Lassen - 18. mar. 2026 Lister Oprettet af: Asger Lassen » 20, mar. 2026
Som aftalt pa netvaerksmodet, onsdag d. 18. marts. Som aftalt pa netvaerksmodet, fredag d. 20. marts
Beskedhistorik Beskedhistorik
& skematilpasning o Anas Johansen ° P # Skematilpasning o Anas Johansen ° »
& Karakterer og prever 1@ Karakterer og prever
= P O Anna Bock ° » O Anna Bock ° »
a2 Grupper og personer 4a% Grupper og personer
O Anne Kirstine Olsen ° ) o Anne Kirstine Olsen ° '
@ skolefoto O skolefoto
& Digital post @ Casper Jepsen ° L & Digital post @ Casper Jepsen ° L ]
= e Skolebestyrelsesval
&, skolebestyrelsesvalg @ oranaen Q- y 8 @© osrmangen o
25 skoleindskrivning &% skoleindskrivning
O ric Nguyen ° » O Eric Nguyen ° »
@ Opsatning £ Opsatning
O Frederik Christensen ° Y O Frederik Christensen ° Y
O da Pedersen ° » O Ida Pedersen ° .
O Ismail Hansen ° » O Ismail Hansen ° »

BEMARK! Lereren kan naturligvis a&ndre i det anfgrte direkte fra siden. Fx hvis der er tale om en "fri-
villig” aftale, hvor Alina rent faktisk mgder til undervisningen pad trods af aftalen om nedsat skema. |
givet fald kan Alinas lzerer (i 6. lektion) skifte til Fremmgdt i protokollen.

4.3 Foraeldreindmeldt fravaer og individuelle skematilpasninger?

Rolle: Adm. personale (skole) + Laerer

Hvis foraeldre sygemelder elever pa dage, hvor der er aftalt en individuel skematilpasning, sa vil forzel-
dresygemeldingen blive vist pa bade elevkort og i registreringsprotokollen.
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4.4 Registrering af sygdom ved ”“praktiklignende aftaler” (individuel skematilpasning)

Rolle: Adm. personale (skole) + Laerer

Hvis foraeldre sygemelder elever pa dage, hvor der er aftalt en individuel skematilpasning, sa vil forzel-
dresygemeldingen blive vist pa bade elevkort og i registreringsprotokollen.

En lerer eller anden ressourceperson eller praktiksted, der forestar undervisningen af barnet ift. den
omlagte undervisning, kan ikke kun fgre fravaeret der, hvor eleven jf. grundskemaet skulle veere. Dvs.
pa den skole, hvor eleven afvikler sit grundskema. Endvidere skal en sygemelding her — naturligvis mel-
des til bade skolen (via MU Elevfravaer) og praktikstedet — hvad enten der er tale om erhvervspraktik
udenfor skolen (fx v. Juniormesterlaere) eller en mellemform pa skolen. | sidstnaevnte tilfaelde kan en
ressourceperson pa skolen tilga elevens stamskema og dér anfgre evt. aendringer ift. fraveeret.
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