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Om vejledningen

Ifm. at vi nu er naet til den tid pa aret, hvor der er szerlig bevagenhed pa opgaverne ift.
elevopggrelserne, sa kommer her en lille vejledning til arbejdet i MU Elev omkring 5. september-
tallene.
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Sadan Igser du dine 5./9.-opgaver i MU Elev

Vi er pa et seerdeles vigtigt tidspunkt pa aret, og da mange af jer skal i gang med at Igse 5./9.-opgaverne
for fgrste gang, har vi valgt at lave dette lille dokument, der kort viser jer de enkelte arbejdsgange —
som de serudi ar.

1 Kontrol af listen Mangler undervisningstilbud

| menuen Grupper og personer > Elever > Mangler undervisningstilbud finder du listen over de elever,
der pa tveers af kommunen — ikke har et aktivt forlgb pa den givne dato (=dags dato).
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Som minimum skal denne liste kontrolleres, men ideelt set bgr listen veere tom.

BEMZARK! Listen kan ogsa ses af Adm. Personale pa de enkelte skoler (afgraensning af personer
bosiddende i skoledistriktet), og disse kan derfor veere med til at kontrollere listen for dig, saledes du
som Kommuneadministrator ikke arbejder pa alle de elever, der er pa denne liste.

OBS! Der er en snarlig rettelse pa vej til listen, der vil ggre det muligt at indstille datoen til en selvvalgt
dato (f.eks. 5/9). Denne forventes i klar i starten af uge 36).
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2 Kontrol af listen Elever med overlappende skoleforlgb

| menuen Grupper og personer > Elever > Elever med overlappende skoleforlgb finder du listen over
de elever, der pa en given dato har mere end ét aktivt skoleforlgb.
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BEMZARK! Listen kan ogsa ses af Adm. Personale pa de enkelte skoler (afgraensning af personer
bosiddende i skoledistriktet), og disse kan derfor veere med til at kontrollere listen for dig, saledes du
som Kommuneadministrator ikke arbejder pa alle de elever, der er pa denne liste.
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3 Elevopteelling vha. listen Indskrevne elever

| menuen Grupper og personer > Elever > Indskrevne elever finder du listen over alle indskrevne elever
i kommunen med et aktivt skoleforlgb. Listen er omfangsrig ift. indholdet af data, og derfor vil du som
Kommuneadministrator opleve, at listen kan tage laengere tid at loade end du oplever med andre lister.

Det er via denne liste, du kan danne dig det fulde overblik over, hvorledes elevfordelingen i kommunen
er inkl. informationer om elever fra Tilbagemelding.dk (safremt du har denne funktion aktiveret pa din

bruger).

Du bgr lave en sortering til den gnskede dato, i dette tilfaelde naturligvis 5. september 20XX:
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Nar du har gjort dette, anbefaler vi at du eksporterer listen som
Excel-fil. Dette g@res vha. Eksport-ikonet i gverste hgjre hjgrne:
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Efterbearbejdningen bgr ske i et regneark, da du dér hurtigt kan foretage filtreringer af indholdet. Vi

viser pa de naeste sider, hvordan dette fx kan ggres.
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3 Indberetningen til Danmarks Statistik (DST)

MU Elev indberetter automatisk elevtallene til Danmarks Statistik, men dette ggr vi alene for de
kommunalt-ejede institutioner.

4 Lister til mellemkommunal afregning

Du finder yderligere to lister i MU Elev, der i flere kommuner szerligt benyttes omkring dette tidspunkt
pa aret. | flere kommuner er det dog ogsa lister, der bruges lgbende — flere gange i Igbet af skolearet.

Uanset hvad, sa beskriver listerne eleverne i den mellemkommunale afregning.

De to lister er:

1. Mellemkommunal afregning — Elever i andre kommuner og
2. Mellemkommunal afregning — Elever fra andre kommuner

Mere om disse to lister i de kommende to afsnit.

4.1 Mellemkommunal afregning — Elever i andre kommuner

Listen bruges til at danne et overblik over de elever, der er bosiddende i den kommune du arbejder i,
men modtager undervisning i en anden kommune. Dermed har | som elevens bopalskommune — med
mindre andet er bemarket — en betalingsforpligtelse pa disse elever til den kommune, hvor eleven gar
i skole.

4.2 Mellemkommunal afregning — Elever fra andre kommuner

Listen bruges til at danne et overblik over de elever, der gar i skole i den kommune du arbejder i, men
er bosiddende i en anden kommune. Dermed har | — med mindre andet er bemaerket — mulighed for at
opkraeve betaling for eleven i dennes bopaelskommune.
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