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Om opdateringen

MU Elev bliver opdateret torsdag d. 04. september 2025.
Dette dokument beskriver de elementer i opdateringen, der er synlige for slutbrugeren i Igsningen.

Bemaerk! Alle opdateringer kan potentielt indeholde bade fejlrettelser og tekniske andringer, som ikke
er direkte synlige for slutbrugeren i Igsningens layout. Disse er ikke medtaget i dokumentationen.

Bemaerk! For hvert afsnit star der anfgrt, for hvilken brugerrolle indholdet gzlder.
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1 Skoleindskrivning
1.1 Flettefelter i Digital Post-breve

Rolle(r): Kommuneadministrator og Adm. personale (skole)

Der tilfgjes yderligere mulighed for at personalisere de breve, der afsendes via Digital Post-modulet i
MU Elev. Nu kan du i brevene indsatte flettefelter, der henter relevante oplysninger og indsaetter i
brevene. Derved kan du sikre, at brevet ggres mere personligt for modtager.

Bade som Kommuneadministrator og som Adm. Personale pa den enkelte skole, kan du — ifm.
brevoprettelsen — nu vaelge en raekke flettefelter, som det kan ses pa billedet herunder.

Tekst i brevet
Skriv hvad der skal std | brevet

F

Bradtekst v M

e
1l
.
i

B I U = = = @ BB Indsaet flettefelt «

(EAE) MODTAGERENS FORNAVN(E) MODTAG [V IS Sty

Da du er foraeldre til [FRA1A Clae LV LIENE Modtagerens efternavn | starte i skole til august 2026, inviteres du hermed til at pibegynde

den digitale skoleindskrivning, som den afvikle Elevens fornavn(e)

Elevens efternavn
Elevens distriktsskole

Elevens kommende skole

N

Afsenders navn

Bilag
Valgte pdf-filer vedhaeftes som bilag til brevet. Starrelse Afsenders telefonnummer ke overstige 50 MB.

Afsenders e-mail

@ Traek pdf-filer hertil eller ~ Afsenders hjiemmeside
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1.1.1 Visning af flettefelter i breveksempel

Nar du veelger at fa vist et eksempel pa et brev, sa vil flettefelter veere vist med [ ... ] rundt om, hvorved
du vil kunne se, hvor MU Elev indsztter en flettefeltsvaerdi. Det kan fx se ud som i visningen af et
kvitteringsbrev herunder.

. mber 202
[Modtagerens fornavn{e)] [Modtagerens efternavn] 3. september 2025

[Vejnavn] [Nummer]
[Postnummer] [By]

Vihar modtaget felgende oplysninger i forbindelse med, at du har udfyldt skoleindskrivningsformularen
for dit barn, [Elevens fornavn(e)] [Elevens efternavn], med henblik pa opstart i skolearet 2025/2026:

Skoleanske: [Skoleenske valgt af forasldremyndighedsindehavere i skoleindskrivningsformularen]
[Eventuelle informationer om skolefritidsordning]

Desuden har vi registreret felgende:
» [Valgte oplysninger om barnet fra opsaetningen]
» Alle foraeldremyndighedsindehavere er bekreeftet enige om ensket

Vi bekraefter hermed, at have modtaget dit enske om skolevalg ift. skoleindskrivningen.

Herefter starter en proces, hvor bade den lokale skole og sidenhen den kommunale forvaltning
genemser alle ensker, og - pa bedste vis - forseger at tilgodese bade ensker og muligheder, hvorefter du
vil modtage en skriftlig orientering om, den endelige pladstildeling ift. skolevalget.

Har du ensket en anden skole end distriktsskolen kan du ikke veere sikker pa en plads dér, men i
fordelingsproceesn tages alle de hensyn det er muligt for os at tage.
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1.2 Kvitteringsbrev for afgivet skolegnske ifm. skoleindskrivningen

Rolle(r):

Kommuneadministrator

Som led i at give jer stgrre frihed ift. at udfeerdige egne brevformuleringer, har vi med denne release
givet den kommunale forvaltning mulighed for at redigere det brev, der afsendes som kvittering for at
have afgivet et skolegnske i den digitale skoleindskrivning.

Det betyder at man som Kommuneadministrator nu kan finde dette kvitteringsbrev pa listen over
digitale Breve til foreeldre:

¥§ MU|Elev

A Startside
:v Fravaer
@ Karakterer og prever
2s2 Grupper og personer
Skolebestyrelsesvalg
2 skoleindskrivning
Lister
Opsatning

0 Skolefoto

a Opsatning

Q seg

Generelt
Abningsperiode @

Aben fra og med
11. aug. 2025

Szerlige bningsperioder

Aben til og med
1. sep. 2025

NAVN = FRA OG MED @ TIL OG MED @ SKOLE
1. skoleindskrivning 7. okt. 2024 6. nov. 2024 Gudumholm Skoale, ...
Breve til foreldre +
NAVN G/ELDER FOR AFSENDES STATUS
Invitation til skoleindskrivning ...
Invitation til skoleindskrivning Hele kommunen 7.aug. - 7. aug.
Kvittering for afgivet skoleans... K
( Kvittering for @nske om underv... Hele kommunen Efter udfyldelse af f...

Inviston 8 soleindsiauning | Vester Mariendal Skole
BEMZRK! Kvitteringsbrevet kan ikke slettes fra listen.
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1.2.1 Redigering af kvitteringsbrev

Rolle(r):

Kommuneadministrator

Hvis du abner brevet (ved at klikke pa brevets titel), abnes brev-kortet i hgjre side af skeermen.

. . . . . - . X
Kvittering For afgivet skolegnske ift. skoleindskrivningen
Kvittering for enske om undervisning
# Redigér

Opsatning
Tilstand
Brevet sendes Ikke ud fer det er markeret som "Klar*
Klar
Navn

Foraeldre kan se navnet som emne i Digital Post
Kvittering for afgivet skoleenske ift. skoleindskrivningen

Type
Typen afger, hvem der modtager brevet
Kvittering for enske om undervisning

Modtagere

Brevet sendes til foreeldremyndighedsindehavere ved udfyldelse af skoleindskrivningsformularen.

Brevet galder for
Kommune

Indhold

Teksten i brevet bliver genereret automatisk og indeholder de oplysninger, som elevens foraeldremyndighedsindehavere har indtastet i
skoleindskrivningsformularen. Derudover indeholder brevet et afsluttende afsnit, som kan justeres,

Afsender @
Kommunen

Afsluttende tekst i brevet
Skriv hvad der skal std i brevet

Vi bekraefter hermed, at have modtaget dit anske om skolevalg ift. skoleindskrivningen.

Herefter starter en proces, hvor bade den lokale skole og sidenhen den kemmunale forvaltning genemser alle @nsker, og - pa bedste vis -
forseger at tilgodese bade ensker og muligheder, hvorefter du vil modtage en skriftlig orientering om, den endelige pladstildeling ift. skolevalget

Har du ensket en anden skole end distriktsskolen kan du ikke vaere sikker pa en plads dér, men i fordelingsproceesn tages alle de hensyn det er
muligt for os at tage.

De bedste hilsner

Aalborg kommune

Bilag

Valgte pdf-filer vedhaftes som bilag til brevet. Starrelsen pd alle bilag sammenlagt ma ikke overstige 50 MB.
Ingen filer

Vis eksempel

KM

An NEC Company

side 6 indhold «



i‘; MU Elev

Opdatering | 04.09.2025 | Adm. personale + Kommuneadm.

Du kan som Kommuneadministrator klikke pa [Redigér]-knappen (gverst til hgjre), hvorved det bliver
muligt for dig at redigere afsnittet Afsluttende tekst i brevet. Denne redigeringstilstand er vist

herunder.

Kvittering For afgivet skolegnske ift. skoleindskrivningen

Kvittering for enske om undervisning

Ops=tning

Tilstand

Brevet sendes ikke ud for det er markeret som "Klar"
Klar

Navn *
Forzeldre kan se navnet som emne i Digital Post

{ Kvittering for afgivet skoleenske ift. skoleindskrivn ]

Type
Typen afgar, hvem der modtager brevet
Kvittering for enske om undervisning

Modtagere

Brevet sendes til foraeldremyndighedsindehavere ved udfyldelse af skoleindskrivningsformularen.

Brevet gzlder for
Kommune

Indhold

Teksten i brevet bliver genereret automatisk og indeholder de oplysninger, som elevens foraeldremyndighedsindehavere har indtastet i
skoleindskrivningsformularen. Derudover indeholder brevet et afsluttende afsnit, som kan justeres.

Afsender @
Kommunen

Afsluttende tekst i brevet
Skriv hvad der skal stA i brevet

B I u = = = @ =B Indsat flettefelt v =

= Bradtekst ~ b
Vi bekraefter hermed, at have modtaget dit enske om skolevalg ift. skoleindskrivningen.

Herefter starter en proces, hvor bade den lokale skole og sidenhen den kommunale forvaltning genemser alle ansker, og - pa bedste vis -
forseger at tilgodese bide ensker og muligheder, hvorefter du vil modtage en skriftlig orientering om, den endelige pladstildeling ift.
skolevalget.

Har du ensket en anden skole end distriktsskolen kan du ikke vaere sikker pa en plads dér, men i fordelingsproceesn tages alle de hensyn det
er muligt for os at tage.

De bedste hilsner

Aalborg kommune

Bilag
Valgte pdf-filer vedhzaftes som bilag til brevet. Starrelsen pa alle bilag sammenlagt m3 ikke overstige 50 MB.

@ Traek pdf-filer hertil eller Vaelg pdf-filer
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1.2.2 "Vis eksempel” pa kvitteringsbrev

Rolle(r): Kommuneadministrator og Adm. Personale

Alle breve (bade kommunale og lokale) vises altid pa listen over Breve til foraeldre.

Som Kommuneadministrator ses bade de breve, forvaltningen har oprettet og de breve, de respektive
skoler har oprettet.

Som Adm. Personale pa den enkelte skole ses de breve forvaltningen har oprettet og de breve, der er
oprettet pa egen skole. Man har som Adm. Personale alene adgang til at redigere de breve, man selv
har oprettet pa skolen. Man kan dog se eksempler pa alle breve, hvis man klikker pa brevets titel (med
bla skrift), hvorved brev-kortet abnes i hgjre side.

Bemaerk de forklarende tekster ift. modtagergrupper og de sma spgrgsmalstegn, du kan holde musen
pa og derved fa flere oplysninger om det enkelte indholdselement.

Bade Komnzuneadmlnlstrator 0g Adm Kvittering For afgivet skoleanske ift. skoleindskrivningen *
Personale pa de enkelte skoler kan, ved PaTaring o sk om undardairg
at klikke pa [Vis eksempel] fa lov til at se, —
hvordan brevet ser ud ved afsendelse Opsatning

Tilstand
(dog uden alle flettefelter udfyldt).

Flettefelterne udfyldes fgrst ved endelig
afsendelse.

| eksemplet til hgjre er vi logget ind som
Kommuneadministrator, hvilket ses ved
at der er en synlig [Redigér]-knap @verst
til hgjre pa kvitteringsbrevet. Denne er
ikke synlig for Adm. Personale pa
skolerne.

Foraaldre kan se navnet som emne i Digital Post
Kvittering for afgivet skoleanske ift. skoleindskrivningen

Type
Typen afgar, hvem der modtager brevet
Kvittering for enske om undervisning

Modtagere
Brevet sendes til foraeldremyndighedsindehavere ved udfyldelse af skoleindskrivningsformularen.

Brevet gaelder for
Kommune

Indhold

Teksten i brevet bliver genereret automatisk og indeholder de oplysninger, som elevens foraldremyndighedsindehavere har indtastet i
skoleindskrivningsformularen. Derudover indeholder brevet et afsluttende afsnit, som kan justeres.

Afsender @
Kommunen

Afsluttende tekst i brevet
Skriv hvad der skal sth | brevet

Vi bekrafter hermed, at have modtaget dit anske om skolevalg ift. skoleindskrivningen

Herefter starter en proces, hvor bide den lokale skole og sidenhen den kommunale forvaltning genemser alle ensker, og - ph bedste vis -
forseger at tilgodese bade ensker og muligheder, hvorefter du vil modtage en skriftlig orientering om, den endelige pladstildeling ift. skolevalget.

Har du ensket en anden skole end distriktsskolen kan du ikke vere sikker pa en plads dér, men i fordelingsproceesn tages alle de hensyn det er
muligt for os at tage.

De bedste hilsner

Aalborg kommune

bilag til brever. Starrelsen pé alle bi

Vis eksempel

BEMZRK! Det er en del af den videre udvikling ift. Skoleindskrivningen, at det tillige bliver muligt at
redigere den kvittering, der afsendes ifm. at selve skoleindskrivningen finder sted. Mere om dette, nar

denne funktionalitet bliver mulig.
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2 Om Juniormesterleere

Rolle(r): Adm. Personale (skole) + Kommuneadministrator

Vi haber du har modtaget tidligere fremsendte vejledning ift. arbejdet med Juniormesterlzere, da vi
rundsendte den via vores maillister i august '25.

MEN! Vi har tilrettet vejledningen en smule, og derfor opfordrer vi alle til lige at se vejledningen
igennem endnu engang.

Har du af en eller anden grund maske ikke set denne endnu, sa vil vi ggre opmaerksom pa, at den ligger
tilgeengelig under vejledningerne i MU Elev, hvor du finder den under vejledningerne til Generelle
arbejdsgange — som vist herunder.

Generelle arbejdsgange; Elev-lister, Stamkort, Specialundervisning og Fremskrivning

NY! Vejledning til arbejdet med elever i Juniormesterlzere-forigb

(.1.01 - aug 25) Link til download (PDF)

Basishandlinger pa elevlister og stamkort (Adm. Personale)

(v. 1.0~ jun 24) Link til download (PDF)

Pa vejledningssiden er det ogsa muligt at tilmelde sig vores Nyhedsbrev. Husk at fa gjort det, og husk i
den forbindelse at tilmelde dig det rette nyhedsbrev.

An NEC Company
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