W§ MUELev

| ELEVFORL@B | specialundervisningsforlob |

| adm. personale pa skolen |

MU Elev - brugervejledning

version 1.1 - oktober 2023

UVdata is a part of

H KMD




3
i" MU Elev Brugervejledning :: Adm. Personale

Indhold

S PE G AU N D E R IS N I G S E ) R L) B ——————— 3
181N BBERETNINGIARIS REG AU N I ERY 1S N |1 G — g
ASADANIREGISTRERERIDUIETISRECIATUN D ERVISNINGS B RIS 5 SN S S
3 SADAN REDIGERER ELLER SLETTER DU ET SPECIALUNDERVISNINGSFORLDB. .....cucuvviereuiiietesetstesesee ettt et sese st b eae bbb enas 6

B KM 4 UVDATA AP 4.2



3
i" MU Elev Brugervejledning :: Adm. Personale

Specialundervisningsforigb

1 Indberetning af specialundervisning

Alle skoler med heltidsundervisning skal til Danmarks Statistik indberette de elever, som ugentligt far
minimum 9 klokketimers henvist stgtte. Indberetning sker automatisk via MU Elev.

| MU Elev indberetter du specialundervisningsforlgb pa den enkelte elev. Det ggr du via elevens Stam-
kort under fanebladet Skoleforlgb.

De tre prikker yderst til hgjre for elevens aktuelle skoleforlgb, giver mulighed for flere handlinger —
herunder Tilfgj specialundervisningsforlgb.

Q Alba Bork *
BA

OPLYSNINGER SKOLEFORL®B FRAVAER SKEMA KARAKTERER BEVISER KONTAKT BEFORDRING

FORLBB TYPE ELEVTRIN | STARTDATO SLUTDATO TILKNYTNING NOTER
Demoskolen
v Indskrevet Folkeskoler 7-8 1.aug 2022 851042 @
& Opret note
> 8A 8 1.aug2023 Deml P

8510
’ # Redigér forlab

) D
> TA 7 l.aug2022  31.jul2023 0 4 Tilfa] specialundenvisningsforlab

. . Aalborg Kommune
30. jul 2022 31.jul 2022 851000

Brenderslev Kom...
810000

1.aug 2015  29.jul 2022

Ovenfor ser du de valgmuligheder du fdr, ndr du klikker pa de tre prikker til hgjre for aktuelle skoleforlgb.

2 Sadan registrerer du et specialundervisningsforlgb
Inden du begynder indberetning af et specialundervisningsforlgb, skal du have styr pa fglgende:

e Start- og slutdato for forlgbet — Kender du ikke slutdatoen endnu, sa seetter du 31.07.XXXX
e Det tildelte antal stgttetimer — enten pr. uge eller samlet for perioden.

e Er forlgbet henvist gennem PPR? (det er kun disse, som du SKAL indberette).

e Den gnskede elevart pa eleven.

e (nskes der tilfgjet en intern bemaerkning til forlpbet?
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Udfyld og veer szerligt opmaerksom pa mulighederne under Timeangivelse. Her skal du beslutte, om du
vil registrere det ugentlige timetal eller det samlede timetal. Du kan fa mere info ved at klikke pa de
sma spgrgsmalstegn. Markeringen skal sta i valgte angivelse, fgr du kan saette timetallet ind. Herefter
sker en automatisk beregning af det modsatte felt. Denne beregning tager udgangspunkt i skolens ka-

lender.

Det er afggrende for korrekt beregning nedenfor, at skolens kalender er korrekt.

Tilfej specialundervisningsforleb

Information om ugentlige antal specialundervisningstimer vil
automatisk blive indberettet til Danmarks Statistik.

Elev
Alba Bork
170309- LV
Startdato *
C )
Slutdato *
(= )

Timeangivelse

@ Gennemsnit pr. undervisningsuge
() Samlet timeantal

Gennemsnit pr. undervisningsuge @

C] klokketimer |

Samlet timeantal @

7

| klokketimer

Henvist *
Er eleven henvist til specialundervisning af PPR?

Ja Nej

Elevart *

Bruges til at finde henvisningsarsag. Skal &ndres hvis den nuvarende vaerdi
ikke er sat korrekt.

[Normalklasseelev v]

Bemzerkning

[ )

Advarsler

Ingen advarsler

Tilfej specialundervisningsforleb

Ovenfor ser du indberetningsbilledet til registrering af specialundervisningsforlgb.
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Tilfgj specialundervisningsforleb

Information om ugentlige antal specialundervisningstimer vil
automatisk blive indberettet til Danmarks Statistik.

Elev
Alba Bork
170309 LV

Startdato *

[ﬁ'ﬁ 1. okt 2023 ]
Slutdato *
[ﬁ'ﬁ 30. jun 2024 ]

Timeangivelse
(®) Gennemsnit pr. undervisningsuge
() samlet timeantal

Gennemsnit pr. undervisningsuge @

klokketimer

Samlet timeantal €

|’ 468 | klokketirmer

Henvist *
Er eleven henvist til specialundervisning af PPR?

Elevart *

Bruges til at finde henvisningsarsag. Skal &ndres hvis den nuvaerende vaerdi
ikke er sat korrekt,

[Centerklasse v]

Bemzerkning
[ Efter aftale| ]

Advarsler (1)

o Hvis du fortsaetter, bliver elevens elevart a2ndret fra
Mormalklasseelev til Centerklasse.

Tilfej specialundervisningsforleb

NGr du opretter et specialundervisningsforlgb, sa hjaelper MU Elev dig ogsd med omregistreringen af elevtypen.

Bemeerk her det lille ADVARSELSFELT i bunden af det dbne vindue.
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Det er ogsa muligt at registrere specialundervisningsforlgb pa mere end en elev ad gangen, safremt
der er tale om de samme omstaendigheder for forlgbet. Det kunne eksempelvis vaere en hel klasse,

man vil ggre det for.

Fra elevlisten Indskrevne elever skal du blot fremsgge eleverne eller klassen, markere dem alle sam-
men med flueben og bruge knappen til massehandling i toppen af skaermen.

a

Mangler undervisningstilbud

Elever med overlappende
skoleforlab

Elever uden klasse
Elever med befordring

Elever med ubehandlet
befordring

Supplerende forlgh

Herefter kommer dialogboksen frem og alle valgte elever bliver
vist pa en liste. Du skal scrolle helt til bunden for at tilga de felter,
hvor du skal indtaste de forngdne informationer, som ggr sig
geeldende for de specialundervisningsforlgb, som du er ved at

oprette.

Indskrevne elever

Skaeringsdato: [ Dags dato

NAVN «

PERSONNUMMER

17 valgte af 17 viste @ X Nulstil filtre W

¥ Tilmeld klasse (0 ud af 17)

(o

Skift klasse

<]

Q Adam Christensen
Q Andreas Hassing
@ Aya Hansen

Q Beatrice Larsen

@ Christoffer Jensen
@ Emily Larsen

Q Emma Kirstine Hansen

Q

Q

<]

Q

Q

Q

310311-

231215-

261115-

310315-

101215-

230615-

220815-

o

A4

o

Indskriv elev pa skole (0 ud af 17)

Skift skole

Tilfej specialundervisningsforlgh

Tilfgj supplerende forlgb

3A  Normalklasse - fuldt ...

3A  Normalklasse - fuldt ...

3A  Normalklasse - fuldt ...

3A  Normalklasse - fuldt ...

w

A Normalklasse - fuldt ...

| Elever(17)

V4

= B Indskriv elev

KLASSETYPEKODE | KLASSETRIN a

Skriv talvaerdi ] [ Klassetrin ]

40

40

40

40

40

40

40

Adam Christensen
310311 Ly

Andreas Hassing
231215 L

Aya Hanse
261115

n

L)

Beatrice Larsen

310315

Christoffer Jensen

| 101215-

Emily Larsen

230615

L)

Emma Kirstine Hansen

220815

Jonathan Terkelsen

021015

Laura Lars:
150515

L)

en

L)

Laura Marie Jgrgensen 2,
130515 L))

Lukas Andersen

211115

©

Mathias Koefoed

090915

©

3

3

3

Tilfej specialundervisningsforlab

Information om ugentlige antal specialundervisningstimer vil -
automatisk blive indberettet til Danmarks Statistik.

v

Tilfaj specialundervisningsforlab
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3 Sadan redigerer eller sletter du et specialundervisningsforlgb

Nar du o fanen Skoleforlgb pa elev-stamkortet har et specialundervisningsforlgb, sa kan du, ved at klikke
pa de tre prikker, som vist pa billedet herunder, fa mulighed for at redigere/slette specialundervisnings-

forlgb.

X
Alba Bork
BA
OPLYSNINGER SKOLEFORLBB FRAVER SKEMA KARAKTERER BEVISER KOMTAKT BEFORDRING
FORLDB TYPE ELEVTRIN STARTDATO SLUTDATO TILKNYTNING NOTER
w  Indskrevet Folkeskoler 7-8  1.aug 2022 Demoskolen
: 851042
) - Henvist . Demoskolen
Specialundervisning 12 timer pr u 1. okt 2023 30.jun2024 o000 Efter aftale @
S BA 8 1.aug2023 g: # Redigér specialundervisningsforleb
K. W Slet specialundervisning
. S
> TA 7 1.aug 2022 31.jul 2023 851042
. . Aalborg Kommune
30.jul2022  31jul202z 2ok
. Brenderslev Kom...
1.aug 2015 29, jul 2022 810000

Ud for det enkelte forlgb, far du vha. knappen ( --- ) mulighed for at redigere eller slette et specialundervisningsforlgb.
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