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Specialundervisningsforløb 
 

1 Indberetning af specialundervisning 

Alle skoler med heltidsundervisning skal til Danmarks Statistik indberette de elever, som ugentligt får 
minimum 9 klokketimers henvist støtte. Indberetning sker automatisk via MU Elev.  

I MU Elev indberetter du specialundervisningsforløb på den enkelte elev. Det gør du via elevens Stam-
kort under fanebladet Skoleforløb. 

De tre prikker yderst til højre for elevens aktuelle skoleforløb, giver mulighed for flere handlinger – 
herunder Tilføj specialundervisningsforløb. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ovenfor ser du de valgmuligheder du får, når du klikker på de tre prikker til højre for aktuelle skoleforløb. 

 

2 Sådan registrerer du et specialundervisningsforløb 

Inden du begynder indberetning af et specialundervisningsforløb, skal du have styr på følgende:  

• Start- og slutdato for forløbet – Kender du ikke slutdatoen endnu, så sætter du 31.07.XXXX 

• Det tildelte antal støttetimer – enten pr. uge eller samlet for perioden. 

• Er forløbet henvist gennem PPR? (det er kun disse, som du SKAL indberette). 

• Den ønskede elevart på eleven. 

• Ønskes der tilføjet en intern bemærkning til forløbet?  
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Udfyld og vær særligt opmærksom på mulighederne under Timeangivelse. Her skal du beslutte, om du 
vil registrere det ugentlige timetal eller det samlede timetal. Du kan få mere info ved at klikke på de 
små spørgsmålstegn. Markeringen skal stå i valgte angivelse, før du kan sætte timetallet ind. Herefter 
sker en automatisk beregning af det modsatte felt. Denne beregning tager udgangspunkt i skolens ka-
lender.  

Det er afgørende for korrekt beregning nedenfor, at skolens kalender er korrekt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Ovenfor ser du indberetningsbilledet til registrering af specialundervisningsforløb. 
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Når du opretter et specialundervisningsforløb, så hjælper MU Elev dig også med omregistreringen af elevtypen. 
Bemærk her det lille ADVARSELSFELT i bunden af det åbne vindue. 
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Det er også muligt at registrere specialundervisningsforløb på mere end en elev ad gangen, såfremt 
der er tale om de samme omstændigheder for forløbet. Det kunne eksempelvis være en hel klasse, 
man vil gøre det for. 
  
Fra elevlisten Indskrevne elever skal du blot fremsøge eleverne eller klassen, markere dem alle sam-
men med flueben og bruge knappen til massehandling i toppen af skærmen.  
 

 
 
 
Herefter kommer dialogboksen frem og alle valgte elever bliver 
vist på en liste. Du skal scrolle helt til bunden for at tilgå de felter, 
hvor du skal indtaste de fornødne informationer, som gør sig 
gældende for de specialundervisningsforløb, som du er ved at 
oprette. 
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3 Sådan redigerer eller sletter du et specialundervisningsforløb 

Når du o fanen Skoleforløb på elev-stamkortet har et specialundervisningsforløb, så kan du, ved at klikke 
på de tre prikker, som vist på billedet herunder, få mulighed for at redigere/slette specialundervisnings-
forløb. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ud for det enkelte forløb, får du vha. knappen ( ··· ) mulighed for at redigere eller slette et specialundervisningsforløb. 
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