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Om vejledningen

Der er en rekke daglige handlinger, der knytter sig til arbejdet i en elevadministrativ Igsning, og disse
har vi forsggt at samle i én og samme vejledning. Pa den made kan du betragte denne vejledning som
en slags grundbog i de mest brugte handlinger i MU Elev, og den vil Igbende blive udvidet med indhold,
som vi opdager.

Indhold i vejledningen
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1 Dogmerne bag MU Elev

MU Elev er fremtidens elevadministration, og det er udviklet ud fra fire grundleeggende dogmer, og de
lyder som fglger:

1. Lgsningen skal veere web-baseret — og tilgeengelig med en internetforbindelse og en relevant
identitet ift. at skulle bruge vaerktgjet.

2. Lgsningen skal veere rolle-baseret — saledes alle relevante roller har adgang til relevante infor-
mationer direkte i programmet og at visualiseringerne er identiske for alle brugere.

3. Lgsningen skal vaere opgave-baseret — saledes at man som bruger guides til at navigere intuitivt
i Iesningen ud fra den opgave, man skal i gang med at Igse.

4. Lgsningen skal veaere assisterende — saledes man som bruger guides af bade programmets op-
bygning, hjeelpetekster i programmet og guides til opgaver, man ikke Igser sa ofte.

De fire dogmer er blevet til i samarbejde med de kommuner, der var involveret i tilblivelsen af I@snin-
gen, da de blev inviteret med omkring bordet. Som leverandgr har de vaeret konstanter i tilblivelsen af
MU Elev, og de fire dogmer forbliver grundtanker bag den videre udvikling af programmet.

2 Startsiden
Kapitel 2 er en grundindfgring i startsiden og MU Elevs grundopbygning.

2.1 Startsidens opbygning

Nar du logger pa MU Elev, lander du pa en relevant startside, der er tilpasset den rolle du har. Saledes
ser du som Adm. Personale (og Kommuneadministrator) menupunktet Startside som forside.

¥ MU|Elev Q seg ? AOQ

Anglv klassetype pa klasser
Alle kiasser er anfert med iassetype
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Et eksempel pa, at I@sningen assisterer de enkelte brugerroller er, at rollerne foraeldre og paedagogisk
personale lander direkte der, hvor de handterer det daglige fravaer. Dette er valgt fordi den handling de
to roller oftest arbejder med handler om fraveer.

2.2 Grundmenuen (venstre spalte)

| venstre spalte ser du den primaere na-
vigation i form af menuen. Den er byg-
get op af overskrifter, der guider til de
forskellige opgaver, der skal lgses pa
skolen. Nar et menupunkt abnes, vil du
se en rxekke undermenupunkter. Ved
simpel navigation i menuen kan du sale-
des hurtigt komme derhen, hvor du skal
Igse opgaven.

Menupunkterne udvides med flere mu-
ligheder efterhanden som MU Elev vide-
reudvikles. Er du bruger i en kommune,
der er i gang med implementeringen, vil
du ogsa opleve, at menupunkterne
gradvist udvides i takt med, at | nar igen-
nem implementeringsprocessen.

¥ MU |Elev

4 Startside

be

Fraveer

W

Karakterer og prever

Grupper og personer

Skolebestyrelsesvalg
®  skoleindskrivning
@ SMS-historik

0 Skolefoto

¢ Opsatning

2.3 Indholdsfeltet — hvor du Igser dine opgaver

Startside

» >

Fravaer

1)

Karakterer og prever

Grupper og personer

Klasser

Hold

Andre grupper
Elever
Personale
Skoler

Skolebestyrelsesvalg

Det felt, der fylder klart mest pa din skaerm, er Indholdsfeltet. Det er her du bade finder relevant infor-
mation og som oftest ogsa kan Igse opgaverne. Pa de naeste sider kan du laese mere om Indholdsfeltet,
og om hvordan det tilpasser sig, alt efter hvor i Igsningen du er.

Grundidéen bag Indholdsfeltet er, at hvor du muligvis tidligere har veeret vant til advis’er, sa har vi ad-

skilt dette begreb i to nye begreber:

- Opgavekort: Dette er ting, der kraever en handling fra dig. Det er med andre ord en ngdvendig-
hed at forholde sig til et opgavekort og udfgre den/de ngdvendige handling(er) inden dette for-
svinder (laes mere om Opgavekort i afsnit 2.3.2).

- Notifikationer: Notifikationer er vigtige informationer til dig, som vil bidrage til at du lettere
forstar og/eller finder det rette indhold i Igsningen. Hvis en notifikation kraever handling, vil
dette fremga af et relevant Opgavekort direkte i Indholdsfeltet. Du kan laere mere om Notifika-

tioner i afsnit 2.5.2)
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2.3.1 Indholdsfeltet pa Startsiden

Pa Startsiden indeholder Indholdsfeltet dine Opgavekort. Disse er inddelt i hhv. Ulgste opgaver og
Mine faste opgaver.

¥ MU|Elev Q seg ? ‘°®

Ulgste opgaver

Angiv klassetype pé klasser
Alle Kasser er anfort med Klassetype

2.3.2 Opgavekortene i Indholdsfeltet pa Startsiden

Opgavekortene er din hjaelp til at kunne se, om der er ting du ikke har udfgrt eller om MU Elev mangler
oplysninger. Opgavekortene vises faelles for alle pa skolen, der kan logge pa med rollen Adm. Personale,
og nar en opgave er lgst, sa forsvinder den, hvis den ligger under Ulgste opgaver.

Har du derimod trukket opgaven ned til Mine faste opgaver, vil opgavekortet miste sin kulgr og sta
angivet med et lille flueben, der indikerer at opgaven er |gst.

Et Opgavekort kan — ved at klikke pa det — benyttes som et link, der fgrer dig derhen, hvor opgaven skal
Igses. Du kan altsa benytte Opgavekortet til at navigere med.

Samtidig har hvert Opgavekort en tydelig angivelse af, hvilken
opgave (= menupunkt) det refererer til. Dette er angivet med

Karakterer og prever

Angiv datoer For praveafvikling

bade en kulgr og en overskrift angivet pa opgavekortet — som 15 praver mangler dato for preveafvikling
fx her til hgjre; et opgavekort til opgaven med at Angive datoer
for praveafvikling, der knyttes til opgaven (= menupunktet) Ka- E 1maj202 @ &+

rakterer og Prgver.

Opgavekort, der er trukket ned til Mine faste opgaver kan ogsa

tilfgjes en Pamindelse, hvor du med en datoangivelse kan blive mindet om at Igse opgaven i dine Noti-
fikationer (se mere om Notifikationer i afsnit 2.5.2). Du satter en pamindelse pa et opgavekort ved at
klikke pa den klikke Klokke (se pilen pa opgavekortet ovenfor), hvorefter du vaelger en dato for din pa-
mindelse.
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2.3.3 Indholdsfeltet pa andre sider i grundmenuen

Hvis du navigerer veek fra Startsiden og tilgar et menu- eller undermenupunkt, sa vil indholdsfeltet
endre sig, alt efter hvilket menupunkt du har valgt. Feelles for visningen af indholdsfeltet er, at det er
her du kan gennemfgre de relevante opgaver.

Herunder ser du fx, at undermenupunktet Grupper og personer > Elever er valgt, og som fglge heraf
ser indholdsfeltet ud som vist her:

(]
B MU|Elev Q seg ? a @

side
2 Fravar Indskrevne elever
of praver

Karaktes ——
= o Skaeringsdato: | Dogs dato v 790ak | ¥ = B indskriv elev
. Mangler undervisningstilbud e ——
422 Grupper of persor
O ame KLASSE | KUASSETRIN | KLASSE KLASSE SLUTOATO | GLEvTRIN MORR | EuEvART swote SKOLEDISTRICH
asser STARTDATO
Kommanda elever
Hold ) @ e pesersenes s 9 1.janz024 3. jul 2024 s 15 Normalklasseelew VodskavSKole  pianes . Vestos
Andre grupper
Elever udmeldt fra ] Qmummsse' 2 2 1.aug2023 31.jul2024 2 9 Ikke angivet VodskovSkole  pemaskalen
. undervisningstilbud 551042
— O @ ssemen 52 0 laug2023  3.jui2024 10 14 Elevi henhold tl paragraf 203 0 205 - regiona forplig..  Y205%0V SO pypianuejens skole
Elever med udsat skolestart
Sk ) @) sorsnvaia " 4 oz 3juzoze s 10 e angivet JodskavSkole  pemoskolen
B, Skolebestyrelsesvalg rover med overtappand
ever med overlappende
. Koleforie T ) (@Y Asnesiensen 54 5 loug203  31.julz0z4 5 12 Ikke angivet VodskovSkole  pemaskalen
&, Skoleindskrivning .
@ sMshistorik ) Qag o Y 2 1.aug2023 3.jul 2024 2 & ikke angivet JodskovSkole  pegegindsshalen
Andet undervisningstilbud
O skolefoto
58 5 1.aug2023 3. jul 2024 5 11 Ikke angivet ‘[g‘,’f*,"_"s“"" Demoskolen
Opsaetnin
@ Opsawning Elever med
specialundervisning 14 Centerklasse VodskovShole  pemaskolen
8 B laug2023  30.jul2024 8 15 Elev med lesevanskeligheder odskov Shole
Elever uden klasse 851042
PE— e —
Elever med befordring
) @ s a P P . P e ———
Gl o koot O @) wwereinen 5 Vazongre e —
0 @mum s ac B 1.aug2023 3. jul 2024 8 15 Ikke anghvet VodskovSkole  pomoskolen
Privatister
) () wain psen E 0 aug2023  3.jui2024 7 14 Ikke angivet N Utiup Skole
Alle clever (udfases)
) (@) Hessandra B 4 lowgzs 3. juiz0z4 4 10 Ikke angivet VodskovSkole  |angnon skole
0 @) wentir " o tewan e o 7 hhe I —
O @) sencers " S e i s - e ——

| dette undermenupunkt tilfgjes endnu en menu, nemlig en listemenu, der vises til venstre i indholds-
feltet. Denne undermenu gg@r det muligt at veelge forskellige foruddefinerede elevlister, der alle kan
veere med til at give dig overblik over de forskellige typer opgaver, du kan/skal Igse med dine elevlister.
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2.3.4 Faste placeringer af funktioner i indholdsfeltet

Indholdsfeltet har en reekke faste steder, du kan kigge efter knapper/funktioner, som kan veere med til
at hjeelpe dig. Saledes er der som naevnt ovenfor flere steder, hvor indholdsfeltet suppleres af en liste-
menu.

Dertil er der faste placeringer af Handleknapper og Funktioner, som du altid finder gverst i hgjre hjgrne
af indholdsfeltet. Det er fx her du finder de faste muligheder for at Filtrere pa lister, Vaelge kolonner pa
lister og Eksportere lister til Excel, som vist her pa en fravaersliste:

Q seg ? ‘°®

e Q Seg efter lister. Alle elever a8
o= siniooe: Indevirends v | ‘Skolede tl dags dato ~ | 1 sug 20252 o 2024 v =0
Erstrasedinier ihed FravERSBEREGNING: () Minimumsregisirering (@ Fleksibel registrering
uster m aevs Kuasse FRIHED (%) $¥GoOM t4) UtovueT %) SAMLET
& Karakierer og praver @) roeelpecersen e 8 0 0 00 00 00 00
282 Grupper og personer 10 ulovigtindev. kvartal %
o jdskov skole @) raeins vousser x 0 0 00 00 o0 00
B, Skolebestyrelsesvalg
&, skoleindskrivning e 21 sholedage) & @) e crisvansen 2 0 0 00 00 0o 00
® swshisteri jodskow Skl
@ ravian vata an 0 0 00 00 00 00
O skolefoto
Handietrin 1
B Opsatning B @ renesensen 54 0 0 00 o o 00
@) rores olesen » 0 0 00 00 o0 00
15% ulowiigt forrige kvartal
1 ey - 2 Skoler ikommunen @) rncs s - ) . 0 o o 00
Sygeundervisning initieres @ yo ez B 0 0 00 00 00 00
Baregring sa b pouse... - koler,
@ 1o 5ok B 0 0 00 00 00 00
@) #sero savensen & 0 0 00 00 0o 00
@ nin o = " : & w o -
@ wieksandra Larsen a8 0 0 00 00 o 00
@ Alen Nieisen o 0 0 oo 00 00 00
@) Hexancer sendisen sh 0 0 00 00 00 00
@ Alexander Christensen 14 1 ' 00 03 00 03
Y —— « . . o o o 0
@ wexander aursen 1o 0 0 00 o 00 00

Evt. funktioner vil du ogsa finde her gverst i hgjre hjgrne. Herunder ses et par eksempler pa funktioner,
der ligger i gverste hgjre hjgrne i indholdsfeltet pa de respektive sider:

<4
H

E + Opret gruppe

739 alt v [ S Indskriv elev

it

v B Valg udtraeksfag + Generer beviser V¥
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2.4 Supersggefeltet

@verst pa alle sider i MU Elev finder du den sakaldte Supersager. Det er et spgefelt, der gor det muligt
for at dig fremsgge alle entiteter i Igsningen, der har et seerskilt stamkort. Dvs. at du kan fremsgge
felgende entiteter:

- Elever > Elev-stamkort

- Klasse > Klasse-stamkort

- Hold > Hold-stamkort

- Personale > Personale-stamkort

Nar du har fremsggt en entitet, kan du abne stamkortet direkte fra supersggeren via museklik eller
navigation med piletaster og return-tasten.

W MU |Elev

A startside

Fravar

.
'ﬂ

L}

Karakterer og praver

Grupper og personer

B

Skolebestyrelsesvalg

Skoleindskrivning

SMS-historik

Skolefoto

&+t 0w

Opsatning

|' Q et

? aoQ

@ peter Rasmussen (XXLD)

@) John Petersen (KIL)

@ charlotte Petersen (sA)

@ Murat Petersen (XXFR)

@ Hanna Petersen (HP)

@ Peter Winther (78)

@ Peter Pedersen (44)

@ reter Lund (s8)

Q Peter Pedersen (8A)

@ Peter Maller Villumsen (2C)

@ Rasmus Peter Sarensen

@ Anﬂ[e&ipElEfJﬂngnSEn (7B)
:’ Anders PelEf}Ohﬂf\SEn

Q Sandra Petersen

@) Frederik Petersen

@ nida Petersen (0A)

@ Nanna petersen (18)

@ Artur Robert Vamberg Petersen

@ Noah Petersen (2C)

@ rnna Petersen (26)

BEMZRK! Entiteter med aliaseret navn og/eller kaldenavn kan fremsgges vha. savel kaldenavn og/eller
alias samt via CPR-navnet. Dette geelder alene skolens Adm. Personale.

BEMZRK! Elever kan af skolens Adm. Personale ogsa fremsgges via CPR-nummer (bade med og uden

bindestreg).
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2.5 Hjaelp, Notifikationer og Profil

Som en del af den faste visning finder du en bjzelke allergverst. Denne indeholder i hgjre side tre iko-
ner, som du kan se det vist herunder.

W MU|Elev Q seg 2 'y Q

A Startside

Fravar or o Grupper og person

Svar p3 ekstraordinar frihed " Behand! befordring tl elever

o @

estiereq e R e 5 provr ‘ ‘

Angv datoer for praveafvikling Hold hvor elever mangler karakterer Angiv klassetype ps klasser

16 praver mangler dato for preveafvikiing 71 hold har elever som mangler karakterer Alle Klasser er anfert med klassetype | Traek en ulest opgave for at fastgere den hertt |
| |
| |

o @ 1. maj 2024 . % w20 @ )

De tre ikoner er hhv. Hjzaelp, Notifikationer og Profil. Disse ikoner skal vi naturligvis se neermere pa i
dette afsnit.
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2.5.1 Den indbyggede Hjaelp-funktion

Hvis du er et sted i MU Elev, hvor du ikke lige er klar over, hvilke muligheder du har, eller har brug for
hjeelp, sa kan du altid veelge at abne Hjaelp- funktionen ved at klikke pa den. Herved aktiveres en
maengde hjaelp-ikoner pa hele platformen.

VMU Elev ) Q s ° o .Ow

A stnside @
s
- L ]
s Ulgste opgaver
a8 [————
= Behand befordring tl elever
a s
2 se
[
o s«
& Opsatning @

[ro—— o (Nres—— |

Angiv datoer for preveafvikling Hold hvor elever mangler karakterer Angiv klassetype pb klasser

16 prover mangler dato for proveafviing 71 hold har elever som mangler karakterer Alle kiasser er anfert med Kasse type - 5t 0pg b i |
I
I

Uanset hvor du navigerer hen, vil du kunne lade musen hvile pa et ikon for at fa hjaelp til at forst3,
hvad du kan foretage dig dette sted, eller hvad den enkelte knap ggr.

0 ¢

o

Mine faste opgaver

Mine faste opgaver

Leroon o e
Angiv klassetype pi klasser
i i Ny

faste opgaver, viser dig de
frukket ned 8 ", 0g som
saurig brug for at have

E1 opgavekort indehoidor her fere lasbare
informationer om

« hvad det er, dor skal gores

» @0 evt. deadine for, hvornir det skal vaore giort

« om deadiinen evt. e overskredet
1 opgavekort dor kgger her, og som er lost (alle
Adm. personale o lles om at lose opgaven), i
meste 3 baggrunds!arve og bive udstyrat mod et
ibe fusbers.kon
Opgavekortens under mine taste opgaver kan fiyties
runct og placeres praecs, som du ensker. Endvidere
kan u pd kortene hor vawige at toje en dato, hvor
u mostager en notifikation om opgaven. Dette kan
Gu tx bruge . at st en ensket dato for, hvomis
Gu vl mindes om opgaven.

Bemamek: E1 opgavekorts tarve ncikerer, hvike!
merupunkt det horer B | din hovedmeny tl venstre.
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2.5.2 Notifikationer

For at lette dine arbejdsopgaver, sa indeholder MU Elev ogsa notifikationer. Du far en notifikation, hvis
en eller flere af felgende ting sker:

a. Der er en vigtig information til dig fra Igsningen, fx

i. Hvis der er fejl i indberetningen af karakterer til KDB.

ii. Der er delt en ny (fravaers-)liste med dig fra enten den kommunale forvaltning eller
fra en kollega pa skolen.

iii. Hvis ansatte i den kommunale forvaltning/stab har lavet en opsaetningsteknisk
handling, som ggr at du ikke behgver at Igse denne opgave, fx hvis skolekalenderen
er delt med dig fra forvaltningens side.

iv. Hvis nggledatoer nas i Igbet af skoleindskrivningen

b. Hvis der er sket noget pa en fraveaersliste, du har abonneret pa (laes mere om dette i vejlednin-
gen til MU Elev-fraveer).

c. Hvis du har sat en pamindelse pa et opgavekort, og du nar til datoen for pamindelsen (som
vist i afsnit 2.3.2).

Nar der er notifikationer til dig, sa vil det vises med en rgd in-
dikation og et tal pa notifikations-ikonet gverst til hgjre.

Du kan naturligvis abne notifikationerne ved at klikke pa iko-
net, og det vil se ud som vist herunder.

& MU|Etev Q se 2 @) Q
A Startsid
Notifikationer Marké ate som st
e
= <D
Handieuin 1
il Grpperogpersoner v | praver SR crepper vy porsconr TR G e o persomer il
Anglv forieb p elever uden Svar pd ekstraordinaer frihed Ret overlappende Behand befordring tl elever
undervisningstilbud skoleforleb [ rover )
. Bekymrende 17 dage ud t de seneste 20
= Uiston el o med g v ASort
° [ acaicerer og pover §
QO skolefot Hold hvor elever mangler karakterer
Hosk ¢ uilo opgeven o
£ Opstning

Anghv datoer for proveatvikling
Husk at udfere opgaven | dag!

Sarikcurerog bomie RN crskierer g prover .
Angiv datoer for praveafvikling Hold hvor elever mangler karakterer Angiv klassetype p3 klasser
16 prever mangler dato for praveafvikling 71 hold har elever som mangler karakterer Alle Kasser er anfort med klassetype |

g 1m0 @ % 1.0pr 204 @ o |

Fejlet indberetning 11 KDB
Indberetning af Genindberetring er fefiet.

Fejlet indberetning ti KO8
Inderetning af Genindberetring e feflet

Fejlet indberetning t KO8
Ingberetning af Genindoerctriry

[ roakcererogpeovec ]

Fejlet indberetning 1 KDB

BEMZRK! Notifikationerne er personlige. Dvs. at idet du klikker pa notifikationsikonet, forsvinder den
r@de cirkel med tallet i hos dig — men ikke hos andre brugere — og du har dermed indikeret, at du har
set notifikationen. En notifikation tjener som navigation derhen, hvor du kan finde den information
der hentydes til. Selve notifikationen forbliver Ulaest indtil du enten klikker pa den eller veelger at
trykke pa Markér alle som lzest.
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2.5.3 Profil

Nar du er logget ind i I@sningen, kan du altid se den profil du er

logget ind med — eller skifte profil (fx til en anden rolle eller an- ? a Q

den institution. Samtidigt vil den rolle og institution du er logget

q o q q Charlotte

ind med og pa veere vist med skrift gverst. Vodskov Skole - Administrativt
personale

Endvidere kan du — nar du er logget ind med en administrativ
rolle — ogsa angive dine Indstillinger under profilen. Her kan du

Vodskow Skole - Laerer

helt konkret: E MinUddannelse
- se og redigere dine profiloplysninger £ Indstillinger
- skifte dit profilbillede og Log ud
- angive en digital underskrift (der kan anvendes ved ud-
skrift af pr@vebeviserne).
Dette er vist herunder:
. X
Charlotte Simonsen
Leder
OPLYSNINGER INDSTILLINGER
(D Vis beskyttet data # Redigér
Personlige oplysninger Brugerkonto
Initialer stilling
DP Leder
Personnummer Anseettelsesperiode
INT187- Ly 1 ane 2014 -
X

Charlotte Simonsen

Leder
OPLYSNINGER INDSTILLINGER

Underskrift
Din underskrift er klar. Den kan bruges til at generere underskrevne beviser.

2 prmeeem
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S§ MUELev

3 Basishandlinger pa elev-listerne

Her i kapitel 2 kan du se en raekke basishandlinger, som du ofte vil skulle udfgre ift. en eller flere elev(er).
Dette foregar i udgangspunktet ofte fra elev-listerne — men kan ogsa foretages direkte pa elev-stamkor-
tet — som du vil kunne se det i Kapitel 3.

Elevlisterne finder du under menupunktet Grupper og personer > Elever og der findes en raekke af dem,
der er praedefinerede. Disse ses i liste-menuen, der er placeret mellem hovedmenuen og Indholdsfeltet.
Det betyder ogsa at dine handlemuligheder vil vaere forskellige fra liste til liste. De fleste handlinger vil
du kunne foretage dig pa listen Indskrevne elever, men du vil altid finde relevante muligheder pa de
respektive lister.

Vi viser i denne vejledning de mest gaengse, men finder du ikke den gnskede handling beskrevet, bgr
du forsgge at navigere til den relevante elev-liste, og se om ikke handlingen muligggres af at du star pa
listen til at Igse de relevante opgaver.

3.1 Individuelle handlinger og massehandlinger pa elev-listerne

En raekke basishandlinger kan foretages pa enten enkelte elever eller flere valgte elever pa én gang —
under forudszetning af, at den resulterende handling er identisk for alle valgte. Du kan ved en gnsket
handling enten foretage den pa individ-niveau, ved at klikke pa Flere indstillinger (--+)-ikonet yderst til
hgjre i en rekke med den gnskede elev.

Her vises en handling pa individ-niveau:

? noQ

3 MU |Elev Q seg

Indskrevne elever

A startside

Indskrevne elever

.
2 Fravaer

Karakterer og prever
= P Skaeringsdato: | Dags dato v 739iak | ¥ = B Indskriv elev
. Mangler undervisningstilbud
28 Grupper og personer
D ELEV = KLASSE = KLASSETYPE KLASSETYPEKODE =~ KLASSETRIN =~ KLASSE KLASSE ELEVTRIN
Klasser STARTDATO SLUTDATO
Kommende elever
Hold O @ Adeel Pedersen 98 Normalklasse ... 40 9 1.jan 2024 31.jul 2024 9
Andre grupper
Elever udmeldt fra O @ Adelina Youssef 2C  Normalklasse ... 40 2 1.aug2023 31.jul 2024 2 G
undervisningstilbud
Elever
personale 0 Q Adem Christiansen S2 Klasse i henh... 51 0 1.aug2023 31, jul 2 TNyt dasse
Elever med udsat skolestart Skift skole
skoler 0 @ Adrian Hald 4n  Normalklasse .. 40 4 1.aug2023 31, jul 2 Udmeld elev
Skolebestyrelsesvalg Tilfej andet forlab
Elever med overlappende
skoleforlah O @ Agnes Jensen SA Normalklasse .. 40 5 1.aug2023 31.Jul 2€ 7y supplerende forlab
2 skaleindskrivning
® sms-historik O @ Agnes Clesen 2B Normalklasse ... 40 2 1.aug2023 31, jul 2024 2
Elever med ufuldstzndigt
0O skolefoto skoleforleb
O @ Ahmed Hojberg 58 Normalklasse ... 40 5 1.aug2023 31, jul 2024 5
Q& Opsatning
Andet undervimingstiibud O @ Ajdin Nielsen 2o Ikke an...
(m] @ Ajla Nissen Zo & 8A  Normalklasse ... 40 8 1.aug2023 31, jul 2024 8
Supplerende forlab
O @ Aksel Hedemann Ikke an..
Elever med
specialundervisning
(m] Alba Bork 8A  Normalklasse ... 40 8 1.aug2023 31, jul 2024 8
Elever uden klasse O @ Alberte Larsen Ikke an.
O Q Alberto Serensen 8C Normalklasse ... 40 8 1.aug2023 31.jul 2024 8
Elever med befordring
B KM /. DATA side 13 indhold
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Og her en masse-handling, der omfatter de valgte elever. Bemaerk at ved en masse-handling skal den
gnskede handling veere identisk for alle valgte elever.

o
B MU Elev Q so 2 a Q

M Startside

& m Indskrevne elever

Karakterer og prover
= g P Skaeringsdato: | Dags dato v 4 valgte af 739 viste O Yy = B Indskriv elev

. Mangler undervisningstilbud
282 Grupper og personer

8 EEva KLASSE | KLASSETYPE KLASSETYP! Tilknyt klasse (1 ud af 4) KA ELEVIRIN
SLUTDATO
Klasser Skift klasse (3 ud af 4)
Kommende elever
Hold O @ Adeel Pedersen 98 Normalklasse ... 31.jul 2024 9
Andre grupper B d 1dt f Skift skole
lever udmeldt fra i
. undervisningstilbud O Q Adelina Youssef 2C  Normalklasse . Tilfg specialundervisningsforiab 31.jul 2024 2
ever
Tilfgj supplerende forleb
— 0 Q Adem Christiansen S2 Klasseihenh.. o O g sves 31.jul 2024 10
Elever med udsat skolestart
skoler @ Adrian Hald 4 Normalklasse . 40 4 1.aug2023 31, jul 2024 a
Skolebestyrelsesvalg
Elever med overlappende
skoleforlab 0 @ Agnes Jensen 5A  Normalklasse . 40 5 1.aug2023 31.jul 2024 5
2 skoleindskrivning
B sMs-historik @ Agnes Olesen 2B Normalklasse ... 40 2 1.aug2023 31.jul 2024 2
Elever med ufuldstandigt
B skolefoto skeleforlob
m] @ Ahmed Hejberg 5B MNormalklasse-... 40 5 1.aug2023 31.jul 2024 5
& Opstning
Andet undervisningstilbud o @ Aidin Nielsen 2o Jkke an..
0 @ Aila Nissen Zo & 8A Mormalklasse . 40 8 1.aug2023 31.jul 2024 8
Supplerende forleb
O Q Aksel Hedemann lkke an..
Elever med
specialundervisning
@ Alba Bork 8A Normalklasse ... 40 8 1.aug2023 31.jul 2024 8
Elever uden klasse @ Alberte Larsen lkke an...
0 Q Alberto Serensen 8C Normalklasse . 40 8 1.aug2023 31.jul 2024 8

Elever med befordring

Bemaerk ogsa at der i masse-handlingsmenuen vil vaere begraensninger pa de elever, hvor en given
handling ikke er mulig. Pa billedet herover vil man fx alene kunne klasseskifte 3 ud af de 4 valgte elever.
Saledes er du sikret ikke at kunne komme til at udfgre en ulovlig/ikke-mulig handling pa en elev.

Det samme g@r sig naturligvis geeldende pa individ-niveau, hvor du vil opleve, at handlingerne i Flere
indstillinger (-+-)-menuen er afgraenset til alene at indeholde mulige handlinger for den valgte elev.
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3.1.1 Indskriv en elev pa skolen
For at indskrive elever pa skolen skal du ggre fglgende:

1. Ga til Grupper og Personer > Elever
2. Find handleknappen Indskriv elev gverst til hgjre og fglg anvisningerne.

Indskriv elev

Deter
opslag | CPRrregisteret pr. dag.

Personnummer *
Fuaks. 0101011234

S—
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3.1.2 Foretag klasseskift

Det er naturligvis muligt at klasseskifte indskrevne elever. Dette foregar fra listen af samme navn, og
kan tillige udfgres som bade en individ- og en massehandling. Det ggres enten ved at klikke pa Flere
indstillinger-knappen leengst til hgjre i en raekke — eller ved at vaelge en eller flere elever med flueben.

@ Adrian Hald

4A  Normalklasse ...

S5A  Normalklasse ...

2B Normalklasse ...

5B Normalklasse ...

Indskrevne elever

Skaeringsdato: [Dags dato

O @ Adeel Pedersen
O @ Adelina Youssef

O @ Adem Christiansen s2

ELEV ~

KLASSE = KLASSETYPE

9B

2C Normalklasse ...

4A

Normalklasse ...

Klasse i henh...

Normalklasse ...

40 4 1.aug 2023
40 5 1.aug2023
40 2 1.aug2023
40 5 1.aug2023

1 valgt af 739 viste @

KLASSETYPI Tilknyt klasse (0 ud af 1)
Skift klasse
Indskriv (0 ud af 1
Skift skole
Tilfej specialundervisningsforlgb

Tilfgj supplerende forlgb

- v aug eves

40 4 1.aug 2023

31.jul 2024 4 O
31, jul 2¢ Skift klasse
Skift skole

31. jul 2¢ Udmeld elev
Tilfej andet forlab

31 jul2C Tilfej supplerende forlab

Yy = B Indskriv elev
KLUSSE ELEVTRIN
SLUTDATO
31.jul 2024 9
31.jul 2024 2
31.jul 2024 10
31. jul 2024 4

| begge tilfeelde abnes en menu, hvor du kan angive den klasse eleven/eleverne skal flyttes til.

Skift klasse

Elev

Adrian Hald - 4A
170513- L))}

Ny klasse *

g

[Ikke angivet

v)

Holdtilknytninger

Eleven forbliver pa alle sine nuvaerende trinhold

Startdato for tilknytning *

[ﬁ 10. jun 2024 j

I S S S 1 e [ ) ) < |

Advarsler
Ingen advarsler

Frameld alle gamle klassehold og tilmeld alle nye

Skift klasse |8

B KM /.

An NEC Company

DATA

MERE END BARE SOFTWARE

side 16

indhold =



‘
i" MU Elev Basishandlinger (grundimplementering) | Adm. Personale

3.1.3 Foretag holdtil-/framelding
For at tilfgje elever pa holdene skal du ggre fglgende:

1. Ga til Grupper og Personer > Hold

2. Veelg det rette hold pa listen (du kan evt. bruge filtreringen til at finde det/de rette hold)

3. Nu abnes Hold-stamkortet, og her kan du tilfgje en elev/elever til holdet vha. handleknappen
gverst til hgjre:

¥ MU|Elev Q seg BIOBA 1 )
A Startside

& Fraver SKOLEAR: 202312024 v

GRUPPEMEDLEMMER OPLYSNINGER FRAVAR KARAKTERER SMS

& Karakterer og prover (Hide (3 PERSONALE =
- ever [LISEEUN
182 Grupper og personer o ANVS-21 Andre tilbudsfagvalgfag. o Flemming Laila, Lisbet of
CI vis tidligere (1) i Vis kommende (0) 2isk ¥ E B + Tilfe] elever
Hasser
10781 iologi
O ok O e (e e [ o f—
Hold
Vodskow Skole. "
PR Q som Biologi O @ asns. 2e a Elev 1.8 2023 Indskrevec odsko
Flever ° 8I08A1 Biologi 0 Anita Jacobsen [m] 0 Alba Bark a Elev 1.aug 2023 Indskrevet pdshouskole -
personsie
o 80881 Biologi o Anita Jacobsen (=] o AliHassanSo..  8A Elev 1. aug 2023 Indskrevet odskousiole -
skoler
8, skolebestyrelsesvalg o 8I108C1 Biologi 0 Chariotte Petersen (m] Q Carl ohan Bje.. 8A Elev 1.aug 2023 Indskrevet YodskouSiole -
-
& skoleindsirtming ° 810941 Bislogi 0 Lone Magsen (=] @ Charlatte Chri.. 84 Elev 1.aug 2023 Indskrevet Yodskouskole -
B sMshistorik
§ Vodskov Skole -
O scolefoto o BIO981 Biclogi o Lone Madsen 0 o Christian Chri.. 8A Elev 1. aug 2023 Indskrevet 851042
£ Opsatning o 8109C1 Biologi O Lone Madsen (=] Q Elena Kristi.. 2+ 8A Elev 1.aug 2023 Indskrevet Yodshovsiole -
@ av771 Billediunst - valgfag 0 Trine Lynge 0 o Ida Gadegaard  8A Elev 1.aug 2023 Indskrevet Yodskovskole -
@ BIVEE1 Billedkunst - valgfag 0 Mette Jargensen (m] 0 JonasWinkel 8 Elev 1.aug 2023 Indskrevet odshovsiole -
o DANTAT Da (m] lie Ander... 2o 8A Elev 1..2ug 2023 Indskrevet Vodskou Skole. -
sk Dorthe Hansen Jul - avg 851002
o DANTB3 Dansk 0 Anna-Marie Friis [m] 0 Julluslarsen A Elev 1. aug 2023 Indskrevet Yodskavskole -
o DANBAS Dbansk 0 Selma Lohmann (m] 0 Kirsten Christ.. 8 Elev 1.aug 2023 Indskrevet YodshavSkole -
o DANEB1 Dansk. o Trine Lynge (m] 0 Kristian Jacob... A Elev 1.aug 2023 Indskrevet Yodshovskole -
Do Bt [ (m] @ Louise Mikkel.. 84 Elev 1.2ug 2023 Indskrevet Yodskovskole -

Tilfej elever til BIO 8A 1
Dato for tilfejelse

QI Vis beskyttet data

Mulige elever

(< sog blandt etever..

Alberto Sarensen - 8C
141208-  ©

° Alfred Emil Christensen - 88
020409 ©

° Al Andersen - 8C
140109- @

Alma Petersen - 8C
190609- ©

o Anita Al-Badri - 8C
110809-  ©

0 Anna Rasmussen - 88
251109 ©

Vaxlg de elever, der skal tiimeldes ved at kikke pd 4

Anna Kirstine Svensson - 8C
170409- ©

Astrid Nygaard - 88
180909- ©

o Benedikte Pih - J9

090508-  ©

0 Carmen Sonne - 88
081009  ©

Caroline Madsen - 88
031009  ©

Caroline Mathilde Jensen - 8C
170709-  ©
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Frameldingen af elever foregar pa individbasis direkte pa holdstamkortet, idet du vaelger Flere indstil-
linger ( -+ )-ikonet yderst til hgjre for den gnskede elev.

ﬁMU\Elev Q seg BIO 8A 1 x
A& Startside

SKOLEAR: 2023/2024 v

.
& Fravar GRUPPEMEDLEMMER OPLYSNINGER FRAVAR KARAKTERER SMS
& Karakterer og prover Lodde EAd
Personale
282 Grupper og personer ANV 9-91 Andre tilbudst
I Vis tidligere (1) ) Vis kommende (0) 24ialt Y = B + Tilfej elever
Klasser
0 BIO7A1 Biologi
(0 nNavna KLASSE | TYPE TILMELDT FRAMELDT | FORL@B INSTITUTION
Hold
i Vodskov Skole
BIO7B1 Biologi Q Ajla Nissen 2o & 8A Elev 1.aug 2023 Indskrevet
Andre grupper o 8 o J s 851042
Elever o BIOBAT Biologi O @) anasor 8A Elev  1.aug2023 Indskrevet yodskov Skole
Personale Vodskov 5ol
0 BIO8B1 Biologi O @ Ali Hassan Serensen 8A Elev 1. aug 2023 Indskrevet 821 Sagv ole
skoler
Skolebestyrelsesvalg o BIOSC1 Biologi a @ Carl Johan Bjerre 8A Elev 1. aug 2023 Indskrevet :g?é:gVSKUIE
2 skoleindskrivning Vodskov Skole
n 0 BIO9A1 Biologi O @ Charlotte Christiansen 8A Elev 1.aug 2023 Indskrevet 851042 @
@ sMS-historik
o BIO3B1 Biologi )] Q Christian Christensen 8A Elev 1.aug 2023 Indskrevet gg?g Rediger timelding
O skolefoto Rediger framelding
£ Opsatning o BIO9C1 Biologi a @ Elena Kristiansen Za 8A Elev 1.aug 2023 Indskrevet :g?é:gvskule
. BIV7-71 Billedkunst - v ] Q Ida Gadegaard 8A Elev 1.aug 2023 Indskrevet \;g?é:;vskole
. BIVB81 Billedkunst - v ] @ Jonas Winkel 8A Elev 1.aug 2023 Indskrevet Yedskov Skole
e DAN7A1 Dansk 0 Q Julie Andersen 2o 8A Elev 1. aug 2023 Indskrevet Yodskov Skole
- M @80 s Larsen 8A Elev  1.aue2023 Indskrevet Vodskov skole

Nar du klikker dér, far du mulighed for at redigere datoen fra hvornar eleven skal frameldes holdet.

Biologi

D NAVN » KLASSE TYPE TILMELDT
-_—
Biologi 1. aug 20
Rediger framelding for BIO 8A 1
Biologi Elev 1. aug 20
1 Christian Christensen F
Biologi 030109- LY 1. aug 20

| Dato for framelding *

Biologl & 10. jun 2024 1.aug 20
i | E
Biologi 1. aug 20
Rediger framelding [
E| |
Biologi U 3 1 aug 20

Som det ses ovenfor, sa er det ogsa muligt at redigere holdtilmeldingen samme sted. Dvs. at du har
mulighed for at aendre pa tidspunktet, hvor eleven er blevet tilmeldt holdet. P4 den made kan du altid
holde elevens Skoleforlgb (historik) opdateret, sa den er retvisende ift. det reelle skoleforlgb. Dette kan
du se mere om i Kapitel 3.xx.
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3.1.4 Opret et andet forlgb (Andet UV-tilbud, Hiemmeundervises, | udlandet, Sygeundervises, Udsat sko-
lestart og Under behandling)

Pa listen Indskrevne elever har du mulighed for at vaelge at tilfgje et Andet forlgb pa eleverne. Dette

kan ggres som enten enkelt- eller masse-handling.

& MU [Elev

A Startside
S Fravaer
1& Karakterer og prever
2s% Grupper og personer
Klasser
Hold
Andre grupper
Elever
personale

Skaler

]

Skalebestyrelsesvalg
Skaleindskrivning
SMs-historik

Skolefoto

& 0w e

Opsatning

Q, seg

Indskrevne elever

Mangler undervisningstilbud
Kommende elever

Elever udmeldt fra
undervisningstilbud

Elever med udsat skolestart

Elever med overlappende
skoleforlab

Elever med ufuldstaendigt
skoleforlab

Andet undervisningstilbud
Supplerende forleb

Elever med
specialundervisning

Elever uden klasse

Elever med befordring

Indskrevne elever

P
Skaeringsdato: | Dags dato
L

) Eeva

O @ Adeel Pedersen
(] Q Adelina Yousset

m] @ Adern Christiansen

m] Q Adrian Hald
a Q Agnes Jensen
@] @ Agnes Olesen

@] @ Ahmed Hejberg

m] @ Ajdin Nielsen Ze
m] @ Ajla Nissen Zo ¢
(@] @ Aksel Hedemann
O Q Alba Bork

O Q Alberte Larsen

O Q Alberto Sarensen

KLASSE

©
@

n
]

S.

9

v
>

I
@

e
@

o
>

®
>

o
Il

KLASSETYPE

Normalklasse ...

Normalklasse ...

Klasse i henh...

Normalklasse ...

Normalklasse ...

Normalklasse ...

Normalklasse ...

Normalklasse ...

Normalklasse ...

Normalklasse ...

Nar du veelger Tilfgj andet forlgb ledes du via de her viste me-
nuer videre til at kunne udfylde de rette informationer for det
gnskede andet forlgb.

(@) m Adeel Pedersen

LM

(5 15 5 s Y o 8 O

c

0

Tilfaj andet forleb

Dette vil oprette et nyt primaert forleb. Evt. overlappende forlab vil

blive afgraenset.

Elev
Adrian Hald
170513-
Forlab *

[lkke angivet

Ikke angivet

Andet undervisningstilbud
Hjemmeundervises

| udlandet
Sygeundervises

Udsat skolestart

| Under behandling

-

9B Normalklasse ...

8A Normalklasse ...

51

739ialt
KLASSETYPEKODE = KLASSETRIN = KLASSE

STARTDATO

40 9 1.jan 2024

40 2 1.aug2023

51 0 1.aug2023

40 4 1.aug 2023

40 5 1.aug2023

40 2 1.aug2023

40 5 1.aug2023

40 8 1.aug2023

a0 8 1.aug2023

40 8 1.aug2023
Tilfgj andet Forlgb

d

? n°®

Y = B Indskriv elev
KLASSE ELEVTRIN
SLUTDATO
31.jul 2024 9
31.jul 2024 2
31.jul 2024 10
31.jul 2024 a @
31.jut 2 Tk dasse

Skift skole
31.jul 20 Udmeld elev

Tilfej andet forleb

31.Ju1 2 1ijfg] supplerende forlab
Ikke an... o
31. jul 2024 8
Ikke an...
31.jul 2024 8
Ikke an... 3
31.jul 2024 8| £

Dette vil oprette et nyt primaert forlgb. Evt. overlappende forlab vil

blive afgraenset.

Elev
Adrian Hald
170513- L

Forleb *

Elevtrin *

Huis forlabet gér pd tvaers af flere skoledr, fremskrives elevtrinnet automatisk

(\kke angivet

Startdato *

& 10.jun 2024 |

Slutdato

Lad denne st tom, hvis eleven fortsat er | gang med forlabet -

L

Overfores til brug

*

Giver eleven mulighed for at logge ind | de systemer, der benytter Unilogin.

Ja Nej

Note

(

Advarsler (1)

Hvis du fortszetter, vil det resultere | zendringer pa andre forlob:
@) Indskrevet, Folkeskoler, Vodskov Skole (851042)
=« Slutdato pé forlob saettes til 9. jun 2024
« Slutdato pé klassetllknytning til 4A settes il 8. jun 2024

Tilfej forlab
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3.1.5 Opret et supplerende forlgb (Suppl. Indskrevet/Andet UV-tilbud/Sygeundervist/I udlandet)

Pa listen Indskrevne elever har du mulighed for at veelge at tilfgje et Supplerende forlgb pa eleverne.
Dette kan ggres som enten enkelt- eller masse-handling.

0
¥ MU | Elev Q seg ? a Q

M Startside

T M IndSkrevne Elever

Karakterer o over —~ ...
& 8 prevs Skaeringsdato: | Dags dato v 733ialt Y = B Indskriv elev
e Mangler undervisningstilbud _
48 Grupper og personer
O EEva KLASSE | KLASSETYPE KLASSETYPEKODE | KLASSETRIN | KLASSE KLASSE ELEVTRIN
Klasser STARTDATO SLUTDATO
Kommende elever
Hold @] @ Adeel Pedersen 9B Normalklasse ... 40 9 1.jan2024 31.jul 2024 9
Andre grupper
Elever udmeldt fra 0 @ Adelina Youssef 2C  Normalklasse ... 40 2 1.aug2023 31, jul 2024 2
undervisningstilbud
Elever
personale @] @ Adern Christiansen 52 Klasseihenh.. s1 0 1.aug2023 31.]ul 2024 10 @
Elever med udsat skolestart
Skoler Q @ Adrian Hald 4A  NormalKiasse ... 20 4 1.aug2023 31, jul2¢ TIknytKlasse
Skolebestyrelsesvalg Skift skole
Elever med overlappende .
skoleforlab a @ Agnes Jensen 5A  Normalklasse ... 40 5 1.aug 2023 31. jul 2¢ Udmeld elev
&% skoleindskrivning
Tilfaj andet forlab
®  sMs-historik 0 @ Agnes Olesen 2B Normalklasse .. 40 2 1.aug2023 31,01 20 i) supplerende forleb
Elever med ufuldstandigt
B skolefoto skolefarlab
0 @ Ahmed Hojberg 5B Normalklasse ... 40 5 1.aug2023 31.jul 2024 5
X Opsetning
Andet undervisningstilbud O @ Ajdin Nielsen 2o Ikke an.
0 Q Ajla Nissen 2o 8A  Normalklasse ... 40 8 1.aug2023 31.jul 2024 8
Supplerende forleb
a @ Aksel Hedemann Ikke an..
Elever med
specialundervisning N
@] @ Alba Bork 8A Normalklasse ... 40 8 1.aug2023 31, jul 2024
Elever uden klasse o @ Alberte Larsen ke an
0O @ Alberto Serensen 8C Normalklasse ... 40 8 1,aug 2023 31, jul 2024 8
Flever mad hefardring
q g o
Her til hgjre ses den menu, du mgdes af, nar Q e wiacer L acerune

du ftilfgjer et supplerende forlgb for en elev. Tilfoj supplerende forlgb
Det er muligt at saette start- og slutdato for for-

M

R . El
Igbet, og sa kan du ud over at angive forlgbsty- | » L
a . . 1 Adem Christiansen r
pen ogsa angive en note til forlgbet. d 020510550 ©
Elever i supplerende forlgb far yderligere et | Startdato * F
seerligt ikon, der vises pa savel elevlister som a [ﬁ 10. jun 2024 ]
pa elev-stamkort. (5 Clutdato * F
| (& ) :
Ikonet vises pa billedet herunder. C Forlgb*
L] [|\kke angivet v] E
@
) | Ikke angivet L

!

Supplerende - Indskrevet

. . | Supplerende - Andet undervisningstilbud C
Ajla Nissen &¢ &

Supplerende - Sygeundervist
m Akse

Ltm

Supplerende - | udlandet r
ende forleb

Har supplerende forlgb

M
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3.1.6 Udmeld en elev/elever fra skolen

Pa listen Indskrevne elever har du mulighed for at udskrive eleverne. Dette skal ggres som enkelthand-
ling, og det ggres ved at vaelge Flere indstillinger (---)-knappen yderst til hgjre i en raekke.

 MU|Elev

>

Startside

<

Fravaer

Karakterer og prover

0

382 Grupper og personer

[}

Skolebestyrelsesvalg

Skoleindskrivning

SMS-historik

Skolefoto

L2 - B ]

Opstning

Indskrevne elever

Skaeringsdato: | Dags dato

Mangler undervisningstilbud

Kommende elever

ELEVa

) Q Adeel Pedersen

Elever udmeldt fra
undervisningstilbud

Elever med udsat skolestart

Q Adelina Youssef

Q Adem Christiansen

) Q Adrian Hald

Elever med overlappende =
skoleforlob

Elever med ufuldstaendigt
skoleforlsb

Andet undervisningstilbud =]

Supplerende forlob

Elever med
specialundervisning

Elever uden klasse U

Elever med befordring

Q Agnes jensen
@ Ahmed Hojberg
Q Ajdin Nielsen 2o

D € wanissen e

Q Aksel Hedemann
Q Alba Bork

@ Alberte Larsen
Q Alberto Serensen

KLASSE

©
®

~

S

g

£

®

®
A

KLASSETYPE

Normalklasse ...

Normalklasse ...

Klasse i henh.

Normalklasse

Normalklasse ...

Normalklasse ..

Normalklasse

Normalklasse

Normalklasse

Normalklasse ...

KLASSETYPEKODE

KLASSETRIN

9

2

0

4

5

2

H

8

8

8

7391 alt

KLASSE
STARTDATO

1.jan 2024

1.aug 2023

1.aug 2023

1.aug 2023

1. aug 2023

1.aug 2023

1.2ug 2023

1.aug 2023

1.aug 2023

1.aug 2023

2 n°@

vy = B Indskriv elev
KLASSE ELEVIRIN
SLUTDATO
31.jul 2024 9 e
31.jul 2024 2
31.jul 2024 10 @
31, jul ¢ Tikaye asse

Skift skole

31.jul 2( Udmeld elev
Tilfej andet forlsb

31.Jul 2€ iitg; supplerende forlab

31.jul 2024 5 e
31.jul 2024 = 8
31.jul 2024 = 8 e
31.jul 2024 = 8 e

Dette abner en menu, i hvilken du skal angive en bemaerkning samt angive en dato fra hvilken udmel-
delsen er tradt/traeder i kraft.

Udmeld elev

Denne handling vil udmelde eleven fra det valgte forlgb og afgraense eventuelle tilknytninger :

til klasser, hold og grupper i forbindelse med forlgbet.

Historik om forlgbet vil stadig vaere tilgaengelig pa elevens skoleforlab.

Elev
Adem Christiansen (020510 -

0)

Forlgb som eleven udmeldes fra

Vodskov Skole (851042), Folkeskoler, Indskrevet

Bemaerkning *

Her kan du uddybe arsagen til udmeldelsen, denne vises pa elevens skolehistorik.

(

Dato for udmeldelse *

[ﬁ 10. jun 2024 J

Udmeld elev s

BEMZRK! Udmeldelsesdatoen skal angives som den sidste dag eleven gdr pa skolen. Pa den made er
start- og slutdato konsistente idet begge datoer er inklusive i elevens skolegang.
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4 Basishandlinger pa elev-stamkort

Som vist ovenfor, sa kan man udfgre en raekke handlinger pa de respektive elevlister, og det er altid
muligt at foretage de viste handlinger enten som individ- eller massehandling. Alle de viste handlinger
— og en raekke yderligere — kan tillige foretages direkte pa elevens stamkort.

Som vist i Kapitel 2.4, sa er det simpelt og let at fremsg@ge den gnskede elev vha. Supersggefeltet gverst
pa alle sider. Ved at fremsgge eleven kan du abne Elev-stamkortet i hgjre side af skeermen — uanset
hvor i programmet du star eller hvad du ellers er i gang med.

Her fremsgges fx “Lene Schmidt”.

o
& MU|Elev Q Lene 2 a Q

@ Lene sorensen (M)
A Startside

@ Lenette Serensen (ZTL)

°
<

Fravaer

@ Lenejensen (LN)

W

Karakterer og prover
@ Lene Laursen (HM)

B

Grupper og personer

@ Helene Schmidt (CRN)
Skolebestyrelsesvalg

@ Mariene Kjeldsen (ZHR)
skoleindskrivning

@ Marlene Laursen (PUS)
SMs-historik

@ Helene Nielsen (HN)
Skolefoto

& 0 9 D

€ Lene schmidt (6A)
Opsatning

@ Malene krag

@ Malene Nielsen (84)
@ Helene Larsen (88)
@ Malene schmidt

o Helene Moller

|

Angiv klassetype pa klasser

Alle klasser er anfart med klassetype P — ypgave for at fastgere den herti
|
|

Der er —som du vil kunne se i denne del af vejledningen — en raekke elev-specifikke handlinger, der kan
foretages direkte pa elevstamkortet. Vi vil i dette Kapitel inddele det i de respektive faner.

Hvis handlingerne pa de respektive faner er gennemgaet i andre vejledninger, henvises til dem frem for
at gentage det i denne vejledning. Dette vil fremga i de respektive afsnit i dette kapitel.

Pa naeste side ser du gverst til hgjre Lenes elev-stamkort.

B KMD .. UVDATA side 22

An NEC Company



W§ MUElev

Basishandlinger (grundimplementering) | Adm. Personale

 MU|Elev

M startside

' Fravaer

(7}

Karakterer og praver

5

Grupper og personer
Skolebestyrelsesvalg

Skoleindskrivning

9 )t B

SMS-historik
Skolefoto

X Opsztning

Q seg

Ulgste opgaver
Grupper o personer Grupper og personer

Angiv Klasse for elever Angiv forleb pé elever uden|

undervisningstilbud

£ 17.jan2013 )

E 1.auz200 )

Mine Faste opgaver

Karakterer og prover

Generer nye beviser
2 beviser er ikke opdaterede og skal genereres

pany

apr202s @)

Grupper o personer |
Angiv klassetype pa klasser
Alle klasser er anfert med Klassetype |
|
|

Lene Schmidt
6A

OPLYSNINGER SKOLEFORL®B FRAVER SKEMA KONTAKT BEFORDRING

(I vis beskyttet data

Personlige oplysninger
Personnummer

131211 @

Alias fornavn(e)

Lene

Alias efternavn

Schmidt

Fornavn(e)

Efternavn

Fodselsdato
13. dec 2011

Ken
Pige

Kontaktoplysninger
Telefonnummer

66 XX XX 77 (Fastnet)
81 XX XX 20 (Mabil)
88 XX XX 75 (Arbejde)

E-mail
Lene.Schmidt@uvdata.dk

Land og sprog
Statsborgerskab
Danmark

Oprindelsesland
Ikke angivet
Modersmal
Ikke angivet

Yderligere sproginformation
Ikke angivet

Adresse
Adresse

°
Kommune

©

# Redigér

Klasse og niveau
Klassetype
Normalklasse - fuldt drgangsdelte

Elevens klasse
6A

Elevtrin
&

Elevart
Ikke angivet

Ovenfor er Lene er fremsggt direkte fra forsiden, og det er derfor, du ser i baggrunden.

Nedenfor er Lenes stamkort abnet fra Grupper og personer > Elever, hvor vi gennem filtreringen har
sggt pa “Lene”. Herefter er der klikket pa Lenes navn (med bla tekst). Det samme kunne have vaeret
opnaet fra en fraveersliste.

W MU|Elev

>

Startside

<

Fravaer

Karakterer og praver
Grupper og personer
Skolebestyrelsesvalg
Skoleindskrivning
SMS-historik

Skolefoto

a0 w9 kb

Opszatning

Q seg

Ulaste opgaver
[Ep—— [eam———

Angiv klasse for elever Angiv forleb pa elever uden|

undervisningstilbud

X 17502013 @

X 1.aug2020 (@

Mine faste opgaver

Karakterer o praver

Generer nye beviser
2 beviser er ikke opdaterede og skal genereres

pany

-4 r 2024 o Q +

Grupper o personer
Angiv klassetype pa klasser
Alle klasser er anfert med klassetype

Lene Schmidt

6A

OPLYSNINGER SKOLEFORLBB FRAVER

(I Vis beskyttet data

Personlige oplysninger
Personnummer
131211+ (V]

Alias fornavn(e)
Lene

Alias efternavn
Schmidt

Fornavn(e)
Efternavn

Fedselsdato
13.dec 2011

Ken
pige

Kontaktoplysninger
Telefonnummer

66 XX XX 77 (Fastnet)
81 XX XX 20 (Mobil)
88 XX XX 75 (Arbejde)

E-mail
Lene Schmidt@uvdata.dk

SKEMA KONTAKT BEFORDRING

Elev Relationer

Land og sprog
Statsborgerskab
Danmark

Oprindelsesland
Ikke angivet

Modersmal
Ikke angivet

Yderligere sproginformation
Ikke angivet

Adresse
Adresse

o
Kommune

o

# Redigér

Klasse og niveau
Klassetype
Normalklasse - fuldt drgangsdelte

Elevens klasse
A

Elevtrin
6

Elevart
Ikke angivet

B KM /.
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4.1 Fanen: Oplysninger
Pa fanen Oplysninger finder du en raekke stamdata pa eleven.

Du kan ved at klikke pa knappen [Redigér] abne for de ting, du har mulighed for at redigere pa fanen.

Lene Schmid t (&z Navne- og adressebeskyttelse)
BA

OPLYSNINGER SKOLEFORL@B FRAVAR SKEMA KONTAKT BEFORDRING

m Relationer
(I Vis beskyttet data

Personlige oplysninger Land og sprog Klasse og niveau
Personnummer Statsborgerskab Klassetype
131211- L)) Danmark Normalklasse - fuldt drgangsdelte
Alias fornavn(e) * Oprindelsesland Elevens klasse
[Lene J [Ikke angivet v] 6A

. Elevtrin
Alias efternavn * Modersmal 6
[Schmidt j {Ikke angivet VJ

Elevart *

Anvend kaldenavn @ Yderligere sproginformation ( lkke angivet VJ

v Ja m () Behov for tolk

() Dansk i hjemmet

Fornavn(e) () Modersmalundervisning
0 () Tosproget
prog
Efternavn (J undervisning i dansk som andetsprog
LV
Fedselsdato
13. dec 2011
Ken
Pige
Kontaktoplysninger Adresse
Fastnet Adresse
[66xxxx77 J () Hemmelig LY
Mobil
Kommune
[81 XX XX 20 J () Hemmelig ©
Arbejde

BEMZRK! Var i opmaerksom pa, at rettelser foretaget manuelt her pa elevkortet vil blive overfgrt til
AULA, i kraft af nattens synkroniseringer op imod STIL's Brugeradministration.

Undtagelsen er aendrede kontaktoplysninger angivet af foraeldrene i AULA. Disse vil altid far forrang,
og de vil derfor overskrive kontaktoplysningerne i MU Elev.

B KM .. [/VDATA side 24

An NEC Company MERE N} BARE SOFTWARE



W§ MUElev

Basishandlinger (grundimplementering) | Adm. Personale

4.2 Fanen: Skoleforlgb

Pa fanen Skoleforlgb finder du elevens skoleforlgb/-historik.

Lene schmidt (5\7 Navne- og adressebeskyﬂelse)

6A

OPLYSNINGER SKOLEFORL®B FRAVAER SKEMA KONTAKT BEFORDRING

FORLOB

v Indskrevet

6A

H/D5-54

IDR5-51

TYS5A1

uuwv4-61

4A

3A

TYPE

Folkeskoler

Normalklasse

Fuldt &rgang...

Klassehold
Handvaerk o.

Klassehold
Idreet

Klassehold
Tysk

Klassehold
Intet fag

Normalklasse
Fuldt &rgang..

Normalklasse
Fuldt &rgang..

ELEVTRIN

3-6

STARTDATO

1.aug 2017

.aug 2023

.aug 2022

. aug 2022

.aug 2022

.aug 2022

. aug 2022

1. aug 2021

24. nov 2020

SLUTDATO

31.

31.

31.

31.

31.

31.

31.

1.aug 2017 23

jul 2023

jul 2023
jul 2023
jul 2023

jul2023

jul 2022
jul 2021

. nov 2020

TILKNYTNING

Vodskov Skole
851042

Vodskov Skole
851042

Vodskov Skole
851042

Vodskov Skole
851042

Vodskov Skole
851042

Vodskov Skole
851042

Vodskov Skole
851042

Vodskov Skole
851042

Vodskov Skole
851042

Vodskov Skole

NOTER

851042 = ¥

Det er ogsa her du har mulighed for at rette i dette, tilfgje evt. mangler og tillige foretage en reekke af
de handlinger vi tidligere har beskrevet i Kapitel 3.
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4.2.1 Arbejde udenfor igangvaerende forlgb (pa overordnet niveau)

Hvis du skal tilfgje noget til stamkortets fane Skoleforlgb pa overordnet niveau, sa ggres dette ved at
vaelge Flere indstillinger (--+)-knappen gverst til hgjre.

Lene Sch mid t (b Navne- og adressebeskyﬂelse)
6A

OPLYSNINGER SKOLEFORL@B FRAVAR SKEMA KONTAKT BEFORDRING

FORL@B TYPE ELEVTRIN | STARTDATO SLUTDATO TILKNYTNING NOTER
Skift klasse
Vodskov
v Indskrevet Folkeskoler 36 1.aug2017 851042 Skift skole
N K Vodsk Udmeld elev
ormalklasse odskov

6A 2 6 1. 2023

Fuldt drgang... aug 851042 Tilfej andet forlob
v 5A 5 1.aug2022  31.jul 2023 ;g?szg\l Tilfej supplerende forlab
Tilfej specialundervisningsforlab

Klassehold . Vodskov -

H/D 554 Handvaerk o... 1.aug2022  31.jul2023 oo 0,5 Tilfej privatistforleb
Klassehold . Vodskov Skole

IDR5-51 \draet 1. aug 2022 31.jul 2023 851042
Klassehold . Vodskov Skole

TYSS5A 1 Tysk 1.aug2022  31.jul2023 o000
Klassehold : Vodskov Skole

ULV 4-6 1 Intet fag 1, aug 2022 31.jul 2023 851042
Normalklasse : Vodskov Skole

4A Fuldt Argang... 4 1. aug 2021 31.jul2022 ooioas
Normalklasse : Vodskov Skole

3A Fuldt drgang... 3 24.nov2020 31.jul 2021 851042

oen klacen Vodskaov Skole
Ingen klasse 1. aug 2017 23. nov 2020 851042

Her har du mulighed for at foretage alle de i Afsnit 3.1 gennemgaede handlinger, men du kan ftillige
foretage to yderligere specifikke elev-handlinger:

1. Tilfgj specialundervisningsforlgb og
2. Tilfgj privatistforigb

Vi gennemgar naturligvis disse to handlinger pa de fglgende sider.
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4.2.1.1 Tilfgj specialundervisningsforlgb pd en elev

Du vil kunne tilfgje et specialundervisningsforlgb pa en elev
ved at angive dette direkte i et Skoleforlgb. Ved at klikke pa
dette punkt i menuen vist pa side 26, fremkommer menuen
vist her til hgjre.

Du skal naturligvis angive de gnskede vaerdier, men bemaerk at
du har mulighed for at vaelge, om du har et fast ugentligt tildelt
timetal eller om du har et samlet tildelt timetal. Alt efter dit
valg vil MU Elev selv foretage beregningen.

Herunder ses to eksempler, hvor vi i det ene ved at vi har faet
tildelt 9,4 timers specialundervisning af PPR i en periode fra. 1.
marts — 30. juni. Det vil se ud som vist nederst til venstre, hvor
MU Elev selv har beregnet det samlede timetal.

| eksemplet vist nederst til hgjre i stedet faet tildelt i alt 340
klokketimer, der skal fordeles over en periode fra 1. marts — 30.
juni. Her beregner MU Elev dette til at veere gennemsnitligt
19,44 klokketimer pr. undervisningsuge.

| begge ftilfelde tages der
hgjde for evt. ferieuger/-

dage i kalenderen, hvormed f;"f;m }
der sikres, at der indberettes Slutdata *

det korrekte timetal til Dan- (@ 20.0n 2026 )
marks Statistik.

Tilfgj specialundervisningsforleb

Timeangivelse *
(®) Gennemsnit pr. undervisningsuge
() samlet timeantal

Ger pr. undervi (-}

klokketimer

Samlet timeantal @

154,8 | Klokketimer

Henvist *
Er eleven henvist til specialundervisning af PPR?

JE] Nej

Elevart *

Bruges til at finde henvisningsarsag. Skal &ndres hvis den nuvaerende véerdi

ikke er sat korrekt.

[Elevi henhold til paragraf 20.2 -k v ]

Bemaerkning

(

Advarsler (1)
@ Lene Schmidt 2o
131211- (7]

Hvis du fortsaetter, bliver elevens elevart sat til Elev i henhold til
paragraf 20.2 - kommunal forpligtelse.

Tilfej specialundervisningsforleb

TilFgj specialundervisningsforlab

Information om ugentlige antal specialundervisningstimer vil
automatisk blive indberettet til Danmarks Statistik.

Elev

@ Lene Schmidt &0

131211+ L )]

Startdato *
(& )
Slutdato *
C )
Timeangivelse *

(O Gennemsnit pr. undervisningsuge
() Samlet timeantal

Gennemsnit pr. undervisningsuge @

:\ klokketimer

Samlet timeantal @
| Klokketimer
Henvist *
Er eleven henvist til specialundervisning af PPR?
Ja Nej
Elevart *

Bruges til at finde henvisningsérsag. Skal @ndres hvis den nuvaerende vardi
ikke er sat korrekt.

[Ikke angivet VJ

Bemaerkning

Advarsler
Tilfej specialundervisningsforlab

Tilfgj specialundervisningsforlgb

Startdato *
( 1. mar 2024 ]
Slutdato *

_
(a 30. jun 2024 J

Timeangivelse *

(O Gennemsnit pr. undervisningsuge
@ Samlet timeantal

Gennemsnit pr. undervisningsuge @

19,77 klokketimer

Samlet timeantal @ *

m klokketimer

Henvist *

Er eleven henvist til specialundervisning af PPR?
Nej

Elevart *

Bruges til at finde henvisningsarsag. Skal @ndres hvis den nuvarende vaerdi
ikke er sat korrexkt,

[Elevi henhold til paragraf 20.2 - k vj

Bemaerkning

( J

Advarsler (1)

Lene Schmidt 2
1312114 [ 1)

Hvis du fortsztter, bliver elevens elevart sat til Elev i henhold il
paragraf 20.2 - kommunal forpligtelse.

Tilfej specialundervisningsforleb
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Resultatet af den sidste indskrivning af specialundervisning, med 340 klokketimer fordelt i den angivne
periode, vises pa elev-stamkortet pa denne made.

Lene Schmidt (s navne-ogaa ) X
6A
OPLYSNINGER SKOLEFORLOB FRAVER SKEMA KONTAKT BEFORDRING
FORL@B TYPE ELEVTRIN STARTDATO SLUTDATO TILKNYTNING NOTER
v~ Indskrevet Folkeskoler 36 1.aug2017 ;g?s:;" Skole -
Specialundervisning '{';g‘;isulmer ) 1.mar2024  30.jun 2024 gg?g;g” Skole o
6A N B 6 1.aug2023 Vodskov Skole
> 5A 5 l.aug2022  31.jul2023  podskovsSkole
A N piease. 4 Tavg2021  31.jui20z2  podiskovSkole
3A No LT;‘,;':E? 3 24.n0v2020 31.julzoz1  poUSkovSkole
Ingen klasse 1. aug 2017 23. nov 2020 Vodskov Skole .

851042

Eleven vil desuden blive vist pa elevlisten Elever med specialundervisning som du finder i menuen
Grupper og personer > Elever.

W MU|Elev Q seg ? a @
A startside
& Fravar Mangler undervisningstilbud Elever med specialundervisning
7@ Karakterer og praver N . . —
Periode: flndevazrende v) [Sko\eér v] 1. aug 2023 - 31, jul 2024 9ialt Y = B
- Kommende elever
422 Grupper og personer
[J NavNa HENVIST GENNEMSNIT PR. SAMLET | FORL@B FORLOB BEM/RKNING
Klasser UGE TIMEANTAL = STARTDATO SLUTDATO
Elever udmeldt fra
Hold undervisningstilbud 0O @ Aja Hansen v 12 156 1.0kt 2023 31. dec 2023 OP AAK
Andre grupper
Elever med udsat skolestart | @ Ajla Nissen 2o & v 7,84 240 1.jan 2024 31.jul 2024 Turbolasning
Elever
Alba Bork v 1 a 1. okt 202 . jun 4 Efter aftale
personate 0 2 68 1.0kt 2023 30.jun 202 fer aftal
Elever med overlappende
Skoler skoleforlab )
(] @ Andreas Nygaard Dalsgaard v 229 1.200 1.aug2023 31.jul 2024
skolebestyrelsesvalg
Elever med ufuldstaendigt @] @ Andreas Ottesen v 229 1.200 1.aug 2023 31.jul 2024
2 skoleindskrivning skoleforlab
® sMShistorik O Q Andreas Pedersen 2o v 105 550 1.aug2023 31.jul 2024
0 Sskolefoto Andet undervisningstilbud
] @ Lene Schmidt 2o v 19,77 340 1.mar 2024 30. jun 2024
£ opsatning
Supplerende forleb 0 @ Tanja Rosenkilde v 12 132 1.jan 2024 3.mar2024  Hilsen Birgit
@ ‘Yassin Skov v 7 2142 1.jan 2024 31.jul 2024
Elever med

specialundervisning

O

Elever uden klasse

Elever med befordring

Elever med ubehandlet
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4.2.1.1 Tilfgj privatistforlgb pd en elev

Du kan ogsa tilfgje et privatistforlgb pa en elev ved at angive det
her under Skoleforlgb. | givet fald veelges dette (som vist pa side
26), og du vil blive mgdt af menuen som vist her til hgjre.

Ved tilfgjelsen kan du veaelge at tilmelde eleven til alle klasse-
hold, nar du har valgt en klasse. Afhangigt af, hvordan eleven
skal ga til prgve, kan det veere en fordel at indskrive eleven pa
alle klasseholdene i én og samme arbejdsgang, - men det er
langt fra sikkert.

Efter et sadan forlgb er tilfgjet pa elevens Skoleforlgb, sa vil ele-
ven vaere at finde pa elev-listen Privatister som du finder under
menupunktet Grupper og personer > Elever. Pa denne liste fin-
des tillige samme funktion, hvor du kan veaelge at indskrive en
privatist direkte fra elev-listen.

Alt dette — og meget mere vedr. privatister — gennemgas i den
seerskilte vejledning ift. disse. Denne findes pa samme side som
naervaerende vejledning er fundet.

Tilfaj privatistforleb

Privatistforleb bruges, hvis der er f.eks. hjemmeunderviste elever
eller elever fra prevefri skoler, der skal til preve pa en skole.

Elev

Lene Schmidt 2o
1312114 L )]

Skole
Vodskov Skole

Startdato *

Slutdato *

I

Klasse
Elevtrin @
Ikke angivet

Holdtilknytninger
Tilmeld alle klassehold

Note

—
p—

Advarsler
Ingen advarsler

Tilfgj privatistforiab

& MU |Elev Q seg ? a @
A startside
. Privatister
a” Fraver Elever med udsat skolestart
Karakterer og preve \ ) .
& Kar " og prover Periode: [mdevaerende ~ | [ skolear ~ | 1. 2ug 2023 - 31. jul 2024 olak ¥ = B + Tilfej privatist
4s% Grupper og personer Elever med overlappende
skoleforlob (] NavNa KLASSE ELEVIRIN  FORL®B STARTDATO FORL®B SLUTDATO SKOLE
Klasser Der blev ikke fundet nogen elever
Hold
Elever med ufuldstandigt
skoleforleb
Andre grupper
Elever
Andet undervisningstilbud
personale
Skal
e Supplerende forlab
Skolebestyrelsesvalg
- . _—
28 skaleindskrivning Elever med
specialundervisning
® SMms-historik
0 skolefoto Elever uden klasse
£ Opsatning
Elever med befordring
Elever med ubehandlet
befordring
Privatister
Alle elever (udfases)
B KM i i
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4.2.2 Redigere et igangvaerende forlgb (pa specifikt niveau)

Hvis du skal tilfgje noget til stamkortets fane Skoleforlgb pa et specifikt niveau ift. det enkelte forlgb,
sa gores dette ved at veelge Flere indstillinger (-+-)-knappen ud for det forlgb, der skal redigeres. Det
kan ske pa savel klasse- som holdforlgb.

Lene Schmidt (&n Navne- og adressebeskyﬁelse) e
6A

OPLYSNINGER SKOLEFORL®B FRAVER SKEMA KONTAKT BEFORDRING

FORL®B TYPE ELEVTRIN | STARTDATO | SLUTDATO TILKNYTNING NOTER
v~ Indskrevet Folkeskoler 3-6 1.aug2017 \Slg?gﬁgv Skole
Specialundervisning '{';g,‘;ist}mer 1.mar 2024 30. jun 2024 ggf;zgv Skole
o Normakase g 1.auga0as Lesov ot (=)
> 5A 5 l.aug2022  31.jul2023  yoOSKOVSKO 22 skift kiasse
S oo ’ .
4A ';‘jg:';p;f:;e 4 1.aug2021  31.jul 2022 ‘é’g?gg‘z"‘ Ske : :::f:::zsemkmnmg
3A ';‘j;?::';';ﬁ;e 3 24.n0v2020 31, jul 2021 ;gfgsg" Ska + Tilmeld gruppe
e moTmmmTmeTemm i Slet k\assetilknytning
Vodskov Skow

1. aug 2017 23. nov 2020 851042 - M

... eller som her vist; pa en eksisterende specialundervisningsforlgb.

Lene Schmidt (.'n Navne- og adresseheskyﬂelse) s
6A

OPLYSNINGER SKOLEFORL@B FRAVAR SKEMA KONTAKT BEFORDRING

FORL@B TYPE ELEVTRIN | STARTDATO | SLUTDATO TILKNYTNING NOTER
v Indskrevet Folkeskoler 3-6 1.aug2017 \é’g?g;gv Skole
Specialundervisning :';r};isntmer 1.mar 2024  30. jun 2024 ‘ég?;gv Skole O
6A f;ljllgt":::?:;e 6 1.aug2023 ‘g; # Redigér specialundervisningsforlab
W Slet specialundervisning

> 5A S 1.aug2022  31.jul2023 oSt
4 ';‘u"lgt"::';'::ge 4 faug2021  31jui20zz  fodskovskole
3A ?ﬁg’:‘g:’;?ﬂsge 3 24.nov2020 31.jul 2021 ‘é'g?g;g" Skole
ngen klasse 1.aug2017  23.nov 2020 ‘ggfgzg" Skole

P4 den made har du altid mulighed for at fa et Skoleforlgb til at fremsta retvisende og uden mangler,
hvis du har de ngdvendige informationer til at kunne ggre dette.
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(Vi springer let og elegant hen over fanerne Fravaer, Skema og Kontakt, da disse er gennemgdaet ifm.
vejledningerne til fravaer, og gdr lige til den sidste fane i stedet)

4.2.3 Tilfgj supplerende klassetilknytning pa primaer skole

Det er muligt at oprette et supplerende klasseforlgb pa samme skole, som en elev har sit primaere
skoleforlgb. En elev kan altsa vaere tilknyttet to eller flere klasser pa samme skole samt have klassetil-
knytningerne ift. kommunikationen i Aula, sa man altsd modtager beskeder for eksempelvis bade 9A
og 9B.

For at oprette en supplerende klassetilknytning for en elev, sa skal man starte med at tilmelde eleven
det eller de hold, som eleven skal fglge i sin supplerende skolegang.

Tilmeld hold For 2024/2025

Elev
. . = x
Benjamln Hansen = @ Benjamin Hansen
050610 L))
B8A
Hold *

OFLYSNINGER SKOLEFORL@B FRAVAR SKEMA KARAKTERER BEVISER KONTAKT BEFORDRING DAN 8B 1 ~

Klasseholdets tilknyttede klasse

8B
FORLGE TYPE ELEVTRIN | STARTDATO SLUTDATO TILKNYTNING NOTER

Overfar elev som del af klassen i brugeradministration
Ygs‘tre!’;!“ﬂaﬂehda\ Da elevens stamklasse varierer fra klasseholders tilknyrtede klasse, skal du
851040

veelge, om elevens skal overfgres som en del af denne klasse i Unilogins
\ brugeradministration. | 53 fald vil eleven blive inkluderet som medlem af
Vester Mariendal ... @ klassen i de systemer, der benytter Unilogin.

851040

v Indskrevet Folkeskoler 6-8 1.aug. 2016

Normalklasse

Fuldt argang

=)

.aug. 2024
Ja Nej

Normalklasse

Fuldt argang...

.aug 2023 31.jul.2024  YESTErMarie ob cift kiasse

-

i Dato for tilmelding *
# Redigér klassetimelding —————————————,

+ Tilmeld hold

v
o)
=]
@

.aug 2022 31.jul. 2023 |\E 23.jan. 2025

ter Marig

sse 1.aug. 2016  31.jul.20z2  YeStErMare + Timeld gruppe

i Advarsler
W Slet klassetimelding | ngen advarsler

Tilmeld hold

| den fglgende dialogboks, som dukker op, har man nu muligheden for at veelge, om man vil overfgre
eleven til Brugeradministrationen som en del af klassen udover holdtilknytningen.

BEM/RK! Der findes ikke nogen begraensning pa hvor mange supplerende klassetilknytninger, som en
elev kan have, sa veer opmaerksom pa dette, nar | opretter tilknytningerne.

4.2 Fanen: Befordring

Pa fanen Befordring finder du informationerne vedr. elevens evt. behov for befordring. Fanen refererer
direkte til de to elev-lister Elever med befordring og Elever med ubehandlet befordring, der naturligvis
begge findes i menuen Grupper og personer > Elever.

Nar fanen abnes, ses dette billede (alt efter maengden af udfyldte oplysninger).

B KMD . UVDATA side 31
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Lene schmidt (}o Navne- ngadresseheskyttelse)

6A

OPLYSNINGER SKOLEFORL@B FRAVAR SKEMA KONTAKT BEFORDRING

Kerselsberettigelse

(I Vis beskyttet data
Generelt

@nske om transport
Ikke angivet

Adresse

LY
Eleven gar pa distriktsskolen
vJa

Afstand mellem skole og hjem
Ikke angivet

Farlig skolevej
Ikke angivet

Befordring +

BEFORDRINGSTYPE @

# Redigér

Kerselsberettigelse

Beregnet automatisk ud fra afstandsregler
og oplysninger om afstand og farlig
skolevej.

Kerselsberettiget @

Mangler oplysninger

FRA ELEVTRIN TIL ELEVTRIN

Eleven har ingen befordring.

Du bgr altid tage afseet i elev-listen Elever med ubehandlet befordring, idet denne liste indeholder
felgende elever:

Listen indeholder alle elever uden befordringsregistreringen pa skaeringsda-
toen frasorteret dem, der ikke er kgrselsberettigede og/eller ikke har gnsket
befordring.

Dermed er det din bruttoliste over elever, der har brug for at fa behandlet befordringen. Derfra ledes
du via klik pa den enkelte elevs navn videre til stamkortet og kan veelge ovenstaende fane.

Nar du nar hertil, sa klikker du pa [Redigér], og du far dermed fglgende muligheder for at udfylde fanens

indhold, som det er vist pa naeste side.

B KM /4
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Lene Schmidt x

6A

OPLYSNINGER SKOLEFORL@B FRAVAR SKEMA KONTAKT BEFORDRING
# Redigér

Kerselsberettigelse

Generelt Korselsberettigelse

@nske om transport Beregnet automatisk ud fra afstandsregler

va og oplysninger om afstand og farlig
skolevej.

Adresse Kerselsberettiget @

0

Nej

Eleven gar pa distriktsskolen

vla

Afstand mellem skole og hjem

Ikke angivet

Farlig skolevej

X Nej

Befordring +

BEFORDRINGSTYPE @ FRA ELEVTRIN TIL ELEVTRIN

Eleven har ingen befordring.

Og nar du begynder at udfylde dette, sa vil fanen muligvis udvide sig som vist herunder.

Lene Schmidt x

6A

OPLYSNINGER SKOLEFORL®B FRAVAR SKEMA KONTAKT BEFORDRING

Kerselsberettigelse

Generelt Kerselsberettigelse

@nske om transport Beregnet automatisk ud fra afstandsregler

v Ja X Nej og oplysninger om afstand og farlig

skolevej.

Adresse Kerselsberettiget @

Vesterbro 1 © Ja

9310 Vodskov - ;
Kerselsberettiget til og med elevtrin

Eleven gér pé distriktsskolen 9

vla

Afstand mellem skole og hjem

o

Farlig skolevej

Elevtrin vejen er farlig til og med *

Ikke
angivet g +

(4]

IGSTYPE @ FRA ELEVTRIN TIL ELEVTRIN
1
Eleven har ingen befordring.
2
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Og nar du har udfyldt de forngdne informationer og Gemt dette, sa vil du fa et resultat pa befordrings-

fanen, der kan se ud som herunder.

Lene Schmidt

B6A

OPLYSNINGER SKOLEFORL®B FRAVAR SKEMA KONTAKT BEFORDRING

Karselsberettigelse

Generelt
@nske om transport
vla

Adresse

L

Eleven gar pa distriktsskolen
vla

Afstand mellem skole og hjem
8 km

Farlig skolevej
vla

Elevtrin vejen er farlig til og med
8

Befordring +

BEFORDRINGSTYPE @

Karselsberettigelse

Beregnet automatisk ud fra afstandsregler
og oplysninger om afstand og farlig
skoleve.

Kerselsberettiget @

Ja

Kearselsberettiget til og med elevtrin
8

FRA ELEVTRIN TIL ELEVTRIN

Eleven har ingen befordring.

/# Redigér

Lad evt. musen hvile pa det lille (?)-maerke ved Karselsberettiget, for at se de rammer dette tildeles ud

fra.

Kerselsberettigelse

Generelt
@nske om transport
Vv Ja

Adresse

LY

Eleven gar pa distriktsskolen
vJa

Afstand mellem skole og hjem
8 km

Farlig skolevej
Vv a

Elevtrin vejen er farlig til og med
8

Kerselsberettigelse

Beregnet automatisk ud fra afstandsregler
og oplysninger om afstand og farlig
skolevej.

Kerselsberettiget @

Ja

Elever er korselsberettigede, hvis de gar pa distriktsskolen og
enten skal krydse en farlig vej eller afstanden mellem bopz! og
skole er mindst:

Kerselsberettige!

8 * 2,5 km for elever i 0.-3. klasse
km for elever i 4.-6. klasse
+ 7 km for elever i 7.-9. klasse
* 9 km for elever i 10. klasse.
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Ud fra disse oplysninger kan du nu som det sidste ga til punktet Befordring nederst pa fanen. Her kan
du klikke pa (+)-ikonet, og derved tilfgje den korrekte befordringstype.

Tilfgj befordring

Befordringstype *

Elever med offentlig transport kan hentes til MitSkolekort.

[|\kke angivet

v

Ikke angivet
Offentlig transport
Andet

8 v

Tilfej befordring

Tilfgj befordring

Befordringstype *
Elever med offentlig transport kan hentes til MitSkolekort.

[ Offentlig transport v ]

Fra elevtrin *

Til elevtrin *

)
<

Tilfej befordring

Nar dette er gjort, vil det fremga af elev-stamkortets Befordrings-fane.

Lene Schmidt x

6A

OPLYSNINGER SKOLEFORL@B FRAVAR SKEMA KONTAKT BEFORDRING

Kerselsberettigelse

Generelt
@nske om transport
v Ja

Adresse

L

Eleven gar pa distriktsskolen
v Ja

Afstand mellem skole og hjem
8 km

Farlig skolevej
vJa

Elevtrin vejen er farlig til og med
8

Befordring +
BEFORDRINGSTYPE @

Offentlig transport

# Redigér

Karselsberettigelse

Beregnet automatisk ud fra afstandsregler
og oplysninger om afstand og farlig
skolevej.

Kerselsberettiget @
Ja

Karselsberettiget til og med elevtrin
8

FRA ELEVTRIN TIL ELEVTRIN

6 8

Og eleven vil herefter ogsa fremga af elev-listen Elever med befordring.

BEMZRK! Elever tildelt befordring vil ved fremskrivning beholde den tildelte befordring, og derfor skal
opgaven ikke udfgres hvert ar. Hvis der er elever, der mener de er berettiget til befordring, kan du altid
begynde med at kontrollere om de star pa Elever med befordring-listen, og ellers tilga deres elev-stam-
kort og kontrollere data der.
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