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Dine kommende bgrnehaveklasser (ogsa fgrskoletilbud)

En central opgave ift. arbejdet med dine kommende bgrnehaveklasser er, at fa dannet de ngdvendige
grupper, der sender eleverne til AULA. Dette sker dels ift. at kunne kommunikere med elever og
foraeldre f@r skolestart men ogsa ifm. de sakaldte fgrskole-tilbud.

Det handler altsa om de bgrn, der skal starte i skole i august i det kommende skolear, og som fx starter
i et pasningstilbud pa skolen i foraret samme ar. Bgrnene er teknisk set stadig daginstitutionsbgrn, men
meder ind pa skolen. Det betyder at man fra skolens side har brug for at fa bgrnene oprettet, saledes
man fra skolens side kan kommunikere med bgrn og foraeldre via AULA.

Denne vejledning viser jer, hvordan man Igser dette.

1 Forberedelser i KMD Educa Personale
Du skal i dine forberedelser fgrst oprette en/flere kommende bgrnehavklasse/-r i KMD Educa Personale
i det kommende skolear. Det ggr du som vist herunder.

1.1 Fremskriv KMD EDUCA Personale til kommende skolear

Ga til Skoledrsvaelgeren.

Hvis fremskrivningen har fundet sted, kan du veelge
kommende skolear — som vist pa billedet her til venstre.

1552

KMD Testskole v [§95/38 Sl 020 ic )

19/20 -
20/21
T | Beskrivelse | Fa 21/22
22/23
x || | Xgat
BN

Idrazt Idr z2a/25

‘ Idrat | \dr Fremskriv .. F rEmS kriv“i“g x

Veelg det skolear du gnsker at fremskrive fra

Har fremskrivningen ikke fundet sted, skal du i drop-down-
menuen klikke pa Fremskriv. Dette bringer dig i til menuen
vist herunder, hvor du klikker pa Fremskriv.

GENOPFRISK

Herved bestiller du en fremskrivning,
der leveres af KMD Educa Personale.
Denne er typisk parat dagen efter
bestillingen. Supporten kan dog i en
akut situation klare opgaven samme

Fra skolear: l 23/24 b l

Til skolear: 24425 (01-08-2024 - 31-07-2025)
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1.2 Opret ny Bgrnehaveklasse

Nar det nye skolear er tilgeengeligt i KMD Educa Personale, veelger du det nye skolear, og sa skal du ga
til Fanen: Klasser.

1.55.2.28372
PUMIPFORSIDED “PERSONALE | OPGAVER  KLASSER "GRUNDREGTRE" oversLik FUNKTONERY sFo
KLASSER HOLD KLASSEFRAVAR
GENOPFRISK UDSKRIV EKSPORTER TILF@J
T Klassebetegnelse = Beskrivelse Trin | Spor | Klassetype Lokaler Afdeling | Klasselzrer(e) | Elever
0A 1] A 40 Normalundervisning 2A Klasselokale
1A 1 A 40 Normalundervisning 2AKlasselokale Test
2A 2 A 40 Normalundervisning
3A 3 A 40 Normalundervisning
33X 3% 3 X 52 P20,3 og P20,5 specialklasseundervisning
a8 4 A 40 Normalundervisning
54 5 A 40 Normalundervisning
=1 6 A 40 Normalundervisning
7A 7 A 40 Normalundervisning
BA 8 A 40 Normalundervisning
a9A 9 A 40 Normalundervisning
=ABC Kommende O klasses elever ABC | 0 A 40 Normalundervisning
ABC Kommende O klasses elever ABC | 1 A 40 Normalundervisning

Herefter ser du pop-up’en her ftil

hgjre. Udfyld denne — og klik Gem. Klassebetegnelse: [ |

Beskrivelse: | |

OBS! Hvis du allerede nu ved, hvor

Kl trin: | 0 w
mange kommende bgrnehaveklasser, == |
der skal oprettes, og maske endda spor: | A
hvilke klasser bgrnene senere hen skal Type: | 40 Normalundervisning v
fordeles i, sa kan du oprette klasserne

Klasselokale: |Ikkevalgt A4 |

allerede nu.
Afdeling: | KMD Testskole v |
OBS! Hvis du gerne vil have alle elever Klasselerer(el: | eelg kerer.. v

i én og samme klasse, kan du fx
oprette en klasse, der hedder "0 ABC”
— eller noget, der passer til maden |
arbejder med de kommende elever Uni 1d: | |
pa. Denne metode giver dig mulighed

for at lave den endelige

klassefordeling senere, nar den er pa

plads.

Bemeerkninger:

GEM ANNULLER
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1.3 Eksporter det kommende skolear til MU Elev

Nu skal du eksportere den/de oprettede klasse/-r til MU Elev, men fgrst skal vi sikre, at du ikke
eksporterer mere end du behgver. Ga derfor til Fanen: Funktioner > MU Elev eksport og ga til
underfanen: Hold i MU Elev:

155

PTANFORSIDE® “PERSONALE ~ OPGAVER  KLASSER | GRUNDREGISTRE| OVERBLK = FUNKTIONER  sro

SKEMA VIKARMODUL KOMPETENCERTILUVM STATISTIKTILUVM MU ELEV - EKSPORT

EKSPORTER DATA TIL MU ELEV HOLD | MU ELEV

# EKSPORTER ﬁnﬂk!ﬂ SOM EKSPORTERES n MARKER SOM EKSPORTERES IKKE

Pa denne side kan du se hvilke hold som vil blive oprettet i MU Elev. Vis mere

¢, GENOPFRISK | | GEM | 2 UDSKRIV

T | Hold i MU Elev Fag «| Hold type Tilknyttet klasse | Klassetrin | Personale | Eksporter til MU Elev
AND BA L Andet Klassehaold BA B-8 CH v
AND 241 Andet Klassehold 24 2-2 '
ARB7A L Arbejdskendskab Klassehold 7A 7-7 v
ARB 6A 1 Arbejdskendskab Klassehold 6A 6-6 v
ARB 4A 1 Arbejdskendskab Klassehold an 4-4 v
ARB3A 1 Arbejdskendskab Klassehold 34 3-3 IPISKI v
ARB 1-4 1 Arbejdskendskab Trinhold over flere trin 1-4 v
ARB 241 Arbejdskendskab Klassehold 28 2-2 v
ARBSA 1 Arbejdskendskab Klassehold SA 5-5 AS v
ARB 8A 1 Arbejdskendskab Klassehold 84 8-8 v
ARBOA L Arbejdskendskab Klassehold an 9-9 0B v
BIL7AL Billedkunst Klassehold A 7-7 v
BILBA 1 Billedkunst Klassehold 8A 8-8 kuh 0B v
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1.3.1 Fjern alle flueben i kolonnen Eksporter til MU Elev.

Det ggres lettest ved at du gor felgende:

1. Klik i gverste venstre celle. Herved markeres alle celler

15

MIN'FORSIDE |~ PERSONAI ™ Sk GRUNDREGISTRE =~ OVERELK = FUNKTIONER sro

' EKSPORTER H MARKER SOM EKSPORTERES H MARKER SOM EKSPORTERES IKKE —

Pa denne side kan du se hvilke hold som vil blive oprettet i MU Elev. Vis mere
7| Hold i MU Elev Fag «| Hold type Tilknyttet klasse | Klassetrin | Personale | Eksporter til MU Elev
Klassehold

Andet Klassehold
Arbejdskendskal Klassehold
Arbejdskendskab Klassehold
Arbejdskendskab Klassehold
Arbejdskendskal Klassehold

JPI SKI

Arbejdskendskab Trinhold over flere trin
Arbejdskendskab Klassehold
Arbejdskendskal Klassehold
Arbejdskendskab Klassehold
Arbejdskendskab Klassehold
Billedkunst Klassehold

0 N W W N B W OB O

Billedkunst Klassehold

SNNNSNSNSNNSNNSNNSN

1552

MINFORSIDE" ' PERSONALE O A E FUNKTIONER

SKEMA VIKARMODUL KOMPETENCER TILUVM STATISTIKTILUVM MU ELEV - EKSPORT

EKSPORTER DATA TIL MU ELEV HOLD I MU ELEV

1 C' GENOPFRISK H E GEM H =, UDSKRIV # ENSPORTER H MARKER 50M EKSPORTERES H MARKER 50N EKSPORTERES IKKE —

P4 denne side kan du se hvilke hold som vil blive oprettet i MU Elev. Vis mere
Hold i MU Elev | Fag Hold type

Tilknyttet klasse | Klassetrin | Personale | Eksporter til MU Elev =«

DAN BA 1 Dansk Klassehold
DAN 4A 1 Dansk Klassehold
DAN 2A 1 Dansk Klassehold
ENG 9A 1 Engelsk Klassehold
ENG 7A 1 Engelsk Klassehold

ENG 5A 1 Engelsk Klassehold

ENG 1A 1 Engelsk Klassehold
HIS BA 1 Historie Klassehold
HIS 6A 1 Historie Klassehold
HIS 4A1 Historie Klassehold
BHK 0A 1 Barnehaveklasse Klassehold

IDR 1-4 1 Idraet Trinhold over flere trin

T
v
v
v
v
v
v
W4 ENG 3A1 Engelsk Klassehold
v
v
v
v
v
v
v

H/D 8-8 1 Handvzrk og design Trinhold
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1.3.2 Eksporter de oprettede klasser til MU Elev
Nu er du klar til at eksportere den/de oprettede klasse/-r til MU Elev. Dette ggres ved, at du gar ftil
Fanen: Funktioner > MU Elev eksport og ga til underfanen: Eksporter data til MU Elev:

g

1.55 2
TNFORSIDEY PERSONALE  OPGAVER . GRUNDREGISTRE '~ OVERBLIKK = FUNKTIONER  sro

SKEMA VIKARMODUL KOMPETENCERTILUVM STATISTIKTILUVM MU ELEV - EKSPORT

EKSPORTER DATA TIL MU ELEV m

MU Elev benytter data fra KMD Educa Personale.
Nar nyt data skal opdateres i MU Elev skal du benytte knappen pa denne side.

Der vil sendes alt relevant data til MU Elev, som er:
-teams,

- opgaver som bliver til held,

- selv oprettede fag,

- personaler.

Eksporter til MU Elev

Pa denne fane klikker du nu pa knappen Eksporter til MU Elev, og klasserne bliver nu eksporteret ftil
MU Elev for det kommende skolear.

Herefter fortseetter arbejdet i MU Elev.
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2 De kommende bgrnehaveklassebgrn

Da bgrnene ikke skal teelle med i skolens elevtal, skal de ikke indskrives i dette skolear. De skal fgrst
indskrives til skolestart d. 1. august [kommende skolear]. Dette sker ved brug af Skoleindskrivningen
(se seaerskilte vejledninger til dette).

For at fa dannet det rette billede — samt oprettet de rette kommunikationskanaler i AULA — skal du som
bruger af MU Elev og KMD Educa Personale fglge denne punktanvisning.

2.1 Find og tilknyt eleverne til klasser i MU Elev

Efter skoleindskrivningsprocessen er gennemfgrt (dvs. afsluttet med elevindskrivningen til 1. august i
kommende skolear), kan du som adm. personale pa skolen se dine kommende bgrnehaveklasseelever.
Eleverne dukker nu op pa 2 lister; Skoleindskrivning > Resultat af skoleindskrivning og Grupper og
personer > Elever > Kommende elever, og de kan herfra handteres pa begge steder

2.1.1 Resultat af skoleindskrivning (liste)

Hvad enten du har gennemfgrt skoleindskrivningen, ved at klikke [K@r skoleindskrivning], eller
indskrevet eleverne manuelt (som vist i vejledningen til Skoleindskrivning), sa ender alle indskrevne
elever, der skal begynde i kommende bgrnehaveklasse, pa listen Resultat af skoleindskrivning.

o
8 MU Elev Q ? a Q
~
o fra Resultat af skoleindskrivning
- Elever ti skoleindskrivning
- v =@
28 or Ubehandlede indskrivninger o e é o
N TSGR | SN— e ) A N A
&

......

o
XXXXXK)
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2.1.2 Kommende skoleelever (liste)
Eleverne vil ogsa veere at finde pa listen Grupper og personer > Elever > Kommende elever, og ogsa her
kan de handteres og tilmeldes til klasser og/eller hold

MU |Elev Q s

Indskrevne elever
1@ Karakterer og prever

It Grupper of personer Mangler undervisningstiltrud

Elever udmeldt fra
Elever undervisningstilbug

Elever med udsat skolestart

Elever med overiappende
skoleforled

Elever med ufuldstandigt
skoleforieb.
Andet undervisningstilbud

Supplerende forieh

Elever med
specialundervisning

Elever med befordring

Elever med ubshandiet
befordring

Elever uden klasse

Privatister

2.2 Klassetilmelding

o =
» @
Kommende elever
Periote: | Koermend | [ Datoer fremetie | 28. feb. 2025 o fremefer P 2 Y
PERSORNUMMER FoRLE STARTDATO ures o rooseLsoAG
@i @ g 20 Inoirevet o 2019
sons. @ g 20 —— 5 jul 2018
s © g 20 bt v 14,9pe.2019
Fp— . ndstrevet Vester Mariendal Sko 408
J wons © g 20 Indshrevet Vester Mariende S 12 jan 2019
40118 © g 20 Inclrevet 24.jan. 2019
00218 © g 20; e 0. 201
1o © g 20 bt 2019

Uanset hvilken af listerne du star pa, kan du vaelge at tilmelde eleverne til en klasse

Pa den valgte liste over kommende elever vaelger du nu de elever, du gnsker at tilknytte den kommende

bgrnehaveklasse.

Her viser vi fgrst, hvordan du kan lave en faelles elevgruppering i den samme klasse (vi kaldte den
tidligere for ”0 ABC”). Hvis du senere pa skolearet kender den endelige elevfordeling, kan du sidenhen
foretage elevfordelingen som vist i afsnit 2.2.

B KM 5
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Udveelg eleverne pa listen. Dette kan du ggre ved enten at veelge eleverne enkeltvis (ved klik pa flere
muligheder ( -+ ) yderst til hgjre i reekken med et barns navn), eller du kan vaelge alle elever med ét klik
i den markerede boks som vist herunder.

¥ MU |Elev

>

Startside

* Fravaer

1)

Karakterer og prover

Grupper og personer

Skoler
&, Skolebestyrelsesvalg
28 skoleindskrivning
® sms-historik

0 Skolefoto

& Opsatning

Indskrevne elever
Mangler undervisningstilbud

Elever udmeldt fra
undervisningstilbud

Elever med udsat skolestart

Elever med overlappende
skoleforleb

Elever uden klasse
Elever med befordring

Elever med ubehandlet
befordring

Alle elever (udfases)

Kommende elever

Periode; | Kommende datoer v | 7.feb 2024

8 EmEva

) @ Abdoullah Maou
@ Abdoullah Thomsen
@ Abdul Waud Ravnkil
] @ Abdulhamid Fisker
@ rocumamiarign
Q Abdulhamid Moha.

(<]

<]

Ahmad Philippe An

@ Alina Gebregziabiher

Almutasim Bellah El

<]

@ Anders Chappuis
@ Anna Bertelsen
Q Anna Deng

<]

FORLOB STARTDATO

1.2ug 2024

1.aug 2024

1.0ug 2024

1.2ug 2024

1.aug 2024

1.aug 2024

1.aug 2024

1.aug 2024

1.2ug 2024

1.2ug 2024

1.2ug 2024

1.aug 2024

1.aug 2024

1.ug 2024

FORLOB SLUTDATO FORLOB

Indskrevet

Indskrevet
Folkeskoler

Indskrevet

Indskrevet
Folkeskole

Indskrevet
Folkeskole

Indskrevet
Folkeskoler
Indskrevet
Folkeskoler

Indskrevet

Indskrevet
Folkeskole

Indskrevet
Folkeskole

Indskrevet
Folkeskoler

Indskrevet
Folkeskoler

Indskrevet

Indskrevet

72 valgte ud af 166 viste =

SKOLE

Vester Mariendal Skole
Vester Mariendal Skole
Vester Mariendal Skole
Vester Mariendal Skole
\_/e?(ﬁ Mariendal Skole
Vester Mariendal Skole
Vester Mariendal Skole
YP?(?_" Mariendal Skole
\V/e?m‘:v"ManendaI Skole
Vtsl‘el Marlendal Skole
\»/l-?m: Mariendal Skole
Vester Mariendal Skole

Vester Mariendal Skole

Indskriv elev

Yy =Ee
FODSELSDAG

13.ma) 2018 l
8 0kt 2018

5. dec 2018

18.jan 2013

6. mar 2007

23.jun 2011

26. maj 2009

1.feb 2018

2. mar 2018

2.dec2018

1.jul 2018

2.0kt 2018

28.apr 2018

1.maj 2018

Velg i givet fald den angivne massehandlingsknap, hvorved du kan foretage en identisk handling for
alle de valgte elever.

Herefter skal eleverne tilknyttes klassen.

HKMO /4
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For at flytte

B MU Elev

Startside

>

 Fravaer

Karakterer og prover

W

Grupper og personer
Kasser

Hold

Andre grupper

Elever

Personale

Skoler

&, skolebestyrelsesvalg
2 skoleindskrivning
® sMs-historik

0 Skolefoto

& Opsatning

eleverne ind i den valgte klasse til kommende bgrnehaveklassebgrn vaelges; Tilknyt klasse:

Indskrevne elever
Mangler undervisningstilbud

Elever udmeldt fra
undervisningstilbud

Elever med udsat skolestart

Elever med overlappende
skoleforieb

Elever uden klasse
Elever med befordring

Elever med ubehandlet
befordring

Alle elever (udfases)

Kommende elever

Periode: | Valgfriperiode v
8 s
] @ Valentina Kock @

[} @ Abdoullah Hejgaard
@ Abdoullah Maou
@ Abdoullah Thomsen
] @ Abdul Waud Ravnkil
Q Abdulhamid Hejgaa,
@ Abdulhamid Moha.
@ Ahmad Philippe An.
Q Alina Gebregziabiher
@ Almutasim Beliah El
@ Anders Vejigaard Jalo
@ tovssereen

8 8o @8

Q

8 &8 0o Q@

<]

7 fe

FORL@B STARTDATO ~

1. mar 2024

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

.aug 2024

aug 2024

aug 2024

aug 2024

aug 2024

aug 2024

.aug 2024

aug 2024

aug 2024

aug 2024

.aug 2024

.aug 2024

aug 2024

FORLOB
Indskrevet
Folkeskole
Indskrevet
Folkeskoler
Indskrevet
Foike:
Indskrevet
Indskrevet
Indskrevet
Folkeskoler
Indskrevet
Folkeskole
Indskrevet
Folkeskole
Indskrevet
Folkeskoler
Indskrevet
Folkesk
Indskrevet
Folkeskoler
Indskrevet
Folkeskoler
Indskrevet
Folkeskoles

Indskrevet
£ .

Nu ser du, som vist her til hgjre,
denne pop-up, hvor du skal udfylde
de manglende vazerdier. Pop-up’en
er her vist i to billeder idet 72 bgrn
kraever, at du scroller lidt ned.

Pa billedet til hgjre er der allerede
valgt startdato for bgrnenes
tilknytning til den kommende
klasse. Den szettes naturligvis til 1.
august 2024.

Tilknyt klasse

Elever (72)

Agnes Jensen
180412 0

Aja Hansen
031205 (7]

Ajdin Nielsen
160110-

Aksel Hedemann
040516- (v}

Alexandra Munksgaard
190106-50 ©

Alias-fornavn Jensen
231209

Alias-fornavn Jensen
081212- (7]

Alina Andersen
LY

220708-
Alina Jensen

§¥ 291107 0
Amal Wulff
130809- LY

Anders Peter Johansen
W 260907500 ©

Andrea Pedersen
030910~ LY

Anna Juul Hansen
250510- L)

@ Anna Nielsen
230613 0

M2 Anna Rasmiissen

Tilknyt klasse

®

Tilknyt Klasse (72 ud af 166)
Skift klasse (0 ud af 166)
Indskriv (0 ud af 166)

Skift skole

Tilfoj specialundervisningsforieb

Tilfej supplerende forlsb

Vester Mariendal Skole

Vester Marlendal Skole

Vesym‘ Mariendal Skole
\.Ies_u:; Mariendal Skole
Yeflf;" Mariendal Skole
Zes-(i_" Mariendal Skole
ygt?!s:'Mar\enda\ Skole
Veﬂ‘kl Mariendal Skole
Yc?le: Mariendal Skole
Vester Mariendal Skole

Vester Mariendal Skole

Tilknyt klasse
Tanja Rosenkilde
120506~

Thomas Nielsen
130415- ()

Victor Andersen
180307 LY

Vincent Rasmussen
050807

Waseem Sloth
150810

William Christensen
4V 070307- 0

Younes Jepsen
081106 0
Zahra Rasmussen
220212+ o

Zakaria Henriksen
110916 o

Startdato for tilknytning

[-E 1.aug 2024

Klasse *
- = @ )
Elevtrin *
~
kke angivet ~

Holdtilknytninger

& Tilmeld elev til alle kiassehold

Advarsler (0)

Ll
vEDMD Indskriv elev
FODSELSDAG
41, okt 2015
13. maj 2018 -
8.0kt 2018
5. dec 2018
18.jan 2013
6. mar 2007
23.Jun 2011 -
26. maj 2009
1.feb 2018 s
2.mar 2018
2. dec 2018
1. jul 2018
2.0kt 2018 Loed
28.apr2018 B

Tilknyt klasse

B KMD /. UVDAT

A NECCompany MERE END BARE SOFTWARE

AP. 8d.11

indhold &



W§ MUElev

Brugervejledning :: Adm. Personale

BEMZRK! Har du flere elever pa listen, der allerede har en klassetilknytning, sa er disse automatisk
fravalgt ift. massehandlingen Tilknyt klasse. Det kan nemt veere tilfeldet, idet listen Kommende elever
ogsa kan indeholde elever, der er indskrevet mellem den nuvaerende dato og 1. august.

Mulighederne ift. massehandlingen er altid angivet ud for hvert enkelt valg.

Nu veaelger du sa den klasse, som eleverne skal vaere tilknyttet indtil den endelige klassedannelse.

Dette g@res som vist her, hvor du vaelger den klasse, du tidligere har oprettet.

Tilknyt klasse

Tanja Rosenkilde
120506- L

Q Thomas Nielsen
130415- Ly}
@ Victor Andersen

180307- L]

Vincent Rasmussen
050807-

Waseem Sloth
150810- L)

William Christensen
4) 070307- [y

Q Younes Jepsen
081106- L
Zahra Rasmussen

220212 LY

Zakaria Henriksen
110916-

Startdato for tilknytning *

@ 1.aug2024

Klasse *
kke angivet v

Ikke angivet

0ABC

1A

1B sehold
1C

2A

Tilknyt klasse

Tilknyt klasse

Tanja Rosenkilde
120506~ L)

@ Thomas Nielsen
130415- L))

@ Victor Andersen
180307- L)

Vincent Rasmussen
050807-

Waseem Sloth
150810- L1}

("\’ William Christensen
45’ 070307- L)

Younes Jepsen
081106- L V)

Zahra Rasmussen
220212 0

Zakaria Henriksen
110916-

Startdato for tilknytning

@ 1.aug2024

Klasse

0 ABC v

Elevtrin
0

Holdtilknytninger
& Tilmeld elev til alle klassehold

Advarsler (0)

Tilknyt klasse

Nar du har valgt klassen, sa arves det klassetrin klassen fik til de personlige elevtrin, og alle elever far
hermed anfgrt “Elevtrin 0” for det kommende skolear.

Nar klassen er valgt, kan du afslutte med at trykke [ Tilknyt klasse ].

Du far pa den made én samlet gruppe af alle kommende bgrnehaveklassebgrn, der giver skolen adgang
til at kunne skrive med foreeldrene pa AULA.

B KMDO /. UVDATA

A NECCompany MERE END BARE SOFTWARE

indhold &

AP. 8d.12



I
i" MU Elev Brugervejledning :: Adm. Personale

2.2.1 Klasseoprettelse ved anvendelse af KMD Educa Personale

Anvender | KMD Educa Personale pa skolen, skal man fgrst have oprettet en klasse i det kommende
skoledr der. Herefter skal klassen synkroniseres ind i MU Elev og herefter vil den vaere synlig i menuen
Grupper og personer > Klasser (hvis du vaelger kommende skolear). Herefter er det muligt at indskrive
eleverne i denne.

Alt efter hvornar dette ggres, kraeves der evt. en fremskrivning af KMD Educa Personale.

2.2.2 Ved anvendelse af anden personaleadministrativ Igsning

Hvis | ikke benytter KMD Educa Personale, skal du manuelt oprette den/de ngdvendige klasser (husk de
skal oprettes ftil klassetrin 0) i det kommende skolear. Det ggres i menuen Grupper og personer >
Klasser, hvor du vaelger det kommende skolear og dér klikker pa handleknappen [+ Opret klasse]. Sa
snart du har klassen oprettet, kan du begynde handlingen med at indskrive eleverne som anfgrt
ovenfor.

B KM /. UVDATA AP. 8d.13

An NEE Company RE NI} BARE SOFTWARE
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MU Elev

Brugervejledning :: Adm. Personale

2.3 VIGTIGT!- *klassen i AULA

Det er vigtigt at vide, at sa snart du tilmelder eleven en klasse, sa sender du ogsa et signal om, at eleven
skal sendes til AULA. Her skal du vide fglgende:

- Dagen efter eleverne er indskrevet i en klasse kan du finde dem i AULA.
Hvis du indskriver elever i en kommende BH-klasse d. 26. marts, sa er de at finde i AULA fra og
med d. 27. marts.

- Klassens navn i AULA bliver; *klassenavn.
En klasse i MU Elev, der hedder BHKA (oprettet til 1. august kommende skolear) kommer saledes
til at hedde *BHKA i AULA.

De lander pa listen Kommende elever, der findes som forud defineret liste i menuen Grupper og
personer > Elever.

Nu kan du fra denne liste tilknytte eleverne til den klasse (i kommende skolear) vi oprettede tidligere.

¥ MU [Elev

L]

DR

4 D9k

Startside
Fravaer
Karakterer og prover

Grupper og personer

skoleindskrivning

SMS-historik

Skolefoto

Opsatning

Indskrevne elever
Mangler undervisningstilbud

Elever udmeldt fra
undervisningstilbud

Elever med udsat skolestart

Elever med overlappende
skoleforleb

Elever uden klasse
Elever med befordring

Elever med ubehandlet
befordring

Alle elever (udfases)

Kommende elever

0000000000086 6:

sen Za

Tom Nygaard Bond

FORLOB STARTDATO

1. mar 2024

2.4 Evt. klasseskift ved endelig klassedannelse

FORLOB SLUTDATO

FORLOB

Indskrevet
Indskrevet
Folkeske
Indskrevet
Foikeskole
Indskrevet

Indskreve

Indskrevet

Indskrevet
I‘vvd?kv‘eve‘:
Indskrevet
I‘nd'skw».‘e:
I“vd?lv‘uve‘!
Indskrevet
Indskrevet

Indskrevet

SKOLE

Vester Mariendal Skole

Vester Mariendal Skole

Vester Mariendal Skole
Vester Mariendal Skole
Vester Marlendal Skole
Vester Marlendal Skole
Vester Mariendal Skole
Vester Marlendal Skole
Vester Mariendal Skole
Vester Mariendal Skole
Vester Mariendal Skole
Vester Mariendal Skole
Vester Marlendal Skole

Vester Mariendal Skole

Som vist i afsnit 2.1 har vi her alene indskrevet eleverne i en kommende klasse. Pa
antager du arbejder dér, har man pa skolen ikke det fulde billede af, hvordan eleverne skal fordeles.

Y =B Indskriv elev
FODSELSDAG

4.maj 2018
1.nov 2018
1.5ep 2018
1.aug 2018
13.jan 2018
17. apr 2018
6.jan 2018

1.0kt 2018
2. maj 2018
2.jan 2018

10. okt 2018
11. okt 2015
2. jan 2018

1. maj 2018

det tidspunkt vi

Det er meget muligt, at | ifm. planlaagningen af det kommende skolear finder ud af dette, og altsa far
fordelt eleverne i de klasser, de skal ga i efter sommerferien. Hvis | ggr det, sa kan | lave fordelingen nar

| pnsker det.

B KMDO /. UVDATA

An NEE Company
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W§ MUElev

Brugervejledning :: Adm. Personale

2.4.1 Opret de endelige klasser i KMD Educa Personale
Forend eleverne kan klasseskiftes (fra fx ”0 ABC”) til de enedelige klasser, skal disse oprettes i KMD
Educa Personale. Ggr som anvist i afsnit 1 ift. at fa oprettet — og eksporteret — de ngdvendige klasser.

2.4.2 Foretag klasseskift til de endelige klasser
Nu kan du i MU Elev foretage klasseskift pa eleverne ift. de endelige klasser, de skal ga i efter
sommerferien. Det ggr du lettest ved at ga til listen Grupper og Personer > Kommende elever. Her kan
du se alle de elever, der skal starte i skolen i fremtiden — altsa ogsa de kommende bgrnehaveklassebgrn.

Nar du kender elevfordelingen ift. de endeligt oprettede bgrnehaveklasser, sa vaelger du de elever pa
listen, der skal i de respektive klasser.

W MU|Elev

»

Startside

&’ Fravar

[

Karakterer og prever

2% Grupper og personer

Klasser

Hold

Andre grupper

Elever

Personale

Skoler

[

Skolebestyrelsesvalg

Skoleindskrivning

SMS-historik

Skolefoto

[- 3 - B

Opsatning

Indskrevne elever Kommende elever

periode: | Kommende datoer v | 2a. feb 2024
Mangler undervisningstilbud

8 v

m “ Q B

@ Jacob Berglum

Elever udmeldt fra
undervisningstilbud

@ Benedikte Gerner Dalsgaard
Elever med udsat skolestart @) #nseiica Matene Saver camarg
Akbar D
Elever med overlappende @ or Derg
skoleforleb

Elever uden klasse

Elever med befordring

Elever med ubehandlet
befordring

Alle elever (udfases)

FORL@B STARTDATO | FORL@E SLUTDATO

1. aug 2024

1. aug 2024

1.aug 2024

1. aug 2024

1. aug 2024

FORLOB

Indskrevet

Indskrevet
olkeskoler

Indskrevet

Indskrevet
Folkeskoler

Indskrevet

2 valgte af Sviste o

SKOLE

Vodskov Skole
85104
Vodskov Skole
851043
Vodskov Skole

Vodskov Skole
85104

? 4°®

Yy =EB
FODSELSDAG

22.jan 2018
29. okt 2018
31, jul 2018
24, jan 2018

7. dec 2017

Her vaelges alle elever til den kommende klasse pa én gang, saledes vi kan foretage klasseskiftet i en

arbejdsgang.

B KM 5

An NEE Company
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i‘; MU Elev

Brugervejledning :: Adm. Personale

Nu vaelges massehandlingen Skift klasse vha. massehandlingsknappen.

B MU |Elev

>

Startside

' Fravaer

Karakterer og prever

wow

Grupper og personer
Klasser

Hold

Andre grupper

Elever

personale

Skoler

B

Skolebestyrelsesvalg
Skoleindskrivning
SMS-historik

Skolefoto

& D e

Opsatning

Q seg

Indskrevne elever
Mangler undervisningstilbud

Elever udmeldt fra
undervisningstilbud

Elever med udsat skolestart

Elever med overlappende
skoleforlsh

Elever uden klasse
Elever med befordring

Elever med ubehandlet
befordring

Alle elever (udfases)

Kommende elever

Periode: | Kommende datoer v | 24, feb 2024 -

8 v
@ Jonas Kune Mathiesen

@ Jacob Berglum

@ Benedikte Gerner Dalsgaard

@ Angelica Malene Sauer Camarg,

@ Akbar Deng

FORLOB STARTOATO

1. aug 2024

1. aug 2024

1. aug 2024

1. aug 2024

1. aug 2024

? AOQ

Ivalgleaffwlsle@ Yy = B

FORLGB SLUTDATO | FORLOB L5DAT
Indskrevet Skift klasse 12018
Folkeskoler
jndskrevel sk skole 12018

Tilfaj specialundervisningsforieb
ndskrevet ———— 30.jul 2018

]ndskrevel_ \fﬁd{s:(?v Skole 24.jan 2018
\n.dskrnvﬂ V::Ei.sl?mt Skole 7. dec 2017
Folkeskoler 851042

Bemaerk! Massehandlingen kan stadig alene gennemfgres for de elever, det lader sig ggre for. | det
ovenfor viste er handlingen mulig for alle de valgte elever.

HKMO /4

An NEE Company
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i" MU Elev Brugervejledning :: Adm. Personale

Nu kan du i den viste pop-up-menu gennemfgre klasseskiftet for eleverne, idet du vaelger den endelige
klasse, eleverne skal ga i.

Jacob Berglum
291018550 ©

Q Jonas Kuna Mathiesen
2201180 ©

Eleven forbliver pd alle sine nuvaerende trinhold
1 Frameld alle gamie klassehold og tilmeld alle nye

Startdate for tilknytning *
& 1.aug 2024

Advarsler
Ingen advarsler

Her viser jeg, at de to valgte elever endeligt ender i OB.

B KMD . UVDATA AP. 8017

An NEC Company
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