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Brugervejledning :: Laerer

1 Afgivning af standpunktskarakterer / Ipbende arbejde i karakterperioder

Velkommen til din vejledning i at afgive karakterer direkte i MU Elev. Da Igsningen er rollebaseret, sa vil
din opgave veere afgraenset til, at du kan Igse den del, der er rettet mod karaktergivningen pa dine hold.

Sadledes vil du kunne logge ind i MU Elev samme sted, som du tilgar for at angive Fraveer.

Her vil du —i de abne karakterperioder — kunne afgive karakterer, men naturligvis kun hvis du er knyttet
til de hold, hvor der skal afgives karakterer. Denne afgraensning er jeres sikring for, at du som lzerer

alene Igser relevante opgaver ift. karakterindberetningen.

Der er udarbejdet en seaerskilt vejledning til skolens administrative personale, hvor deres opgaver ift.

dette er gennemgaet punkt for punkt.

1.1 Om karakterer i MU Elev

Karakterer kan angives pa en reekke forskellige mader i MU Elev. Dette ggres for at tilpasse procedu-
ren bedst mulig til dels forskellige arbejdsgange, men ogsa for at imgdekomme flere forskellige mader

at teenke processen pa.

Grundlaeggende kan det siges, at karaktererne alle skal ende pa elevens stamkort pa fanen Karakte-

rer:

Q Alberte Nedergaard
8B

OPLYSNINGER SKOLEFORL@B FRAVAR SKEMA KARAKTERER BEVISER KONTAKT BEFORDRING

. Vis fritagelser fra undervisning (0)

FAG =

o Biologi

Biologi

g Dansk

Laesning
Mundtlig
Retskrivning

Skriftlig fremstilling

e Engelsk

Mundtlig

Skriftlig

Fysik/kemi

Fysik/kemi

= —

Her vises et elev-stamkort, hvor fanen Karakterer er Gbnet.

1.STP.

Ikke angivet

Ikke angivet
Ikke angivet
Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

2.5TP.

SIDSTE STP.

Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

A 4

PREVE

# Redigér
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1.2 Startsiden og opgaven med at angive karakterer

Din forside i MU Elev er siden Fravaer > Registrering, men vaelger du i stedet menupunktet Startside,
kommer du til din startside, der indeholder potentielle opgavekort. Opgavekort er opgaver i MU Eley,
der kraever din handling, fgr de forsvinder.

Nar du kommer til en fase af skolearet, hvor du skal afgive karakterer, vil du saledes pa din Startside
kunne se fglgende opgavekort blive vist under Ulgste opgaver:

W MU|Elev Q seg a Q

& startside
=~’ Fravaer
Ulaste opgaver
& Karakterer og praver
:&: Grupper og personer Karakterer og praver
Afgiv karakterer og
£ Opsxtning udtalelser

Z 270k 2023

Mine faste opgaver

o Traek en ulest opgave for at fastgere den.

@ Med faste opgaver har du mulighed for manuelt at szette pimindelse og lave din egen sortering.

S

Din Startside viser evt. Ulgste opgaver som fx her, hvor du som laerer mangler at angive karakterer.
Bemeerk at der pd opgavekortet er anfgrt en dead-line for opgaven — her d. 27. oktober 2023.

Hvis du gnsker at fa flere muligheder, herunder mulighed for at angive en pamindelse (i form af en
notifikation) og/eller at kunne se flere informationer pa opgavekortet, sa kan du vha. musen traekke
opgavekortet ned i feltet Mine faste opgaver. | givet fald ser opgavekortet anderledes ud som vist pa
dette billede (se naste side):
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¥§ MU| Elev Q Ssog a @

Startside

» >

Fravaer

Ulgste opgaver

L]

Karakterer og prever

e

)
b

Grupper og personer

&

Opszetning

Godt gaet, ingen nye uleste opgaver lige nu.

Mine faste opgaver

Karakterer og praver

Afgiv karakterer og udtalelser
35 elever pa 2 hold mangler karakter og/eller

udtalelse

E 27.0kt2023 4 +

Hvis du har flyttet opgavekortet ned i feltet Mine faste opgaver, sd vil du kunne se flere detaljer ift. opgavens omfang.
Ligeledes vil du kunne angive en pdmindelse for, hvorndr du gnsker en notifikation om, at opgaven skal Igses.

Mine Faste opgaver

Karakterer og praver

Afgiv karakterer og udtalelser
35 elever pa 2 hold mangler karakter og/eller

udtalelse

Z 27.0kt2023

Oktober 2023

# ma ti on to # lo se

9 10 11 12 13

16 17 18 19 20

23 24 25 28 27

Ved at klikke pa den lille klokke far du mulighed for at angive en dato for den notifikation,
der skal minde dig om at Igse opgaven.
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1.3 Afgivelse af standpunktskarakterer
Du kan som lzerer afgive karakterer pa flere mader:

a. Brug et opgavekort pa Startsiden til at navigere til menupunktet Karakterer og praver > Karak-
tergivning, hvor du kan afgive karakterer til eleverne pa de relevante hold.

b. Direkte fra siden Karakterer og prover > Karaktergivning hvor du afgiver karakterer ud fra de
valg, som du angiver gverst i de to drop-down-bokse.

c. Frafanen Karakterer pa et hold-stamkort, der kan abnes der, hvor du ser holdets navn.

1.3.1 Afgiv karakterer via menupunktet Karakterer og prgver > Karaktergivning
| menupunktet Karakterer og pr@ver > Karaktergivning gives direkte adgang til —via de to gverste drop-
down-bokse — at navigere til det hold og de karakterer, som du gnsker at indtaste.

OBS! Du kommer ogsa til dette menupunkt, hvis du vaelger at klikke pa opgavekortet pa Startsiden.

W MU |Elev Q seg a Q

A Startside
Hold Karakter
o,
o’ Fravar MAT 9A 1 ~ | | 1.stp. - Alle disciplinet ~
=
7& Karakterer og prever MAT 9A 1 1. STANDPUNKT
Karaktergivning MAT 9B 1 Alle discipliner
Ve e Ikke angivet v
Prever = uden hjalpemidler
. Mundtlig med hjalpemidler Ikke angivet v
=2~ Grupper og personer
uden hjalpemidier Mundtig Ikke angivet v
3 Opsatning

(- Finn Petersen
s
med hjalpemidler Ikke angivet v
Mundtlig Ikke angivet v

uden hjaelpemidler Ikke angivet v

(!‘. Frederik Krogh
a

med hjaelpemidler Ikke angivet v

Mundtlig Ikke angivet v

uden hjeelpemidler Ikke angivet v
@ Hazal Fisker

med hjaelpemidler Ikke angivet v

Mundtlig Ikke angivet v

uden hjalpemidler Ikke angivet v

’ﬂi_ Ida Kirstine Larsen
-

Menupunktet Karaktergivning er her dbnet, og du har nu mulighed for at skifte hold og bestemme
hvilken/hvilke karakterer, du vil angive her pd siden i de to drop-down-bokse @verst. Her er Karaktergivning vist
med begge drop-downmenuer dgbne (det vil du ikke kunne ggre i praksis).

Hold giver dig mulighed for at skifte hold, for hvilket du gnsker at angive karakterer.

Karakter giver dig mulighed for at vaelge mellem at angive karakterer enten for alle faglige discipliner,
eller for den én ad gangen, alt efter hvad din preeference er og hvad muligheden er i det enkelte fag.
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Du kan enten indtaste karaktererne vha. tastaturet og navigere vha. din Tabulator-knap. Du kan ogsa
bruge musen og abne for en liste over mulige karakterer ved at klikke pa Ikke angivet.

@ Alba Bork

Ikke angivet
@ Ali Hassan Serensen
12
Biclogi 10
7
@ Carl Johan Bjerre
1.stp. 4
Biologi
g 02
0o
@ Charlotte Christiansen
-3
Biologi s

Bruger du musen til at angive karakterer, s@ vil en evt. tidligere angivet karakter (den seneste) vaere markeret

med en lille angivelse — som vist her.

En karakter er her pa denne side angivet i det gjeblik, at den er indtastet. Karakterindtastningen skal
ikke gemmes, nar indtastningen foretages pa siden Karakterer og prgver > Karaktergivning.

Hvis du har brug for at se karaktererne fra sidste skolear, nar du er i gang med at indtaste karakterer,
kan du nemt finde dem frem pa samme side, som du foretager indtastningen. Aben elevkortet pa ele-
ven ved at trykke pa navnet. Sa kommer kortet frem i hgjre side af skaermen. Navigér hernaest til fanen
Karakterer og skift til 8. klasse (eller 9. klasse, hvis du er ved at give karakterer til en 10. klasses elev)

gverst pa karakterfanen.

MU|Elev Q se =} x
L Casper Jergensen
9A
M Startside
Hold Karakter
O Frava
[& Karakterer og praver m
9. klasse
@ Casper Jargenser
Karakteroversi Laesnin,
- 0 ¢ e .
Prover Mundtlig
Billedkunst - valgfag
[ Retskrivning
o Skriftlig fremstilling Bunden praktisk/mundtlig (FP8) 10
282 Grupper og personer 0 Biologi
Skolebestyrelsesvalg Biologi (FP9) .
Lasning g (FP9)
22 skoleindskrivning
Mundtiig 9 Dansk
Skolefoto B
a Retskrivning
Lasning (FP9)
% opsatning Skriftlig fremstilling
Retskrivning (FP3)
onas Hegelund
@ Jor gel Skriftlig fremstilling (FPS)
Laesning
Mundtlig (FP9)
Mundtlig
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1.3.2 Afgiv karakterer pa et hold-stamkort
Du vil flere stedet st@de p3, at et holdnavn er angivet med bla skrift i MU Elev (fx i menupunktet Grup-
per og personer > Hold).

W MU|Elev Q sog a Q

A Startside
8 Fravar SKOLEAR: 2023/2024 v Yy = B
I Karakterer og praver NAVN = FAG PERSONALE ELEVER  STARTDATO SLUTDATO
:;: Grupper og personer o BIO7A1 Biologi @ Lone Madsen 23 1.aug2023 31.jul 2024
Klasser
o BIO7B1 Biologi @ Anita Jacobsen 25 1.aug2023 31.jul 2024
Hold
o BIO7C1 Biologi @ Anita Jacobsen 25 1.aug2023 31.jul 2024
Andre grupper
* Opsatning o BIOBA 1 Biologi @ Anita Jacobsen 24 1.aug2023 31.jul 2024
0 BIO BB 1 Biologi @ Anita Jacobsen 27 1.aug2023 31.jul 2024
° BIOBC 1 Biologi @ Charlotte Petersen 23 1.aug2023 31.jul 2024
° BIO9A 1 Biologi @ Lone Madsen 15 1.aug2023 31.jul 2024
o BIO9B 1 Biologi @ Lone Madsen 20 1.aug2023 31.jul 2024
o BIO9C1 Biologi @ Lone Madsen 22 1.aug2023 31. jul 2024
9 DAN7A 1 Dansk @ Sten Torp 23 1.aug2023 31. jul 2024
9 DAN7B3 Dansk @ Lisbet Nielsen 25 1.aug2023 31.jul 2024
3
e DAN7C3 Dansk @ Laila og Trine 25 1.aug2023 31.jul 2024
e DAN 8A 4 Dansk @ Selma Lohmann 24 1.aug2023 31.jul 2024

I menupunktet Grupper og personer kan du finde undermenupunktet Hold. Her kan du tilgd hold-stamkort for de respektive hold, og er
du administrativt tilknyttet holdet, s kan du se og dbne fanen Karakterer.

Ved at klikke pa holdnavnet kommer du til hold-stamkortet, og pa fanen Karakterer kan du ogsa angive
karakterer til eleverne pa tveers af holdet, men kun hvis du er knyttet til holdet.

Som du ser pa naeste side, sa har du fra denne fane et overblik over alle elever pa holdet og de karak-
terer, der skal afgives/er afgivet pa tvaers af de evt. afgivne standpunktskarakterer.
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MU |Elev Q sg x
L 8 Ty MAT9A1
A Startside
. - SKOLEAR: 2023/2024
2 Fravar GRUPPEMEDLEMMER OPLYSNINGER FRAVER KARAKTERER SMS
& Karakterer og praver HAVN & FAG
Y # Rediger
°&° Grupper og personer MAD 7€ 1 Madkunds
NAVN = 1.5TP.
Klasser
@ MAT 7A1 Matematik G Emma Svendsen
Hold
Andre grupper @ MAT 7B 1 Matematik Med hjzlpemidler (FP9) kke angivet
£ Opsatning _ Mundtlig (FP9) kke angivet
@ MAT 7C1 Matematik
Uden hjzlpemidler (FPS) kke angivet

@ MAT 8A 1 Matematik

@ MAT 8B 1 Matematik

f Finn Petersen
v

Med hjeelpemidler (FP9) kke angivet
@ MAT 8C 1 Matematik
Mundtlig (FP9) kke angivet
@ MAT3A 1 Matematik Uden hjzlpemidler (FP) dce angivet
=) MAT9B 1 Matematik
@ (’;"‘ Frederik Krogh
@ MAT 9C 1 Matematik Med hjzlpemidier (FP3) kke angivet
MAV 8.8 1 Madkunds Mundtlig (FP9) kke angivet
uden hjzIpemidler (FP9) kke angivet
e SAM BA 1 Samfundsf

@ Hazal Fisker
SAM 8B 1 Samfundsf

Du kan bédde fa overblik over holdets karakterer og evt. angive/rette karakterer pa hold-stamkortets fane Karakterer.

Hvis du gnsker at angive karaktererne pa hold-stamkortet, sa skal du klikke pa Redigér- knappen, hvor-
ved der dbnes for mulighed for at angive karakterer lige her pa kortet.

% MU Elev Q sog =4y MATO9A1 )

>

Startside

SKOLEAR: 2023/2024 v

°.
! GRUPPEMEDLEMMER OPLYSNINGER FRAVAR KARAKTERER SMS
1@ Karakterer og prever NAVN S FAS
s
4 Grupper og personer @ MAT 7 1 Matematik
NAVN « 1.STP.
Kiasser
@ MAT 8A 1 Matematik 0 Emma Svendsen
Hold
Andre grupper @ MAT 8B 1 Matematik Med hjalpemidier (FP9) kke angivet v
Opszetnin, 3 kke angivet
£ op: g @ - P Mundlig (FP9) angivet v
Uden hjlpemidier (FP9) kke anglvet v

@ MAT 9A 1 Matematik
@ MAT 98B 1 Matematik

( Finn Petersen
“r

Med hjzelpemidler (FP9) kke angivet v
@ MAT 9C 1 Matematik

Mundtlig (FP9) kke angivet v
MAV 8-8 1 Madkunds

Uden hjzelpemidler (FP9) kke angivet v
e SAM BA 1 Samfundst

(: Frederik Krogh
e SAM8B 1 Samfundst Med hjelpemidler (FP9) kke angivet v
e SAM 8C 1 Samfundsf Mundtlig (FP9) kke angivet v
kke angive

e SAM9A 1 Samfundsf Uden hjalpemidler (FP9) e angivet v

Hazal Fiski
e SAM 9B 1 samfundsf @ S
- Med hjelpemidler (FP9) kke angivet v

Nar du har trykket pG knappen Redigér, er det muligt at indtaste karakterer. Du afslutter med Fortryd- eller Gem-knappen.
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Du kan indtaste karaktererne vha. tastaturet og navigere vha. din Tabulator-knap. Du kan ogsa bruge
musen og abne for en liste over mulige karakterer ved at klikke pa Ikke angivet.

1.4 Erstatte stp. karakter med udtalelse

Hvis du af en given arsag ikke kan give en elev en karakter, sa kan du, der hvor du afgiver din karakter,
erstatte karakteren med en udtalelse.

Du finder muligheden som en af de mulige karakterer i “drop-down”-punktet, der hvor karakteren an-
gives. Den hedder Udtalelse (91) og refererer direkte til UVM’s undtagelseskode 91.

g Emma Svendsen
9A

OPLYSNINGER SKOLEFORL@OB FRAVAR SKEMA KARAKTERER BEVISER KONTAKT BEFORDRING

o Der vises karakterer herunder, som endnu ikke er frigivet til hjemmet

J  Vis fritagelser fra undervisning (0) A 4

FAG = 1.5TP. SIDSTE 5TP. PRGVE

0 Biologi
Biologi Ikke angived v

Ikke angivet
e Dansk
12

Laesning 10 10 v
7
Retskrivning 10 v
4
Skriftlig fremstilling 02 7 v
00
Mundtlig Sygdom v
-3
o Engelsk Udtalelse (91)
Skriftlig Ikke angivet w Ikke angivet

Her er et elev-stamkort Gbnet pd fanen Karakterer og det er muligt, at angive at eleven skal have
erstattet stp. karakter med en udtalelse.
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Du kan veelge at erstatte enkeltdiscipliner med udtalelser, og det er ogsa muligt Isbende at @&ndre dette
i Ipbet af skolearet.

OBS! Alt efter skolens/kommunens politik er det muligt, at dette skal foretages af en med rollen Adm.
personale. Nar vi herunder viser, hvorledes du kan tilga og udfylde en udtalelse, sa er det baseret p3,

at proceduren for beslutningen er fulgt.

OBS! Hvis du eller en Adm. personale pa skolens kontor har angivet, at der skal udfyldes en udtalelse
frem for at afgive en karakter, sa vil du alle de steder, hvor du kan afgive karaktererne enten se et saerligt
notefelt, eller se muligheden for at angive/redigere en udtalelse, hvor du kan udforme udtalelsen.

i MU |Elev Q seg
M Startside
Hold
&7 Fravar MAT 9A 1
1@ Karakterer og prever
Karaktergivning @ Emma Svendsen
Karakteroversigt (1] Med hjlpemidler
Prover Mundtlig
Beviser o Uden hjaelpemidier

B

be

L2 B

Indberetning

( Finn Petersen
Grupper og personer w

Med hjlpemidier
Skolehes[yrelsesvalg

Mundtlig
Skoleindskrivning
Uden hjalpemidier

SMs-historik

Skolefoto (: Frederik Krogh

Opsatning Med hjeelpemidier

Mundtlig

Uden hjaelpemidler

Udtalelse @

v

Karakter

1. stp. - Alle discipliner v

2 2+ @

12 v
4 v

10 v

02 v
4w

10 v

Udtalelse (91) v
4w

Udtalelse (91) v

Her er menupunktet Karakterer og prgver > Karaktergivning Gbnet, og for eleven Frederik Krogh skal der udformes
en udtalelse i stedet for at der skal afgives en karakter. Dette kan du ggre direkte her i notefeltet.
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Brugervejledning :: Laerer

Samme elev vil pa holdkortet se saledes ud, nar du veelger Redigér pa fanen Karakterer:

) MAT9A1
x|=

GRUPPEMEDLEMMER OPLYSNINGER

Med hjzelpemidler (FP9)
Uden hjeelpemidler (FP9)

Mundtlig (FP9)

(— Finn Petersen
A
Med hjzelpemidler (FP9)
Uden hjaelpemidler (FP9)

Mundtlig (FP9)

(:; Frederik Krogh
AL

Med hjzelpemidler (FP9)
Uden hjaelpemidler (FP9)
Mundtlig (FP9)

Udtalelse @

FRAVER KARAKTERER 5SMS

1. 5TP.

12

10

02

10

Udtalelse (91)

Udtalelse (91)

Ikke angivet

SIDSTE STP.

Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

v # Redigér

PROVE

Ikke angivet
Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet
Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet
Ikke angivet

Ikke angivet

Pa et hold-stamkort far du ogsd mulighed for at angive en udtalelse, hvis dette er valgt.
For eleven Frederik Krogh er det angivet, at der skal afgives en udtalelse for to af fagets discipliner. Du kan fé mulighed for at angive/re-
digere udtalelsen idet du klikker pd Redigér — pd samme mdde som hvis du skulle afgive en karakter.
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Nar du vaelger Redigér og [+ Tilfgj], abnes en mulighed for at angive en udtalelse:

Udtalelse

-

B I U
Bredtekst

Her ses det dbne notat-vindue, der fremkommer, ndr du har valgt at tilfgje en udtalelse.
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2 Prgveafvikling og pre@vekarakterer

Der knytter sig szerlige opgaver til arbejdet med Folkeskolens Prgver (FP), og i denne del af vejledningen
kan du laese mere om dine muligheder og dine skal-opgaver ifm. prgveafviklingen.

Du vil i MU Elev opleve, at du som lzerer kan foretage en raekke ting, du tidligere har haft brug for
kontorets hjzelp til. Nar du har nezerlaest de fglgende sider, er du parat til at springe ud i opgaverne, der
knytter sig til arbejdet med FP i MU Elev.

2.1 Prgverne og dit overblik

Nar du naermer dig prgveperioden, og alle prgver er offentliggjort, sa kan du tilgad menupunktet Karak-
terer og pragver > Prgver. Her vil du have et komplet overblik over de prgver, du er ansvarlig for at
afvikle. Her kan du bade se de obligatoriske prgver og udtraeeksprgverne (nar datoen for offentligggrel-
sen af disse er naet). Indtil offentligggrelsesdatoen vil du stadig kunne se alle de obligatoriske prgver
pa siden.

§ MU|Elev Q seg a @
A Sstartside
°. SKOLEAR: | 2023/2024 hd 4 prover i alt Y
& Fravar \
e Karakterer og praver PROVE HOLD TILMELDING NIVEAU FRA TiL EKSAMINATOR ELEVER
= Matematik
Karakterglvning P e il MAT 98 1 Obligatorisk £P9 6.Maj 2024 K.... 6. maj 2024 Kl... Q Lis Jensen 21
Prover
~ Matematik " e
QP Ntk i MAT 981 Obligatorisk FP9 6.Maj 2024K.... 6. maj 2024 K. @ Lis Jensen 21
282 Grupper og personer
-
) Matematik MAT 9A 1 Obligatorisk P9 6.maj2024Kl... 6.maj2024K.... @ Lis Jensen 15 e
Opsatning uden hjzlpemidier
EH Matematik
@ i MAT 9A 1 Obligatorisk FP9 6.Maj 2024 K.... 6. maj 2024 Kl... Q Lis Jensen 15
S Matematik
st MAT 9A 1 Udtraek FP9 5.jun2024 k... 6.jun2024K.... @ Lis Jensen 15

Via de bla titler (hhv. Prgvenavnet og Holdnavnet) far du adgang til dels prgven og dels hold-stamkortet.
Mere om dette senere.
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2.2 For prgveafviklingen

Idet du anvender MU Eley, vil du have en raekke muligheder for selv at foretage flere handlinger op ftil
og under prgverne. | dette afsnit ser vi fgrst pa de praktiske ting, du nu selv kan ordne.

BEMARK! De nye muligheder du far, ggr ikke, at det ngdvendigvis er dig, der skal Igse opgaven. | har
ganske givet procedurer pa skolen/i kommunen for dette, hvilke naturligvis stadig bgr fglges. De nye
muligheder kunne imidlertid godt veere med til at @ndre disse procedurer, og uagtet hvorledes dette
afgg@res hos jer, sa skal du kende de muligheder, som du nu far i MU Elev.

2.2.1 Udskrivning af labels til prgven

| menupunktet Karakterer og praver > Prgver kan du, ud for hver reekke med prgver, klikke pa Flere
muligheder ( --- ) leengst til hgjre. Herved far du mulighed for at udskrive etiketter til brug ved prgven.
Dette kan — ud fra de angivne muligheder — bruges ved bade skriftlige og mundtlige prgver.

8 MU|Elev Q seg a @
M startside
SKOLEAR: | 2023/2024 v aproverialt | ¥
S Fravar
2 022048 2 v
g Karakterer og prever PROVE HOLD TILMELDING NIVEAU FRA TIL EKSAMINATOR ELEVER
T
Karaktergivning @ y';:ﬁ’;‘;"“pm‘dm MAT 981 Obligatorisk FPO 6.maj2024 K. 6. maj 2024 k.. @ Lis Jensen 21
Prover R -
[EE] m:;err::tmmm MAT 981 Obligatorisk FPY 6.maj 2024 Kl.. 6.maj 2024 kl.... @ Lis Jensen 21 (\,
2e2  Grupper og personer
B i . & Udskriv etiketter
) Matemaik MAT 941 Obligatorisk FP9 6.Maj 2024 Kl.... 6. Maj 2024 Kl.... Lis Jensen = esker
Opsaet uden hjzelpemidler
psatning 1
T
@D ek e MAT 941 Obligatorisk FPY 6.Maj 2024 Kl... 6. maj 2024 K.... @ Lis Jensen 15

Nar du har valgt Udskriv etiketter, kommer der en ny menu frem, hvor det er muligt for dig at vaelge
labelformat og ogsa angive hvilke data du gerne vil have med pa etiketterne.

Nar du har truffet dine valg, kan du starte print-me- Udskriv etiketter

nuen ved at vaelge Udskriv etiketter Du kan her udskrive etiketter, der f.eks. kan bruges til, at eleverne
kan saette dem pa deres skriftlige prevebesvarelser.

Etikettype *
{Avery L7159 v J

Oplysninger pa etiket *
Reekkefglge pa karakterliste @
Elevens navn

Elevens klasse

BEMZARK! Du skal ogsa angive, hvilket nummer eti- @ Elevens Unilogin
ket, der er startnummeret pa siden. Hermed er det @ Provens fag og disciplin
muligt for dig at benytte etiketark, hvor flere etiketter LD

Kan bruges til at udskrive pa et allerede anvendt ark.

er brugt.

Her tzelles etiketterne fra gverst venstre hjgrne og

vandret ned over arket til hgjre — i laeseretningen.
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Brugervejledning :: Laerer

2.2.2 Redigering af detaljer pa prgven

Ved at klikke pa prgvens navn (i kolonnen Prgver) dbnes Prgve-stamkortet. Her fx prgven Matematik
(med hjelpemidler) pa holdet MAT 9B 1.

Pa fanen Detaljer far du mulighed for at foretage indskrivning/redigering, idet du klikker pa knappen

~ |4 Matematik
Med hjzlpemidler * FP9 « MAT 98 1

Redigér.

¥ MU|Elev

A startside

2 Fravar

1& Karakterer og prever
Karaktergivning
Prover

282 Grupper og personer

& Opsatning

Q seg

SKOLEAR: | 2023/2024 ¥
s I

PROVE

= Matematik
uden hjelpemidler

= Matematik
med hjzlpemidler

- Matematik
& uden hjzlpemidler
= Matematik

med hjzlpemidler

= Matematik
Mundtlig

HOLD

MAT 98 1

MAT 98 1

MAT %A 1

MAT9A 1

MAT9A 1

TILMELDII

Obligato

Obligato

Obligato

Obligato

Udtraek

DETALJER ELEVER

Proveafvikling
Generelt

Skal prove afvikles
va

Provetype
Ordinar prove

Eksaminator
Lis Jensen

Oplysninger om censor
Censor

Navn

Anne Benedickte Censorsen

Adresse
Censorgdae 12
1212 Censorkabing

Telefonnummer
87654321

E-mail
verdenssoedeste@censor.dk

Beskikket censor

X Nej

Provetidspunkt
DATO v FRAKL.
6. maj 2024 10:00

Lokaler
Eksaminationslokale

kke angivet

Forberedelseslokale

kke angivet

Skole
Navn
Gug Skole (851015)

Adresse
Solhajsvej 2
9210 Aalborg S@
Telefonnummer
99824399

X
# Redigér
Y
TILKL.
13:00

Pa fanen Detaljer kan du udfylde de ngdvendige oplysninger, hvis ikke kontoret allerede har udfyldt
disse. Her er det vigtigt at understrege, at I@sningen understgtter en transparens, der ggr det muligt for
flere at Igse opgaven. Det bgr altid veere praecedens at fglge skolens/kommunens retningslinjer.
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~|4) Matematik
Med hjzlpemidler -+ FPS « MAT 9B 1

DETALJER ELEVER

Proveafvikling
Generelt
Skal preve afvikles

v Ja X Nej

Provetype *

[OICMETHICITN Semesterprave

Eksaminator *

[Lis]ensen v}

Oplysninger om censor

Lokaler
Eksaminationslokale

Forberedelseslokale

Ikke angivet v

Censor Skole

Navn * Navn

[Anne Benedickte Censorsen ] [Gugskale (851015) v]
Gade/vej og nummer Adresse

[Censorgdae 12 }
Postnr. By

[121 2 ] [Censurkabing ]
Telefonnummer

[87654321 }
E-mail

[verdenssoedeste@(ensur.dk ]

Beskikket censor

Solhajsvej 2
9210 Aalborg S@

Telefonnummer
99824399

Efter endt redigering kan du enten gemme eller fortryde din indtastning vha. knapperne gverst til
hojre pa Prave-stamkortet.

Nederst pa Prgve-stamkortet kan du — nar redigeringen er slaet til — ogsa anfgre prgvedatoerne samt
tidspunkter. Tilfgj tidspunkter vha. ( + )-knappen og slet vha. Papirkurvs-ikonet. Du kan redigere en
dato og et angivet tidspunkt ved at klikke pa det.

Beskikket censor

Provetidspunkt +

DATO

6. maj 2024

6. maj 2024

FRA KL.

10:00

10:00

TIL KL.

13:00

13:00
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2.2.3 Udskriv karakterliste
Pa Prgve-stamkortets fane Elever finder du muligheden for at udskrive en karakterliste.

. X
= |4=h Matematik
E Med hjzelpemidler « FP9 « MAT 9B 1

DETALJER ELEVER

Vis frameldte elever (0) & Udskriv karakterliste # Redigér
NAVN PROVEKARAKTER
Q Adeel Pedersen Ikke angivet

@ Asger Yde Ikke angivet
@ Elina Butt Ikke angivet
Q Emil Pedersen Ikke angivet
Q Emil Thomsen Ikke angivet

(L, Emilie Serensen 4
f_ Frederik Brink Ikke angivet

@ Louise Jensen Ikke angivet
@ Lucas Brendum Ikke angivet

Q Lucas Stephansen Ikke angivet

F““ Lukas Jensen Ikke angivet
Q Marija Jeppesen Ikke angivet
Q Martin Thomsen Ikke angivet

Vealger du denne, bringes du direkte til udskriftsmenuen, hvor du kan udskrive efter behov.

Kbt Pl s

Udskriv

Karakteriiste til Folkeskolens prever

Destination

Hajformat

Flere indstillinger
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BEMARK! Pa udskriften ved en skriftlig prgve er det alene censors navn, der fremgar. Pa mundtlige
prover fremgar bade holdlzaerer og censor. Udskriften af en mundtlig prgve er vist herunder.

Udskriv

Karakterliste til Folkeskolens praver
Skol
D

Destination

Sider

Layout

2.3 Tekstopgivelser v. relevante prgver

| MU Elev kan du som prgveafviklende lzerer ogsa angive dine tekstopgivelser. Dette naturligvis alene
ved prgvetyper, der kraever tekstopgivelser.

Dette g@res pa fanen Tekstopgivelse som vist her.

) Matematik

>
x|= Mundtlig « FP9 « MAT 9B 1

DETALJER ELEVER TEKSTOPGIVELSER

Upload af tekstopgivelse

Her kan du tilfgje tekstopgivelsen til faget. Filen skal vaere i PDF-format og der vil automatisk blive tilfgjet en forside til filen med det obligatoriske
information i henhold til gaeldene krav. Det er kun muligt at tilfgje én fil per preve. Prevevejledninger og andre informationer om forberedelse af
folkeskolens prever kan findes i Undervisningsministeriet prgvevejledninger.
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Du skal i MU Elev uploade en PDF-fil af din tekstopgivelse frem for at indtaste dine materialer. Herved
skabes automatisk en forside til din tekstopgivelse, og nar du har uploadet din PDF-fil, sa kan du — ved
at klikke pa det bla link (= filens navn) — dbne denne.

= .
- Matematik 2
Mundtlig « FP9 « MAT 9B 1

e

DETALJER ELEVER TEKSTOPGIVELSER

Upload af tekstopgivelse

Her kan du tilfgje tekstopgivelsen til faget. Filen skal vaere i PDF-format og der vil automatisk blive tilfgjet en forside til filen med det obligatoriske
information i henhold til gaeldene krav. Det er kun muligt at tilfaje én fil per preve. Provevejledninger og andre informationer om forberedelse af
folkeskolens prever kan findes i Undervisningsministeriet prevevejledninger.

E MAT9B-FP (mdltl.) - Tekstopgivelse2023-24 .pdf

Herved abnes print-menuen, og du kan udskrive din tekstopgivelse inkl. forside, der sa lige skal forbi
din leders til underskrift, inden den kan sendes til censoren.

= 7577f3ba-6d42-4f4d-b283-c73daafabf71

Tekstopgivelser

rave Provetidspunkt
Matematik - Mundtlig (FPS) 4.-5.jun 2024
Hoid Udskriftstidspunkt
MAT 88 1
Antal slever
21

Censor
Lis Jensen Anne Benedickte Censorsen

Demoskolen Gug Skole
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Hvis du ved en fejl har uploadet en forkert tekstopgivelse, eller du har foretaget rettelser i denne efter,
at den er uploadet, sa kan du pa fanen Tekstopgivelser velge Flere muligehder ( -+ ) og via denne menu

slette det uploadede dokument. Herefter kan du gentage upload-processen og dermed sikre, at det er
den rette fil, der ligger pa prgven.

P ~ X
o Matematik
Mundtlig « FP9 « MAT 9B 1

s

DETALJER ELEVER TEKSTOPGIVELSER

Upload af tekstopgivelse

Her kan du tilfgje tekstopgivelsen til faget. Filen skal vaere i PDF-format og der vil automatisk blive tilfgjet en forside til filen med det obligatoriske

information i henhold til gaeldene krav. Det er kun muligt at tilfaje én fil per prove. Provevejledninger og andre informationer om forberedelse af
folkeskolens prever kan findes i Undervisningsministeriet pravevejledninger.

B MAT9B-FP(mdtl.)-Tekstopgivelse2023-24.pdf O

@ Fjernfilen
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2.4 Afgivelse af prgvekarakterer
Du kan som lzerer ogsa afgive prgvekarakterer i MU Elev. Dette kan ggres pa flere mader:

a. Du kan pa oversigtssiden Karakterer og Prgver > Prgver navigere til holdet, idet du i kolonnen
Hold klikker pa holdets navn (angivet med bla tekst). Pa Hold-stamkortet navigerer du til fanen
Karakterer, hvor du kan abne for Redigering og angive karaktererne ud for de respektive elever.

b. Du kan via Prgve-stamkortet ga til fanen Elever, hvor du (hvis prgveperioden er aben) kan abne
for Redigering og angive karaktererne ud for de respektive elever.

BEMZARK! Vi er opmaerksomme pa, at proceduren for indtastning af prgvekarakterer er forskellig fra
skole til skole og fra kommune til kommune. De gennemgaede muligheder vises alene for at udstille de
fleksible muligheder, der tilbydes i MU Elev. Saledes er det reelt muligt for den afviklende lzerer (fx v.
mundtlige prgver) at indtaste karaktererne direkte i MU Elev undervejs i Igbet af prgverne, saledes den
pa kontoret afleverede, underskrevne karakterliste tjener det formal, at kontoret kan kontrollere at ind-
tastningen er korrekt.

Om man benytter denne mulighed eller ej, er naturligvis frivilligt.

2.4.1 Afgiv prgvekarakterer via menupunktet Hold-stamkortet

| menupunktet Karakterer og praver > Prgver finder du din oversigt over prgverne, og ved at klikke pa
et holdnavn (herunder vaelges fx MAT 9B 1) kommer du til Hold-stamkortet, hvorefter du vaelger fanen
Karakterer. Nu kan du se karaktererne for holdet i alle discipliner.

Hvis du gnsker at angive karaktererne her pa Hold-stamkortet, sa kan du abne for muligheden ved at
klikke pa knappen Redigér.

8 MU|Elev Q seg |-|+l MAT 9B 1 :
A Startside

® SKOLEAR: | 2023/2024 v
& Fravar Ctncicin S
GRUPPEMEDLEMMER OPLYSNINGER FRAVAR KARAKTERER SMS

m
7@ Karakterer og prover EREAE HoLo ILMELDII

€ Der vises karakterer herunder, som endnu ikke er frigivet til hjemmet.

EF Matematik
Karaktergivning @ ik iter MAT 98 1 Obligato % et
Prover B M
@B Matematik
) med hizlpemidier MAT.98:1 Obligato NAVN « 1.5TP. SIDSTE STP. PROVE
2e% Grupper og personer
B Matematik N Obligato Q Adeel Pedersen
£ Opsatning uden hjalpemidler

Med hjaelpemidler (FP9) 12 Ikke angivet Ikke angivet

Py Matematik 4

$) med hizlpemidier acesitoul Obligato

Uden hizlpemidier (FP9) 02 kke angivet Ikke angivet

Be m‘:d’f}f’;‘k MAT 9A 1 Udtraek
Mundlig (FP9) 7

Q Asger Yde
Med hjelpemidler (FP9) 7 ngivet et
Uden hilpemidler (FP9) ke angivet Ikke angivet Ikke angivet
Mundtiig (FP9) 4 Ikke angivet Ikke angivet
@ Elina Butt

Med hjlpemidler (FP9) kke angivet Ikke angivet Ikke angivet

Uden hjalpemidler (FP9)

Mundtlig (FP9)

@ Emil Pedersen

Med hjzlpemidler (FP9) 7 kke angivet Ikke angivet
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Nar du har dbnet for redigeringen, sa kan du ga i gang med at afgive karaktererne. Du kan indtaste
karaktererne vha. tastaturet og navigation vha. din Tabulator-knap. Du kan ogsa bruge musen og abne
for en liste over mulige karakterer ved at klikke pa Ikke angivet.

MU | EL S
YMU|Etev Qi see T8\, MAT9B1 =
A startside

SKOLEAR: | 2023/2024 b

2 Fravar
- GRUPPEMEDLEMMER OPLYSNINGER FRAVAR KARAKTERER SMS

'
7@ Karakterer og prover PROVE HOLD TILMELDI!
okt @ Der vises karakterer herunder, som endnu ikke er frigivet til hiemmet.
4 latematil

Karaktergivning uden hjzlpemidier MAT9B:1 Obligato v

Prover G Matematik ;
med hiselpemidier MAT 981 Obligato NAVN « 1.57P. SIDSTE STP. PROVE
2e%  Grupper og personer
S Matematik i Q Adeel Pedersen
£ Opsatning uden hilpemidier MAT' A1 Obligato
12 v Ikke angivet v Ikke angivet v
S Matematik oo i) Med hjzlpemidler (FP9) ngive e angive
med hijzlpemidler &
Uden hjaelpemidler (FP9) 02 v Ikke angivet v Ikke angivet v
£ Matematik
Mondtig MAT 9A 1 Udtraek
Mundtlig (FP9) 7v Ikke angivet v Iike angivet v
12
Q Asger Yde 10
7
Med hjzelpemidler (FP9) 7 v Ikke angivet v 4
Uden hjaelpemidler (FP9) Ikke angivet v Ikke angivet v 02
00
Mundtlig (FP9) av kke angivet v
3
Bortvist
Elina Butt
Sygdom
Med hjzlpemidier (FP9) Ikke angivet v Ikke angivet v Udeblevet
Uden hjaelpemidler (FP9) Ikke angivet v Ikke angivet v Ikke angivet v
Mundtlig (FP9) lkkeangivet v Ikkeangivet v Ikke angivet v
@ Emil Pedersen
Med hjzlpemidler (FP9) 7V Ikke angivet v Ikke angivet v

Efter endt indtastning kan du vaelge enten at Gemme eller Fortryde.
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2.4.2 Afgiv prgvekarakterer via Prgve-stamkortet
| menupunktet Karakterer og praver > Prgver finder du din oversigt over prgverne, og ved at klikke pa
et prgvenavn (herunder vaelges fx Matematik mundtlig for holdet MAT 9A 1) kommer du til Prgve-
stamkortet, hvorefter du vaelger fanen Elever.

W MU|Elev

A startside

& Fravar

& Karakterer og prever
Karaktergivning

Prover

Grupper og personer

&

Opsatning

Q seg

SKOLEAR: | 2023/2024 ~

PROVE

Sy Matematik
uden hjzlpemidler

S Matematik
med hjzlpemidier

By Matematik
uden hjlpemidier

[y Matematik
med hjzelpemidler

Sy Matematik
Mundtlig

HOLD.

MAT 9B 1

MAT 981

MAT SA 1

MAT 9A 1

MAT 9A 1

TILMELDI

Obligato

Obligato

Obligato

Obligato

Udtraek

@

Matematik

Mundtlig * FP9 « MAT 9A 1

DETALJER ELEVER TEKSTOPGIVELSER

J Vis frameldte elever (0)

NAVN

@ erasvenien

(‘— Finn Petersen
v

(:-; Frederik Krogh

@ Hazal Fisker

@) 10a kirstine Larsen
-

@ Jesephine Brandstrup

@ Julie Christensen

@ Kasper Adamsen

@ Kimmie Hassan

PP Lase andersen

() oscar osman
™y

® Simon Nergaard Pedersen

8 Udskriv karakterliste

PROVEKARAKTER

Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

Ikke angivet

Ved at klikke pa knappen Redigér far du mulighed for at angive prgvekaraktererne.

Efter endt indtastning kan du vaelge enten at Gemme eller Fortryde.

8 MU | Elev

A Sstartside

&7 Fravaer

1& Karakterer og prever
Karaktergivning
Prover

282 Grupper og personer

£ Opsatning

Q seg

SKOLEAR: | 2023/2024 b |

PROVE

£l Matematik
uden hjzlpemidler

By Matematik
med hjzelpemidler

G Matematik
uden hizelpemidier

G Matematik
med hjzlpemidier

Sy Matematik
Mundtlig

HOLD

MAT 98 1

MAT 98 1

MAT9A 1

MAT9A 1

MAT 9A 1

TILMELDI!

Obligato

Obligato

Obligato
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W§ MUElev

Brugervejledning :: Laerer

2.5 Seerligt ifm. obligatorisk/frivillig Projektopgave og/eller 0SO

Hvis du i Igbet af skolearet skal afvikle en projektopgave og/eller en OSO, sa vil denne fremga af menu-
punktet Karakterer og pr@ver > Prgver som vist her:
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2.5.1 Tilfgj udtalelses til projektopgaven
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Du kan ifm. projektopgaven udfgre samme
karaktergivning som du allerede kender, men
du kan ogsa tilfgje en udtalelse. Dette ggres
som vist her til hgjre, og muligheden for at
angive en udtalelse er angivet ifm. Projektop-

gaven.
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3
i" MU Elev Brugervejledning :: Laerer

Herunder til er vist et elev-stamkort efter man har valgt + Tilfgj til projektopgavens udtalelse. Og her
tillige en visning, hvor vi sa har valgt fuldskaermsvisning pa udtalelsen.

B I U = = = @ = i Bredtekst ~

2.5.2 Angivelse af elevens valg ifm. projektopgaven

Eleven kan ifm. projektopgaverne (Frivillig, Obligatorisk (begge FP9) og/eller OSO (FP10)) selv veelge,
hvad der skal fremga af beviset. Derfor kan du pa disse foretage en searlig angivelse af elevens valg.
Dette gg@res idet du aktiverer Redigér og ud for projektopgaven vaelger Flere muligheder (--).

Herved fremkommer mulighed for at angive Vielg visning pa bevis.

Obligatorisk projektopgave @ @

Obligatorisk projektopgave

Q Vaelg visning pa bevis
Udtalelse

Her kan du angive elevens valg, og dermed sikre at beviset afspejler dette.

Valg visning pa bevis

| dette fag kan eleven selv vaelge, hvad der skal fremga af sit bevis.

Vis karakter pé beviset
Vis udtalelse pa beviset
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S§ MUELev

Brugervejledning :: Laerer

3 Undtagelseskoder og §§ ifm. prgve- og karakterfritagelse

Ifm. evt. fritagelse fra prgverne, er det vigtigt at vide, hvordan man anfgrer disse fritagelser korrekt.
Derfor har vi her angivet de respektive STIL-koder, den faktiske henvisning til de relevante §§ samt hvor-
ledes dette ggres i MU Elev. Hvis du som lzerer ikke selv kan Igse denne opgave — eller | har andre aftalte
procedurer — sa kan du kontakte skolens sekreteer/afdelingsleder.

Bemaerk! Der er forskellige regler, der g@r sig geeldende ift. hhv. standpunktskarakterer og prgver, men
vi har valgt at medtage begge herunder, idet dette gger forstaelsen af opgaven og de muligheder | har
ifm. denne.

3.1 Undtagelseskoder ifm. pr@ver

Kode
81

84

85

86

87

88

89

UVMs beskrivelse

Ingen prgvekarakter da eleven ikke har
modtaget undervisning i faget

Bortvist fra en preve jf. prgvebekendtgg-
relsens § 43

Prgvefritaget grundet utilstreekkelige
danskkundskaber jf. prgvebekendtggrel-
sens § 39

Prgvefritaget grundet kommunal ung-
domsskoles heltidsundervisning jf. prg-
vebekendtggrelsens § 40

Udeblevet fra en obligatorisk preve jf.
prevebekendtggrelsens § 28

Provefritaget grundet betydelig funkti-
onsnedsaettelse — jf. prevebekendtggrel-
sens § 36

Sygdom jf. pr@gvebekendtggrelsens § 18,
stk. 1

Funktion i MUE

Bliver automatisk indberettet som prgvekarak-
ter, hvis eleven er fritaget fra undervisningen
(kode 96 og 97 nedenfor)

Angiv karakteren ”Bortvist” pa prgven (det er
muligt alle de steder, prgvekarakteren kan angi-
ves via dropdown)

Prgvekort > Fanen: Elever

Velg "Flere muligheder” (-++) > Fritag eleven
Veelg: Utilstreekkelige danskkundskaber (§ 39)
Prgvekort > Fanen: Elever

Vealg "Flere muligheder” (-++) > Fritag eleven

Vealg: Ikke alderssvarende niveau i kommunal
ungdomsskoles heltidsundervisning (§ 40)

Angiv karakteren "Udeblevet” pa prgven (det
er muligt alle de steder, prgvekarakteren kan
angives via dropdown)

Prgvekort > Fanen: Elever
Vaelg “Flere muligheder” (---) > Fritag eleven
Veaelg: Funktionsnedsaettelse (§ 36)

Angiv karakteren ”"Sygdom” pa prgven (det er
muligt alle de steder, prgvekarakteren kan angi-
ves via dropdown)
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S§ MUELev

Brugervejledning :: Laerer

3.2 Undtagelseskoder ifm. standpunktskarakterer

Kode UVMs beskrivelse

91 Eleven har fulgt faget, men stand-
punktskarakteren er erstattet af en
skriftlig udtalelse, jf. Bekendtggrelse nr.
693 af 20. juni 2014 om folkeskolens
specialundervisning og anden special-
paedagogisk bistand § 14

96 Fritaget for undervisning i faget for spe-
cialundervisningselever med et stgtte-
behov over 9 timer, jf. Bekendtggrelse
nr. 693 af 20. juni 2014 om folkeskolens
specialundervisning og anden special-
paedagogisk bistand § 13

97 Fritaget for undervisning i faget for ele-
ver som opfylder undervisningspligten
gennem erhvervspraktik eller andet for-
Igb, eller specifikt er fritaget for under-
visning i kristendomskundskab eller 2.
fremmedsprog jf. folkeskolelovens § 9,
stk. 4, §33 stk. 4-7, §6 stk. 2, §5 stk. 3

98 Skolen underviser ikke i faget

Funktion i MUE

Elevkort/Holdkort > Fanen: Karakterer
Ogsa i Karakterer og praver > Karaktergivning

Angiv karakteren ”Udtalelse (91)” (det er muligt
alle de steder, karakteren kan angives via drop-
down). Nu kan der i angives en (samlet) udta-
lelse i stedet.

Elevkort > Fanen: Karakterer

Valg “Flere muligheder” (--+) > Fritag fra under-
visning

Veaelg: Specialundervisning i faget er uhensigts-
maessigt

Elevkort > Fanen: Karakterer

Veaelg “Flere muligheder” (---)> Fritag fra under-
visning

Veaelg: Anden arsag

Ikke understgttet (er ifglge STIL til for at leve op
til § 8a stk. 3 og stk. 5 i Friskoleloven, sa det
vedrgrer ikke folkeskolerne)
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