W§ MUELev

| Brugerinformation - Opdatering - Januar '25 |

| Adm. personale og kommuneadministrator |

MU Elev - Brugervejledning v. opdatering

Torsdag d. 23. januar 2025

UVdata is a part of

H KMD




)
i" MU Elev Opdatering | 23.01.2025 | Adm. personale + kommuneadm.

Om opdateringen

MU Elev opdateres d. 23. januar 2025. Naervaerende dokument beskriver de vaesentligste elementer i
opdateringen.

Bemeerk! Ud over nedenstaende indeholder opdateringen en raekke fejlrettelser. Disse er ikke medta-
get i dokumentationen, der alene beskriver ny funktionalitet.

Bemaerk! Hvis ikke andet er anfgrt, sa galder opdateringen bade rollen Adm. personale (skole) og
Kommuneadministrator.
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1 Ny tabelvisning og nye muligheder i tabeller (Kommuneadmin.)

Rolle: Kommuneadministrator

Ift. den Igbende opfglgning med skolernes elever, er der tilfgjet en ny funktionalitet ift. en listevisning
fra Kommuneadministratorer.

Som led i den generelle opdatering af tabellerne, sa er vi i gang med at udrulle ny funktionalitet til ta-
bellerne i hele Igsningen. | ferste omgang starter vi med listen:

- Skoler og institutioner > Lister > Fordelingen af elev- og klassetyper

Du kan laese mere om tabellen og dens nye funktionalitet herunder.

1.1 Nye visningsvalg for tabellen

Der er sket en del ift. tabellers made at opfgre sig pa, og dette kan du laese mere om — her.

1.1.1 Filtreringen “husker” dit sidste valg (ved accept af cookies)

Nar du markerer “"Anvend filtrering” — dette g@res ved at klikke pa tragten pa listen — sa vil MU Elev fra
gang til gang huske dit valg pa listen. Det betyder altsa, at har du “teendt” filteret, sa vil du —i fald du
ikke slar det fraigen” - mgde filtreringen som “abnet”, naeste gang du logger ind pa den valgte liste.

8 MU|Elev Q seg a 0

A Startside
Fordeling af elev- og klassetyper

2 F
ravaer A
- Fravaersoversis igt

R Skoler og institutioner Skeringsdato:  Dags dato G
Skoler - = N
m'::e'l';g::"“ o8 Visning: Elever pr. klasse | Grupperet pa skole v | @ Vis kun folkeskoler i min kommune 166udaf170ialt X Nulstil filtre (W) = B
............. A = T OOLEOMUNE | KASSETRN | NORMALKLASER | SPECALKASSER  RORMAKLASEELVER  spechu IR

2s2 Grupper og personer Al { J JIL ) ) J

22 skoleindskrivning > o Bislev Siole Folkeskoler Aslborg 2 0 2 0

£ Opsatning > o Aalborg 1 0 1 0
851066 851

Byplanvejens Skole Aalborg
> o 821050 Folkeskoler oy 1 0 236 1

Ellidshej Skole Aalborg
> Q 551008 Folkeskoler o 1 0 1 0

> o st g Folkeskoler Asibors 1 0 ) 1

* Dette kraever at du har accepteret anvendelsen af browser-cookies for MU-websitet.
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1.1.2 Omarrangér reekkefglgen af dine kolonner (ved accept af cookies)

Du kan nu (som sagt forelgbigt pa denne — men pa sigt pa alle — lister) omarrangere dine kolonner.
Dette ggres vha. Kolonnevalgeren, hvor di — nar denne er dben — har mulighed for at flytte kolon-
nerne vha. piletasterne i menuen. Du kan altsa — ud over at vaelge hvilke kolonner, du gerne vil se — nu
ogsa veaelge raekkefalgen af dine kolonner.

¥ MU|Elev Q seg

A startside
2 Fravar
B skoler og institutioner
Skoler
Institutioner
s Grupper og personer
2% skoleindskrivning

£ Opsztning

Fravaersoversigt

Fordeling af elev- og

Kklassetyper

:

Fordeling af elev- og klassetyper

Skaeringsdato: | Dags dato v
Visning: Elever pr. klasse | Grupperet pa skole ~ | & Vis kun folkeskoler i min kommune 107 ud af 170ialt | X Nulstil filtre ¥ @ [
NAVN = ELEVER | ALT NORMALKLASSER SPECIALKLASSER NORMALKLASSEELEVER SPECIALKLASSEELEVER "D Nulstil opsaetning
) ) ) ( | | vaigalie 7 ud Mgy
@ Elever i alt - -
Bislev Skole
> 831001 ? z o 2 L
skoletyper P
Bundgaardsskolen 8 Normalklasser - -
> @ 851066 1 1 o 1 o
& Specialkiasser P
Bypl Skol
>Q@ s 37 1 0 235 1 @ Normalkiasseelever - -
1% Specialklasseelever - -
> 0 Ellidshej Skole N ) 0 1 0
851004 & Klassetrin PO
N Ferslev Skole ' . N o ; @skolekommune - -
851005 851
Filstedvejens Skole Aalborg
> @ 851049 L 2 o & o 851

Ogsa dette valg husker MU Elev”.

Du kan fx veaelge at andre raekkefglgen pa dine kolonner, sa det ser saledes ud:

t ‘D Nulstil opsaetning
Veelg alle 7 ud af 8 valgt Og skulle du fortryde — eller have lyst til at vaelge at komme
Elever i alt P tilbage til den i MU Elev definerede standardvisning, sa kan
0 () skolety du veelge dette ved at klikke pa Nulstil opsaetningen (af ko-
L oletyper . - - . ..
lonnevisningen), der bringer dig til denne menu:
of @ Normalklasser - v
SpecialKlasser - « 5 ' ' u
. L3
1 Normalklasseelever - - | Nulstil opsatnlng
. J
Specialklasseelever ‘- Denne handling vil nulstille kolonnerne i denne tabel til
ol ; : ; .
Klassetrin a o | standardopsaetningen. Du kan ogsa vaelge kun delvist at nulstille.
Skolekommune a - 4 Veelg parametre til nulstilling *
1 g5 o ) Raekkefglge af kolonner

3 Synlighed af kolonner
Bredde pé& kolonner

3 Bemaerk! Alle tabeller i MU Elev har individuel opsaetning og denne
. handling vil ikke pavirke andre tabellers opsatning.

U
1 Zlaig'slN Nulstil opszetning

A Qle.

* Dette kraever at du har accepteret anvendelsen af browser-cookies for MU-websitet.
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1.1.3 Nye filteringsmuligheder v. angivelse af vaerdier i kolonnefiltrering — og filtreret listeeksport til Excel

Den tidligere mulighed for at indtaste veerdier ifm. kolonnefiltreringen er bibeholdt, men du kan nu —
stort set svarende til pivot-tabeller i regneark — angive vaerdierne langt mere smidigt.

Fx kan du veelge vaerdierne Minimum, Maksimum og eller Lig med i en kolonnefiltrering:

NORMALKLASSEELEVER

[ I ‘ Og du kan i kolonner med absolutte vaerdier an-

give hvilken veerdi/hvilke veerdier, du gnsker at

Minimum medtage i din filtrering:
: 6
ng mEd SPECIALKLASSER NORMALKLASSEELEVER
Maksimum [ J [ _j
288 Vaelg alle 0 ud af 3 valgt
(] Ikke angivet 6
v Ja
S 288

() X Nej

BEMZARK! Det er nu ogsa vigtigt at vide, at din Eksport til Excel-funktion fra denne liste alene medtager
de filtrerede veerdier i eksporten. Sa har du foretaget en filtrering i MU Elev inden du klikker pa Ekspor-
tér data til Excel, sa vil din eksport alene indeholde de filtrerede veerdier.

Derfor er det vigtigt at vide, at skulle du gnske at fa alle grunddata med i din eksport, sa kreves en
eksport af listen uden nogen filtrerede vaerdier.

Ogsa denne funktionalitet vil pa sigt blive udrullet til alle lister. For nuvaerende findes den alene pa
listen: Fordelingen af elev- og klassetyper.
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1.1.4 Visningen "Elever pr. klasse” og dennes sortering

Ifm. Periodevaelgeren er der tilfgjet nye valg ift. visningen af tabellen. Dette muligger forskellige visnin-

ger af fordelingen af elev- og klassetyperne.

Det ggres via muligheden “Elever pr. klasse”, hvor det er muligt at veelge fglgende visninger:

Fordeling af elev- og klassetyper

v

Skaeringsdato: [Dags dato

Visning: Elever pr. klasse (Grupperet pa skole|

v] (") Vis kun folkeskoler i min kommune

NAVN = Grupperet pa skole

[ Grupperet pa skole, Klassetrin

» ©

Bislev Skole
831001

FUIKESRUICT

Grupperet pa skoletype, Skole, Klassetrin

851

1.1.5 Visningen “Vis kun folkeskoleelever i min kommune”

OMMUNE

KLASSETRIN

NORMALKLASSER

JI

) (

)

Som en forlaengelse af tabelvisningen er det muligt at indskraenke tabellen, saledes den alene viser
elever pa folkeskolerne i kommunen. Resultatet af netop dette valg ses pa de to billeder herunder.

F@rst en visning, hvor alle skoler er vist:

¥ MU|Elev Q seg
A Startside
& Fravaer ) Fordeling af elev- og klassetyper
Fravaersoversigt
G Skoler og institutioner Skaeringsdato: | Dags dato v
Skoler Fordeling af elev- og ,
lasstmar Visning: Elever pr. klasse | Grupperet pa skole
Institutioner NAVN = SKOLETYPER
2% Grupper og personer > @ Snesoe Folkeskoler
2 skoleindskrivning inaEaaEko
> o 851005 Folkeskoler
& Opsatning
Byplanvejens Skole
> o 851050 Folkeskoler

Friskoler og private

N Egense Friskole
837007
s Ellidshej Skole
851004
N Ferslev Skole
851005
N FGU Aalborg - Kongerslev Gl...
281465
5 FGU Aalborg
281027

> Filipskolen Alborg.
851068

Folkeskoler

Folkeskoler

Institutioner for for.

Friskoler og private

> @ P vsians Syole Folkeskoler
5 @ Sindnp sole
> @) Sisgup s adeingHads..  poeguoir
> o e Folkeskoler
> @ Sippomstote Folkeskoler
> 0 oo e shle Folkeskoler

Institutioner for for...

M Vis kun folkeskoler i min kommune

¥ SKOLEKOMMUNE

Aalborg
Aalborg
Aalborg
Aalborg
Aalborg
Aalborg
851

Aalborg
Aalborg
Aalborg
Aalborg
851

Aalborg
851

Aalborg
Aalborg
Aalborg
851

Aalborg

KLASSETRIN

NORMALKLASSER | SPECIALKLASSER

2 0
1 0
1 0
1 0
1 0
1 0
1 0
1 0
1 0
2 0
15 0
3 0
2 0
33 ]
1 0

+ O

133udaf243ialt | X Nulstilfitre W = [Be

NORMALKLASSEELEVER

2

1

236

SPECIALKLASSEELEVER

0

0

1
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Men ogsa en fordeling, hvor visningen er markeret som Vis kun folkeskoler ...:

LU
"

-
-

3

3

MU |Elev

Startside

Fravaer

Skoler og institutioner
skoler

Institutioner

Grupper og personer
Skoleindskrivning

Opsatning

Q seg

Fravaersoversigt

Fordeling af elev- og
Klass

1.1.6 Udfold data i tabellen

4
I

3

2

Fordeling af elev- og klassetyper

Skaeringsdato:  Dags dato ~

Visning: Elever pr. Klasse | Grupperet pa skole

NAVN &

Bislev Skole
’ 831001

Q) SrpEordssiolen Folkeskoler

> 851050

SKOLETYPER

Folkeskoler

v

Skole

> @ Sipaisee Folkeskaler
> @ e Folkeskoler
> @ sememser Folkeskoler
> @ S
> Q Clstrup Skole, afdeling Hads...  popeckoler
> @) Liimaerssle
> Shigyy o skl Folkeskoler
> @ S5om o e Folkeskoler
> @ aEee Folkeskoler
> @ g
> @ e
> @ garyangskolan Folkeskoler

wis kun folkeskoler | min kammune

¥ SKOLEKOMMUNE

Aalborg
851
Aalborg
851
Aalborg
851
Aalborg
851
Aalborg
851
Aalborg
851
Aalborg
851
Aalborg
851
Aalborg
851
Aalborg
851
Aalborg
851
Aalborg
851
Aalborg
851
Aalborg
851

Aalborg
851

KLASSETRIN

NORMALKLASSER

2

30

o)

73udaf170ialt X Nulstilfitre W 3= B»

SPECIALKLASSER  NORMALKLASSEELEVER  SPECIALKLASSEELEVER
0 2 o
0 1 0
0 236 1
0 1 0
0 0 1
0 6 0
0 288 0
0 6 0
0 3 0
0 701 1
0 1 o
0 6 0
0 1 0
0 1 0
4 548 0

Ud for hver raekke i tabellen vil du — som noget nyt — nu kunne se en lille ”>”-funktion. Ved at klikke pa
denne, kan du udfolde data for den valgte raekke. Fx som vist her:

 MU|Elev

L

2]

a

&

Startside
Fravaer

Skoler og institutioner
Skoler

Institutioner

Grupper og personer
Skoleindskrivning

Opsztning

Q seg

Fravaersoversigt

Fordeling af elev- og
Klassetyper

Fordeling af elev- og klassetyper

skaringsdato: | Dags dato v

Visning: Elever pr. klasse | Grupperet pa skole v Vis kun folkeskoler i min kommune 122 ud af 1701 alt
NAWN & ELEVERIALT  NORMALKLASSER | SPECIALKLASSER  NORMALKLASSEELEVER  SPECIALKLASSEELEVER  KLASSETRIN
C_ i ) ( ) ( ) ( (
> . a;s](g:;eyens Skole 6 2 0 6 0
v O St slke 288 15 0 288 )
@ oA 2 v x 2 00
@ 08 12 v x 12 00
@ 1A 20 v x 20 01
@ 18 16 v x 16 01
@ 2A 27 v x 27 0 2
@ 3A 24 v x 24 03
@ 4A 21 v x 21 0 4
A n ” o n P

.« Q

X Nulstiffiitre W = B

¥ SKOLEKOMMUNE

Aalborg

Aalborg
851
Aalborg
851
Aalborg
851
Aalborg
851
Aalborg
851
Aalborg
851
Aalborg
851
Aalborg
851
Aalborg
851

Aalborg
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BEMZRK! Den udfoldede visning er naturligvis afhangig af den valgte visning (jf. afsnit 1.1.4 og
1.1.5). Her med et andet eksempel, hvor man i stedet for “Grupperet pa skole” viser “Grupperet pa
skole, klassetrin”:

¥ MU |Elev Q seg a o

A Startside
& Fravar Fordeling af elev- og klassetyper

Fravaersoversigt

BR0 Skoler og institutioner Skaringsdato: | Dags dato v

Skolex ;f;;’:e‘i;g::*""' °g Visning: Elever pr. klasse | Grupperet pa skole, klassetrin v | & Vis kun folkeskoler i min kommune 240udaf170ialt | X Nulstilfiltre W 3= [B»
Institut itioner NAVN = ELEVER | ALT NORMALKLASSER SPECIALKLASSER NORMALKLASSEELEVER SPECIALKLASSEELEVER ‘¥ SKOLEKOMMUNE
22 Grupper og personer ) )| | ) Aalborg
o "
Skoleindskrivning Filstedvejens Skole Aalborg
- > o 851049 6 2 0 6 pida
Opsatning
& o g 5 @ Gandrup Skole 288 15 0 288 o Aalborg
817001 851
Vv Kassetrin: 0 2 2 0 2 o Asibocy
@ 0A 12 v x 12 o Aalborg

@ 08 12 v x 12 o Aalborg

~ Kassetrin: 1 36 2 0 36 ) /Adkong
@ 1A 20 v x 20 0 Aohorg
@ 18 16 v x 16 ) Antbong
v Kiassetrin: 2 27 1 0 27 o Astborg

BEMARK! Idet man i filtreringen angiver en veerdi, udfoldes alle raekker i tabellen i henhold til den fil-
trerede vaerdi pa én gang. Dette ses bl.a. pa ovenstaende billede, hvor vaerdien “Aalborg” er indtastet i
Skolekommune-kolonnen, hvilket ggr at alle raekker, der opfylder vaerdien "Aalborg”, udfoldes ifm.
sggningen. Du kan med andre ord lave en masseudfoldning, idet du angiver en filtreringsveaerdi i
mindst én af kolonnerne.
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2 Ny udskrift af stamoplysninger

Roller: Kommuneadministrator
Adm. personale (skoler)

Vi har valgt at tilfgje mulighed for at foretage en saerlig udskrift af stamoplysninger pa elev-stamkortet.
Det kan du leese mere om herunder.

2.1 Udskriv stamoplysninger fra elev-stamkort

Det er nu muligt at
foretage en udskrift
af stamoplysninger
fra elev-stamkortet.
Du finder saledes nu
et udskrifts-ikon pa
elevstamkortet, som
det ses her til hgjre.

Camilla Madsen
111210- L7

OPLYSNINGER SKOLEFORL@B FRAVAR SKEMA KONTAKT BEFORDRING

m RE|atiuner

(I Vis beskyttet data

Personlige oplysninger Land og sprog
Personnummer Statsborgerskab
111210- L] Danmark

Unild Oprindelsesland
flor1013 Ikke angivet
Fornavn(e) Modersmal
Camilla Ikke angivet
Efternavn

Yderligere sproginformation
Madsen Ikke angivet

Fedselsdato
11. dec. 2010

Kan
Pige

% -

# Redigér

Skoleoplysninger
Status
Indskrevet

Skole
Skipper Clement Skolen

Institutionskode
851055

Skoletype
Friskoler og private grundskoler

Klassetype
Ikke angivet

Elevens klasse
8B

Elevtrin
8

Elevart
Ikke angivet

Idet du klikker pa udskrifts-ikonet, far du mulighed for at angive dine valg for udskriften (bemaerk de
ngdvendige valg og angivelser fgr du kan udskrive).

Udskriv stamoplysninger

Veelg herunder hvilke informationer, du gnsker at udskrive.

Indhold pa udskrift *

(] Elevens stamoplysninger
_ ] Relationers stamoplysninger

Vis beskyttet data *
Vv Ja X Nej

| Indhold pa udskrift *
Elevens stamoplysninger
Relationers stamoplysninger

]

Vis beskyttet data *

Udskriv stamoplysninger

Udskriv stamoplysninger

Veelg herunder hvilke informationer, du @nsker at udskrive.

Udskriv stamoplysninger
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Nar du har angivet dine valg for udskriften, kommer du vha. Udskriv stamoplysninger til din web-brow-
sers udskriftsmenu, og kan derfra vaelge en af skolens printere eller —som her vist — at udskrive en PDF-
fil:

Camilla Madsen

Elevoplysninger

Personlige oplysninger
Personnummer

111210 M—

Alias efternavn

Madsen

Fodselsdag

11. dec. 2010

Land og sprog
Statsborgerskab

Danmark

Yderligere sprogoplysninger
X Behov for tok

X Modersmalundervisning
X Tosproget
Skoleoplysninger
Status

Indskrevet

Skoletype

Friskoler og private grundskoler

Elevtrin

Kontaktoplysninger
Telefonnummer

60 . .. 16 (Mo
60 .. .. 72 (Fastr

Kommune

851 Aalborg

Udskrevetd. 13. jan. 2025

Unilp

flor1013

Formavn(e)
I
Kon

Pige

Oprindelsesland
Ikke angivet

Skole
Skipper Clement Skolen
Klassetype

Ikke am

Elevart

E-mailadresse
Ikt

Udskriv

Destination

Alias fornavn(e)

. Gem som PDF

Camila
Efternavn
I
Sider pr. ark
Modersmal Dialogboks til Udskriv via system... (X P)

Abn PDF i fremviseren

Institutionskode
851055

Elevens klasse
8B

Adresse

9000 Aalborg

Side 1 af 2

Annuller

BEM/ERK! | forbindelse med dit udskriftsvalg vil det veere afggrende for udskriften af valget ift. visning
af beskyttede data, om der tilfgjes “sorte bjaelker” over disse. Herover er fx personnummeret ikkemed-
taget grundet valget om ikke at udskrive beskyttet data.

Vi har herudover pa anfarte visning ogsa retoucheret dele af elevens kontaktoplysninger. Dette sker ikke

ved udskrifter pa skoler/i forvaltninger.
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3 Supplerende klasseforlgb pa egen skole

Roller: Kommuneadministrator
Adm. personale (skoler)

Det er nu muligt at tilknytte elever til mere end en klasse pa egen skole i MU Elev med henblik pa at
kunne kommunikere pa klasseniveau i Aula. Det kan du laese mere om herunder.

3.1 Overfgrsel af elever til Brugeradministrationen via supplerende klassetilknytning

Nar man tilmelder en elev til et klassehold i en anden klasse end elevens stamklasse, sa har man nu
muligheden for at vaelge, om man vil overfgre eleven som del af den klasse til Brugeradministrationen.
Det er kun ift. kommunikationen i Aula, at man har klassetilknytningen og dette medfgrer altsa ikke, at
eleven far et ekstra skema i MU Elev fra den supplerende klasse.

Denne tilknytning kan foretages fra Elevkortet under fanen Skoleforlgb pa elevens aktive skoleforlgb.
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Nar holdtilmeldingen er foretaget og du har indvilget i, at elevens skal sendes til Brugeradministratio-
nen med en ekstra klassetilknytning, sa vil skoleforlgbet se ud som nedenfor.
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4 Forlgb/Elevstatus

Roller: Kommuneadministrator
Adm. personale (skoler)

Vi har tilfgjet en ny elevstatus, “Undervisningspligt opfyldt”, som du kan laese mere om herunder.

4.1 Tilfgjelse af elevstatus: Undervisningspligt opfyldt

Den nye status “Undervisningspligt opfyldt” kan ses pa fanen Oplysninger pa elevkortet eller pa fanen

Skoleforlgb, hvis den ggr sig geeldende. MU Elev satter automatisk denne elevstatus pr. 1. august for
en elev hvis:

- En elev med elevtrin 9 far sat en slutdato til 31/7 pa sit aktive skoleforlgb
- En elev med elevtrin 10 far sat en slutdato til 31/7 pa sit aktive skoleforlgb

Denne slutdato kan bade saettes manuelt i elevens skoleforlgb eller gennem fremskrivningen i MU Elev.

Arian Andersen &

OPLYSNINGER SKOLEFORL®E FRAVAR SKEMA KARAKTERER BEVISER KONTAKT BEFORDRING

D vis beskyttet data

Personlige oplysninger Land og sprog Skoleoplysninger
Personnummer Statsborgerskab Status

240708- L] Danmark Undervisningspligten opfyldt
UnilD Oprindelsesland

noah3882 kke angivet
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