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Om opdateringen

Ift. den opdatering vi udruller omkring kl. 16.00, tirsdag d. 22. oktober 2024, sa beskriver naervaerende
dokument de vaesentligste elementer i opdateringen. Du kan laese mere herom herunder.

Bemaerk! Ud over nedenstaende indeholder opdateringen en raekke rettelser ift. funktionalitet og
fejlrettelser. Disse er ikke medtaget i dokumentationen, der alene beskriver ny funktionalitet. Af samme
grund har der ikke vaeret beskrevet nyudviklet funktionalitet ifm. opdateringerne de seneste releases.

Bemaerk! Hvis ikke andet er anf@rt, sa gaelder opdateringen bade rollen Adm. personale (skole) og
Kommuneadministrator. Der vil alene vaere en anfgrsel af rollen, hvis det alene er én af rollerne, der
kan Igse opgaven.
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1 Nyt ifm. skoleindskrivning

Der er sket lidt ting ift. skoleindskrivningen. Du kan leese mere om dette herunder.

1.1 Tilfgjelse af kolonnerne ”"Daginstitution” og "Bemaerkning” til lister i Skoleindskrivning

For rollerne: Adm. personale (skole) og Kommuneadministrator

Pa alle lister i menupunktet Skoleindskrivning > Lister vil man efter denne opdatering fa tilfgjet to
kolonner i listeoversigten. Saledes vil man som bruger nu kunne se kolonnerne:

- Daginstitution (der indeholder information om hvilken daginstitution barnet kommer fra)
- Bemaeerkninger (der viser bemaerkningen foraeldre kan anfgre under indskrivningen — hvis der er
nogen)

Du kan se et eksempel hvordan kolonnerne indplacerer sig pa listerne her:

¥ MU Elev

* @
A strside

Q seg
& Fravr Elever til skoleindskrivning

Karakterer v
18 Karakterer og prever Skaeringsdato
s Ubehandlede indskrivninger
a2 Grupper og personer

= NAV ACERING @ OISTRIKTSSKOLE
Skolebestyrelsesvalg
Planlagte indskrivninger
2 skoleindskrivning @ BusterKin.  Vester Mariendal .. Vester Mariendal .. Vester Mariendal
Uster
@) oanototir. Vester Mariendal . Vester Mariendal .. Vester Mariendal 0 )
Opsatning
| ANventer enske

> S (] Vester Mariendal .. Vester Mariendal ]

0 skolefoto @ Cecilie Odd...  Ikke angive Vester Mariendal .. Vester Mariendal £ Atventer enske

@ Opsatning
@ vssaane seang Vester Mariendal .. Vester Mariendal T Aven
@ Erik Pal Vester Mariendal .. Vester Mariendal % Atventer snske
@ Mette Vester Mariendal .. Vester Mariendal X Aiventer onske
@ Knaled Bak..  Ikk Vester Mariendal . Vester Mariendal X Alventer onske
@ curen Vester Mariendal .. Vester Mariendal X Alvencer saske
@D Vester Mariendal .. Vester Mariendal X Aventer snske
@ o Vester Mariendal .. Vester Mariendal £ Alventer snske
@ wisuanva. Vester Mariendal .. Vester Mariendal X Atventer onske
@ Anna Nielsen  lidke ang Vester Mariendal .. Vester Mariendal X Atventer snske

Du bestemmer stadig selv kolonnebredden: Stil den ved at flytte |-stregen mellem kolonnerne med din
mus — indstillingen huskes til naeste gang du logger pa.

Du bestemmer ogsa selv, hvilke kolonner du gerne vil se pa dine lister: Vaelg kolonner ved at klikke pa
= _ikonet — dit valg huskes til naeste gang du logger pa.
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Hvis du gnsker at laese hele bemaerkningen, kan du enten ggre kolonnen meget bred eller klikke pa
bemaerkningen, som vist herunder:

IDEPA@ SAMMENBRAG] @ | DAGINSTITUTION = BEM/ERKNING = STATUS
COLEN BORN P

d
® Bemaerkning x

1] 0 Bernehavens... Buster vil gerne i klasse med Benth - kan denn... ~ Planlagt ]

Buster vil gerne i klasse med Benth - kan denne anmodning
imedekommes pa nogen made, sa bliver vi glade.

) 0 2 Ikke behandie

d

De nye kolonner har veaeret efterspurgt, og vi haber de kan vaere med til at ggre opgaven med
fordelingen af bgrnene mere overskuelig.

1.2 Tilfgjelse af “flere indskrivningsperioder” (Kommuneadministrator)

For rollen: Kommuneadministrator (OBS!)

Hvis man i en kommune har flere indskrivningsperioder, fx ved enkeltskoler med tidlig skolestart, sa
tillader MU Elev nu, at man deler indskrivningen op i flere perioder.

| menupunktet Skoleindskrivning > Opsatning har du — i rollen som Kommuneadministrator — faet
tilfgjet et seerligt afsnit, der hedder Saerlige abningsperioder:

& MU|Elev Q seg a

M startside
2+ Fravaer
Generelt # Redigér
B skoler og institutioner
% o Abningsperiode @
‘" Grupper og personer Aben fra og med Aben til og med

26. 2024 19, okt 2024
2 skoleindskrivning aug 20 9. okt 20,

Lister
Opseetning
Sarlige dbningsperioder +

Digital Post log

SFO indskrivningsloj
=g NAVN = FRA OG MED & TILOG MED @ SKOLE

£ Opsatning Bundgaardsskolen
3] =

Forsegsfase (Bundgaard) 11. sep 2024 28. sep 2024 251066

Med denne tilfgjelse kan du lave specielle abningsperioder — eller evt. flere abningsperioder — for én
eller flere skoler. Den seerlige Gbningsperiode handler alene om den periode, hvor det er muligt for
foraeldremyndighedsindehaverne at tilga den digitale indskrivningsformuler.

Seerlige perioder kan redigeres/slettes ved at klikke pa (::+)-ikonet yderst til hgjre i raeekken for den valgte
periode.
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Dette understreges ved den lille formulering, der fremkommer ved at klikke pa (?)-ikonet i feltet med
den generelle abningsperiode:

Generelt

Abningsperiode @
Aben fra og med

# Redigér

26. aug 2024 Foraeldremyndighedsindehavere har adgang til at kunne

indskri

gaelde

ive elever i den valgte periode. Abningsperioden
r for alle skoler, som ikke er en del af en saerlig Abningsperiode.

Som det kan ses, sa kan man netop undtage skoler fra at veere en del af den generelle abningsperiode,
idet man tilfgjer en saerlig abningsperiode for denne/disse.

1.3 Samtykkeafgivelse ift. skoleindskrivning (Kommuneadministrator)

For rollen: Kommu

neadministrator (OBS!)

Ved oprettelsen af formularen for skoleindskrivning, er der tilfgjet en mulighed for at kunne angive de
kommunale samtykke-retningslinjer ifm. skoleindskrivningen.Under menupunktet Skoleindskrivning >
Opseetning kan du, som Kommuneadministrator, under afsnittet Valgfrie felter i formularens sektioner

nu tilfgje et link til de

W MU Elev

A Startside
o Fravaer
@ Skoler og institutioner
282 Grupper og personer
2 skoleindskrivning
Lister
Opsatning
Digital Post log
SFO indskrivningsiog

R Opsatning

samtykke-vilkar, der matte vaere geeldende i kommunen.

Q seg

Barn @
Indledende tekst

Indtast oplysninger om dit barn.

Skoleindskrivning skal indeholde
Oprindelsesland
Modersmal

Er barnet tosproget @

Safremt det er muligt enskes der, at barnet bliver undervist i sit modersmal @

Der tales dansk i hjemmet

Der er behov for tolk @
Der er ordblindhed blandt barnets foraldre

Fritidsordning @
Indledende tekst

Hvis du ensker det, valg en fritidsordning for dit barn.

Skoleindskrivning skal indeholde @
Tillad kun valg af ét pasningsmodul

Gennemsyn
Samtykke @
Anvend link til vilkar for samtykke

Link til vikar for samtykke

( www.demokommune.dk/skoler/indskrivning/indskrivningssamt ]
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Du abner for redigering ved at trykke pa knappen [Redigér] gverst til hgjre, hvorefter feltet dbnes og
du kan scrolle til afsnittet vedr. samtykke:

Her kan du nu dels tage stilling til, om kommunen gnsker at linke til et sddant samtykkedokument/-
hjemmeside (vha. fluebensmarkeringen), og i givet fald angive linket til samtykket i feltet.

2 Redigering af medlemmer i Grupper

| menuen Grupper og personer > Andre grupper har vi gjort det lettere at redigere medlemmer i szerlige
grupper. Det kraever at grupperne er oprettet i MU Elev, og geelder saledes ikke for de grupper, der evt.
matte komme fra KMD Educa Personale (for brugere, der benytter dette program).

Saledes er det for brugere af KMD Educa Personale altid derfra grupperne kommer, pa neer:

- SFO-gruppen — der kommer fra KMD Institution (hvis denne Igsning benyttes)

- Gruppetypen "Andet”, der kan oprettes direkte i MU Elev og fx benyttes til at lave AULA-grupper.
Grupper af typen “Andet” kan redigeres ift. om de skal videresendes til Brugeradministrationen
og dermed fx sendes til AULA. Grupperne af denne type kan indeholde bade elever og laerere —
alt efter gnske/behov.

Lad os se pa menupunktet:

& MU Elev Q a @
M st
P SKOLEAR:  2024/2025 Yy = B + Opret gruppe
-
& Karakuerer o p NaNe wee pesevese D!
32 Grupper og persor @ Gruppe Andet 0 1.aug2024 31 jul 2025
&) o tean S P— 51 jt2025
Andre grupper @ Komm d. Team enterafd. 6 1.aug2024 31, jul 2025
...... 2 1 bl 2
rrrrr
B, skolebestyretsesvalg @ Lare Team La im 41 1.2ug2024 31, jul 2025
2 skoleindskriving
- @ Mellerr Team Mellemntsin - Alm P 2202 31, jul 2025
@ sMS-historik
O skolefoto @ s Towm Wusiklrare - Al 7 1.aug202 31.jul 2025
% Opsatning @ Musikd fd Team Musiklaes [ afd 2 1. aug 202 3 025
@ Persona Team Alle medarbejdere YMS 152 1.aug 2024 3, jul 2025
@ Pad/st Team Personalegruppe 62 1.aug 2024 31, jul 2025
@ Padagogmedhizipere i center..  Team Pardagogmedhjmipere i centerafd 19 1.aug 2024 . jul 2025
@) 50 smartions o Aotk nckas s kommunans i o 1 avgans
-

Bemaerk! Pa den viste oversigt er kun én gruppe af typen Andet, hvilket er gruppen “Gruppe 3”. Denne
har en mulighed for at slettes pa ( -+ )-ikonet laengst til hgjre, fordi det er en gruppe, der er oprettet i
MU Elev. Alle andre grupper kommer fra KMD Educa Personale og skal redigeres dér.
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2.1 Massetilfgjelse af medlemmer pa gruppekortet

For rollerne: Adm. personale (skole) og Kommuneadministrator

Nar du pa listen vaelger en gruppe, sa abnes
gruppekortet — som vist her til hgjre.

Hvis du @nsker at andre visningen, kan du pa kortet
naturligvis vaelge "Vis tidligere” (som vist) og/eller "Vis
kommende”.

Har du brug for at redigere medlemmerne af gruppen
(tilfgje/fjerne), skal du veelge funktionen [+ Tilfgj
medlemmer], der er en handleknap gverst til hgjre pa
gruppekortet.

Nar du velger denne, kommer du ftil
masseredigeringstilstanden, som vist herunder:

TilFgj medl il Alle i Indskolingen (AULA)

OO vis besky yitet data

Mulige medlemmer Medlemmer til tilmelding

o Emma Gundersen - 1A _
31216 ©
djensen - 1A

Qa

50318-
® Stine jensen - 14 =
2106 °

ERUCR Tiife) mediemmer

@ Gruppe 3
DLEWMER GAYSNINGER

K Y =B + Tifa] medlemmer

Nu kan du vha. datoveelgeren vaelge, hvilken
dato tilmeldingen skal ske for, og du kan vha.
spgefeltet indskraenke din sggning til relevante
medlemmer, der vha. musen hurtigt kan flyttes
til boksen "Medlemmer til tilmelding”.

Bemark! Alt efter den valgte dato for
tilmelding, kan enkelte medlemmer vaere
utilgeengelige for tilmelding, alt efter
gruppetypen og om man allerede har en anden
tilknytning, der umuligggr tilmeldingen i den
valgte gruppe.

En elev/personale kan fx ikke tilmeldes en
gruppe, hvis deres indskrivnings-
/ansattelsesdato ikke er naet for det tidspunkt
tilfgjelsen geelder fra.

Nar du har valgt de relevante brugere — du kan sagtens sgge flere gange og dermed tilfgje brugere i

boksen til hgjre via flere sggninger — sa tilfgjes de va
[Tilfgj medlemmer]-knappen nederst til hgjre.

Igte medlemmer til gruppen idet du klikker pa
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2.2 Redigering af gruppemedlemmer pa gruppekortet

For rollerne: Adm. personale (skole) og Kommuneadministrator

Nar gruppekortet er aben, kan du vha. flere handlinger-knappen

gruppemedlem,

foretage

en

@ Alle i Indskolingen (AULA)

GRUPPEMEDLEMMER OPLYSNINGER

Vis tidligere (0) Vis kommende (0)

NAVN ~

ROLLE
Q Alexandra jens...  Elever
Q Benjamin Ras... Elever
O Emma Gunder. Elever
Q Frederik Lund Elever

gruppetilknytning.

TILMELDT

21. okt 2024

21. okt 2024

21. okt 2024

21. okt 2024

redigering
19ialt v E
FRAMELDT

af  dennes
X
B + Tilfej medlemmer
INSTITUTION

Vester Mariendal Skole
851040

Vester Mariendal bkole M
851040

\ # Redigér gruppetiimelding
85104y

Vester Mariendal Skole
851040

( - ) leengst til hgjre for hvert

Redigér gruppetilmelding
Elev

Benjamin Rasmussen
010518-

Gruppe
Alle i Indskolingen (AULA)

Startdato *

| @ 21. okt 2024
Slutdato *

| @ 31, jul 2025

Advarsler
ngen advarsler

[ Ml Gem gruppetilmelding
—

Nar du er faerdig med at foretage redigeringen, afslutter du ved at klikke [Gem gruppetilmelding].

2.3 Redigér/Slet af gruppemedlem pa elev-stamkortet

Pa elevens elev-stamkort kan du ogsa redigere den enkelte elevs tilknytning til en gruppe. Du finder
dette pa elev-stamkortets Skoleforlgb-fane, hvor man under det tilhgrende klassetrin vil kunne se evt.

gruppetilknytninger.

e Alexandra Jensen
"

OPLYSMINGER SKOLEFORLOB FRAVER SKEMA KONTAKT BEFORDRING

Tvre ELevIRIN | STARTDATO

01 1.aug2023

Spedialundendsning - 6. aug 2024

v A Moral 1 1aug2024

Alle i Indskol Anden gruppe 21. okt 2024
emalk

> oA formaiase 0 10.nov2023
Henvst

Speciakandendsning i 1. aug 2023

1. aug 2023

iAo | TucwnG
Vestor Mariendal
| sep2oas  Vester Mariendal
Vester Mariendal _
Vester Mariendal
ter Mariendal
3.0z Yester Marienda
Mpi0aa  Vester Mariendsl
" "
S.nov20zs  esier Mariends

NoTER

Samme sted kan du foretage en evt. redigering
eller sletning af gruppetilknytningen, sadan som
det vises herunder.

Normalklasse
\dt &rg

Alle | Indskolingen Anden gruppe

> 0A

Normalklasse
Idt &g

Specialundervisning | eTVIst

1 1aug2024 ves(e:Marnmdar

21. okt 2024 Vt\(e!Manc'vda\

N
)

O

ien # Redigér gruppetiimeldinj
0 10.nov2023 31.Jui2024  yeswer Marien o B .

W slet gruppetiknytning

laug2023 3 jui2024  YeSterMariendal i ooier
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