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Om opdateringen

Ift. den opdatering vi udruller om aftenen, torsdag d. 7. december 2023, sa beskriver naervaerende
dokument de vaesentligste elementer i opdateringen. Du kan laese mere herom herunder.

Bemaerk! Ud over nedenstdende indeholder opdateringen en raekke rettelser ift. funktionalitet og
fejlrettelser. Disse er ikke medtaget i dokumentationen, der alene beskriver ny funktionalitet.
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1 Sggefeltet - Supersggeren

For rollerne: Adm. Personale (Skolen) og Kommuneadministrator (Kommunal forvaltning)

1.1 Forbedrede muligheder for sggninger via sggefeltet
Det er nu gjort muligt for rollen Adm. Personale at sgge pa elever vha. CPR-nummer (med/uden
bindestreg) og CPR-navn. Elever kan derfor bade fremsgges vha. CPR-navn og Alias-navn.

Dette ligestiller de to rollers muligheder for at bruge sggefeltet, da ovennaevnte allerede er muligt for
rollen Kommuneadministrator.

2 Skoleindskrivning
For rollerne: Adm. Personale (Skolen) og Kommuneadministrator (Kommunal forvaltning)

2.1 Optimering af kolonnevisning pa skoleindskrivningslisterne

Listerne har faet en opfriskning ift. de kolonner der vises som standard. Du kan stadig tilpasse din
personlige visning vha. Kolonnevaelgeren — som er markeret med pilen pa billedet her.

@MU Elev Q se ? l‘@

Elever til skoleindskrivning
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MU Elev husker dine valg fra gang til gang, og saledes vil dine valg ift. kolonner (herunder ogsa
kolonnebredde) vaere gemt i MU Elev, nar du naeste gang vender tilbage.
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2.2 Nye forklaringer pa kolonner

| bestraebelserne pa at assistere jer brugere i anvendelsen af Igsningen, arbejdes der hele tiden pa at
gore MU Elev mere selvforklarende. Denne gang har vi tilfgjet og opdateret de sakaldte
kolonnedefinitioner, som findes ved at lade musen hvile pa de sma gra (?)-ikoner — som vist her.
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Dette geelder hver gang du mgder ikonet — som er taenkt som en hjelpende hand ift. at forklare det, du
ser pa listen. Disse kolonneforklaringer supplerer den generelle HIELP-funktion, som du kan vaelge at
sld til vha. det store (?)-ikon gverst til hgjre. HIZELP-funktionens ikoner er lette at adskille, da disse er

bla — og ikke gra.
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2.3 Massehandlinger pa indskrivningslisterne

Der er nu tilfgjet flere massehandlinger pa skoleindskrivningslisterne. Saledes er det nu muligt at flytte
flere elever fra listen Ubehandlede indskrivninger til listen Planlagte indskrivninger vha. en
massehandling.

Det er saledes muligt at masseflytte elever Ubehandlede indskrivninger og placere dem pa Planlagte
indskrivninger. Herved godkendes det gnske og den placering, der er angivet.

Markér de gnskede elever og vaelg Flere muligheder som massehandling (se pilen pa billedet)

B MU Elev Q s ? l‘@

indskrivninger

Planiagte Indikivninger 8 ) socousan Heigaars
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| menuen er det muligt at vaelge Planlaeg indskrivning, hvorved eleverne flyttes til Planlagte
indskrivninger.
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Den omvendte handling er ogsa mulig, idet man kan veaelge Fjern planleegning, herunder vist som
enkelthandling — men handlingen kan pa samme made foretages som en massehandling.

@MU Elev Q se ? l‘@

Elever Planl indskrivninger

Ubchandieds indskrivninger

Pa samme made er der tilfgjet mulighed for at handtere et gnske om at skifte placering. Denne handling
ligger ogsa som bade enkelt- og massehandling, og kan benyttes til at omggre en placering. Dette kan
fx ske, hvis en skole kommer op og naermer sig graeensen for optaget til en ny argang.

Et forslag til en procedure for anvendelsen af de omtalte lister gennemgas i Kapitel 2.3.1 herunder.
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2.3.1 Overblik over listernes visninger og anvendelse
Lad os farst lige se pa, hvad det er listerne i skoleindskrivningen viser:

Som Kommuneadministrator (Forvaltningen/Den kommunale stab)

Elever til skoleindskrivning: Viser elever i kommunen, der skal skoleindskrives til det
kommende skoleadr. Dette indbefatter:

- Elever, der bliver undervisningspligtige i det kommende skoledar.

- Elever, som fik udsat skolestart og derfor skal starte i det kommende
skoledr.

- Manuelt tilfgjede elever, f.eks. elever, der skal starte tidligt i skole.

Kun elever uden et eksisterende primeert skoleforlgb i det kommende skoledr vises. Pa
skoleniveau vises kun elever med bopeel i skoledistriktet.

Afsendelse af breve til skoleindskrivning tager afsaet i denne liste.

Ubehandlede indskrivninger: Pd forvaltningsniveau vises alle elever i skoleindskrivningen,
som mangler at fd behandlet deres placering. Pd skoleniveau vises kun elever, hvor
placeringen svarer til den pdgaeldende skole (uanset bopeael).

Planlagte indskrivninger: PG forvaltningsniveau vises alle elever i skoleindskrivningen
med en planlagt indskrivning.

Bemezerk! Kun indskrivninger til folkeskoler kan planlaegges. Resterende typer placering,
f-eks. udsat skolestart, oprettes som forlgb direkte, hvis placeringen godkendes, og elever
med disse vil derefter ikke laengere kunne ses pd listerne under Skoleindskrivning.

Som Adm. Personale (skolen)

Elever til skoleindskrivning: Viser elever i kommunen, der skal skoleindskrives til det
kommende skoledr. Dette indbefatter:

- Elever, der bliver undervisningspligtige i det kommende skoledr.

- Elever, som fik udsat skolestart og derfor skal starte i det kommende
skoledr.

- Manuelt tilfgjede elever, f.eks. elever, der skal starte tidligt i skole.

Pad skoleniveau vises kun elever med bopeel i skoledistriktet.

Afsendelse af breve til skoleindskrivning tager afsaet i denne liste.

Ubehandlede indskrivninger: Pd skoleniveau vises kun elever, hvor placeringen svarer til
den pdgeeldende skole (uanset bopael).

Planlagte indskrivninger: PG skoleniveau vises kun elever, hvor placeringen svarer til den
pdgeeldende skole (uanset bopeel).

En procedure, der anvendes mange steder, er nar det er den kommunale stab/forvaltningen, der
endeligt placerer eleverne pa de skoler, de sidenhen skal indskrives pa. Her kan man netop anvende de
benaevnte lister. Skolerne kan i givet fald holde gje med forlgbet, og nar der meldes ud fra den
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kommunale forvaltning, at placeringen nu er korrekt, kan man pabegynde indskrivningen ude pa
skolerne (kan handteres som masseindskrivning).

| alle tilfeelde kan listerne veere med til at danne et overblik over, hvorledes det reelle elevtal udvikler
sig ifm. de Ipbende skolegnsker, ved at placere eleverne pa listen Planlagte indskrivninger.

Hvis ovennaevnte procedure anvendes, sa vil det vaere fra listen Planlagte indskrivninger skolerne
foretager den endelige indskrivning.

0OBS! Ovennavnte er ikke en procedure, der anvendes alle steder, og derfor kan man handtere listerne
som det passer sig bedst i den respektive kommune.

2.4 Information om ny foraeldremulighed v. indskrivning

Ved indskrivningsproceduren understgttes det nu, at foraeldrene kan vaelge punktet Privat- og friskole.
Herved kan foraldrene angive at de har et gnske om at lade deres bgrn indskrive pa en sadan
institution.

Foraldrene kan dog ikke her indskrive deres bgrn pa en privat- eller friskole.
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3 Elev- og personaleadministration

For rollerne: Adm. Personale (Skolen)

3.1 Begraensning pa tilknytning til hold/klasse/gruppe ift. udmeldelse/stop

Nar elever og eller personale skal tilknyttes hold/klasser/grupper pa skolen, sa er det nu ikke laengere
muligt at tilfgje disse til en dato der ligger efter udmeldelse/stop. Siledes kan en elev fx ikke indskrives
i en klasse eller pa et hold til en dato der ligger efter elevens udmelding.

Lad os se pa et eksempel vi har lavet med elven Aase Nielsen Al Ali.

Aase gar pa skolen men er udmeldt pr. 6. december 2023, som det kan ses her:
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Pa fanen Gruppemedlemmer veelges [+ Tilfgj elever].

Hvis Aase forsgges indskrevet pa holdet d. 6 december, sa er det muligt at veelge hende pa listen, mens
hun ikke fremgar, hvis indskrivningsdatoen er efter hendes udmelding.

TilFaj elever til BIO BA 1

(s ]
Mulige elever Elever til tilmelding

Vis beskyttet data

Mulige elever Elever til tilmelding

Q aas ] Q aase] ]

Aase Nieisen Al Al - 88
@ ey +

Samme funktionalitet g@r sig naturligvis ogsa geeldende for personaler.
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