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Om opdateringen
Vejledningen er lavet saledes, at den tager udgangspunkt i de opgaver du skal kunne Igse.

Du kan veelge at laese vejledningen fra ende til anden, eller du kan navigere direkte til den opgave, du
gerne vil have hjzlp til, ved at vaelge den i indholdsfortegnelsen herunder.
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1 Skolehistorik/Skoleforlgb

Faelles: Kommunal forvaltning og Adm. Personale

For begge roller er der indfgrt forbedrede muligheder for at foretage aendringer ift. elevernes
skoleforlgb.

Zndringerne foretages direkte pa elevernes stamkort, og indeholder:

a. Redigering af klassetilknytning tager nu afszet i allerede eksisterende start- og slutdatoer.

Agnes Grenborg Gravesen X . _ 2 H .
Q e Redigér klassetilknytning ,
I
SHINGER SXOLEFORLOD FRAVAR SKEMA KARAKTERER SEFORDRING Elev (1)
|
7 = e - ) @ Agnes Granborg Gravesen |
030507-
ks evet 710 1.aug2020 Sowa Shole - |
i Klasse I
> puae s - 2 |
= Normabdasse p robr Mossetiyring Elevtrin @ ‘
= — i —— 9
1
> indskrevet eskoler Startdato *
——
> Hormmmderves . @ 1.aug2022 |
\ J
> indseewt  Folkesko - Lape203  pizory  NersSk s
/ ~
# 31.jul 2023 | |
\Z 2 )
Advarsler

Ingen advarsler

Gem klassetilknytning

b. Elevtrin kan redigeres pa fiktive klasser, fx hjemmeundervisning, udlandsophold etc.

030507.

Q Agnes Grenborg Gravesen & Redigér elevtrin |

Hvis du @ndrer pa start- og/eller slutdato, vil evt. overlappende
forlgb vil blive afgranset. !

% SKOLIFORLON FRAVAR SXEMA KASAKTERER BEFORDS

Elev (1)
Agnes Gronborg Gravesen |
030507~

Forleb
Hjemmeundervises {

Elevtrin *

| v |
> indsioevet s Noes S o

. Startdato

> Hemmeundervises 4 Lag207  3njudang Nom Sk = 1. aug 2017
> iddrewt  Foless - pos ,  ors Skole > Slitdato

31.jul 2018

Note

@nsket 1 ars hjemmeundervisning

Advarsler
Ingen advarsler
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c. Tilfgjelse af forbedret konsekvens-funktionalitet ved rettelse af skoleforlgb. Dette betyder fx
gget fleksibilitet ift. at foretage rettelser i skoleforlgbet, men ogsa at man i hgjere grad
underrettes om rettelsernes konsekvenser via advarsler.

' Tilfej andet Forleb

Dette vil oprette et nyt primaert forlab. Evt. overlappende forleb vil
| blive afgraenset.

Elev (1)

Agnes Grenborg Gravesen
030507- L)) |

Forleb * |

[Hjemmeundervises v ]

Elevtrin * I
Hvis forlebet gar pa tveers af flere skolear, fremskrives elevtrinnet automatisk

€ v) |

Startdato * |

Lﬁ 1. aug 2020

Slutdato
Lad denne sta tom, hvis eleven fortsat er i gang med forlebet
—_—
& 31.jul 2021 |
\ J

Overferes til brugeradministration via distriktsskole *
Giver eleven mulighed for at logge ind i de systemer, der benytter Unilogin.

Advarsler (1)
Hvis du fortsaetter, vil det resultere | @ndringer pa andre forlab:

Indskrevet, Folkeskoler, @stre Skole (787019)
s Startdato pa forleb saettes til 1. aug 2021
= Klassetilknytning til 7C slettes

Tilfej forleb
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2 Skoleindskrivning
Med opdateringen aktiveres Skoleindskrivning for bade den kommunale forvaltning og pa de enkelte
skoler. | det fglgende vil vi kort beskrive dine nye muligheder som adm. personale.

A. Den kommunale forvaltning
Under menupunktet Skoleindskrivning > Lister finder du nu 3 lister:

- Elever til skoleindskrivning
- Ubehandlede gnsker
- Planlagte indskrivninger

A.1 Elever til skoleindskrivning
Underlisten Elever til skoleindskrivning viser fglgende:

Elever i kommunen, der skal skoleindskrives til det kommende skolear. Dette indbefatter:

1. Elever, der bliver undervisningspligtige i det kommende skolear.
2. Elever, som fik udsat skolestart og derfor skal starte i det kommende skolear.
3. Manuelt tilfgjede elever, f.eks. elever, der skal starte tidligt i skole.

Kun elever uden et eksisterende primaert skoleforlgb i det kommende skolear vises. Pa skoleniveau
vises kun elever med bopal i skoledistriktet.

Afsendelse af breve til skoleindskrivning tager afszet i denne liste.

B MU|Elev

@

>

Startside

Q seg
Fravest Elever til skoleindskrivning

o,
&

Skoler og institutioner =
R s Skaeringsdato: | Dag . woiat ¥ = B + Tilfe) elev til skoleindskrivning
2 Ubehandlede snsker
28t Grupper og personer

NAVN - PERSONNUMMER onsKE SKOLEDISTRIKT SOSKENDEPA@  SAMMENBRAGTE @ | STATUS

2% skoleindskrivning SKOLEN BORN PA SKOLEN

Planlagte indskrivninger

Uster Adam Moha. 281018 o Tingstrup Skole £ Atventer enske

Opsatning
311018 o Tilsted Skole 7 Ikke behandlet

Digital Post log

Q Opsatning 281218 o Snedsted Skole ~ Planiagt

190418 ° Senneis Skole

210618 o Hanstholm Skole X Afventer onske

Anelynge H.. 170118 o Sennels Skole

Ane Tolbod .. 251218 o Hannaes-@sterild S

Angelina Par.. 151118 o Hannaes-@sterild S

nia Osters..  280318- © Tingstrup Skole ¥ Atventer anske

Anker Dah 280218 © Sjerring Skole £ Afventer snske

Anna Berte 280418 © Hurup Skole X Afventer snske

eeeecececccccc00e

An 150218 o Vestervig Skole X Atventer enske
Anne-MaiB.. 250518 © Sennels Skole X Atventer snske
Anton Bjerr 230618 0 Vestervig Skole £ Atventer enske
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Kolonnen @nske viser den skole, foraeldrene ifm. indskrivningen har gnsket, og du ser fra forvaltningens
side alle elever, der skal indskrives pa tveers af kommunen samt de gnskede skoler, i fald gnsket er

afgivet.

Kolonnen Status viser den aktuelle status eleven har ift. indskrivningen, og mulighederne er som

folger:

- Indskrivning ikke aben — Vises indtil startdatoen for indskrivningen nas (indstilles fra

forvaltningens side).
- Afventer gnske - Forzeldre har endnu ikke afgivet gnske.
- Ikke behandlet - @nsket er afgivet, men der er endnu ikke truffet afggrelse om

imgdekommelsen.

- Planlagt - @nsket er afgivet og behandlet. Endelig indskrivning mangler.
Gennemfgres indskrivningen, sa flyttes bgrnene til listen Kommende elever pa skolens liste.
- Udeladt fra indskrivning — Anfgres pa elever, der er udeladt fra indskrivningen

ONSKE

Snedsted Skole

Sennels Skole

SKOLEDISTRIKT

Tingstrup Skole

Tilsted Skole

Snedsted Skole

Sennels Skole

Hanstholm Skole

Sennels Skole

Hannaes-@sterild Skole

Hannzaes-@sterild Skole

Tingstrup Skole

Sjarring Skole

460 alt Yy = B

+ Tilfej elev til skoleindskrivning

SOSKENDE PA SKOLEN @ SAMMENBRAGTE BORN PA@ STATUS

SKOLEN

\\/ Z Afventer nnske:-

(_? Ikke behandlet )
0 (v Planlagt)

0 (X Afventer anske

S
‘._/ Z Afventer enske )
~
( E Afventer anke/-

\\ £ Afventer enske )

(E Atventer anske

\/ Z Afventer enske

f/ X Afventer anke:

sen
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A.2 Ubehandlede gnsker
Underlisten Ubehandlede gnsker viser fglgende:

Elever, hvis gnske til skoleindskrivning kraever behandling.

Pa forvaltningsniveau vises alle elever i skoleindskrivningen, som mangler at fa behandlet deres gnske.

A.3 Planlagte indskrivninger
Underlisten Planlagte indskrivninger viser fglgende:

Elever, som er planlagt til skoleindskrivning. Sa snart eleverne indskrives, vil listen veere tom.

Pa forvaltningsniveau vises alle elever i skoleindskrivningen med en planlagt indskrivning. Pa
skoleniveau vises kun elever, som har gnsket den pagaldende skole (uanset bopzel).

Bemaerk! Kun indskrivninger til folkeskoler kan planlaegges. Resterende @nsker, f.eks. om udsat
skolestart, oprettes som forlgb direkte, hvis gnsket godkendes, og vil derefter ikke laengere kunne ses
pa listerne under Skoleindskrivning.

A.4 Flere muligheder (---)
En elev pa en af de tre lister under skoleindskrivningen kan nu redigeres vha. funktionen flere
muligheder (-++). Her far du mulighed for at foretage én af fglgende tre muligheder:

i. Indskriv elev pa skole
ii. Tilfgj andet forlgb
iii. Udelad fra indskrivningen

OBS! Dine handlinger pa denne liste bgr naturligvis vaere begraenset til, at du alene foretager dig
handlinger pa listen jf. de aftaler man kommunalt har ift. handteringen af Skoleindskrivningen.

& MU Elev Q @
A Startside
w Elever til skoleindskrivning

s

L] Skaringsdato: | O wish W FE B+ Tife]elevtllskoleindskriving

Y Ubehandlede ensker

- NAVN - ° °

-

=

Planiagte indskrivninger
ter @ roon 5 o LA

@ Adeles e ©
@ e e © "
@ Andre ©  SenneisSole 3
Q@ »or %18 © T
@ »eu ne 0 TN
@ we ° T
@ sose ° sterid s F
@ Ania @ 8 © Ting: L 4
@ Anke . © T
@ roa s0418 © F
@ roav o218 © Tan
@ Anne- e © s 3
Q Ao % © g Sk %
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For hver af de valgte muligheder assisteres du vha. en pop-up, der ogsa fortaller om evt.
konsekvenser af den valgte handling.

Tilfgj andet forlgb daekker over mulighederne:

o Andet undervisningstilbud

o Hjemmeundervises

o ludlandet

o Sygeundervises

o Udsat skolestart

o Under behandling
Nar det "andet forlgb” initieres, sa er eleven praindstillet til Elevtrin ”0”, da eleven kommer fra
skoleindskrivningslisten.

Ogsa her er advarslen forbedret, sa du kender konsekvensen af den valgte handling.

- Pa listen Elever til indskrivning kan man nu (via "Flere muligheder”) vaelge [+ Indskriv elev pa
skole]
o Indskrivningen praeudfylder med det skolegnske, der evt. er udfyldt fra foreeldres side.
o Du kan ogsa pa listen foretage en massehandling med flere elever pa én gang.

- Pa listen Elever til indskrivning kan man nu (via "Flere muligheder”) vaelge [+ Udelad fra
indskrivning]
Dialogen viser, hvad der sker med eleven — og status sendres til “"Udeladt fra
indskrivningen”. Det betyder at foraldre ikke laengere kan afgive gnske, og at de
endvidere udelades fra at modtage flere breve.

Der er ogsa mulighed for at “fortryde” en udeladt elev ved at anvende muligheden ”Inkludér
igen”.
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W§ MUElev

3 Elevadministration — Massehandlinger
Feelles: Kommunal forvaltning og Adm. Personale

En raekke lister er opdateret med ggede muligheder for massehandlinger. Saledes vil du pa flere lister
have faet nye muligheder for at foretage samme handling for den valgte gruppering af elever. Dette er

fx disse:

a. Indskrivning af flere elever pa skolen pa én gang (vist under pkt. 2)

b. Skole- og/eller klasseskift for alle valgte pa én gang.

W MU |Elev

Q

A Starside
A e m Indskrevne elever
& Karskterer o : -
= ol Skaringsdato: | Dags dato v Svalgre af 717 viste (==0) Yy =B + Indiskriv elev
- Mangler undervisningstilbud "'
483 Grupper of persone
2 wme ASSE KLASSETRIN  KLASSE KLASSE ASSET ELEVT! STARTDATO s
xxxxx STARTOATO SLUTDATG
Skif skole
Wommende elever
Heid 04 200k02023 31 jui202 ' Ralkasse.. 24, ok 2020
- Skift Kasse
Elover udmeldt fra 1A 1 25.cke2023 31 jul 2024 1 Nommalklasse.. 20, okt 2023
undervisningstilbud
Eever
R 04 2502023 31, jul2024 0 emal 11, okt 2023
Elever med udsat skolestart
sales Beregrer antal ™ 4, aug 2023 31, jul 2024 6 8 Nommalkasse.. 1.0k 2019
B skolebestyreisesvalg
R Bever med cvertappence o8 t6.0k2023 31, jul 2024 & Nommalklasse.. 26.5ep 2023
- Skolein ng skaleforiab
B SMS-historik Seregner ansal '] 2 13.0k2023 31, okt 2023 2 7 Normalklasse.. 11.okt2023 ELR
£ Opsmining
Elever uden kiasse a 6.0ke2023 31, [ui2024 8 2 aug 2023
Beragrar antal
" 0 1.aug 2023 3. jul 2024 10 ] 1. aug 2023
Elever med befordring
a4 9 1.aug 2023 31, jul 2024 6 1. aug 2023
Elever med ubshandiet 12 okt 1. jul 2024 9 Normalkiasse. auy
e ] k2023 31 jul 2024 39 Normaklase.. 1.aug1990
" g 202 31, jui 2024 5 Bevegelsesh_ 1. aug2023
Alle elever (udfases)
" g 2017 31, jul 2024 1 1. aug 2017
A 1§ 202 31, jul 2024 10 3 1. aug 2023
A ug 2023 31 jul 2024 10 1. aug 2023

c. Markering af flere elever pa én gang, hvor mulighederne for eleverne er forskellige. Her vises i
massehandlingen hvad man kan med de respektive elever.
Som vist ovenfor, men med forskellige antal elever angivet ved de respektive muligheder. Du far
ikke lov til at udfgre en ikke-mulig handling for en elev

d. Forbedret konsekvens-funktionalitet ift. advarsler om evt. konsekvenser af den valgte handling.
Alle advarsler er forbedret, saledes du til fulde kender konsekvensen af den valgte handling.

P3a naeste side ses eksempler pa advarsler ifm. skoleindskrivning, skoleskift og klasseskift.
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Indskriv elev pa skole

Denne handling vil indmelde elever pa pagaldende skole og vil
herefter veere synlig for administrative personale til videre
behandling.

Elever (2)

Alexander Rafiq
010917 L]

Asta Kirkegaard Fuglsang
180118

Skole *

[Vesler Mariendal Skole VJ

Dato for indskrivning *

& 1.aug 2024

Note

{

Advarsler (2)
Alexander Rafiq
010917- L

Huis du fortsastter, vil eleven ikke lengere kunne ses pa

o skoleindskrivningslister, da eleven i sa fald er manuelt
héndteret med denne handling. Eleven vil derefter kunne ses
pa elevlister.

Asta Kirkegaard Fuglsang
180118- 0

Hvis du fortsaetrer, vil eleven ikke lengere kunne ses pa

(] skoleindskrivningslister, da eleven i sa fald er manuelt
hédndteret med denne handling. Eleven vil derefter kunne ses
pé elevlister.

Skift klasse
Elever (2)
Q Ahmad Jensen - 0B
190915+ 0

Ahmed Andersen - 2B
210316+ L /]

Ny klasse *
Holdtilknytninger

Eleven forbliver pa alle sine nuveerende trinhald

Frameld alle gamle klassehold og tilmeld alle nye
Startdato for tilknytning *
& 20. okt 2023

Advarsler (2)

Ahmad Jensen
190915+ 1]

@ Eleven skifter trin fra 0l 9.

Ahmed Andersen
210316 1]

@ Eleven skifter trin fra 2 til 9.

Skoleskift

Udaver at flytte eleven til en ny skole vil denne handling ogsa =
udmelde eleven og fijerne samtlige gruppetilknytninger pa
nuvaerende skole. Elevens historik vil stadig vaere tilgaengelig.

Elever (3)

Abir Mohamad Ripley Ahmed
120615~ L

Ahmad Jensen

190915 °

Ahmed Andersen
210316 L 7]

Ny skole *

[Vester Hassing Skole v)

Startdato for skoleskift *
B 20. okt 2023

Note

(

Advarsler (3)

Abir Mohamad Ripley Ahmed
120615~

Hvis du fortsaetter, vil det resultere | @ndringer pd andre forlab:

© indskrevet, Folkeskoler, Vester Mariendal Skole (851040]
+ Slutdato pa forleb seettes til 19. okt. 2023,

Ahmad Jensen
190915- v

Hvis du fortsatter, vil det resultere i &ndringer pa andre forlab:

© indskrevet, Folkeskoler, Vester Mariendal Skole (851040]
+ Slutdato pa forleb saettes til 19. okt. 2023,

A@n Ahmed Andersen -
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