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Skolebestyrelsesvalg — integreret i MU Elev

For at kunne afvikle skolebestyrelsesvalg pa skolen, skal du nu blot oprette og afvikle dette via MU Elev.
Du Igser de administrative opgaver simpelt og intuitivt i MU Elev, og foraldrene stiller op og
gennemfgrer valghandlingen direkte der, hvor de normalt registrerer fraveer; i MU Elev. Til dette er der
udarbejdet en saerskilt vejledning, som kan findes der, hvor du finder dine vejledninger. Indholdet af
denne vejledning finder du ogsa i neerveerende vejledning i afsnit 2.

1 Den administrative opseetning af et skolebestyrelsesvalg

Nar du har opgaven at oprette et skolebestyrelsesvalg, skal du finde ikonet for dette i menuen fil
venstre*.

8 MU |Elev Q seg a B
& Startside
2 Fravaer
Ulaste opgaver
& Karakterer og praver
5 Grupper og personer Grupper og personer Grupper og persaner Karakterer og praver Grupper og persaner
Angiv klasse for elever Angiv forieb pa elever uden Generer nye beviser Behandl befordring til elever
Skolebestyrelsesvalg undervisningstilbud
B»  skoleindskrivning
2 1ag013 @ £ 2fe0z021 ) g 21.deco3 )
& sms-historik
0 skolefoto
£ Opsatning

Mine faste opgaver

[ Opaacrie P vsccining ) | r——— B ek o proee:

Angiv datoer for lektionsb Iser til fravaers... Angiv datoer for preveafvikling Hold hvor elever mangler karakterer
Der er angivet perioder for indtastning af alle Lektionsoversigten er blevet gennemset af Lene 21 praver mangler dato for praveafvikiing 60 hold har elever som mangler karakterer
standpunktskarakterer Ejlersen

2 1.maj 2024 8+ E 2.decor3 )

Fravar
Gennemse advarsler | elevfravar
1 elev har advarsler i fravaershistorikken hvilket

kan medfare forkert fravaersberegning

°:

Nu kommer du til menuen, hvor du dels kan oprette et nyt skolebestyrelsesvalg og sidenhen ogsa tilga
evt. tidligere valg (i fremtiden).
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W MU|Elev Q seg
A Startside

SKOLEAR: | v
P— | 20232024

D e kb

Karakterer og prever (5o OPSTILLING FRA OPSTILLING TiL

Der er ikke opretiet nogle valg endnu
Grupper og personer

Skolebestyrelsesvalg

Skoleindskrivning

SMS-historik

Skolefoto

Opsatning

2

0ial Y = B + Opretvalg

AFSTEMNING FRA AFSTEMNING TIL

Pa listen over valgene har du mulighed for dels at skifte skolear, filtrere de viste valg (som du kender
filtreringsikonet fra andre tabeller) og at oprette et nyt valg (se ovenfor)
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1.1 Opret et nyt skolebestyrelsesvalg

MU |Elev Q seg

A& Startside

S Fravaer skoLeAr: | 202372024 v 0lalt
-

& Karakterer og praver NAVN OPSTILLING FRA OPSTILLING TiL. AFSTEMINING FRA AFSTEMNING TiL.

P Der er ikke oprettet nogle valg endnu
rupper og personer

B, skolebestyrelsesvalg

2*  skoleindskrivning

@ sMms-historik

63 Skolefoto

Q@ Opsatning

v

100

E B + Opret valg

Nar du skal oprette et nye valg, sa klikker du pa ikonet [+ Opret valg] i gverste hgjre hjgrne.

1.1.1 Angiv valgets navn og opret valget
Nu dbnes — som vist herunder — en pop-up, i hvilken du skal angive valgets navn.

Nyt valg

Nawvn *

[ Demoskolebestyrelsesvalg (feb. 2024)

Valgets navn angives i feltet, og der afsluttes med at klikke [Opret valg].
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1.1.2 Angiv detaljer for valget

Sa snart du har klikket [Opret valg] dabnes selve valget som en valg-stamkort (ind fra hgjre som du
kender det med alle andre stamkort i MU Elev).

MU Elev Q Lealah 1 x
8 o De alg (Feb. 2024)
& Startside u
Poar— SKOLEAR: | 202372024 v
- : DETALJER KANDIDATER VELGERE
1& Karakterer og praver RAVN OPSTILLING FRA —
4% Grupper og personer O hemoskolebestyrelsesvalg (feb. 20.
Generelt Datoer
B, skolebestyrelsesvalg Navn + opstilling fra
2% skoleindskrivning Demoskolebestyrelsesvalg (feb. 2024) .
@ SMS-historik Antal stemmer pr. valger @ * Opstilling til
L i
0 skolefoto
e stemmer Afstemning fra
0 Opsmtning

| ]

Afstemning til

| ]

Du kan her dels &endre navnet — hvis du skulle have fortrudt eller er her for at redigere selve valget (se
ogsa afsnit ) — men du skal ogsa angive en raekke parametre for selve valghandlingen. Disse er:

e Antal stemmer pr. veelger (skal udfyldes fgr valg-stamkortet kan gemmes).
e Datoer, herunder:

(@)

@)
@)
@)

Opstilling fra
Opstilling til
Afstemning fra og
Afstemning ftil

Datoerne behgver du ikke udfylde fgr dette bliver relevant. Det er indtastningen af datoerne, der
muligggr valghandlingen ift. savel opstilling som afstemning.

B KM 5
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Dette er et eksempel pa et feerdigudfyldt valg-stamkort:

Demoskolebestyrelsesvalg (Feb. 2024)
u

DETALJER KANDIDATER VALGERE

Generelt Datoer
Navn * Opstilling fra
[ Demoskolebestyrelsesvalg (feb. 2024) ] [ﬁ 26. jan 2024 ]
Antal stemmer pr. velger @ * Opstilling til
[E 29. jan 2024 ]
Samlet antal afgivne stemmer Afstemning fra
0 ud af 1432 [E 30, jan 2024 ]
Samlet stemmeprocent
0,0% Afstemning til

[ 29. feb 2024 ]

Nar du har udfyldt alle ngdvendige og kendte informationer, afsluttes redigeringen med [Fortryd] eller
[Gem]-knappen.

OBS! Bemark evt. allerede nu de tre faner pa valg-stamkortet; Detaljer, Kandidater og Vaelgere. Du kan
lzese meget mere om disse faner senere i vejledningen.
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1.2 Dine handlinger under opstillingsperioden

Nar en opstillingsperiode er i gang, sa er der flere ting du — som administrativt personale — kan foretage
dig, ift. at understgtte enkelte handlinger.

1.2.1 At slette en opstillet kandidat
Du skal fx vide, at det alene er dig, som administrativ medarbejder pa skolen, der kan slette en evt.
opstillet forzelder.

Det ggr du ved at navigere til Fanen: Kandidater

B MU|Elev Q seg
v
A Startside L

SKOLEAR: | 2023/2024

Demoskolebestyrel alg (Feb. 2024) *

& Fravar
DETALJER _ KANDIDATER V/ELGERE
1@ Karakterer og praver NAVN QPSTILLING FRA
4jalt Y B # Redigér

232 Grupper og personer o Demoskolebestyrelsesvalg (fe... 26. jan 2024

NAVN BESKRIVELSE PROCENT AF STEMMER ANTAL STEMMER
B8, Skolebestyrelsesvalg

@ Benny Schultz Vis beskrivelse
& skoleindskrivning
@ swms-historik ™ sirgitte Gotfredsen Vis beskrivelse
0 Skolefoto

@ Birthe Holm Vis beskrivelse
@ Opsatning

@ Nuran Christensen Vis beskrivelse
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Pa denne side kan du via knappen [Redigér] fa mulighed for at fjerne en kandidat vha. knappen Flere
muligheder yderst til hgjre.

Demoskolebestyrelsesvalg (feb. 2024)
“
u

DETALJER KANDIDATER VELGERE

w v e

NAVN BESKRIVELSE PROCENT AF STEMMER ANTAL STEMMER
@ Benny Schultz Rediger beskrivelse
- . . s .
"~ | Birgitte Gotfredsen Rediger beskrivelse
@ Birthe Holm Rediger beskrivelse @ Fjern kandidat

@ Nuran Christensen Rediger beskrivelse

Sa snart du har fjernet en kandidat, kan du enten Fortryde eller Gemme.

Herefter vil en opdateret liste fx se ud som herunder, hvor Birgitte Gotfredsen er blevet slettet som
kandidat.

Demoskolebestyrelsesvalg (Feb. 2024)

DETALJER KANDIDATER V/ELGERE

R

NAVN BESKRIVELSE PROCENT AF STEMMER ANTAL STEMMER

@ Benny Schultz Rediger beskrivelse
Q Birthe Holm Rediger beskrivelse
@ Nuran Christensen Rediger beskrivelse

B KMD . UVDATA AP.9.9
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1.2.2 At redigere en foraelders opstillingstekst

Du kan pa samme sted redigere foraeldrenes beskrivende tekst ved at klikke pa Rediger beskrivelse.

BEMZRK! Dette kan foraeldrene ogsa selv ggre — som det beskrives i afsnit 2.1.2.

1.3 Dine handlinger under valgperioden

1.3.1 Afbryd/Slet et igangvaerende valg
VIGTIGT! Sa snart man nar datoen for, at valghandlingen er i gang, kan du ikke lzengere redigere valget.
Den eneste mulighed du herefter har for at afbryde valgets gennemfgrsel, er at slette valget i tabellen

under menupunktet Skolebestyrelsesvalg.

L.

L

(1]

e bk

-2 - B

1.3.2 Fglg et igangvaerende valg

MU |Elev Q, Seg

Startside

SKOLEAR: | 2023/2024
Fravaer

Karakterer og prover e

OPSTILLING FRA

Grupper og personer O Demaskolebestyrelsesvalg (fe...  26. jan 2024

Skolebestyrelsesvalg
Skoleindskrivning
SMS-historik
Skolefoto

Opsatning

OPSTILLING TIL

29. jan 2024

Tialt Yy = B + Opretvalg
AFSTEMNING FRA AFSTEMNING TiL
30. jan 2024 29. feb 2024

B Sletvalg

Pa Fanen: Detaljer kan du fglge udviklingen i valget, idet du dér kan se antallet af afgivne stemmer og

se den lgbende beregnede og opdaterede stemmeprocent.

DETALJER KANDIDATER VAELGERE

Generelt
Navn
Demoskolebestyrelsesvalg (feb. 2024)

Antal stemmer pr. veelger @
1

Samlet antal afgivne stemmer
9 ud af 1432

Samlet stemmeprocent
0,6 %

Demoskolebestyrelsesvalg (Feb. 2024)

X
# Redigér
Datoer
Opstilling fra
26. jan 2024
Opstilling til
29. jan 2024

Afstemning fra
30. jan 2024

Afstemning til
29. feb 2024

KMO /. VDATA
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1.3.3 Dit overblik over afgivne stemmer
Du kan ogsa vealge at ga til Fanen: Vzelgere, hvor du finder et overblik over alle skolens
stemmeberettigede vaelgere, og her kan monitorere om man har stemt.

Pa billedet herunder vises netop dette, hvor man ved et klik pa kolonnen "Afgivet stemme” hurtigt kan
lave en faldende sortering af kolonnens indhold, hvormed personer med afgivne stemmer vises gverst
i kolonnen.

Demoskolebestyrelsesvalg (Feb. 2024)
"
u

DETALJER KANDIDATER VZALGERE

1432ialt Y B

NAVN B@RN AFGIVET STEMME ~

@ MNuran Christensen O Jannick Petersen v
Q Lars Johansen @ Emma Brodersen v
Q Keld Christensen @ Taras Poulsen '
Q Jesper Juul Jensen Maria Nielsen v
@ Ib Jergensen Q Mathias Lomholt N
Q Cathrine Andersen @ Lucas Henriksen N
Q Brian Andersen ( \‘ Dariia og Mads N
@ Bjarne Frederiksen O Kasper Hoffmann v
@ Birthe Holm Q Sofie Holm Jensen v
@ Aase Nielsen Najm @ Benjamin Kristensen

Q Zubada Walid Meyland @ FE

Q Zeliha Jargensen @ Frejajensen

@ Zeinab Kolind @ Line Campara

B KMD % UVDAT AP.9a.1"
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1.4 Dine handlinger efter valget er afsluttet

1.4.1 Detaljer om valget

Nar valget er afsluttet, kan du pa Fanen: Detaljer se valgets endelige stemmetal ift. antal stemmer og

valgdeltagelsen:

DETALJER KANDIDATER V/AELGERE

Generelt
Navn
Demoskolebestyrelsesvalg (feb. 2024)

Antal stemmer pr. vaeiger @
1

Samlet antal afgivne stemmer
143 ud af 1432

Samlet stemmeprocent
10,0 %

1.4.2 Valgets resultat

Demoskolebestyrelsesvalg (feb. 2024)

Datoer
Opstilling fra
26. jan 2024
Opstilling til
29. jan 2024

Afstemning fra
30. jan 2024

Afstemning til
29. feb 2024

# Redigér

Du kan efter valghandlingen er afsluttet (= ”"Afstemninng til”-datoen) se resultatet pa Fanen:
Kandidater. Her er valgets resultat vist med savel stemmefordeling og samlede antal stemmer.

DETALJER KANDIDATER V/AELGERE

NAVN BESKRIVELSE

Q Benny Schultz Vis beskrivelse
Q Birthe Holm Vis beskrivelse
Q Nuran Christensen Vis beskrivelse

Demoskolebestyrelsesvalg (feb. 2024)

PROCENT AF STEMMER

18,9 %

35,7 %

45,4 %

X
143 i alt Y B # Redigér
ANTAL STEMMER
27
51
65

B KMDO /. UVDATA
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Fra fanen kan du fx vaelge at evt. udskrive resultatet til Excel, hvor du kan efterbearbejde tallene og evt.
tilvejebringe en grafisk visning af valgresultatet (efter skolens eget gnske).

Hvis du gnsker dette, vaelger du knappen Eksportér data til Excel (markeret med en pil ovenfor), der
genererer en Excel-datafil indeholdende resultatet som det star vist pa fanen. Nu kan du efterbearbejde

tallene som du gnsker det i Excel.

Du kan fx lave gnskede diagrammer, der viser stemmefordelingen el.lign.

BEMZRK! Valgets data og resultat vil forblive som en del af historikken i menupunktet
Skolebestyrelsesvalg, men det vil veere knyttet til det respektive valgar. Du skal derfor huske at vaelge
valgaret, hvis du har brug for at ga tilbage og finde resultatet af et eller flere historiske valg pa skolen.

B KM % UVDATA A.P.9a.13
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OBS! Nedenstaende er pa indholdssiden identisk med foreeldrevejledningen pa nzer de sarlige
"du/foraeldre”-formuleringer. Hermed har du alt i én og samme vejledning.

2 Forzeldres muligheder til skolebestyrelsesvalget

Du kan som foreelder stille op til skolebestyrelsesvalget, sa snart den satte dato for opstillingens start
nas. Det g@r de direkte i MU Elev, dér hvor du ogsa indmelder deres bgrns fraveer.

2.1 Stil op til et skolebestyrelsesvalg

Nar et valg pa en eller anden made er aktivt — og du kan angive din opstilling til valget — er der et ekstra
ikon i MU Elev, der hvor man som forzaeldre logger pa og angiver sit barns fravaer. Ved at trykke pa ikonet
kommer foraelderen til opstillingssiden. Det afhaenger af de af skolen angivne datoer ift. valget.

Fravaer e |

@ Ekstraordineer frihed

Louise Meller Keller °
7A

Fra

& 29.jan 2024
® Hele dagen v

Til
& 29.jan 2024

® Hele dagen v

Arsag

Skriv evt. arsagen fx tandlaege- eller |egebeseg

Send fraveer til skolen

[ 2] o, v
=Y =) l.!..l

HKM % UVDATA A.P.9a.14
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2.1.1 Sadan stiller du op til skolebestyrelsesvalget (foraeldre)
Nar du som forzeldre klikker pa Skolebestyrelsesvalg-ikonet i den periode, hvor der fra skolens side er
abnet for, at man kan stille op til valget, sa kommer man til opstillingssiden.

=
.

Skolebestyrelsesvalg o

Demoskolebestyrelsesvalg (Feb.
2024)

Det er tid til at finde en ny skolebestyrelse. Hvis du har
lyst, kan du stille op som foraeldrerepraesentant. Kontakt
skolens kontor, hvis du har spergsmal.

Du kan stille op til og med d. 29. jan 2024.

L Stil op til valget

[

[ o,
aan -

=
L=

Skolebestyrelsesvalg N

Demoskolebestyrelsesvalg (Feb.
2024)

Udfyld nedenstaende oplysninger, hvis du ensker at
stille op til skolebestyrelsesvalget. Det er disse
oplysninger, de andre velgere vil kunne se om dig, nar
de skal afgive deres stemmer.

Navn
Benny Schultz

Billede

Veelg billedfil

Beskrivelse
Praesentér dig selv for vaelgerne.

A =

@ Bredtekst v HH

4 13

Fortryd J Bekraeft opstilling

[ 1] [ W) "2
L\ - |!|

Pa opstillingssiden kan du vaelge at klikke pa [Stil op til valget], hvorved du kommer til en side, hvor du
kan begrunde, hvorfor du stiller op til valget. Her kan du ogsa uploade et profilbillede af dig selv (kun

til valget).

Hvis du har gnsket at stille op, og derfor har udfyldt opstillingsformularen, bekraefter du dette ved at

klikke pa [Bekraeft opstilling].

BEMZRK! Hvis du gnsker at traekke dit kandidatur tilbage, skal du kontakte skolens kontor. En ansat dér
vil kunne slette dig pa listen over kandidater (indtil valget er pabegyndt).

B KMDO /. UVDATA
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2.1.2 Redigér din profiltekst mm.

Hvis du undervejs i opstillingsperioden @nsker at aendre i din profiltekst, sa tilgdr du
skolebestyrelsesvalget vha. ikonet pa forsiden, og er du stillet op, kan du vha. knappen redigere din
opstilling.

Dette kan du ggre indtil selve valghandlingen pabegyndes.

Fraveer = Skolebestyrelsesvalg o
Tak For at stille op!
® Sygdom @ Ekstraordinger frihed Kandidat
Q Benny Schultz
Louise Meller Keller ° Beskrivelse
7A

Jeg vil gerne stille op til dette ars
Fra skolebestyrelsesvalg.
& 29.jan 2024
= Jan I skal stemme pé mig, fordi jeg vil arbejde for de

tre meerkesager:
© Hele dagen v g

A 1. Skolerejser pa mellemtrin og i udskolingen
Til skal tilbage som en fast del af skolegangen.
g 29.jan 2024 2. Vi skal arbejde for sundere kost pa skolen

som en generel indsats.

O Hele dagen e 3. Skolens arbejde med trivsel skal forstaerkes
endnu mere.
Arsag
Skriv evt. arsagen fx tandlaege- eller leegebeseg

Du er nu stillet op som kandidat til
skolebestyrelsesvalget. Kontakt skolens kontor, hvis du
har sperggmal.

Send fraveer til skolen ‘ Rediger opstilling }

Op [ ¥ " o> [ ¥
AR - l!l aan a=

[

HKM % UVDATA A.P.9a.16
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2.2 Stem til et skolebestyrelsesvalg

Nar valget pabegyndes, kan du ogsa via Skolebestyrelsesvalg-ikonet tilga selve valghandlingen.
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Skriv evt. arsagen fx tandlaege- eller legebesog

Send fraveer til skolen
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2.2.1 Lees om kandidaterne og afgiv din stemme ved valget
Nar du klikker pa Skolebestyrelsesvalg-ikonet efter valghandlingen er pabegyndt, lander du nu (uanset
om du er opstillet eller ej) direkte pa selve siden, hvor du kan afgive din stemme.

|

Skolebestyrelsesvalg L

Demoskolebestyrelsesvalg (feb.
2024)

Stem pa dine kandidater herunder. Du kan ogsa laese
mere om, hvem de er.

Du skal afgive 1 stemme blandt de 3 kandidater i alt
senest d. 29. feb 2024.

Birthe Holm
Laes mere

Nuran Christensen
Laes mere

Benny Schultz
Laes mere

Afgiv stemme
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Skolebestyrelsesvalg

Demoskolebestyrelsesvalg (Feb.
2024)

Stem pa dine kandidater herunder. Du kan ogsa laese
mere om, hvem de er.

Du skal afgive 1 stemme blandt de 3 kandidater i alt
senest d. 29. feb 2024.

Om kandidaten X

Jeg vil som mor til et barn i indskolingen gerne
traede ind i skolebestyrelsen - og gerne for en fler-
arig periode.

Her vil jeg arbejde for at bibeholde de mange gode
ting, skolen star for ift. bade naermiljoet og
undervisningen.

Afgiv stemme
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Inden du stemmer, kan du — ved at klikke pa Lees mere — laese den information den opstillede evt. har
anfgrt ifm. valget. Den opstillede har — hvis der er noget at laese — selv begrundet sin opstilling til valget,

som eksemplet ovenfor viser.
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Nar du har laest det, du evt. har behov for — fgr du gnsker at afgive din stemme, kan du angive din
stemme, ved at markere den kandidat, du gnsker at stemme pa. Herunder har forelderen valgt at
stemme pa Birthe Holm ved valget, og man afgiver sin stemme ved at klikke pa [Afgiv stemme].
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Skolebestyrelsesvalg J

Demoskolebestyrelsesvalg (Feb.
2024)

Stem pa dine kandidater herunder. Du kan ogsa laese
mere om, hvem de er.

Du skal afgive 1 stemme blandt de 3 kandidater i alt
senest d. 29. feb 2024.

Birthe Holm
Laes mere

Nuran Christensen
Laes mere

Benny Schultz
Laes mere
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2.2.2 Redigér din stemme (mens valgperioden er aben)

~

Skolebestyrelsesvalg

Tak for at deltage!

Kandidat

@ Birthe Holm

Du har stemt pa ovenstaende kandidat. Kontakt skolens
kontor, hvis du har spergsmal.

‘ Rediger stemme
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Som det ses pa billedet ovenfor til hgjre, sa kan du som veelger andre din stemme undervejs i
valgperioden. Dette ggres ved at klikke pa [Rediger stemme], hvorved du far mulighed for at fjerne din

stemme og flytte den til en anden kandidat.

Denne mulighed har du indtil valghandlingen er afsluttet — og du kan a&ndre din stemme lige s@ mange

gange, du har brug for det.

2.2.3 Valgets resultat

Resultatet af skolebestyrelsesvalget formidles af skolens kontor — og kan altsa ikke findes direkte i MU

Elev.
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