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Generering af liste over Elever med befordring 2l MitSkolekort 
 

1 Om den nuværende funk.onalitet – ikke automa.seret 

Den nuværende status på overførslen af befordringskrævende elever 7l MitSkolekort er, at der endnu 
ikke er skabt en automa7seret integra7on mellem produkterne, derfor skal elever med befordringsbe-
hov eksporteres som en .csv-fil fra MU Elev, der hereCer kan sendes 7l kommunens trafikselskab. 

Denne løsning er ikke permanent, men skal bruges ind7l andet oplyses. 

 

2 Elever med befordringsbehov på skolen 

Når du skal have et overblik over elever med befordringsønsker på skolen, så skal du gå 7l listen Grupper 
og personer > Elever > Elever med ubehandlet befordring. Her finder du en komplet liste over eleverne, 
og du kan hur7gt danne dig et overblik over de elever, hvor der er angivet et ønske om befordring.  

Her vises listen Elever med ubehandlet befordring, der er din bru2oliste over de elever, hvor der er  
behov for at foretage en individuel vurdering i5. 7ldelingen af evt. befordring. 
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3 Behandl befordringsønsket – på elev-stamkortet 

Når du har fundet eleverne på listen, der kræver behandling af ønsket om befordring, åbnes elev-stam-
kortet og du går 7l fanen Befordring. Du kan gå direkte 7l denne fane ved at vælge Tilføj befordring 7l 
højre på listen. 

 

På fanen Befordring på elev-stamkortet åbner du så for redigering, hvoreCer du kan behandle befor-
dringsbehovet direkte på stamkortet. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Her ses fanen Befordring på elev-stamkortet, hvor redigering er i gang. Du kan redigere de åbne felter. 
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Når der er taget s7lling 7l fx afstanden mellem hjem og skole, samt en angivelse af farlig skolevej, så 
kan du lukke for redigeringen og evt. angive evt. befordringstype. DeJe gøres ved at 7lføje en sådan på 
listen over befordringer, nederst på fanen. Når du klikker på det lille ( + )-ikon, så åbner en pop-up, der 
gør det muligt at 7lføje befordringstype. 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Når deJe er udført, vil den angivne befordringstype med det samme fremgå af listen på elev-stamkor-
tet. 
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4 Se liste over elever med .ldelt befordring 

Når alle elevers ønsker om befordring er behandlet, så ender eleverne med godkendt befordring på 
listen Elever med befordring, der kan findes under menupunktet Grupper og personer > Elever. 

 

5 Eksportér befordringsliste som .CSV-fil 

Når listen er fuldført, så kan man dels danne sig et fuldstændigt overblik via listen, og dels lave en 
eksport 7l MitSkolekort vha. eksporNunk7onen øverst 7l højre 
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OBS! Bemærk at listen kan genereres på udvalgte dage, idet man øverst vælger Skæringsdato. Denne 
funk7on er universel på vores lister – på nær lister under menupunktet Fravær, hvor der i stedet vælges 
perioder. 

Når listen er gemt, så lægges den under dine downloads i internetbrowserens Downloads-mappe, hvor-
fra du kan finde den. Denne fil skal du bruge iC. den angivne proces nedenfor. 

 

Listeindlæsning hos transportselskabet 
Herunder kan du kort se, hvad det er der skal gøres, for at eleverne indlæses korrekt i MitSkolekort. 

 

1 Klargøring af MitSkolekort 

Fra MitSkolekort har vi følgende oplysninger: 

• Skolerne skal bede deres trafikselskab om, at foretage en ændring af imporJypen i Administra-
Conen i Skolekort-løsningen. Trafikselskaberne ved godt, hvorledes deJe gøres, men vi har her 
7lføjet et billede at, hvad der konkret skal gøres. 
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2 Indlæs/Upload filen i MitSkolekort? 

Den .CSV-fil du har dannet ovenfor, skal nu indlæses/uploades på MitSkolekort. 

Her skal du vælge ”Import fra .CSV-fil” frem for den nuværende inds7lling. DeJe giver dig mulighed for 
at vælge den fil, du har dannet i MU Elev, som kilde og den kan uploades, og du kan gemme din bes7l-
lingsliste. 

OBS! DeJe skal gøres på hver enkelt skole, og skal derfor løses af skolens administra7ve personale. 

Når du har oploadet listen 7l MitSkolekort, så kan du arbejde videre – præcis som du plejer – i løsnin-
gen. 
 


