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Generering af liste over Elever med befordring til MitSkolekort

1 Om den nuvaerende funktionalitet — ikke automatiseret

Den nuveaerende status pa overfgrslen af befordringskraevende elever til MitSkolekort er, at der endnu
ikke er skabt en automatiseret integration mellem produkterne, derfor skal elever med befordringsbe-
hov eksporteres som en .csv-fil fra MU Eley, der herefter kan sendes til kommunens trafikselskab.

Denne Igsning er ikke permanent, men skal bruges indtil andet oplyses.

2 Elever med befordringsbehov pa skolen

Nar du skal have et overblik over elever med befordringsgnsker pa skolen, sa skal du ga til listen Grupper
og personer > Elever > Elever med ubehandlet befordring. Her finder du en komplet liste over eleverne,
og du kan hurtigt danne dig et overblik over de elever, hvor der er angivet et pnske om befordring.

¥ MU|Elev

>

Startside

" Fravaer

W

Karakterer og prover

2 Grupper og personer

Klasser
Hold

Andre grupper

Elever

Personale

Skoler
Skolebestyrelsesvalg

SMS-historik

3 ]

Opsatning

Q seg a Q
Indskrevne elever Elever med ubehandlet befordring
Skaeringsdato: | Dags dato v 601ialt @ = B
Mangler undervisningstilbud
NAVN ONSKER BEFORDRING ELEVEN GAR PA AFSTAND (KM) FARLIG SKOLEVE) BEFORDRINGSTYPE
( Navn | DISTRIKTSSKOLEN "Sr\’w talvaerdi ( Befordr ingstype
Kommende elever e e h
Q Abdoullah Ser. x
Elever udmeldt fra
undervisningstilbud @ Abdul Waud Sc. x
Abdullah Ahy
Elever med befordring @ bdukah A,
@ Abdulmuhib S.. x
Elever med ubehandlet
befordring
@ Adem Tilsted Q v
Elever uden klasse ‘Q Agnete Stentoft v
@ ‘Ahmad Farouk x
Alle elever (udfases)
@ Ahmed Morch v
Kommende elever (udfases)
Q Ahmed Rafiq
Udmeldte elever (udfases) @ Ahmed Shawki. v
Airah v
Elever i supplerende @ irah Jensen
skoleforlab (udfases)
@) Axveret Afowe v
Ikke indskrevne (udfases)
( ) M0 pia struier v

Her vises listen Elever med ubehandlet befordring, der er din bruttoliste over de elever, hvor der er

behov for at foretage en individuel vurdering ift. tildelingen af evt. befordring.
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3 Behandl| befordringsgnsket — pa elev-stamkortet

Nar du har fundet eleverne pa listen, der kraever behandling af gnsket om befordring, abnes elev-stam-
kortet og du gar til fanen Befordring. Du kan ga direkte til denne fane ved at veelge Tilfgj befordring til

hgjre pa listen.

¥ MU|Elev

A Startside
& Fravaer
12 Karakterer og prover
282 Grupper og personer
Klasser
Hold
Andre grupper
Elever
personale

Skoler

B

Skolebestyrelsesvalg

SMs-historik

&9

Opsatning

Pa fanen Befordring pa elev-stamkortet abner du sa for redigering, hvorefter du

Q seg

Elever med ubehandlet befordring

Indskrevne elever

—_—
Skaeringsdato: | Dags dato v
Mangler undervisningstilbud R —
NAVN ONSKER BEFORDRING

Kommende elever

@ Alma Olesen v
@ Andy Lam

@ Anna Juul Klint

‘ Anton Emil Malling

' Anton Lund Nedergaard

Q Arvin Hussain
) AsmaaNordentott
Q Asta Lentz

Q Asya Haslund
Q Ava Haugaard
Q Avin Roed

Q Axel Agerholm

Elever udmeldt fra
undervisningstilbud

Elever med befordring

Elever med ubehandlet
befordring

Elever uden klasse

Alle elever (udfases)

dringsbehovet direkte pa stamkortet.

Asma Berg
= SA

OPLYSNINGER SKOLEFORLOB FRAVAR SKEMA KONTAKT BEFORDRING

Kerselsberettigelse

Generelt Kerselsberettigelse

@nske om transport

Adresse Korselsberettiget @
Bybakken 160, st. Ja
9200 Aalborg SV

Beregnet automatisk ud fra afstandsregler
og oplysninger om afstand og farlig
skol

Korselsberettiget til og med elevtrin
Eleven gbr pd distriktsskolen 9
via
Afstand mellem skole og hjem
14 km
Farlig skoleve]
v XNy

Befordring +

BEFORDRINGSTYPE @ FRA ELEVIRIN TILELEVIRIN

Eleven har ingen befordring.

ELEVEN GAR PA
DISTRIKTSSKOLEN

v

v

v

AFSTAND (KM) | FARLIG SKOLEVE)
v
v
10,0 x

215ialt Yy =8B

BEFORDRINGSTYPE

e ®

Tilfej befordring

kan behandle befor-

Her ses fanen Befordring pa elev-stamkortet, hvor redigering er i gang. Du kan redigere de Gbne felter.
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Nar der er taget stilling til fx afstanden mellem hjem og skole, samt en angivelse af farlig skolevej, sa
kan du lukke for redigeringen og evt. angive evt. befordringstype. Dette ggres ved at tilfgje en sadan pa
listen over befordringer, nederst pa fanen. Nar du klikker pa det lille ( + )-ikon, sa abner en pop-up, der

gor det muligt at tilfgje befordringstype.

Tilfgj befordring

Befordringstype *
Elever

Ikke angivet v

Fra elevtrin *

Til elevtrin *

Nar dette er udfgrt, vil den angivne befordringstype med det samme fremga af listen pa elev-stamkor-

tet.

m Asma Berg
l 5A
-

OPLYSNINGER SKOLEFORLOB FRAVAR SKEMA KONTAKT BEFORDRING

Kerselsberettigelse

Generelt
@nske om transport
vla

Adresse
Bybakken 160, st.
9200 Aalborg SV

Eleven gar pa distriktsskolen
vla

Afstand mellem skole og hjem
14 km

Farlig skolevej
Ikke angivet

Befordring +

BEFORDRINGSTYPE @

Offentlig transport

Korselsberettigelse

Beregnet automatisk ud fra afstandsregler
og oplysninger om afstand og farlig
skolevej.

Kerselsberettiget @
Ja

Kerselsberettiget til og med elevtrin
9

FRA ELEVTRIN

# Redigér

TIL ELEVIRIN

B KMO /. /VDAT

An NEC Company MERE END BARE SOFTWARE

w65



W§ MUElev

Brugervejledning :: Adm. Personale

4 Se liste over elever med tildelt befordring

Nar alle elevers gnsker om befordring er behandlet, sa ender eleverne med godkendt befordring pa
listen Elever med befordring, der kan findes under menupunktet Grupper og personer > Elever.

W MU|Elev Q seg
A Startside
& Fravar Indskrevne elever

& Karakterer og prever

28 Grupper og personer

Kommende elever

Hold
Andre grupper
froee Elever udmeldt fra
undervisningstilbud
Elever

Personal le
Elever med befordring
Skoler

Skolebestyrelsesval

= frelsesvalg Elever med ubehandlet
befordrin

® sMs-historik ®

£ Opsatning

Elever uden klasse

Alle elever (udfases)

Mangler undervisningstilbud

Elever med befordring

Skaeringsdato: | Dags dato

NAVN

o Alma Olesen
@ Almina Brodersen
Q Almina Brodersen
@ Amalia Jakobsen
@ Andy Lam

@ Anna Juul Klint
9 Asma Berg

@ Burak skaaning
@ Freja Sofie Tang
@ Katarina Ehlers
° Maiken Norup

@ Muhammed Emin O...

5 Eksportér befordringsliste som .CSV-fil

AFSTAND (KM) FARLIG SKOLEVE)
v
16,0 v
16,0 v
6,0 x
1.0 v
10,0 x
14,0
50
0,0 x
10,0 x
50

12ialt v =8
BEFORDRINGSTYPE

Offentlig transport

Offentlig transport

Andet

Offentlig transport

Offentlig transport

Offentlig transport

Offentlig transport

Offentlig transport

Andet

Offentlig transport

Offentlig transport

Offentlig transport

90

Eksport til CSV - MitSkolekort

BEFORDRING TIL ELEVTRIN

Nar listen er fuldfgrt, sa kan man dels danne sig et fuldstaendigt overblik via listen, og dels lave en
eksport til MitSkolekort vha. eksportfunktionen gverst til hgjre

Elever med befordring

Skaeringsdato: (Dags dato

v

) NAVN

@ Alma Olesen

- Q Almina Brodersen
Q Almina Brodersen

» Q Amalia Jakobsen
Q Andy Lam

- @ Anna Juul Klint
@ Asma Berg

AFSTAND (KM) FARLIG SKOLEVE]
v
16,0 v
16,0 v
6,0 X
11,0 v
10,0 X
14,0

12ialt v

BEFORDRINGSTYPE

Offentlig transport

Offentlig transport

Andet

Offentlig transport

Offentlig transport

Offentlig transport

Offentlig transport

-
=

)

B Eksport til CSV - MitSkolekort

BEFORDRING TIL ELEVTRIN
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OBS! Bemaerk at listen kan genereres pa udvalgte dage, idet man gverst veelger Skaeringsdato. Denne
funktion er universel pa vores lister — pa nzer lister under menupunktet Fraveer, hvor der i stedet vaelges

perioder.

Nar listen er gemt, sa laegges den under dine downloads i internetbrowserens Downloads-mappe, hvor-
fra du kan finde den. Denne fil skal du bruge ift. den angivne proces nedenfor.

Listeindlaesning hos transportselskabet

Herunder kan du kort se, hvad det er der skal ggres, for at eleverne indlaeses korrekt i MitSkolekort.

1 Klarggring af MitSkolekort

Fra MitSkolekort har vi fglgende oplysninger:

e Skolerne skal bede deres trafikselskab om, at foretage en a&ndring af importtypen i Administra-
tionen i Skolekort-lgsningen. Trafikselskaberne ved godt, hvorledes dette g@res, men vi har her

tilfgjet et billede at, hvad der konkret skal ggres.

Skole
Skolenavn * Kommune *
Ostre Skole Thisted
Skole ID * Import elever fra * Skoletype *
KMD
Send kort til * Tabulex
CSV (Excel)
Skole v
Kontaktperson
Fomavn * Eftemavn *
[ F—
E-mail * Telefonnummer *
oestre skole@thisted.dk 99173520
O Skole er inaktiveret
® Skole er aktiveret
Tibage
5 Gem
[
(2
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2 Indlaes/Upload filen i MitSkolekort?
Den .CSV-fil du har dannet ovenfor, skal nu indlaeses/uploades pa MitSkolekort.

Her skal du vaelge “Import fra .CSV-fil” frem for den nuvaerende indstilling. Dette giver dig mulighed for
at veelge den fil, du har dannet i MU Elev, som kilde og den kan uploades, og du kan gemme din bestil-
lingsliste.

OBS! Dette skal ggres pa hver enkelt skole, og skal derfor Igses af skolens administrative personale.

Nar du har oploadet listen til MitSkolekort, sa kan du arbejde videre — praecis som du plejer — i Igsnin-
gen.
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