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Elevstamkortet – datavalidering (s5kprøve) og muligheder 
 

1 Find et elev-stamkort 

Du finder et elev-stamkort på flere forskellige måder: 

 

a. Søg e<er elevens navn i Søgefeltet (øverst) – uanset hvor i MU elev du står 

Du kan al(d fremsøge en elevs elev-stamkort ved at indtaste elevens navn øverst i Søg-feltet. 
Denne funk(on er (lgængelig overalt i MU Elev – altså uanset hvilket sted du ellers står. 
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b. Vælg en elev på en liste, der hvor du ser en liste i MU Elev 

Når du ser en elevs navn (i blå tekst), så fungerer elevnavnet som et link (l at åbne et elevkort. 
Denne funk(on er (lgængelig i alle lister i MU Elev – altså uanset hvor du står i værktøjet. 
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2 Indholdet af et elev-stamkort 

Så snart et elev-stamkort er åbnet, lander du på siden Oplysninger og kan der både se og redigere 
stamoplysninger på eleven (gennemgås senere i denne vejledning). 

Når et elev-stamkort er åbent, så ses en række faner øverst på stamkortet. Du kan således manøvrere 
mellem fanerne Oplysninger, Skoleforløb, Fravær, Skema, Kontakt og Befordring (OBS! Flere faner kan 
evt. blive Llføjet e<erhånden som værktøjet udvikles). 

 

Du kan navigere Ll de enkelte underfaner ved at klikke på dem. 

 

Her ser du tre eksempler på underfaner på et elev-stamkort. Fra venstre ses Oplysninger hereGer ses fanen Fravær 
og (l sidst ses fanen Skema på billedet længst (l højre.  
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3 Åbn et elev-stamkort og gå ;l fanen Oplysninger 

Så snart et elev-stamkort er åbnet, lander du på siden Oplysninger og kan der både se og redigere 
stamoplysninger på eleven. 

 

 

 

Her står jeg på menupunktet Grupper og personer > Elever på listen Indskrevne elever. Listen er fuld af alle elever på skolen, 
og jeg kan vælge at klikke på en elevs navn, hvorved elev-stamkortet fremkommer. 

 

OBS! Bemærk at elevens kontaktoplysninger udveksles med Aula. Forældrenes indtastning (ændrin-
ger) i Aula har alLd forrang, dvs. at disse evt. overskriver andre stamoplysninger i MU Elev e<er den 
natlige synkronisering. 
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4 Visning og redigering af stamoplysninger 

Elevkortet åbner i en visnings;lstand, og stamoplysninger kan redigeres ved at klikke på [Redigér]  
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5 Tilføjelse og redigering af rela,oner 

På stamkortets fane Oplysninger finder du dels oplysninger om eleven men også om elevens rela;oner. 
Disse kan vælges i underfanen (øverst): 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

På underfanen Rela<oner kan du både (lføje nye rela(oner og evt. Blokere adgangen (se herunder) 
for eksisterende rela(oner. 

 


