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Hvorfor en integra1on? 
MU Elev overfører hver dag, automa4sk, data 4l Brugeradministra4on (STIL). Denne overførsel indehol-
der data på eleverne, deres kontaktpersoner, skolens personale, m.m. I Brugeradministra4onen opret-
tes brugere (elever, kontaktpersoner og personale) på skolen med et UNI-Login, som giver adgang 4l de 
relevante data i AULA. 

AULA importerer hver nat oplysninger fra Brugeradministra4on. 

Integra4onen mellem MU ELEV og KMD EDUCA Personale sikrer sammenhængen mellem data der er 
opreNet i de to løsninger, og sparer skolen for manuelle ajourføringer i MU Elev. 

 
Opsætning 
For at kunne anvende integra4onen mellem KMD EDUCA Personale og MU Elev, skal din skole sæNes 
op 4l det. 

Det gøres af KMD i KMD EDUCA Personale, det er altså ikke noget du selv kan administrere. 

 
Begreber i KMD EDUCA Personale, MU Elev og Aula 
De tre løsninger, EDUCA Personale, MU ELEV og Aula bruger forskellige betegnelser for centrale begre-
ber.  

 
KMD EDUCA Personale MU ELEV Aula 

Klasse Klasse Hovedgruppe 

Opgaver  Hold  Hold 

Team (med personale) Team (med personale) Team (med personale) 

 Gruppe (med elever og personale) Gruppe (med elever og personale) 

Hold 
I KMD EDUCA Personale anvendes 
begrebet hold om en gruppe af 2 
eller flere klasser eller en elev-
gruppe bestående af elever fra 
flere forskellige klasser. 

Denne gruppe kan sæJes på en op-
gave i stedet for klasser. 
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Hvilke data udveksles/udveksles ikke? 
 
1 Data der udveksles mellem KMD EDUCA Personale og MU Elev 

 
Fra KMD EDUCA Personale 2l MU Elev 

• Personale 
• Skolens kalender 
• Klasser 
• Teams  
• Fag 
• Opgaver (Undervisningsopgaver (skema)) 

Bemærk: kun opgaver, som er valgt skal eksporteres 4l MU Elev, husk der skal være opgaver på 
den fællesfaglige prøve i fysik/kemi, biologi og geografi (FBG) samt projektopgaverne i 9. og evt. 
10. klasse (OBL, FRI og OSO) 

• Skolens lokaler 

 
Personale 

Det er vig4gt at skolens administra4on løbende gennemgår skolens personale i KMD EDUCA Personale, 
når der er integra4on 4l MU ELEV.  

Personalet skal al4d være opdateret med: 

• Periode, husk at afsluNe ansæNelsesperioden på personale, som ikke længere er ansat på sko-
len 

• Sendes 2l brugeradministra2on her skal al4d sæNes √ ellers vil personalet ikke få et UNI-Login 
og derfor ikke adgang 4l de IT-løsninger, der kræver UNI-Login. 

• Fanebladet ”STIL roller”, disse roller anvendes af flere systemer 4l re]gheds4ldeling. 
• UNI-Login i KMD EDUCA Personale: Hvis du vil opdatere/hente UNI-Login i KMD EDUCA Perso-

nale, kan du markere de relevante personer i personalelisten, højreklikke og vælge menupunk-
tet Importer UNI-Login 

 

Følgende oplysninger om personale eksporteres fra KMD EDUCA Personale 4l MU Elev: 

- Personnummer 
- Ini4aler 
- Navn     
- Adresse   
- Tlf.nr  
- Mobil nr. 
- E-mail (primær) 
- S4lling 
- STIL roller (Brugerroller) 
- AnsæNelser incl. Periode 
- Sendes 4l brugeradministra4on (Overføres 4l Brugeradministra4onen) 
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På personale, som har et validt personnummer, ajourføres personalets navn og adresse i MU Elev dag-
ligt via folkeregisteret (P-data). Disse oplysninger returneres ikke 4l KMD EDUCA Personale. 

Hvis et personale har flere ansæNelser på skolen, vises alle ansæNelser i MU Elev. 

Det er s4llingsbetegnelsen på det ansæNelsesforhold med den højeste beskæ_igelsesgrad, der sendes 
4l brugeradministra4on (Aula).  

Personale opreNes automa4sk, når eksporten 4l MU Elev køres i KMD EDUCA Personale. 

Alt personale vises i MU Elev, men det er kun muligt at åbne data på et personale, hvis denne er ansat 
dags dato.  

Det er ikke muligt selv at opreNe et personale i MU Elev, når der er integra4on med KMD EDUCA Per-
sonale.  

Personalets oplysninger bliver opdateret hver gang du eksporterer 4l MU Elev fra KMD EDUCA Perso-
nale. 

 

Skolens kalender 

Skolens kalender i MU Elev opdateres med nedenstående data fra skolens kalender i KMD EDUCA Per-
sonale. 

 

 
 

Du kan ikke redigere i skolens kalender i MU Elev, når der er integra4on med KMD EDUCA Personale. 
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Klasser 

Klasser opreNes ligeledes i KMD EDUCA Personale. Det er altså ikke muligt selv at opreNe klasser i MU 
Elev. 

Klasselærere skal også 4lknyNes i KMD EDUCA Personale. Alle lærere, som skal have adgang 4l klassen 
i Aula skal opreNes som klasselærer på klassen. OBS! Det var de lærere, der 4dligere i KMD EDUCA Elev 
stod med markeringen ”Overfør 4l BA (Brugeradministra4onen)”. 

Klassernes Uni-Id’er opreNes automa4sk i KMD EDUCA Personale og er med på klasserne i eksporten 
fra KMD EDUCA Personale 4l MU Elev.  

Klasserne, med elever, personale og Uni-Id, indgår i den daglige eksport 4l Brugeradministra4on og 
bliver 4l hovedgrupper i Aula. 

 

Teams/grupper 

Når du har opreNet et team i KMD EDUCA Personale, og du har sat en markering for, at det skal over-
føres 4l MU Elev, vil teamet blive opreNet som en gruppe ved importen i MU Elev.  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Grupperne kan ikke redigeres i MU Elev, og medsendes i det daglige udtræk 4l Brugeradministra4on, 
og vil dermed også blive opdateret i Aula. 

 

Fag 

Fag opreNes kun i KMD EDUCA Personale. 
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Opgaver/Hold 

I KMD EDUCA Personale planlægges personalets 4d med opgaver. Når eksporten 4l MU Elev dannes i 
KMD EDUCA Personale, kan du selv tage s4lling 4l, hvilke opgaver der skal eksporteres 4l MU Elev: 

 

 

Opgaver i KMD EDUCA Personale bliver 4l hold i MU Elev. Elevernes hold4lmeldinger er vig4ge i forhold 
4l visning af elevernes skema i Aula.  

 

Defini;oner 

Et klassehold er et hold, som kun består af elever fra én klasse. Klassebetegnelsen er en del af holdbe-
tegnelsen, f.eks. Dansk 5A. 

Et trinhold er et hold, som består af elever fra flere klasser/klassetrin. Klassebetegnelserne er ikke en 
del af holdbetegnelsen. F.eks. Madkundskab trin 7-8. 

 

I MU Elev importeres følgende oplysninger på holdene fra KMD EDUCA Personale: 

- Fag 
- Holdbetegnelse (Navn) 
- Fra-dato  
- Til-dato 
- Klassetrin-fra  
- Klassetrin-4l 
- Klasse, hvis der kun er 4lknyNet en enkelt klasse 4l opgaven 
- Holdlærer(e) 
- Lokale(r) 
- Lek4oner 

 

Det er ikke muligt, manuelt, at 4lknyNe/ændre holdlærer, lokale eller lek4oner på et hold i MU Elev, 
når der er integra4on med KMD EDUCA Personale. Alle holdlærere, lokaler og lek4oner på hold skal 
importeres fra KMD EDUCA Personale. 

Det er ikke muligt at opreNe hold i MU Elev, når der er integra4on med KMD EDUCA Personale.  
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Lokaler 

Lokaler opdateres i MU Elev fra KMD EDUCA Personale – med disse oplysninger: 

- Lokalenavn 
- Beskrivelse 
- Start-dato 
- Slut-dato 

 
Det er ikke muligt at opreNe lokaler i MU Elev, når der er integra4on med KMD EDUCA Personale. 

 

 

2 Data der ikke udveksles mellem KMD EDUCA Personale og MU Elev 

 
Personale - UNI-Login 

Nyt personale får et UNI-Login, når de sendes med i den daglige overførsel af data fra MU Elev 4l bru-
geradministra4on (BA). Sam4dig gemmes UNI-Login’et i MU Elev. 

For at få UNI-Login ’et gemt på personalet i KMD EDUCA Personale, skal man here_er, i KMD EDUCA 
Personale, hente personalets UNI-Login fra brugeradministra4on via knappen ”Hent UNI-Login”. 
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Hvordan udføres eksporten? 
Der kan udveksles data for indeværende og kommende skoleår.  

Du eksporterer oplysninger fra KMD EDUCA Personale 4l MU Elev for det skoleår du står i.  

Eksporten udføres fra menupunktet ”MU Elev - EKSPORT”, fanebladet ”EKSPORTER DATA TIL MU ELEV”: 

 
 

Før du klikker på knappen ”Eksporter 4l MU Elev”, skal du på fanebladet ”Hold i MU Elev” sæNe mar-
kering ud for de opgaver (hold), som du ønsker skal eksporteres 4l MU Elev. 

Hvis du gerner en markering på en opgave, som 4dligere er eksporteret 4l MU Elev, og dere_er ekspor-
terer 4l MU Elev, vil holdet blive sleNet i MU Elev. 
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NyHge oplysninger 
 

 
1 Uni-Id på opgaver/hold 

 
Uni-Id på opgaver (hold) dannes i KMD EDUCA Personale, og eksporteres 4l MU Elev.  

Uni-Id’et kan ses i KMD EDUCA Personale, men ikke i MU Elev. Uni-Id anvendes i Aula, når elevernes 
skema skal vises. 

Når der, dagligt, bliver sendt data fra MU Elev 4l Brugeradministra4on (og dermed Aula), sendes bl.a. 
elevernes hold4lmeldinger. En del af denne hold4lmelding er Uni-Id’et.  

Hvis du har skemalagte trinhold uden elever, vises skemabrikker ikke i Aula, da der ikke er 4lmeldt ele-
ver 4l holdet. 

 

2 Uni-Login (Uni-Id)  

 
Alt personale, som har et skema, eller på anden vis skal have adgang 4l Aula skal have et Uni-Login i 
KMD EDUCA Personale. Du kan udvide personalelisten med en kolonne, Uni-Login, så du kan se, hvilke 
personer, der har / ikke har et Uni-Login. 

 
Automa;sk opdatering af Uni-Login 

Hvis din skole har godkendt dataa_alen (wsiEKSPORTfuld Eksport (ws17) – fuld) på ba.emu.dk, kan du 
opdatere Uni-Login på alt personale i en og samme arbejdsgang. 

Marker alle personer i personalelisten, klik here_er på knappen ”Importer Uni-Login” i øverste højre 
hjørne.  

 

  
 

Hvis knappen ikke er synlig, skal du klikke på de 3 prikker, og knappen ligger herunder: 

 
 

Personalets Uni-Login (UNI-ID) importeres fra Brugeradministra4on og du vil kunne se dem på perso-
nalet i MU Elev. 
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3 Skema Fl Aula 

 
Før du sender skemaer 4l Aula, bør du læse afsniNet MU Elev i denne vejledning. 

Du eksporterer skemaer 4l Aula i KMD EDUCA Personale i Funk4oner – Skema – Eksport/import - Ek-
sporter 4l Aula 

 

 
 

 

Du kan eksportere for en dag, en uge eller for en selvvalgt periode, det er helt op 4l dig og den måde, 
du skemalægger på.  

Vi har kendskab 4l skoler, som danner nye skemaer for hvert kvartal eller for et semester ad gangen, 
mens andre har et grundskema for hele skoleåret. Uanset hvordan du skemalægger, er det en god ide 
at eksportere skemaet 4l Aula for en længere periode. Når du har ændringer 4l skemaet, eksporterer 
du blot igen. 

Når du har eksporteret skemaer 4l Aula, er vores anbefaling, at du ikke ændrer i skemabrikkens indhold 
i Aula. Et eksempel kunne være, at du opreNer en vikarnote på en lek4on i Aula’s kalender. Hvis du 
senere flyNer skemabrikken i KMD EDUCA Personale, flyNer vikarnoten ikke med 4l den nye lek4on i 
Aula.  

Vi vil i stedet anbefale, at du anvender KMD’s Widget 4l vikarnoter. 

Når Aula viser skemaer på elever og personale, sker det på baggrund af data fra både KMD EDUCA 
Personale (skemabrikker og personale) og MU Elev (hold og elevernes hold4lmeldinger) og de knyNes 
sammen via de Uni-Id’er, som findes i de to løsninger. Se afsniNet ’Ny]ge oplysninger’ i denne vejled-
ning. 

Så når skemaer sendes fra KMD EDUCA Personale 4l Aula, sendes Uni-Id’er med skemabrikken 4l Aula. 
DeNe Uni-Id skal findes i Brugeradministra4on. Hvis Uni-Id’er på klasser og hold eller personalets Uni-
ID ikke findes i Brugeradministra4on, vil du få en fejlliste ved skemaeksporten fra KMD EDUCA Perso-
nale.  
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Eksempel på fejlliste: 

 

 
 

I eksemplet kan du se, der er fejl vedr. Uni-ID. Uni-ID er al4d relateret 4l personale. Personens Uni-ID 
findes altså ikke i Brugeradministra4on, derfor afvises skemaeksporten. 

Der er også et eksempel på, at IT Patrulje DAN fejler, denne gang fordi der er et ukendt Uni-Id – opgaven 
/ holdet er ikke kendt i Brugeradministra4on. 

I begge 4lfælde er løsningen at ak4vere importen i MU ELEV og indlæse personale, opreNe hold på 
baggrund af opgaven IT Patrulje.., afvente, at elevdata overføres 4l Brugeradministra4on og e_erføl-
gende indlæses i Aula. Here_er kan skemaet eksporteres igen. 

 
 

4 Vikardækning – Fl Aula 

 
Når du vikardækker i KMD EDUCA Personale, kan du eksportere dagens vikardækning 4l Aula. Denne 
eksport vil typisk finde sted en gang om dagen, for den enkelte dag, men du kan sagtens skemalægge 
frem i 4den, og eksportere skemaet med vikardækningen. 

Vikardækning eksporteres 4l Aula fra Funk4oner / Vikarmodul – Eksporter 4l Aula 
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Der gælder de samme regler for denne eksport som for eksport af skema.  

 
 
5 Lokaler i KMD EDUCA Personale 

 
Lokaler er 4lknyNet de enkelte opgaver i KMD EDUCA Personale. Når der skemalægges, bliver opga-
verne 4l skemabrikker med lokaler. 

Der er ikke nogen begrænsning i, hvor mange lokaler, der kan 4lknyNes en opgave / skemabrik i KMD 
EDUCA Personale, men Aula kan kun vise ét lokale i skemaet. Så hvis du har flere lokaler på samme 
skemabrik, vil kun det første lokale blive indlæst i Aula. Vi forventer, at Kombit ændrer deNe i nær 
frem4d. 

Der er heller ikke en begrænsning i, hvor mange skemabrikker med samme lokale, der kan placeres i 
samme lek4on – i KMD EDUCA Personale. I Aula kan et lokale dog kun vises én gang i den samme 
lek4on. Vi forventer, at Kombit ændrer deNe i nær frem4d. 

Lokalerne eksporteres ikke 4l et lokaleregister i Aula, du skal derfor opreNe lokalerne i Aula. For at 
skemaerne kan vise de rig4ge lokaler, skal lokalebetegnelsen være nøjag4g ens i KMD EDUCA Personale 
og Aula. 

OBS: Aula har lokalenavne på max. 20 karakterer, så hvis du har lokalenavne på flere karakterer, vil 
navnet blive amortet i Aula. 
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6 Opret fag i KMD EDUCA Personale 

 
Du kan opreNe egne fag i KMD EDUCA Personale. Fagforkortelsen er på 3 karakterer og skal al4d skrives 
med Versaler. 

Et nyt fag skal al4d knyNes 4l et eksisterende fag / faggruppe, så en senere opgave på faget kan tælle 
korrekt i sta4s4kken 4l UVM. I deNe eksempel er der opreNet en fagkode IDT / Idræt Tennis, opgaven 
på faget IDT vil i sta4s4kken 4l UVM blive talt op som IDR / Idræt. 
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OPGAVE :: Datakontrol  - Data fra KMD EDUCA Personale 
 

1 Validering af data overført fra KMD EDUCA Personale 

Vi anbefaler, at der e_er overførsel af data fra KMD EDUCA Personale, foretages en (evt. s4kprøve-) 
validering af data i MU Elev.  

Under Grupper og personer bør du tjekke, at du har de ønskede: 

• Klasser 
• Hold 
• Andre grupper (Teams mv.) 
• Elever 
• Personaler 

 

Under Opsætning bør du desuden tjekke: 

• Fag  
• Lokaler 
• Skolekalender 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Du finder Grupper og personer og Opsætning i menuen -l venstre i løsningen. 

 

 
 


