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Introduktion

Modulet Skolefoto er i MU Elev udviklet til at sikre, at der er adgang for alle relevante roller ift. arbejdet
med elevbillederne. Denne vejledning er specifikt tilpasset de opgaver skolens administrative
personale kan/skal Igse ifm. Skolefoto.
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1 Skolens opgaver ift. Skolefoto

Skolen opgaver i forbindelse med Skolefoto er ikke ret mange. De begraenser sig til at danne den/de
ngdvendige fotofil/fotofiler og evt. matche billeder af elever, der ikke automatisk matches ud fra
fotofilen. Begge dele gennemgas i denne vejledning.

1.1 Opret en fotofil

Nar du er logget pa MU Elev (Adm.

Menupunktet fgrer dig til denne side:

B MU|Elev

»

Startside

Fravar

g

Karakterer og prever

Grupper og personer

B

Skolebestyrelsesvalg
Skoleindskrivning

SMS-historik

Skolefoto,

Fotofiler

o

Opsatning

SKOLEAR: | 2023/2024 |

NAVN ~ FOTOGRAF

123 Treehouse it

BH FH Foto

FH Foto (Testfil) FH Foto

Fotofil (JYSK) TEST J¥SK Skolefoto

Personale), sa har du faet et nyt menupunkt; Skolefoto.

KLASSER @

0A, 08, 10A og flere.

OA og 0B

04, 0B, 10A og flere.

PERSONALE @  FELTER | FOTOFIL

v

~

v

v

Mavn, Fotoid, Klasse, Initialer, Fe.

Navn, Fotoid, Klasse, Initialer, Po.

Navn, Fotoid, Klasse og Initialer

Navn, Fotoid, Klasse, Initialer, Fa..

LI

4ialt Yy = B + Opret fotofil

UDLBBSDATO ~ SENESTE DOWNLOAD

10, feb 2024 24, jan 2024 kI 10:11
1.feb 2024  Ikke downloadet
8. feb 2024 kke downloade!

22.jan 2024 22. jan 2024 k. 09:09

Pa siden har du — for det valgte skolear — et overblik over de dannede fotofiler. Hvis det er fgrste gang i
lgbet af et skoledr du tilgar siden, sa er der naturligvis ikke nogen fotofiler pa listen.
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Nar du skal oprette en fotofil ggres dette ved at klikke pa [ + Opret fotofil ].

i MU |Elev

»

Startside

be

Fravaer

L}

Karakterer og praver

12

Grupper og personer

Skolebestyrelsesvalg
Skoleindskrivning
SMS-historik

Skolefoto

o e

Fotafiler

&

Opsaetning

Q seg

SKOLEAR: | 2023/2024 v |

NAVN = FOTOGRAF
123 Treehouse it

FH FH Foto

FH Foto (Testfil) FH Foto

Fotofil VSK) TEST J¥SK Skolefoto

KLASSER @

0A, 0B, 10A og flere.

0A 0g 0B

OA, 0B, 10A of flere.

PERSONALE @

Herefter ledes du til en guide, der hjelper dig med at danne den ngdvendige fotofil.

8 MU Elev

Startside

>

Fravaer

e

Karakterer og prover

W

Grupper og personer

[

Skolebestyrelsesvalg

Skoleindskrivning

SMS-historik

Skolefoto
Fotofiler

& Opsatning

Q seg

© Generelt @ Vaelg klasser

Navn *

Fotograf @ *
Ou kan vasige mellem de fotografer, forvaltningen har tifsjet pd kommunalt nivea

]
Ikke angivet v

Felter | fotofil
Navn
Fotoid
Klasse (elever)
Initialer (personale)
Fadselsdag

_I Adresse

Postnr. og by

Inkludér personale | fotofil *

v Ja X Nej

Udlebsdato *
Fotografen kan hente fotofilen og overfere billeder ti og med denne dato.

‘ -
4ialt ¥ = B + Opret fotofil
FELTER | FOTOFIL UDL@BSDATO ~ SENESTE DOWNLOAD
Mavn, Fotoid, Klasse, Initialer, Fa...  10.feb 2024 24, jan 2024 kl. 10:11
Navn, Fotoid, Klasse, Initialer, Po... 1. feb 2024 -
MNavn, Fotoid, Klasse og Initialer 8.feb2024  Ikke downloadet
Navn, Fotoid, Klasse, Initialer, Fa...  22.jan 2024 22, jan 2024 kl. 09:09
a L
El
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| guiden er der to trin:

1. Generelt, og

2. Veelg klasser

Add. 1 - Generelt: Felterne Navn, Fotograf, Inkludér personale og Udlgbsdato er alle markeret med en
lille stjerne, der betyder at felterne skal udfyldes.

Nar du skal veelge fotograf, klikkes pa den lille pil, hvorved du far en liste over de fotografer, der er
godkendt af kommunen. Det er i denne sammenhaeng vigtigt at papege, at der ikke kan dannes en
fotofil til en ikke-godkendt fotograf. Det er alene kommunen, der kan tilfgje fotografer pa denne liste.

Du kan ogsa her evt. vaelge at tilfgje ekstra data i fotofilen. Det er ofte et spgrgsmal om, at det evt. er
data Fotografen adspgrger. Lav derfor de evt. tilfgjelser i samarbejde med fotografen og tilfgj alene de
ngdvendige felter.

¥ MU |Elev

be

[ )

Startside
Fravaer

Karakterer og prover
Grupper og personer

Skolebestyrelsesvalg

% Skoleindskrivning

SMS-historik
Skolefoto
Fotofiler

Opsaetning

© Generelt  : Valg klasser

Navn *

UV Foto (02-2024)
Fotograf @ *
Du kan varige mellem

UV Foto A/S v

Felter i fotofil
Navn
Fotoid
Klasse (elever)
Initialer (personale)
Fadseisdag

& Adresse

Postnr. og by

Inkludér personale | fotofil *

Udlebsdato *

& 8.mar 2024

Fortryd

Nar du har udfyldt de ngdvendige informationer her, klikker du pa knappen [ Fortsset > ] nederst i
guiden, og du ledes til side 2; Vaelg klasser.
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Add 2 - Vzlg klasser:

Nar fotofilen skal dannes, er det muligt for dig at danne den med alle eller enkelte/udvalgte klasser.
Det gor du ved at angive flueben for de gnskede klasser. Hvis alle klasser skal medsendes i fotofilen, sa
klikker du én gang pa Veelg alle-boksen gverst (markeret med pilen herunder).

B MU | Elev Q seg a B
A Startside
. Generelt @ Vaelg klasser Fortryd
- Fravaer
" KLASSE &
& Karakterer og prover & s
32 Grupperog personer g oW 0 ES
Skoleb: 1 [
&, Skolebestyrelsesvalg @ o8 5 N
2*  Skoleindskrivning
@ 1A 1 25
® SMS-historik
B skolefoto @ 1B 1 39
Fatofiler
[] @ 2A 2 37
£ Opsatning
@ 28 2 Ell
@ 3A 3 19
@ 4A 4 37
= @ SA 5 26
@ 5B 5 35
@ 6A [ 39
@ 68 6 2
S 6 0

< G tilbage

OBS! Alle elever i klasserne medsendes i fotofilen. Enkelte elever kan ikke leengere undtages fra
fotofilen.

Har du brug for at ga tilbage, kan du klikke pa [ < Ga tilbage ] nederst pa siden.

Nar du har valgt de ngdvendige klasser, sa kan du danne fotofilen ved at klikke pa [ Opret fotofil ]
nederst i guiden.
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Nar fotofilen er dannet, vises den pa din overbliksside, hvorfra du ogsa kan se oplysninger om, hvornar
den senest har vaeret downloadet af fotografen.

Det er ogsa her du evt. kan rette/slette fotofilen — om ngdvendigt. Det ggr du ved at klikke pa knappen

Flere muligheder ( -+ ) yderst til hgjre (som vist herunder).

B MU|Elev

L

be

L]

D w ) b

o

Startside

Fravaer

Karakterer og praver
Grupper og personer
Skolebestyrelsesvalg
Skoleindskrivning
SMS-historik
Skolefoto

Fotofiler

Opsatning

SKOLEAR: | 2023/2024

NAVN ~

123

FH

FH Foto (Testfil)

Fotofil (VSK)

UV Foto (02-2024)

FOTOGRAF

Treehouse it

FH Foto

FH Fota

TEST J¥SK Skolefoto

UV Foto A/S

KLASSER @

0A, 0B, 104 og flere...

OAog 0B

0A, 0B, 10A og flere...

0A, 0B, 10A og flere.

PERSONALE @ = FELTER | FOTOFIL

v

~

v

Navn, Fotoid, Klasse, Initialer, Fa..

Nawn, Fotoid, Klasse, Initialer, Po

Navn, Fotoid, Klasse og Initialer

Navn, Fotoid, Klasse, Initialer, Fa...

Navn, Fotoid, Klasse, Initialer, Ad.

Sialt

UDL@BSDATO

10. feb 2024

1. feb 2024

B.feb 2024

22, jan 2024

8. mar 2024

Yy = B + Opret fotofil
SENESTE DOWNLOAD

24, jan 2024 K. 10:11

22. jan 2024 K. 09:09

# Redigér fotofil

B Slet fotofil

Hvis du skal @ndre i fotofilen, sa skal du vaelge Redigér, hvilket bringer dig tilbage ind i guiden.
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Sa snart du danner en fotofil, sa sendes der automatisk en mail til fotografen om, at der er dannet en
sadan fil. Af denne mail fremgar det, hvor fotografen kan logge ind og downloade filen. Mailen ftil
fotografen ser saledes ud:

W9 MU Elev

Der er blevet delt en fotofil med dig

Keere UVDATA A/S

Vester Mariendal Skole har delt fotofilen UVFoto, VM - 02-2024 med dig via
MU Elev. Du skal logge ind pa MU Elev med MitID Erhverv for at hente den.
Derfra kan du ogsa overfere dine fotografier til skolen, nar de er klar til
brug.

Ga til MU Elev

Med venlig hilsen
Team MU Elev

Hvis du har spergsmal, kan du kontakte MU Elevs support pa tIf. 4460 6669 eller
muelevsupport@uvdata.dk.

Denne e-mail kan ikke besvares.

BEMZRK!

Hvis der er indskrevet nye elever pa skolen i perioden fra fotofilen er dannet indtil fotografen
downloader filen, sa medtages disse elever automatisk i fotofilen, nar fotografen henter denne. Du skal
med andre ord kun holde @gje med datoen for seneste download, og er der indskrevet nye elever pa
skolen inden denne dato — men inden fotograferingen skal finde sted — kan du kontakte fotografen og
bede dem hente den seneste udgave.

1.2 Matchning af evt. billedfiler uden match

Nar en fotograf uploader sine billedfiler, sa kan der opsta en situation, hvor der er taget billeder af
elever, der ikke har vaeret med i fotofilen pa det tidspunkt, hvor fotografen har downloadet den. Det
kunne fx veere elever, der er indskrevet pa skolen i den mellemliggende periode.

Den manuelle matchning af billederne fglger der en vejledning til her, sa snart denne del af modulet
er parat i MU Elev. Vi arbejder pa det mens du leeser dette.

B KM /.. UUVDATA AP.11b.8

An NEE Company MERE NI} BARE SOFTWARE



	Introduktion
	Indhold
	1 Skolens opgaver ift. Skolefoto
	1.1 Opret en fotofil
	1.2 Matchning af evt. billedfiler uden match


