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Underviser

FORORD

Vejledningen er lavet saledes, at den tager udgangspunkt i de
opgaver du skal kunne lgse.

Du kan veelge at laese vejledningen fra ende til anden, eller du kan
navigere direkte til den opgave, du gerne vil have hjeelp til, ved at
veelge den I indholdsfortegnelsen herunder.

INDHOLD

s. 3: Fa adgang til MU Elev med ét klik
Kom direkte til MU Elev-fravaer fra web eller AULA.

s. 4. Din forside: Klasseliste til navneoprab
Introduktion til MU Elev-fravaer og navigationen | vaerktojet.

s. 6: Menu og navigation
Klasselisten til fravaersregistrering. Dit daglige redskab.

S. 7. Efterreqistrering af fraveer
Registrering af fraveer fra tidligere dato eller meldt via besked.

s. 10: Handtér gnsker om ekstraordinaer frihed
Godkend/Afvis onsker om ekstraordinaer frihed.

s. 12: Lister: Arbeidet med fraveer og magnstre
Lister hjeelper dig med at "holde oje” med fraveeret.

S. 18: Elevkortet - det feelles fravaersoverblik

Pa elevkortet kan man fordybe sig i elevfraveeret, historikken og
Konkrete visualiseringer af fraveeret.




Underviser

FA HURTIG ADGANG TIL MU ELEV

1. LOGIN VIA WEB (+ evt. bogmeerke)

Du kan veelge at ga til siden www.minuddannelse.net, og evt.
oprette et bogmaerke hertil i din browser.

2. LOGIN VIA WIDGET | AULA

Med widget’en aktiveret i AULA, opnas ogsa direkte adgang til MU
Elev ved at klikke pa denne.

Leveret af UVdata A/S

. ‘.'
DA

8.00

Q)
e " Indmeld fravaer
8.45

Her ser du det direkte link til MU Elev, som du finder det , der hvor det er anbragt i AULA.
Du sendes direkte til den relevante forside, og kan ga i gang med navneoprabet i klassen.

Indhold €
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Underviser

DIN FORSIDE: KLASSELISTE TIL ’ZNAVNEOPRAB”

Nar du logger ind i MU Elev, kommer du til en relevant forside.
Som underviser kommer du direkte til en side, der viser dig de
elever du (jf. dit skema) har lektioner med pa det tidspunkt.

| Sogefeltet kan du sgge frit pa Du finder dine notifikationer
klasser, grupper, navne og meget her pa ikonet. Her er der nyt,
mere, og herved hurtigt fa adgang hvis du har slaet notifikationer
til det, du leder efter. til pa dine lister.

Skift klasse/hold og/eller lektion
her. Hermed kan du fx fgre fraveer
for en kollega, der maske er

forsinket.

i“; MU |Elev Sog

Kendt fraveer — fx en foreeldre-

MENU . . . .
. indberetning — er synligt pa listen,
Klasse/\old Lektion og elever med registreringer er

o
an’ Fraveer

Registrering

. SYGDOM Ved at klikke her, kan

Ekstraordinzer frined  (€)) rekte registrering:

Q Anne Langer

° TIL STEDE
Q Anne Thomsen

° ULOVLIGT

£ Opsatning
Q Erik Bredsgaard SYGDOM

Q Heidi Lorentzen

498 Heidi Madsen

Q Heidi Nielsen
klik pa linket giver dig direkte
adgang til Elevkortet. @ leppe Emil Galsgaard ® Du ogsa bruge stan-

dardnoterne;
tSkriv note eller vaelg pa listen... "Kommet for sent/
Kommet for sent Gaet for tidligt” her.
Gaet for tidligt ° ®
Q Jonna Eriksen 0 -

Q Kasper Langer

Lister

‘s Grupper og personer

Registreringen frem-
skrives til dagens fol-
gende lektioner.

Alle elever anfort pa listen med
"bla links” er elever, du har
skematimer sammen med. Et

Med "taleboblen” kan
du tilfgje en fritekst-
note til din registre-
ring.

Nar du klikker pa [Be-
kraeft registreringer],
gemmes fraveaersover-
sigten.

Bekraeft registreringer

Indhold €




Underviser

Arbejdsgang
FRAVAERSREGISTRERING

Her beskrives en vejledende arbejdsgang:

Log ind pa MU Elev-fraveer (www.minuddannelse.net - eller via
widget pa AULA.

Du lander nu - evt. efter dit rollevalg - direkte pa siden Fraveer >
registrering. Siden vil ligne denne:

Klasse/hold Lektion
8B v 5. Dansk v

. SYGDOM
. Anja Larsen o

# Malene Christiansen + i dag

e' Caroline Delfort Nielsen

Erik Nielsen

. Erik Nielsen

o Kasper Jgrgensen
0 Lasse Thomsen

m Lykke Christiansen

Bekraeft registreringer

Foretag de nadvendige registreringer pa siden. Dette gores
ved at klikke pa fravaers-ikonet, indtil det viser det anskede.

o Lav evt. noter/kommentarer. Dette gores vha. taleboblen.

e Afslut din registrering ved at trykke pa [Bekreeft registreringer]

Indhold 4
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Underviser

MENU OG NAVIGATION

Du kan fa brug for at navigere rundt i MU Elev, og her er menuen |
venstre side dit primaere vaerktg) hertil.

Menupunkterne er navngivet efter de emner og opgaver, du kan fa
brug for at arbejde med eller lgse. Menuen har endvidere hoved-
0og underpunkter. Du kan laese mere om menuen herunder.

ﬂ%MU‘EleV Q Sog
MENU
Klasse/hold Lektion
A Startside 9B v 2. Matematik v

0
an’ Fravaer

Registrering

Q Amanda Vani Rask Langer

Q Anne Langer

Ekstraordinaer frihed o

Lister

‘e Grupper og personer Q Anne Thomsen
£ Opsaetning
Q Erik Bredsgaard

Her ses menuen som du moder den, nar du logger ind pa MU Elev-fravaer. Som udgangspunkt
lander du | menupunktet Fravaer > Registrering, men du kan vha. menuen navigere til andre
punkter. Under Fraveer finder du fx ogsa punkterne Lister og Ekstraordineaer frihed.

S MU|Etev Q sos 2 Q
MENU
Klasser Y
4 Startside
o Fravaer
NAVN » TRIN SPOR KLASSETYPE LARERE ELEVER
‘e Grupper og personer s
@ 0A 0 Normalklasse - ful... @Emil,]esper, L... 18
Klasser
0B 0 Normalklasse - ful G Emil L 18
Hold Q mil, Jesper, L...
Andre grupper @ 1A 1 Normalklasse - ful... @ Camilla, Julie ... 24
Opsaetnin
o P 5 PN ~

Pa dette skeermbillede har man navigeret til menupunktet Grupper og personer, hvor der sa
abner sig nye muligheder for at tilga underpunkterne Klasser, Hold og Andre grupper.

Indhold €




Underviser

EFTERREGISTRERING AF FRAVAR

Hvis fraveer ikke er fort korrekt pa selve dagen, eller hvis der
tilflyder skolen ekstra oplysninger om fraveer pa andre dage end i
dag”, sa kan dette reqistreres/rettes.

Det gores direkte pa Elevkortet, som man tilgar pa en af to mader.
Maderne vises herunder, og pa naeste side gennemgar vi dine
muligheder for at tilrette/efterreqistrere fraveeret

W MU |Elev [ Q Ma
MENU Q Alex Martin Langer (7B)
@ Conny Krog Madsen (9C)

A Startside
Q Heidi Madsen (8B)
;«

Fravaer
@@ Heidi Madsen (98)
Registrering [
@ Jesper Madsen (7B)
Ekstraordinzr frihed 0
Q Jesper Madsen (8B) [
List

@ Jesper Madsen (9C)
‘e Grupper og personer [

@ Lars Madsen (8B)
£ Opsaetning

Q Lasse Madsen (8B) [
@ Lasse Madsen (9A) ®
Q Lykke Madsen (9B)
Q Mads Eriksen (9B) »
@ Mads Langer (5B) »
Q Mads Lorentzen (8B)
Q Maj Vang Eriksen (7B) P
@ Malene Galsgaard (7B) [
Q Malene Jessen (9A)

[

@ Maria Maltas Jergensen (SA)

Q Mathilde Marie Holmgaard Bernhoft Langer (9C)

m Kathrine Inrdan Frikcan

?;MU‘EIEV Q Sseg
a o X
Mathilde Marie Holmgaard Bernhoft Langer
MENU
9C
Klasse/hold
A Startside 9B v FRAVER SKEMA KONTAKT
o=’ Fravar -
PERIODE: [Skolearet til dags dato V]
Registrering Q Amanda Vani Rask |
Ekstraor dinzer frihed e Overblik
Q Anne Langer
Lister Optaelling Kalender Tidsfordeling
‘e Grupper og personer @ Anne Thomsen Aug Sep Okt Nov Dec Jan Feb Mar Apr Maij Jun Jul
[ — f—
& Opsatning =— —
Q Erik Bredsgaard — e ——
[
Q Heidi Lorentzen
[—
—
—
@ Heidi Mad
——
—
—
Q Heidi Niel
—
Q Jeppe Emil Galsg [—
[—
[ — [—
[—
@ Jesper L t L]
[ —
f—
@ Jonna Eriksen
® EKSTRAORDINAR FRIHED @ SYGDOM @ ® ULOVLIGT® SAMLET
7.5% 13,1 % 0,5 % 21,1 %
@ Kasper Lang
m Kathrina lardan Fril EKStraordinar frihed
FRA TIL NOTER INDBERETTER
11. mar 2022 11. mar 2022 . 2% A Lvkke Kizer

Fra din forside (Fraveer > Registrering) har du adganag til Elevkortet pa to mader:
1. Klik pa elevens navn i klasseoversigten (kun elever du har skematimer sammen med), eller
2. Udsog navnet i feltet "Sog” oversit.

Indhold €




Underviser

Arbejdsgang

EFTERREGISTRERING AF FRAVAR

Her beskrives flere muligheder ift. tilretning af allerede registreret
fraveer:

o Ga til Elevkortet

e Rul ned og find oversigten "Registreringer”

Q Mathilde Marie Holmgaard Bernhoft Langer 8
9C

FRAVAER SKEMA KONTAKT

e -
Aug Sep Okt Nov Dec Jan

® EKSTRAORDINAR FRIHED ©) SYGDOM ® ® ULOVLIGT® SAMLET

5,6 % 13,7 % 0,7 % 20,0 %

Jun Jul

Ekstraordinaer frihed

FRA TIL NOTER INDBERETTER

10. feb 2022 11. feb 2022

1. Idraet 6. Naturfag Mathilde far brug for... Pdec 2021 K1 13:28 © Afvist
P e
Sosmm o © A
y

Registreringer + e B
TIDSPERIODE ~ VARIGHED KATEGORI NOTER SIDSTE ANDRIN G
» 11. maj 2022 7 lektioner ® Ekstraordin... v sommerhus f;?gg;g;szm?’:zg
» 10. maj 2022 6 lektioner ® Ekstraordin... v sommerhus Jesper Thomsen

17. dec 2021 kl. 13:28

Tilretning af registreret fraveer foretages pa selve registreringen.
Du kan aendre en registrering ved at vaelge at skifte
fraveerskategori:

Registreringer <+ e B
TIDSPERIODE VARIGHED KATEGORI NOTER SIDSTE £NDRING
. . #'m Peter Svane Christiansen
» 11.feb 2021 1 lektion ® Ulovligt v J 11 feb 2021 kl. 00:00

Sygdom

Ekstraordinaer
frined

Ulovligt

& Note

Du kan ogsa evt. slette fraveeret idet du klikker pa de tre prikker
helt til hgjre:

Peter Svane Christiansen

. '3
» 11. feb 2021 1 lektion Sygdom v J 11. feb 2021 kl. 00:00

. ol Opret note
Peter Svane Christi: ® Op

25.jan 2021 kl. 00:C W Slet fraveer

Indhold €
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Underviser

Arbejdsgang

EFTERREGISTRERING AF FRAVAR

Her beskrives flere muligheder ift. tilretning af allerede registreret
fraveer:

o Ga til Elevkortet

e Rul ned og find oversigten "Registreringer”

Du kan tilfgje fraveer pa en anden dato end i dag, ved at klikke pa
det lille [ + ] ved registreringerne:

Registreringer =+ / 2 B

TIDSPERIODE VARIGHED KATEGORI NOTER SIDSTE £NDRING
. ‘= Peter Svane Christiansen
. r " ese |
11. feb 2021 1 lektion Sygdom Vv J 11 feb 2021 k. 00-00 .

. ol Opret note
Peter Svane Christi: ® Op

| . : 3
» 25. jan 2021 5 lektioner Sygdom Vv Besked pa AULA (m... J 25.jan 2021 kl. 00:C W Slet fravaer

@ Herved fremkommer en boks, hvor du kan oprette fraveeret:

Ny fravaersregistrering

KATEGORI

Ekstraordinaer

® cihed ® Ulovligt ® Note
FRA
12. april 2021 ® Hele dagen v
TIL
12. april 2021 (O Hele dagen v
NOTE

Skriv note eller vaelg pa listen...

Indhold €



Underviser

HANDTER ONSKE OM EKSTRAORDINZAR FRIHED

Som laerer gores du opmeerksom pa onsker om Ekstraordinaer
frihed, og det gor du umiddelbart pa din forside i menupunktet
under Fraveer. Her er et specifikt punkt, der hedder Ekstraordinaer
frihed, og har du anmodninger, du skal forholde dig til, sa fremgar
det med en tydelig markering her:

?; MU |Elev Q Seg

MENU

En evt. rad-markeret notifikation her
ved menupunktet Ekstraordineer frihed

Klasse/h

behandle evt. gnsker.

@ Startside 9B indikerer, at du skal klikke ind for at
0

an’ Fravaer

Registrering 83~ 1Ga Vani Rask Langer

Q Anne Langer
Q Anne Thomsen
Q Erik Bredsgaard
Q Heidi Lorentzen
@ Heidi Madsen
Q Heidi Nielsen

Ekstraordinaer frihed o

Lister

Grupper og personer

£ Opsaetning

Q Jonna Eriksen
Q Kasper Langer

m Kathrine Inrdan Frikcan

Bekraeft registreringer

Du vil under menupunktet fa en komplet oversigt over de gnsker
der er kommet fra foreeldre (hvis de har indberettet onsket via MU!
Eleviraveer), for alle de elever, du har undervisningslektioner med.

Alle onsker vil fremga pa listen, og dermed ogsa gnsker du maske
ikke har myndighed til at godkende (alt efter procedure pa skolen).
Du kan laese mere om hvordan du behandler gnskerne pa naeste
side.

Indhold €
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Arbejdsgang
ONSKER OM EKSTRAORDINZAR FRIHED

Her kan du laese om, hvorledes du handterer gnsker om
ekstraordinaer frihed:

o Ga til menupunktet Fraveer > Ekstraordinaer frihed

Du vil nu se en liste indeholdende de gnsker foraeldre har indgivet
via MUIElevifraveer

W¥ MU |[Elev Q Seg
MENU
AL EKSTRA fv
A Startsid
&’ Frava
Registrering
frined  (€)
KLASSE RA . T1Tw  NOTER @ INDBERETTER
Lister
. mar m
Q P rentzen 5 Dansk 7. Matemati k L fr;)::k Jakl =
‘an Pperogp ' '
) ) 1. mar m A Lykke Kjae
v
£ Opsaetning Q hilde Marie Holmg Naturfag rfag tfravae S " fv dkend

e Du har nu to muligheder: Du kan enten

a. massegodkende/-afvise alle evt. anmodninger ved at
bruge knappen [ v Godkend]/[ X Afvis] overst.

b. enkeltgodkende/-afvise anmodninger ved at bruge knap-
pen [ Godkend]/[X Afvis] ud for hver enkelt anmodning.

Indhold €



Underviser

LISTER: ARBEJDET MED FRAVAR OG MONSTRE

En af de helt store fordele ved at benytte MUIElevfraveer er,

at man far et veerktgij til lsbende at holde sig orienteret om fra-
vaeret og om evt. fraveersmgnstre. Dette gor du bl.a. under me-
nupunktet Fraveer > Lister.

Lister er dit veerktgj til at holde dig opdateret omkring bekymren-de
fraveer, der ikke laengere er en saerskilt kategori, men i stedet
opgores ud fra de kriterier man opsaetter. Du kan pa listerne se,
hvorledes status er, ud fra de kriterier listerne er oprettet med.

Du kan enten anvende allerede oprettede lister (fra den kom-
munale forvaltning eller skolens kontor) eller selv oprette egne
lister. Listerne kan udstyres med et gnske om notifikationer sa-
ledes man umiddelbart ved login kan se, om der er behov for
skaerpet opmaerksomhed eller handlinger.

ﬁ MU ‘ Elev Q Seg a Q
MENU
Q Seg efter lister...
A strtside Alle elever B
= Fravaer
Alle elever PERIODE: {Indevarende VJ [Skoleér til dags da... v] 1. aug 2021 - 7. mar 2022 Y = B
Registreri g 133 elever
Ekstraor dinzer frihed
e ELEV KLASSE EKSTRAORDINAR SYGDOM (%) ULOVLIGT (%)  SAMLET (%)
Min 2% U (skolear )
Lister ( ) X FRIHED (%)
Beregning sat pa pause...
38: Grupper og personer @ Mathilde Marie Holmgaard Bernhoft... 9C 7,5 13,1 0,5 21,1
£ Opsatning Min. 10% U (indv. kvartal)
Laver navneoprab... - ;8 Skoler i ko... Q Kasper Lorentzen /B 104 10,1 0.5 21,0
Q Heidi Jensen 8B 0,0 1,6 5,4 7.0
Min. 5% SAMLET (indevaer.
kvartal)
Opdaterer antal... - :3 Vester Marie... Q Emil Bredsgaard 7B 0,0 4,2 0,5 4,7
Q Lars Madsen 8B 0,0 0,7 3,9 4,6
Min 12% SAMLET (indevaer. 9
kvartal)
Laver navneoprab... - :&: Skoler i ko... @ Erik Jensen 9C 0,0 0,0 2,7 2,7
15% samlet fravaer ) @ Kasper Petersen 9C 0,0 1,6 0,0 1,6
Beregning sat pa pause... * ;& Vester...
Q Heidi Lorentzen 9B 0,7 0,0 0,7 1.4
15 fravaersdage (60 skoledage)
Beregner antal... - :&: Skoler i komm... Q Heidi Bredsgaard 8 0.0 0.3 0.3 1.2
Q Erik Lorentzen 9C 0,0 0,0 1,0 1,0
min 3 perioder indevaerende ar
Beregning sat pa pause...
Q Heidi Jergensen 9C 0,0 0,0 1,0 1,0

Menupunktet Fraveaer > Lister giver dig en reekke muligheder for at arbejde systematisk med
fraveer, og pa den made ogsa have et rigtigt godt redskab til at arbejde med den forebyggende
indsats, hvis/nar fravaeret nar et bekymrende niveau.

Indhold €




Underviser

Arbejdsgang

LISTER OG DERES INDHOLD

Her kan du laese om, hvorledes du kan definere det synlige indhold
| dine lister:

o Ga til menupunktet Fravaer > Lister

e Nu ser du skaermbilledet her (eller et, der ligner):

ME
Q Sog efter lister...
A startside Alle elever B
= Fravaer
EEEEEEE : [Indevaerende v] {Skoleér til dags da... v] 1. aug 2021 - 7. mar 2022 Y = B
Regi in 133 elever
Ekstraordinzer frihe
ELEV KLASSE EKSTRAORDINAR SYGDOM (%) ULOVLIGT (%) AMLET (%)
Min 2% U (skolear
Lister ( ) s = FRHED (%)
Beregning sat pa pause...
‘e Grupper og personer Q Alex Martin Langer 7B 0,0 0,0 A 0,1
¢ Opsaetning Min. 10% U (indv. kvartal)
Laver navneoprab... - :& Skoler i ko... Q Amanda Vani Rask Lang I8 0.0 0.9 0.0 0.3
Q Anders Galsgaard 5B 0,0 0,0 0,0 0,0
Min. 5% SAMLET (indevaer.
kvartal)
Opdaterer antal... - :&: Vester Marie... Q Anders Nielsen 8B 0,0 08 0,0 0,8
Q Anja Langer 8B 0,0 0,0 0,0 0,0
Min 12% SAMLET (indevaer. &)
kvartal)
Laver navneoprab... - :& Skoler i ko... Q Anne Christiansen 9A 0,0 0,4 0,0 0,4
15% samlet fravaer ) Q Anne Langer 9B 0,0 0,0 0,0 0,0
Beregning sat pa pause... - ;& Vester...
Q Anne Thomsen 9B 0,0 0,0 0,6 0,6
15 fravaersdage (60 skoledage)
Beregner antal... - ;& Skoler i komm... Q Anthon Kamp Langer 88 0.0 0.0 0.7 0.7
Q Carmen Liva Jergensen 7B 0,0 0,0 0,0 0,0

min 3 perioder indevaerende ar

Du lander som standard pa listen "Alle elever”, der viser dig
en komplet liste over alle de elever, du har skemabrikker
sammen med. Listen er sorteret alfabetisk (efter fornavn), og

du ser de kolonner, du har valgt. Disse kan indstilles ved at
klikke pa ikonet: (=)

Et klik her giver dig mulighed for at vaelge kolonner til/fra:

T @

Veelg alle

. Cd Elev L
(|

Klasse

(] Fraveersdage

() Fraveersperioder

Ekstraordinaer frihed (%)
Sygdom (%)

Ulovligt (%)

Indhold €
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Underviser

Arbejdsgang

SORTER INDHOLD | DINE LISTER

Her kan du leese om, hvorledes du sorterer indholdet | dine lister:

o Ga til menupunktet Fravaer > Lister

Du kan veelge at sortere indholdet ved at klikke pa navnet pa en
kolonne:

ELEV KLASSE FRAVARSDAGE ULOVLIGT (%) ~ SAMLET (%)

Q Emil Jensen /B 26 12,3 15,1

w Mads Nielsen 8A 36 9,1 22,4

” Anja Nielsen 6A 16 8,0 8,8

ELEV KLASSE FRAVARSDAGE ULOVLIGT (%) ~ SAMLET (%)

Q Mads Madsen 7B 26 0,0 171
@ Lykke Galsgaard 8A 24 0,0 14,6
Q Lykke Galsgaard 7B 22 0,0 14,2

Her er vist hhv. en stigende og en faldende sortering af eleverne
pa listen Alle elever i forhold til deres ulovlige fraveer. Sorteringen
aktiveres ved at klikke pa navnet pa den gnskede kolonne.

Du kan alene sortere pa indholdet af én liste ad gangen.

Bemaerk at du gverst indstiller, hvilken periode din visning er
geeldende for:

Alle elever 8
&~

PERIODE: [Indevaerende V] [Skoleér til dags da... V] 1. aug 2020 - 22. apr 2021 Y @ E

Indhold €
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Arbejdsgang
OPRET DINE EGNE LISTER

Her kan du laese om, hvorledes du opretter dine egne lister:

o Ga til menupunktet Fravaer > Lister

e Aktiver filter-funktionen ved at klikke p& ikonet: Y

ﬁ MU ‘ Elev Q Sog
ME
Q Sog efter lister...
A startside Alle elever
-~ Fra
EEEEEEE - [Indevaerende V] [Skoleér til dags da... v} 1. aug 2021 - 7. mar 2022
Re
Eks
ELEV KLASSE EKSTRAORDINAR SYGDOM (%) ULOVLIGT (%) SAMLET (%)
List Min 2% U (skolear) x FRIHED (%)
S
Beregning sat pa pause...

‘s Grupper og personer Q Alex Martin Langer 7B 0,0 0,0 0,1 0,1

Nu kan du indstille én eller flere kriterier i én eller flere kolonner,
der filtrerer din visning:

Alle elever * —
PERIODE: [Indevaerende v] [Skoleér til dags da... v] 1. aug 2020 - 22. apr 2021 X Nulstilfitre ¥ = B
ELEV Y KLASSE FRAVARSDAGE Y ULOVLIGT (%) » SAMLET (%)
(Elevnavn ] [7 89 ] [Skriv talveerdi ] [ 8 J [Skriv talveerdi ]
w Mads Nielsen 8A 36 9,1 22,4
Q Emil Jensen 7B 26 12,3 15,1

Her er vist en filtreret liste, der indeholder:
"Alle elever i 7., 8. og 9. argang, der har minimum 8% ulovligt
fraveer.”

Hvis listen skal genbruges, kan du gemme den ved at klikke pa
Gem-ikonet: 8 . Herved fremkommer en boks, hvor du kan
navngive din liste og evt. dele den med andre pa skolen:

:plﬁh:.flflndaumtanda a2 || Clralaar til Aacve Aa a2 | 1 A O2NIN 2‘

Ny liste
NAVN

F.eks. Bekymrende fraveer

DELING @
[Del ikke listen VJ

Indhold €



Underviser

Arbejdsgang

OPRET DINE EGNE LISTER (FORTSAT)

Nar en liste er oprettet og gemt, leegger den sig i din oversigt over
lister. Raekkefalgen af listeren kan omplaceres ved at flytte
brikkerne rundt med musen.

Q Sog efter lister.. Q Sog efter lister...
Alle elever Alle elever
232 elever 232 elever
Team9 - min 10% sygd... ‘A Team9 - min 10% sygd... &
0 elever - :& Team 11 0 elever - ‘& Team 11
Min 7% (indv. kvarta... i\ Min 7% (indv. kvarta... f \
0 elever 0 elever
10% ulovligt (indev.... y \ 10% ulovligt (indev.... y \

Laver navneoprab... - :& Vester M...

Min. 8% (7+8+9), Sko...

2 elever

7 dage ud af 15 sene...

0 elever - :&: Vester Mariendal Skole

15 dage ud af 60 sen... | 7 dage ud af 15 sene...

1 elev - :& Vester Mariendal Skole 0 elever - ‘& Vester Mariendal Skole
10% sygdom (indv. kv... 15 dage ud af 60 sen... /|
Opdaterer antal... 1 elev - ;&% Vester Mariendal Skole
40 dage ud af 200 se... 10% sygdom (indv. kv...

Laver navneoprab... - & Vester M... Opdaterer antal...

Min. 8% (7+8+9), Sko... 40 dage ud af 200 se...

e Du kan til enhver tid aendre 1 dine filtreringskriterier og/eller aendre
navnet pa listen. Herefter kan du gemme/slette eller a&endre
delerettighederne ved at klikke pa ikonet: =~ |, hvorved du far
folgende muligheder:

o (-

‘e Delingsindstillinger
L
(@ Gem som ny liste

B Gem liste

B Slet liste

Indhold €
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Underviser

o Arbejdsgang
NOTIFIKATIONER PA LISTER

Her kan du laese om, hvorledes du aktiverer notifikationer pa
listerne:

o Veelg en liste I listeoversigten:

@
ﬁ MU |Elev Q Seg A Q

MENU

Q Sog efter lister...

A startside 15% samlet Fravaer ¢

o
an’ Fravaer

Alle elever PERIODE: | Indevaerende v Kvartal Vv | 1.jan 2022 - 31. mar 2022 Y @ Eo
Registrering 133 elever
Ekstraordinzer frihed o

ELEV KLASSE SYGDOM (%) ULOVLIGT (%) Y SAMLET (%)
List Min 2% U (skolear) y
ster
Beregning sat pa pause... Kasper Lorentzen 7B 0,8 1,0 18.8
25 dage siden '

‘e Grupper og personer

Q Mathilde Marie Holmgaard Ber...

. 9C 6,8 0,0 15,0
1 uge siden

£ Opsatning Min. 10% U (indv. kvartal)

Laver navneoprab... - :& Skoler i ko...

Min. 5% SAMLET (indevaer.
kvartal)

Opdaterer antal... - :& Vester Marie...

Min 12% SAMLET (indevaer. &
kvartal)

Laver navneoprab... - :& Skoler i ko...

15% samlet fravaer Y\ A—

2 elever - :2: Vester Mariendal Skole

15 fravaersdage (60 skoledage)

Beregner antal... - ;& Skoler i komm...

min 3 perioder indevarende ar

e Veelg ikonet abonnér pa notifikationer: 2

e Nu udstyres listen med et "klokkeikon™:

Min. 8% (7+8+9), Sko... / \

2 elever

Sa snart der sa er nye elever, der opfylder listens kriterier, vil du
modtage notifikationer herom gverst:

81U v Q —) @

MENU ,
Notifikationer Markér alle som laest

Q Sog efter lister...

A Startside 1 5% samlet ﬁ'avar 4 dage siden N o

Min. 5% SAMLET (indevaer. kvartal)

®v Fravaer
- Listen deles nu med dig via Vester Mariendal Skole

Alle elever PERIODE: | Indevaerende v | | Kvartal v | 1.jan2022-31.m = B
Registrering 133 elever
5 dage siden
Ekstraordincer frihed  (€)) ELEV NLASSE s Min 12% SAMLET (indevaer. kvartal) AMLET (%)
et Min 2% U (skoleéar) 7y Listen deles nu med dig via Aalborg
ster
Beregning sat pa pause... Q ggs(?ae;eL:iLee?]tzen 7B 18,8
‘e Grupper og personer R
' i 3 perioder 3 maneder
i Q Mathllc!e Marle Holmgaard Ber... oC Listen deles nu med dig via Personale 15,0
£ Opsatning Min. 10% U (indv. kvartal) 1 uge siden u g
Laver navneoprab... * ;& Skoler i ko...
11 dage siden
15 fravaersdage (60 skoledage)
Min. 5% SAMLET (indevaer. Listen deles nu med dig via Aalborg
kvartal)
Opdaterer antal... - :& Vester Marie...
. - 13 dage siden
Min. 10% U (indv. kvartal)
Listen deles nu med dig via Aalborg
Min 12% SAMLET (indevaer. 9
kvartal)
Laver navneoprab... - :& Skoler i ko... 25 dage siden

Min 2% U (skolear)
3 nye elever pa listen

Indhold 4



Underviser

ELEVKORTET - DET FALLES FRAVERSOVERBLIK

Fraveer er en individuel ting, der i sine data er bundet til én elev.
Derfor kan du pa elevens Elevkort fa adgang til at se en raekke
visualiseringer af elevens fraveer, historik og potentielle mgnstre.
Du finder et Elevkort idet du enten:

1. Udsgger og veelger en elev | Supersogerfeltet overst;

[ Q, jakob kjeer }

0 Jakob Kjaer Langer (8B)

Klaceca/hnlAd | aletinn

eller

2. Veelger en elev, markeret som link, pa en klasseliste:

Klasse/hold Lektion
8B v 5. Dansk v

‘a Anne Nielsen
‘.;

e‘ Caroline Delfort Nielsen

&~

Erik Nielsen

. Erik Nielsen

e Kasper Jgrgensen
o Lasse Thomsen

m Lykke Christiansen

Bekraeft registreringer

| begge tilfeelde abnes Elevkortet, hvor du nu kan finde alle
relevante data pa eleven. Alle roller, dvs. underviser, foraeldre,
skolens kontorpersonale og den kommunale forvaltning ser det
samme Elevkort

Indhold €




Underviser

Arbejdsgang

ELEVKORTET: INDHOLD

Her kan du laese om, hvorledes du kan tilga de forskellige
informationer pa elevkortet:

o Vaelg/Udsog en elev, og klik pa linket

e Nu ser du elevens elevkort, der kan se saledes ud:

Jakob Kj&l‘ Langer Io_:levkortetmdeholder flere faner. Du X
abner det som standard i fanen
8B Fravaer, men kan ogsa navigere til de
andre faner her.

FRAVER SKEMA  KONTAKT

Fraveeret kan vises | forskellige
PERICDE: [Sko'earﬂ til dags dato Vj perioder (skolear eller kvartaler), og

det indstilles her.

Overblik

© Se 4 bemaerkninger Fraveeret kan visualiseres pa
forskellige mader vha. disse faner.

Opteelling Kalender Tidsfordeling

Lektioner pr. mdned v Standardvisningen er en diagram-
oversigt over fraveeret vist i fordelin-
gen lektioner pr. maned, men det kan
aendres til fx lektioner pr. faqg.

44

36

27

18
. Fravaeret vises opsummeret i % for de
. enkelte kategorier her.
[ ] -
Nov Dec Jan e ar ' a un u

Aug Sep Okt

® EKSTRAORDINAR FRIHED ® SYGDOM ® ® ULOVLIGT® SAMLET
3,8 % 58 % 1,2 % 10,8 %
Regi ) Nederst findes en historik over
egistreringer + . .
fraveersregistreringerne for eleven.

TIDSPERIODE VARIGHED KATEGORI NOTER SIDSTE £ANDRING

Peter Svane Christiansen

4
4. feb 2021 4. feb 2021 kl. 00:00

X
4 lektioner ® Ulovligt v f’

Evt. individuelle efterregistreringer/
rettelser kan foretages direkte pa

elevkortet. Reqistreringer her sender
ikke en SMS til hjemmet (hvis SMS-
modulet er tilkabt).

Elevkortet er omdrejningspunktet for dit overblik over en enkelt
elevs fraveer, og det er dette kort du skal bruge i en evt. dialog med
hjemmet om elevens fraveer.

Bemaerk at foraeldrene har adgang til praecis de samme
informationer fra deres adgang til MU Elev-fraveer. | har altsa

samme informationer at tale ud fra.
Indhold €



Underviser

o Arbejdsgang
ELEVKORTET: EKSEMPEL PA ANALYSE

Her kan du se et konkret eksempel pa, hvordan data fra elevkortet
kan "analyseres”:

o Veelg fanen Fraveer > Skema

e Nu ser du en fordeling over elevens fraveer, hvor indfarvningen
markerer hvor elevens fravaer primaert ligger (jo kraftigere
indfarvning jo mere fraveer pa det viste tidspunkt):

0 Jakob Kjar Langer X
8B

FRAVER SKEMA  KONTAKT

Jakobs samlede 10,8% fraveer er
primeaert registreret pa torsdage i
lektionerne fra kl. 10.00 til kl. 13.30

PERIODE: [Skoleéret til dags dato VJ

Overblik

O Se 4 bemaerkninger

Opteelling Kalender Tidsfordeling

MAN TIR ONS

08:00

09:00

10:00
12:00

14:00

15:00

16:00

® EKSTRAORDINAR FRIHED ® SYGDOM ® ® ULOVLIGT ® SAMLET

3,8 % 5,8 % 1,2 % 10,8 %

Visualiseringerne pa Elevkortet kan hjeelpe dig med at fa et
overblik over, om en elevs fravaer har specifikke mgnstre.
Sammenligner du fx ovenstaende med fanen Skema, kan du fa et
overblik over, om fraveeret fx i saerlig grad kan forbindes til saerlige
tidspunkter/fag.

Dette kan vaere med til at styrke den indsats, der evt. skal
planlaegges omkring den enkelte elev.

Indhold €






