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Indledning

Mere end bare software

UV-Forum.dk er en konferenceplatform, som primeert er rettet mod danske vejledere og UU ere.

Systemet er integreret med vores landsdaekkende vejledningssystem til UU’erne, idet det er baseret

pa samme teknologi.
Af fordele kan nevnes:

e Intuitiv brugergreenseflade

e Samme login som til vejledningsplatformen

e Brugerne opdeles i brugergrupper, hvor det er muligt at foretage fleksibel rettighedsstyring
e Som standard er det muligt at blive knyttet til landsdaekkende og regionale konferencer

o Der kan oprettes lokale konferencer

| denne manual kan du lese mere om, hvordan du bruger forummet. Vi gar opmarksom pa, at
oprettelsen af nye fora samt nye grupper, er forbeholdt de brugere, som har faet tildelt rollen som
“Superbruger” pa sitet. Er man almindelig bruger, vil menupunkterne “Grupper” og “Fora” ikke

vaere tilgengelige.
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Hvordan logger jeg pa?

Du skal logge ind i UV-Forum med det samme brugernavn, som du benytter til at komme ind pa dit
fiernskrivebord — dog uden uu\ foran. Dit password far du udleveret af UVdata. Nar du er logget ind

ser du felgende skeermbillede:

W{Forum)

Velkormmen Lars Ole Wulff

UU  Regional National Sgg Kontrolpanel Grupper Fora Log ud

Nyheder

Denne side vil lebende blive opdateret med
nyheder og information vedr. UV-Forum.

Velkommen!

15-03-2009

Velkommen til det nye(og forbedrede)
UV-Forum. Denne version af baseret p3
en ny teknologi fra Microsoft, kaldet
Silverlight og der vil sdledes vaere nagle
ting der er lidt anderledes end hvad du
maske er vant til i din browser.

Da Silverlight er meget hurtigere end en
normal hjemmeside, bliver det ogsa
afviklet p& en anderledes made, og man
kan derfor IKKE bruge browserens "Frem”
og "Tilbage" knapper for at g3 til siden
man var p3 tidligera. T stedet benytter
man knapperne der er pd UV-Forum.
Ligeledes kan man heller ikke opdatere

mrnarammenete dsta mad "EE" mman Asbra

Fra denne side kan du navigere dig rundt pa sitet vha. menupunkter. Start med at lese teksten i

boksen.

Hvordan aendrer jeg mine personlige oplysninger?

For at redigere dine personlige oplysninger skal du ga ind pa dit eget kontrolpanel pa sitet. | den
sorte bjelke ligger der et menupunkt, som hedder “Kontrolpanel”. Hvis du trykker pa menupunktet

kommer du ind pa falgende side:
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Velkommen Lars Ole Wulff

UU  Regional National Sgg  Kontrolpanel Grupper

Her kan du sndre dine prugerdata, sam
uploade filer til brug i poster. Tryk 'Gem’ nar

du er feerdig.

Nawvn:

| Lars Ole Wulff |
Nyt password:

Gentag password:

E-Mail:

| low@uvdata.dk |

Signatur:

Vis hj=lpetekst:
(#0da () Nej

Intet
Billede

| Filstyring il skift billede |

Billede:

Gem

N
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Her kan du fx &ndre dit password til et personligt, og sette et billede ind af dig selv, som vil blive

vist, nir du kommenterer pa en post iet forum. Tryk pa ”Gem” til slut.

Hvordan opretter jeg et nyt forum?

For at oprette et nyt forum trykker du pd menupunktet “Fora”. Valg dernaest knappen "Nyt forum”.

Derneest skal du navngive dit forum og evt. indtaste en beskrivelse. Husk ogsa at tage stilling til,

hvilken type forum du vil oprette. Der findes tre typer:
UU - kan kun ses af UU-grupper
Regional - kan kun ses af regionale grupper

National — kan kun ses af nationale grupper

Lees mere om grupper i neste afsnit.
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Nawvn:

| Mere end bare software
Beskrivelse:

I
Type:
[ (9]]

l Gem H Annullér J

Afslut med "Gem”. Bemark: Det er kun brugere med rollen "Superbruger”, som kan oprette et nyt

forum pa sitet.

Hvem skal kunne se dette forum?

Nar du har oprettet et nyt forum skal du tage stilling til, hvem der skal kunne se dette forum. Dette
geres via Grupper. Der skal altid tilknyttes en gruppe til et forum. For at oprette en ny gruppe
trykker du pa menupunktet "Grupper”. Vaelg dernast "Ny Gruppe”. Navngiv din gruppe og velg,
hvilken type gruppe det skal veere — UU, national eller regional. Gruppen skal have samme type,
som det forum, den skal tilknyttes. Vaelger du, at gruppen skal have typen "UU”, kan du kun
tilknytte personer fra dit UU til gruppen. Veelger du derimod, at gruppen skal veere regional eller

national, kan du veelge alle brugere, der er oprettet pa UV-Forum.

Nar du har oprettet din gruppe kommer den til at ligge pa listen. Du kan nu veelge at trykke pa
knappen “Brugere”, for at f4 knyttet brugere pa. Sat herefter flueben udfor de brugere, som skal
vere medlem af gruppen, og afslut med ”Gem”.

Du skal nu have din nyoprettede gruppe knyttet pa dit forum, sa det dermed kun er de brugere, som
er medlem af gruppen, som kan se forummet. Dette gor du ved at trykke pd menupunktet “Fora” og
dernast trykke pa knappen ”Grupper” udfor det gnskede forum. Her saztter du flueben udfor den
onskede gruppe. Afslut med "Gem”. Medlemmerne i gruppen kan nu se forummet under enten

”UU”, "Regional” eller "National”, alt efter hvilken type forum det er.

UVdata A/S - Egholmvej 4B - 9800 Hjgrring - TIf.: 72 28 70 30 - support@uvdata.dk - www.uvdata.dk - CVR: 27988954



g

> >

Mere end bare software

Hvordan abonnerer jeg pa et forum?

Du har ogsa mulighed for at abonnere pa et forum. Ved at abonnere pa et forum far du besked pa
din e-mail, nar der er kommet nye poster pa forummet. For at abonnere pa et forum skal du sette
flueben ikassen ”Abonner”, som du finder udfor ethvert forum pa listerne. Pa den made kan du

altid holde styr pa, hvornar der bliver postet nye kommentarer pa et givent forum.

Hvordan poster jeg en kommentar til et forum?

For at poste en kommentar til et forum trykker du pa forummets navn ude pa oversigten. Bemeerk,
at der 1kolonnen "Ny post” vil vaere et blat ikon, hvis der er poster pa et forum, som du endnu ikke
har laest. Nar du trykker pa forummets navn kan du se, hvad der ellers er postet af kommentarer til
netop dette forum. Ved at trykke pa de sma plusser udfor overskrifterne, pakker traden sig ud, og du
kan se, hvad der er skrevet af kommentarer. @nsker du at poste en helt ny trad (post), trykker du pa
knappen "Ny post”, indtaster din kommentar, og vaelger "Opret”. Bemaerk, at du ogsa kan trykke pé
knappen ”Vedhz ftelser”, og dermed f& mulighed for at vedhz fte et dokument til den post, som du
opretter. @nsker du blot at skrive en kommentar til en allerede oprettet post, skal du trykke pa

postens navn, og dernast knappen ”Besvar”, som du finder nederst pd posten.
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