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1 Velkommen til UV-Specialvejledning

Denne brugervejledning vil give en grundig gennemgang af funktionerne i UV-
Specialvejledning. Indledningsvist er det vigtigt at sige, at programmet er todelt, og
indeholder bade et EGU-modul (Erhvervsgrunduddannelse) og et STU-modul (Seerligt
Tilrettelagt Uddannelse). Denne manual vil KUN fokusere pa brugen af STU-modulet.

Vi haber, at | som UU center kan bruge vejledningen som opslagsbog, men | er selvfglgelig

altid velkomne til at kontakte os med spgrgsmal og gode idéer til udvidelser af vejledningen.

2 STU-modulet

2.1 Sadan tilgds programmet

lkonet til UV-Specialvejledning kommer til at ligge pa samme fjernskrivebord, som ogsa
vejledningssystemet ligger. Ved at dobbeltklikke pa ikonet kommer falgende boks til syne:

Logon U¥-Specialvejledning B
Brugernawn: ||
Adgangskode:
| DG E | AP B ]

Her skal du indtaste brugernavn og evt. password og dernaest veelge, hvilket modul du vil
logge dig ind pa. BEMARK: Hyvis dit UU kun har tilkabt det ene modul, vil muligheden for at

veelge det andet veere inaktiv.

¥xlg uddannelsestype E
Uddannelsestvpe: | i@ EGLI (L 15TU
. e [ . Y. B[ TS




3 Rettigheder

Der findes forskellige rettigheder til systemet:

3.1 Administratorrettigheder:

Det er administrator, der har det overordnede ansvar for systemets vedligeholdelse og

udvikling. Det betyder helt konkret at:

- Administrator fastseetter de valgmuligheder og de rettigheder, de gvrige brugere har.

- Administrator fungerer som "superbruger” og kontaktperson til UVdata A/S

3.2 Brugerrettigheder:

Den enkelte bruger har relevant adgang til systemet, hvilket vil sige, at vedkommende kun
kan arbejde med de omrader i systemet, der konkret er behov for. Som regel vil de omrader,
som den enkelte bruger ikke har adgang til, vaere gra.

Det er administrator der fastseetter og evt. aendrer brugernes rettigheder.

4 Opret, rediger eller slet:

Nar du har faet adgang til UV-Specialvejledning, starter du systemet i din "arbejdsforside”.
Herfra kan du veelge forskellige faneblade, hvori du kan oprette, redigere eller slette
oplysninger (data).

Du har fglgende muligheder for at oprette, redigere og slette uanset hvilket faneblad du

befinder dig pa:

= Markér det faneblad du vil arbejde med og tast F2 for opret, F3 for rediger eller F4 for
slet, eller ctrl. F2 for at oprette/importere elever.

= Markér det faneblad du vil arbejde med, hgjreklik og veelg opret, rediger eller slet eller

= Abn det faneblad du vil arbejde i og veelg menupunktet "Kartoteker” og veelg en af

mulighederne — opret, rediger eller slet.



5 Genvejstaster

Genvej Beskrivelse

F2 "Opret”. Abner vindue til at oprette en ny uddannelsesplan, hvis
fanebladet "De Unge” er valgt.

Ctrl. F2 "Opret” ny elev / importer ny elev

F3 "Rediger”. Abner vindue til redigering af den valgte reekke. Hvis
listen er tom, sa svarer det til F2.

F4 "Slet”. Sletter den valgte raekke. Bruger spgrges forinden, om
reekken skal slettes.

F5 "Opdater”. Opdaterer data pa det faneblad, som er valgt

Dobbeltklik p& en

raekke i en liste

Samme som F3

Klik pa

kolonneoverskift

Listen sorteres efter denne kolonne stigende/faldende

Raekke markeret

med tragt

Der kan filtreres pa alle kolonnerne i listen ved at indtaste data i

reekken markeret med en tragt.

Knappen [...] som
findes i forbindelse
med
registreringsfelter for

mailadresser.

Abner mail vindue

F7 Eksportliste

F8 Vis udskrift af liste

F11 Abner udskriftsdesigner

CRTL+P Abner vindue med de tilgaengelige udskrifter pa den markerede
reekke

CTRL+I Importer institution

Veelg/Gem Giver mulighed for at gemme den opseaetning [kolonner, sortering,

kolonneopseaetning

filtre] som den pagaeldende bruger har sat pa listen. Viser liste
over de layouts der findes til den pagaeldende liste. Brugerens
standard layout er markeret med radt.




Eksempel pa genveje ved hgijreklik i lister.

AEIZIE3E Tornhgjskolen Tornhgjve] 1 10, kl.: Preben 1
95160033 §Filstedvejens ST il 16

25200522 Sofiendalskolen | 9 Opret Fz2 ir
5962020 fabybro skale IE Rediger F3 =
Q5172722 L kol ]
@vwangskolen X o Ea it
Q56a6130 Farstrup Skole =
Eksporter F7 3
1z
Yis udskrift af liske Fa £
(g 1

[dskriv Chr[+P
— .

Yzelg/Gem kolonneopsastning

L= P

6 Kartoteker

6.1 Virksomhed/Institution

Fanebladet "Virksomhed/Institution” viser alle de virksomheder/Institutioner, der er oprettet i
programmet. Listen er sorteret efter navn. Der kan ikke aendres oplysninger direkte i listen.
En virksomhed/institution kan have tilknyttet en eller flere kontaktpersoner. Nar der tilknyttes
en virksomhed/Institution til en uddannelsesplan sa er det en bestemt kontaktperson pa
virksomheden/Institutionen, som udpeges og tilknyttes.

Der kan veaelges data fra dette kartotek, nar der skal tilknyttes noget i felterne "Henvist af”,
"Betalingskommune”, "Udd. ansvarlig institution", og "Handlekommune" pa
uddannelsesplanen, eller nar der skal vaelges "Udbyder” pa et uddannelseselement.

Fanen ” Virksomhed/Institution er ikke forudfyldt men kan opbygges Igbende.



rettelagt Ungdomsuddann

Fler Kartobsker  Spstem  Hislp >

[ tinge | Kontakipersaner | Yiksamhed/nstiution | Log |

virksomhed|Instiution Type Adresse Postrr By

rnehaindrdsvel 11 4760 Vordnagbora 390 2 Hino Kristensen

Institutionskode Kommunekade Al Kortaktperson Erhvervsamride sidst anvendk

Fia Schnoo

Lede
Ved indstilingen ukandt. 22-10-2009

skolen @tneha]
Wearkstedsskolen @rnehg) Frivat @rnehgjgrdsvel 11 4760 Vordingborg 390 [ Gutte Johansen ved indstilingen ukendt, 2z-10-2000
wordigborgskolen Instiution ilvej 3.4 4760 vordingborg 397300 390 o Jette Renne
vordingborgskolen Privat Vialvej 4760 Vordingborg ¥l Jatte Renne 20-08-2008
2reren Privat Goldschmidtsvej 12 4760 Vordingborg 390 2 Lars Bundgaard Leder 03032009
21 eren Privat Goldschidtsvei 12 4760 Yordinabora 390 & Pernile Thagersen Korksktesrer 11-11-2009
Tinnetgdrd Bo- o Erverystrasning Privat Harmmervej 28 7173 Vonge 630 v Lone Kaisst Velleder pé virksomheden 13-08-2009
Wikkelshg) Privat Ravnsbiergorte 3 €500 Vojens vl Jargen Quist Paedagagisk arbejdsomrdder m.., 27-11-2009
Mikkelsha Frivat Ravnsbiergforts 3 6500 Vojens v Kirsten Haugdrd Paedagogisk arbejdsomr3der m... 27-11-2008
Skolen i Hammer Bakher Privat Storemosevej 19 3310 Vodskov ] KONTAKTPERSON 05-01-2008
| Skolen i Hammer Bakker Privat Storemoseve] 19 9310 Vodskov ] Anders Christian Malr Nielsen  Paedagogisk arbejdsomrdder m.., 11-03-2008
Plejzhiemmet Lisslund Privat Diakonye] 61 9310 vodskoy & Plejeleder Lone Leth
Café Cailisi Privat Halsve] 244, V., Hassing 9810 Yodskov a5l & Jessie Madsen Kskken, kanting samt levnedsm... 15-07-2009
Bornehaven Kastarien Privat Frederik Jensensve) 2 9310 vodskov [ Karina peedagonisk arbejdsom©Sder m... 05-01-2008
Ulstrup Efterskole Instiution Esklltrupve; 16 4560 Vi 343300 306 o] Ann WWarre West
Ul Ringkebing Fiord Institution Dyrvigsvej 9 6920 Videhaok 669201 760 ] Bettina Fogde Vejleder
Langagerskolen Kommunal Baigeskor Havei 10 6260 Viby 1 751 & Ukendt Ved indstilingen ukendt 17-04-2009
Langagerskolen Kemmunal Bpgeskov Hovel 10 260 Viby 3 751 5] Ukende Ved indstilingen ukendt, 23-04-2000
Langagerskolen Kammunal Epgeskov Hovel 10 8260 Viby 1 751 2] Ukend: ved indstilingen ukendt, 23-04-2000
Langagerskolen Kommunal Epgeskov Have] 10 8260 viby 1 751 ] Ukendt ved ndstlingen Ukendt 23.04-2000
Langagerskolen Kommunal Bageckov Havej 10 8260 Wby 1 751 ] ukendt Ved indetllingen Ukendt 17-04-2008
Whorg Ungdomsskole Privat Rughaveve 68 8800 Wborg ] Kirsten Vestring Peedagogisk arbejdsomrder m... 24-10-2008
ULborg Institution Feelledvej 1, stuen 8600 Viborg 791201 791 ] Erling Annesen Ul-vejleder 05-02:2010
UL-iborg Institution Feslledve; 1, stusn 8600 Viborg 791201 791 ] LissiLarsen
U viborg Privat Fesledved L 8800 Viborg 79 ] Dorthe @stergaard Pedersen  Ulveleder 16-09-2009
Plus Office A/5 Privat ‘ognmagervei & 800 Viborg ] John Jensen Handel 0g Kontorfagenes arbej... 24-10-2008
30 Tdrast Privat hyve] 60F 5762 vester skerninge ] Edwin Koolen ved ndstlingen Ukendt 05-09-2008
Knudbarge ‘s Budcentral Frivat Helledivej 63 360 Vestbjerg (=] KONTARTPERSON
TK Transport Privat ang mark 38 9350 Vestbjerg ] Jan Lager, transport og chauffaifa.
Uddannelsescenter Marizhiera Privat Burve) 2 7570 Verrb 661 ] Tngrid Thomsen Ved indstilingen uksndt 14-07-2009
Uddannelsescenter Marizhjera Konntunal Burve) 2 7570 Verrby 661 2] Tngrid Thersen ved indstilingen Ukendt 16-04-2009
vesrkstedsskolen | Rugsted Privat Rugstedve] 27 7100 Vejle 630 ] Lise Hedegaard vejleder 03-06-2000
Wejle Handelsskole - AspIT Privat Eoulevarden 48 7100 vejle 630 ] Uinda Berg Pzedagoisk konsulent 13-08-2008
Wejle Handelsskole Brivat Boulevarden 100 Vejle 2] Kield Friechichsen, afdelingsl... Ved indstlingen ukend: 31-07-2008
PAL-ejle, Vefle kommunale Ungdomsskole —— Privat Ved Senderfen | 100 Vejle ] Per DallHansen Ved indstllingen Ukendt 20-05-2009
PALMejle Kommunale Ungsomsskole Kommunal Ved Sendderden 1 7100 Veile 630 ] Per DallHansen Yed indstilingen ukendt 21-05-2009
PAL, Vejle Kommunalz Uingdonisskole Privat ed Senderen 1, 7100 Veile 630 ] Ukendt vesleder n virksorheden 30-11-2008
C5W Vede (Center For Specialundervisning Fo.., Institution Solsikeve] 6 7100 Vejle 631020 630 ] UllaLaursen Paedagogisk arbejdsomrdder m...
Bogevangskolen, Velle Husholdringsskole  Instiution Eggevang 15 7100 vejle 631301 630 2] Lone Hajrup Kenkaktlzzrer 05022010
Bagevangskolen, e Husholdringsskole  Institution Brgevang 18 7100 vejle 631301 630 ] Ole Bitsch Leder ]

. LR eman sann aan = T w - o e i i

Post 155 of 614 (tatal antal raskker: 814)

Man kan ogsa fra kartoteket importere fra UNI-C’s institutions kartotek, ved hgjreklikke og

veelg "Importer Institution”.

4 Opret Fz
[#  Rediger F3
W gkt F4
& Opdater liste F5

Importer institution Chrl+D

Eksporter F7

Wis udskrift af liste F&
L Udskriv Chrl+P

Send 3



6.2 Redigering af Virksomhed/Institution

Rediger oplysninger for virksomhed/institution: C5¥ Randers

= Kontakkpersoner : 3
*hawvn: | S@g CYR register |
*adresse: Bakkevej 1
CYR: | SggCWR register |
PostnrfBy: 8900 Randers |2 Ul ||
PostBox: Inst, Kode:
Telefonnr.: 86439111 Faxnr.:
Kommune: 730 Randers |%| *Firmatype: Kommunal £
*akkiv: Ja | % | E-mail: s
Tekst:
Opdateret: 21, januar 2009 08:21:36 Opdateret af: Katty K. Pedersen
Kontakkpersoner:
Mavn Erhvervsomrdde Telefon Ermail Sidst anvendt | Akkiv

|wroko| |3 annuller |

En Institution kan have en eller flere kontaktpersoner tilknyttet.

"Sidst anvendt” dato angiver, hvornar den pagaeldende kontaktperson sidst er blevet tilknyttet
et uddannelseselement i en uddannelsesplan.

Dette kartotek er feelles med EGU-modulet, hvilket man skal vaere opmaerksom pa i
forbindelse med redigering og sletning.

Man kan ogsa linke direkte til "Det centrale virksomhedsregister" hvor der kan sgges ud fra
CVR eller virksomhedsnavn.

£E ¥R - Virksomheder og regnskaber - Windows Internet Explorer provided by U¥Data A/S

3= |3 http: /v, cvr.dkSitefFormsiCompany SearchiCompanySeatch. aspx?navn=AL-+Mordiyland, +Kristinevej =] 42| x| [iive search Al

Edit  View Favorites Tools  Help

S e K- B) - e - shpage - (GhTocks - @ 1

Segi CYR.dk
Virksomhed : N
[ Det centrale virksof®ledsregister @
’gﬂ—nr.
sdc =
Ponummer L i FEERES, Log p& Endre kodeord
[ ]isee| Indksbskuran srtom. Du skal wsere logget ind, E-mail: [ JHusk [~ Glemtkodeord
o 7 Se din indkgbskury for at se din konto, Fiant Logpy | Tlmeld dia CvR.dk Enalish 3
fuancerat sagning ) E—
VIRKSOMHEDSSEENING cuRdk > Virksomhadssagning > Wirksormhader og regnsksber @ Til forsiden & Print
virksomheder og Ssaning sfter uitksamhadsr og ragnskabar 22.01.2008 03:50
regnskaber
Persansggning Her er resultaterne af din sggning efter juridisk enhed, navn 'AMU Nordjylland, Kristinevej', Alle virksomheder.

Offentiige virksomheder
er e s DR Der blev ikke fundet nogen resultater som matcher sggekriterierne.
Gr@nne regnskaber
Europaiske
selskabsoplysninger (EBR)
I pataBank
Databank
| REGISTRERINGSTIDENDE
Selskabsregistreringer
Prospektoplysninger

Liberale erhvery

Handelshetingelser
Kgb af data & prislister
vejledning

Mo b libile

Al R




Filer  Kartoteker

6.3 Kontaktpersoner

Sysktem

Hizelp

| Unge | Virksomhed| Institution || Log |
Person Stilling Tlfrr Email Adresse Afdeling Postnr og By Faxnr 4
Trine Andersen Familiesagsbehandler 89151304 fam.afd.
Erling Christensen Soc, rdg Handicapafd. - voksen
Lotte Melchior Familiesagsbehandler  87104539/27535119  Lotke.Melchio@rand,.. Regimentsvej 16 Bgrn og Familiecente. ..
Jan Andersen konsulent 87118733 Slotsgade &, 2.bv, Institut: For Karriere ...
Orla Pzedagog 86-410200 Vester AllE 5 Ungdomspensionen 3
Lasse weerkstedslarer 20886535 Dalagervej 6, Virring  Wirring Produktionsskole
Majbritt - {Mejer) Mentor 29370076 Familieafd. Ungetea. ..
Susanne Koch Fokusvejleder g9151719-51562283  susanne.koch@rand... Skolestraede 7 ULJRanders
Stine Hedegaard Pet... Familiesagsbehandler 7104509 Bgrn og Familecenter. ..
Anja Andersen R&dgiver 59151314 Gudendcentret
b3 | G ‘ Soc, rdg 401 Tistary ]
Jeppe Flarup Pzedagog 8640 5544 Randers bo-og erhvery
Bettina Mikkelsen Soc, rdg 89151334 Specialbistand
René Berg Andersen Mentar 29372060 Regimentvej 16 Ungeteamet Kasernen
Ellen Snell R&dgiver 1265 Forebyggelsen Gude. ..
Heidi Damsgdrd konsulent 86408464 U
Kirsten konsulent: S6466261
Grete Skovhus Familiesagsbehandler 87104557 Famn, Gudendcentrat
Lotte Rasmussen Soc. rdg ar11777e Stgvringgdrdve] 43 Mellerup skolehjern
Inge og Poul Erik Tho... Plejefamilie 86415946 Marienborgvej 12
Lis Rauff Sagsbehandler 89151279 lis.rauff@randers.dk  Laksetorvet Specialbistand bgrn
Biatre @rstad laage 86453150 Sygehusvej 3
Erling Christensen Sagsbehandler 89151391 erling.christensen@r... Laksetorvet Specialbistand barn
Reiter og Skovbo Laege 86422455 Rédhusstraade 2
Karen S@rensen Plejefamilie 86418210 Sennepsvangen 7
Lisa Staugaard Sagsbehandler Laksetarvet
Janni Christensen Sagsbehandler 89641010 Skowwej 20 &

Post 11 af 66 (total antal raskker: 663

Fanebladet "Kontaktpersoner” viser en adresseliste over personer, som er oprettet i
kartoteket. Der kan ikke aendres oplysninger direkte i listen.
Kontaktperson kartoteket indeholder de personer, som kan tilknyttes elevens stamdata som

kontaktperson. (eks. sagsbehandler, paedagog, lsege m.m. )

Hvis du gnsker at slette en adresse, gar du ind pa kartoteket "Kontaktpersoner”, markerer

den adresse du gnsker at slette vha. F4.

10



6.4 Redigering af en kontakt fra Adressekartoteket

Rediger Kontaktperson: Anette 5. Arnt Arbejdsmarkedsafdelingen

FirmajInstitution: |

Afdeling: Arbejdsmarkedsafdelingen
*hdresse:
*Posknr By 2670 Greve ||
TiFrr.: 43973497 Faxnr,:
E-mail: [=e|
*Person: Anette 5. Arnt
Stilling: Sagsbehandler
Erugernavn pd Specialportalen |[Ikke oprettet] | Cpret |
Cpdateret: Cpdateret af:

| ok ||X Annuller |

Knappen "Annuller” lukker vinduet. Hvis der er sket aendringer i data spgrger programmet,
om data skal gemmes. Knappen "OK” gemmer data og lukker vinduet.
Husk at hvis du sletter en adresse geelder det ogsa i UVve;j.

6.5 Log

Fanebladet "Log” viser, hvornar den pagaeldende bruger har logget pa og af systemet. Listen

er sorteret efter logon. Der kan ikke gendres i log-oplysningerne.

6.6 Unge

Nar der er logget pa programmet vises falgende vindue:

11



rettelagt Ungdemsuddannelse (STU:

= Eler Kartotsker System  Hisslp N

| nge | gonkekipersoner | iksomhed/instiution || Log |

e | Fornavne Efternavn Naeste konkakt Status Startdato Shutdato o Akcuel institutiony . Wejleder Akluel opgave Afslutteds opgaver Opgave advis Sagsejer =
& ... Miclas Friis Martinsen Briske Ingen Helene Faxg Ingen aktuel opgave 0af 7 Helene Faxs
@ ... Mikkel Engquist Larsen Ventslists 02-11-2009 Ingen Carmilla Steen Ja... Ingen aktusl opaave 0af7 Canilla Steen Jacobssn
+ Isabella Morgenstierne Flensted Ingen Helene Faxg Ingen akfuel cpgave 0af7 Helene Faxg
& ... Sofie Rikke Bertelsen 19-02-2010 Indstiles 01042010 Ingen Tove Tranberg  Ingen aktuel opgave 0af7 Tave Tranberg
& ... Louise Holst Hansen Dnske Tngen Anders P, Mielsen  Ingen aktuel opgave 0af7 Anders P. Mislsen
... Given Gfci Indistiles 01-08-2010 Ingen Carnilla Steen Ja... Ingen aktuel opgave 0af7 Canilla Steen Jacobsen
Thomas. Miglsan Ingen Bents Kitkaterp- Ingen aktusl opgave 0af7 Bente Kitketerp-Mallsr
Ditte Joan Pedersen Venteliste Ingen Tove Tranberg Ingen aktuel cpgave oaf7 Lene Hansen
... Carsten Ditlev Kafod Oksen Afbrudt 01-08-2007 31012009 Ingen Ainders P. bielsen  Ingen aktuel opgave 0af7 Anders P. bilsen
& ... Malte Tougaard-Andersen Indstiling afvist  22-04-2009 22-04-2003 Tngen Bente Kirketerp-... Ingen aktuel opgave 0af? Canmila Steen Jacobsen
5, Pernille Hansen 01-06-2009 Lgang 15-09-2008 19-06-2009 Ingen Camilla Steen Ja.,. STUZ, & opfelaning 2af7 Dato o skredst: Camilla Steen Jacobsen
@ ... Micki Olsen 01-06-2009 Asluttst 01-08-2006 31-07-2009 Ingen Jana Hersted Ingen aktusl opaave 0af7 Jana Hersted
@ ... Cemile FKoyuncu 01-06-2009 Afsittet 01-08-2006 31-07-2009 Ingen Jane Hersted Ingen aktuel opgave 0af7 Jane Hersted
... Mariam Dawood 01-06-200% Alshittet 01-08-2006 51-07-2009 Ingen JareHersted  Ingen aktuel opgave 2af7 Jare Hersted
B ... Lasse Serup 01-06-200% Alshuttet 01-08-2006 51-07-2009 Ingen JaneHersted  Ingen aktuel opgave 0af7 Jare Hersted
B .. Katrine Marie Bak. Jensen 01-11-2010 Igang 08-08-2006 31-07-2009 Ingen Tove Tranberg Ingen aktusl opgave 0af? Tove Tranberg
1.0 ek KaeokHlic 15-05-2009 Lgang 01:08-2006 31-07-2009 Ingen. Jane Hersted Ingen akhuel spaave. 0af7 Jane Hersted
... Mol Amstrup ristensen 27-05-2009 Afshittet 01-08-2008 31-07-2009 Ingen Camila Steen Ja... Ingen aktuel opgave 0af7 Canilla Steen Jacobsen
Tsabel There Hullesch 01-01-2010 Igang 08-08-2008 08-08-2009 Tngen Tove Tranberg  Ingen akiuel opgave Daf? Tove Tranberg
Jacob Spang Bech Afbrudt 01-08-2009 31-08-2009 Ingen Helene Faxg Ingen aktuel opgave 0af 7 Helene Faxs
+ Alexander Villskizer Indstiling afvist  01-10-2009 01-10-2009 Ingen Helene Faxs Ingen aktusl opaave 1af7 Helene Faxa
+ Martin Wolffbrandt Hansen 19-01-2010 Igang 10-08-2009 10-11-2009 Ingen Camilla Steen Ja... Ingen akfuel opgave oaf7 Canilla Steen Jacobsen
Lalla Juliane Conrad Hansen 01-01-2010 Igang 05.01-2009 31-12:2009 Ingen Bente Krketerp-... Ingen aktuel opgave 2af7 Lene Hansen
Mia Sommer 01-08-2009 Igang 18-01-2009 18-01-2010 Tngen Tove Tranberg  Ingen aktuel opgave 0af7 Lene Hansen
Malene Bak Jespersen Indstilles 01-01-z010 01-03-2010 Ingen Helene Faxg Ingen aktuel opgave 1af 7 Dato overskredet Helene Faxg
« Mette Jensen Lagana 0%-03-2010 24-03-2010 Ingen Uv¥Data Ul-kage  Ingen akfusl opgave 0af7 WWDsta UL-kage
+ e Wowk Siglund 18-12-2009 Lgang 04-01-2010 26-03-2010 Ingen Bente Kirketerp-... Ingen akfuel opgave oaf7 EBente Kirketerp-Meller
Siman Mogens Oksen 11112010 Igang 27-04-2007 27042010 Ingen Toue Tranberg  5TUZ. drs opfalgning 0af7 Tave Tranberg
Dariiel Kevin Friis 15-03-2010 Igang 01-04-2009 30-04-2010 AspIT Bente Kirketerp-... 5TU godkendt 1af7 Dato overskredet Canilla Steen Jacobsen
n dt | AOF Sisland Nord | 2af7
+ Aldijana Manaafic 18-05-2010 Laana 20-11-2008 18-06-2010 Center for Specialun...  Tove Tranberg STU 12 ugers opfelgning 1af7 Towe Tranberg
+ Hatice Basay 01-11-2009 Lgang 10-08-2009 18-06-2010 Center for Specialun,.. Camilla Steen Ja... Ingen akbuel opgave oaf 7 Towe Tranberg
Fikriye Karabulut 01-08-2009 Afbrudt 07-08-2003 25-06-2010 Center for Specialun... Camilla Steen Ja... STU 12 ugers opfslgning 0af7 Dato overskredst Canilla Steen Jacobsen
Trine Kjzer Hyeglrd 16-03-2010 Igang 01-08-2008 30-06-2010 Ungdomsuddannelse.... Jane Hersted Ingen aktuel opgave 3af7 Jane Hersted
+ Pia Black 16-03-2010 Lgang 14-12-2009 30-06-2010 Center for Specialun... Helene Faxg 5TU 3, &rs apfaloning 0af?7 Dato overskredst Helene Faxg
+ S@ren Seeger Wadt Larsen 15-03-2010 Lagana 0%-12-2009 30-06-2010 Cenker For Specialun... Helene Faxg STU 3, &rs epfalaning 0af7 Dato overskredet Helene Faxg
vetle Carkon Bagger 15-03-2010 Igang 03.08-2000 30-06-2010 Center for Specialun.... Helene Faxs 5TU 3. drs opfalgning 0af7 Dato overskredet Helene Faxg
Holger Ernil Thorstensen 01-04-2010 ITgang 04-03-2008 30-07-2010 Stubbeksbing Efters... Berte Kirketerp-... 5TUZ. &rs opfalgning 1af7 Lene Hansen
Emil Rimmer Vernegreen 01-06-2010 Igang 16-11-2009 30-07-2010 Center for Specialun... Anders P, Mielsen  Ingen aktuel opgave: 8af7 Dato overskredet Anders P. Miglsen
+ Mathilde: Kronborg Leth 15-04-2010 Laana 15-11-2009 30-07-2010 Amarken 5TU Anders P, Miglsen  STU 12 ugers opfslgning 2af7 Dato overskredst Anders P, Mislsen

Louise

Launsg 01-08-2010 Lgang 16-11-2008 31-07-2010 Center for Specialn,.. Anders P, Melsen  Ingen akiuel opgave 3af7 Dato oversiredet: Anders P, Niglsen

Post 30 of 123 (tatal antal reekker: 123)

Fanebladet "Unge” viser en raekke for hver uddannelsesplan, der er oprettet for en elev. Den
samme elev kan altsa godt optreede pa listen flere gange — blot med forskellige
uddannelsesplaner. Laeg maerke til, at en uddannelsesplan altid skal have en status tilknyttet.
Listen er sorteret efter CPR-nummer status. Oplysningerne kan ikke aendres direkte i listen.
Regde markering viser, at "naeste kontakt” dato er overskredet. Denne validering pa "naeste

kontakt” seettes kun for de uddannelsesplaner, som har status "I gang”.

6.6.1 Oprettelse af ny elev

Hvis der skal oprettes en uddannelsesplan til en elev, som ikke findes i oversigten, sa skal
der veelges CRTL+F2 eller hgjreklik => "opret ny elev”. Her kan man sa vaelge om man vil

importere eleven fra UVvej eller oprette eleven helt fra bunden med stamoplysninger.

Ved oprettelse af en uddannelsesplan for en eksisterende elev veelges F2 eller hgjreklik =>
"Opret”.

| 4 ok | 3 annuller |
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Bemeerk: En elev kan kun have 1 uddannelsesplan, som har status "I gang”. Brugeren far
derfor ikke lov til at gemme en ny uddannelsesplan, far den forrige plan har status forskellig
fra "l gang”.

Falgende fejlmeddelelse vises:

P x|

@ Eleven har allerede tilkrwttet en uddannelsesplan som ikke er afsluttet, Uddannelsesplanen skal afslutkes Fgr der kan oprettes en ny.

Ved sletning af en uddannelsesplan, sa slettes ogsa de uddannelseselementer, som er
tilknyttet uddannelsesplanen. Hvis ikke eleven har flere uddannelsesplaner tilknyttet, sa
markeres eleven som slettet.

Det betyder, at hvis der pa et senere tidspunkt oprettes en uddannelsesplan pa denne elev,

sa fremsgges de stamoplysninger, der tidligere var registreret pa eleven.

6.6.2 Opgaveliste

Pa forside billedet med listen af unge er der under hver ung en opgaveliste, som kan vises
ved at trykke pa + foran cpr.nr. Opgavelisten er et hjaelpeveerktgij til at styre selve processen i
det administrative arbejde med STU uddannelsen og er med til at give overblik.

Kolonnerne "aktuel opgave" og "afsluttede opgaver”, giver et hurtigt overblik over hvilken

opgave man er kommet til i opgavelisten og en visuel visning af forlgbet.

= Filer Kartoteker System  Hiselp

| Unge |ﬁuntaktpersuner || wirksomhed Institution || Log |

CpEnr Fornavne Efternavn Maeste kont... | Status Startdato | Slutd... Vejleder Akuel opgave Afsluttede opgaver 'g
7
> m Mangafic 01-08-2010 DB- -2... | Towve Tranberg Ingen aktuel opgave 1
| Opgaveliste |
= | Titel Pébegyndt Afsluttet Bemaerkning Sidst opdateret af Pamindelsesdato 1
» | 5TU Statusmgde 01-01-2009 01-01-2009 Christel Jgrgensen

STU Samtykkeerklsering ind. ..
STU Dokumentation under ...

5TU Dokumentation indhentet
STU forelgbig uddannelses...

STU Indstilingsskema udfyldt

ST Indstiling indsendt

5T Indstiling godkendt

STU Indstiling afvist

STU Endelig uddannelsesplan
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Vi har som standard lagt 10 opgaver ind i listen. Standard opgaveliste:

| Generelt | Mélszetning || Udsnit af uddannelsesbogen || Systemaplysninger | Opgayer |Brugerfeltar |

Traek en kolonneaverskift hertil For at gruppere efter derne kolonne

Titel Pibegyndt Afsluttet Bemasrkning Sidst opdateret af Pémindelsesdatao

b3 ST Statusmgde

ST Samtykkeerklzering indhentet 01-01-0001
5TIJ Dokumentation under udarbejdelse 01-01-0001
STU Dokumentation indhentet 01-01-0001
5TU forelebig uddannelsesplan 01-01-0001
ST Indstillingsskema udfyldt 01-01-0001
STU Indstilling indsendt 01-01-0001
ST Indstilling godkend: 01-01-0001
STU Indstilling afwist 01-01-0001
STU Endelig uddannelsesplan 01-01-0001

Det enkelte UU kan ogsa selv definere hvad opgavelisten skal indeholde, man opretter og

redigere, sletter i opgaveliste under kartoteker, opgaveliste.

Titel iayldig Fra Dato
STU Statusmgde 350-10-2008
STU Samtykkeerklzering indhentet 30-10-2008
STU Dokumentation under udarbejdelse 30-10-2008
STU Dokumentation indhentet 30-10-2003
STU forelgbig uddannelsesplan 30-10-2008
STU Indstilingsskema udfyldt 30-10-2008

> ESTU Indstiling indsendt 30-10-2005
STU Indstiling godkendt Fyeop 30-10-2008
STU Indstiling afvist Fiyt ned 30-10-2008
5TU Endelig uddannelsesplan Opret  F2 30-10-2008

Slet F4

| v ok | |3 annuller |

6.6.3 Redigering af Stamdata/Uddannelsesplan

Stamdatavinduet indeholder den egentlige sagsbehandling omkring en elev og dennes

uddannelsesplan.
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Rediger Stamdata: GerdaBach[111111-1118] B

Filer

|.,§tamda§a,;; | Ind_;tllllng_ || Tﬂé&énnéisesﬁian.. "-Eersonmappe.-||:_'J-ji-s_tor-i-k-_ || Andre relevante oglysﬁi-r.»ger ||--\I'E]Te_aimngsak-tl-wt_a-ter ||_I:\TUT:‘;Eér_i

| Wersionsnr.: 1 : Element revision 0 |

Denunge uu
HCprrr: [111111-1118 || sidste samkale: [oz-02-2010 _ [1gang I
Fornavne: |Gerda : Mazste samtale: |04-08-2010 | Ferste element start: E-ﬁl-Dl-ZDID :
Efternavn: |Bach : Sidste element slut; :1 0-10-2013 :
Adresse: |Lindhalm Bryage 31 :
Postnr/By: 19400 Nerresundby |:I;
: - — — Relationer
Mobilnr, : | | - .
T | - | Fornavne Efternavn | Relationstype | Adresse | Postrurn... | Telefon
Tlfnr: I " i
: - | Mor |Lindholr
E-mail: — :
mal l - | Far Lindholm Ervgge
Sprog: |[vaelg Sprog] |
Udd, gnske: |
Bopeel kom.: ,D
pnsta | Kontakbpersaner
-status:
S e | = = : | | | | | Bri
Tiflytringsdato: | | !.Person | Stilling | FirmafInstitu... | Tifor | “ | Startdata | Slutdato | Primasr |
Afgangsskole
* | Mina Jgrring lzage
Sagsparter
| i [ & startdato | [&F slutdato ! Kommun,.. | Havn I stilling. ! [ sagsparttype | [ Leese [ skrive i

|3v_’ Gem og luk ||X _Annuller

Fanebladet "Stamdata” indeholder de personlige oplysninger for en elev. Derudover har UU

mulighed for at angive relationer, kontakter samt sagsparter som knytter sig til den enkelte

elev.

Muligheden for at kunne tilknytte en eller flere relationer er tilgaengelig.
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DOpret ny relation )

Cprnor,

Fadselsdato

K.@n

* Relationstype
* Fornavne

* Efternavn
Adresse

Postrr /By

Ernail

tobil

Telefon
Bopaslskormmune
Fraflytningskommune
Tilflvtningsdato

Sprog

[Veelg data]

(' Hankgn
(8 Hurkgn

Biologisk mor

Relationstvpe
gisk. mar
Bioloqisk. Far
Aflastning
Familiepleje
Samlever Kvinde
Samlever Mand
Vaarge

(]

Wzelg kommune
Wazlg kommune
Waelg Dato

Waelg sprog

ok

v

| |3 annuller |

=]

]

(|

(|

=]

(|

Muligheden for at kunne tilknytte en eller flere kontaktpersoner er tilgeengelig.

Rediger Stamdata: Gerda Bach [111111-1118]
=| Kontskkperson

|| stamdate | mndstiling | Uiddannelsesplan | Rersonmappe || Historik | Andre relevante oplysringer || Vefledningsaktiviteter || Motater |

Den unge

*Cprmr. ! 111111-1118
Fornawne: |Gerda

Efternavn: Bach

Adresse: Lindhalm Brygge 31
Postnr/By: 9400 Nerresundby
Mabilrr,:

Tifrr

E-mail:

Sprog: [¥zelg Sprog]

Udd. snske: |

Bopeelkom.: |0

CPR-status: |

Tilflytringsdato: |
afgangsskole

Sagsparter
| | [ startdata
»|28-03-2010 ||

[ sutdata

Kommun. .,

uu
Sidste sartale: 02-02-2010
Maeste samtale: 04-08-2010

Relationer

Efternavn | Relationstype

Konkaktpersoner
Person stilling | Firrafinstitu... | TiFre
Jon Rasmussen  Sagsbehandler
—
la=ai
Ji=a 4k Tifgikortsktperson  F2
= Fiemkontaktperson  F4
EE  Tiknyt som websagspart
Eksporter F7
=L vdskriv crrl+p

Anvend som primasr kontakk

Seg kontaktperson F&

| adresse

22602009

| status:

Sidste element shut;

Far Lindholm Brygge

[ sagsparttype

Wersionsnr.: 1 : Element revision 0

1gang

|| Farste element start: 01-01-2010

10-10-2013

Pastrum Telefon

9400

BE | Stortdats | shitdato

Primzer

[ 1= | [ sirive

@ Gem og luk HX Annuller
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Ligeledes er der mulighed for at tilknytte forskellige former for sagsparter, det vil sige at den
bruger som opretter/importerer eleven til STU modulet vil altid sta som sagsejer og
primeervejleder. Derudover er der mulighed for at tilknytte gvrige sagsparter pa den enkelte

elev, bade fra eget UU-center og pa tveers af andre UU-Centre der ogséa anvender STU-

modulet.

! Rediger Stamdata: [111111-1111] B

| wersionsnr.: 1 ; Element revision 0 |

! Stamdata |Ugdannelsesplan | Personmappe | Historik || Andre relevante oplysninger- || Vejledningsaktiviteter || motater | Brugerfeler |

Den unge i

*Cprnr. 111111-1111 Sidste samtale: [velg _dato] |#| Status: Tilrneldr:
Fornavne: | | MNeeste samtale: [iu'aalg data] |% | Farste element start:

Efternavn: Sidste element slut:

Adtessg: Relationer

Postrir/By: |0 Ukendt By £ | Fornavne Efternavn | Relationstype | Adresse Paostnum. .. Telefon
Mabilnr. :

Tifnr.:

E-mail: ]

Sprog; [vzelg sprog] |+ Kontaktpersoner

T e Person Stilling FirmaInstibution Tlfnr
Bopael kom.: o

CPR-status:

Tilflytningsdata:

Sagsparter

| @Startdato . izslutdato Kornmur, .. . Mavn A . Stilling . @Sagsparttype . @Laase . gskrive
|| 16-D2-2009 [ | 731 .Katty K. Pedersen [ .Primaer vejleder | (%] [ [l
[t 16-02-2009 731 LWDats UU-Randers | ﬁd}ﬁ- -
il 16-02-2009 851 UWData Aalborg Syskem Vejleder (% |

| & Gem ag luk| |3 annuller |

Sagsejeren bliver markeret med grogn, og primeervejleder med fed skrift.
Det er udelukkende sagsejeren som kan seette rettigheder for den enkelte sagspart samt

tilknytte nye sagsparter. Sagsejeren kan ogsa overdrage rollen som sagsejer til anden part

2 ” .
pa sagen. dF  Tifgj sagspart
= Fietn sagspart
& Opdater Liste F5
| Eksporter F7
Q Lidskriv Chrl+P

St til sagsejer

Besked kil websagspart

Det er under sagsparter man kan angive start og slut dato for en sagspart, overdrages en

sag til andet UU-center saledes at der bliver en anden sagsejer, saettes slutdato automatisk
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til d.d. P4 den made har man fortsat mulighed for at kunne se hvem der har veeret STU elev i
aktuel UU-Center i en given periode, selvom eleven flytter.

Sagsparts statistik hentes fra menu punktet system, veelg sagsparts statistik.

Brugeradministration
Udskriftsdesigner F11
Idtrzek kil UMI-C

Udskrifker 3
U Indstillinger

Statistik sagsparter

Her ses et udsnit af en sagsparts statistik.

Startdato (Sagspart) (01-01-2009 ||| [+ Vis kun sagsejer Wiser de sager som brugere fra det akkuelle UL har vaeret sagspart pd i perioden,
Slutdato (Sagspart) |31-03-2010 [EN Sgg || Eksport |
A
Sagspart, Type Sagspart,Startdato | Sagspa... S... & | Sagspar... Elev.For,.. | Elev.Eft... Eler Betalingsk. .. Elew,... Elev.... Elev.Status
T
o I P [ T i
Primaer vejleder 13-01-2009 Tove Tranberg Aniska 259 Kege 1 gang
Primaer vejleder 13-01-2009 Tove Tranberg Bo Christian  Hansen 259 Kgge 1 gang
Primaer vejleder 13-01-2009 Tove Tranberg Hilal Biasay 259 Kgge 1 gang
Primasr vejledar 13-01-2009 Tove Tranberg Isabel Thers  Mullesch 259 Kgge 1gang
Primaer vejleder 13-01-2009 Tove Tranberg Katrine Len,.. Mielsen 259 Kege 1gang
Primzaer vejleder 13-01-2009 Tove Tranberg Katrine Ma... Jensen 259 Kege 1 gang
Primaer vejleder 13-01-2009 Tove Tranberg Micky Lefquist Jakobsen 259 Kege 1 gang
Primaer vejleder 13-01-2009 Tove Tranberg Mihat Bayram Filikci 259 Kgge 1 gang
vejleder 13-01-2009 Tove Tranberg Stefan Andersen 259 Kgge 1gang
vejleder 26-03-2009 Tove Tranberg Mette Jensen 259 Kgge Indstilles
Primaer vejleder 05-02-2009 Tove Tranberg Sarmuel Petersen 259 Kege 1gang
ejleder 18-03-2009 Tove Tranberg Hicklas Mielsen 259 Kege Indstilles i
Primaer vejleder 02-03-2009 Tove Tranberg Jack Thurdg  Hansen 259 Kgge 1 gang =
‘ejleder 09-03-2009 Tove Tranberg Hatice Biasay 259 Kgge 1 gang
Primasr vejledar 09-03-2009 Tove Tranberg Micolai Slot ... Bakhauge 259 Kgge Indstilles
Primaer vejleder 19-03-2009 Tove Tranberg Elif Cat 259 Kege Afbrude
vejleder 02-04-2009 Tove Tranberg Jess Yerdeln  Andersen 259 Kege 1gang 3
Drirmzar wailadar 1C.nd_2nnd T Trarharn Ciraan Man ilearn PO Kana TAzrmm ‘:
|>( Luk

Ovenstaende statistik kan ogsa importeres til Excel, vaelg knappen "Eksport".
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Eksporter data

¥eelg filformat |

Sagspart, Type

=
7

owml 0 .uls

3

Sagspart, Startd. .,

Primaer wejleder

Wejleder
.Primaer vejlader
Primaer vejledsar
.Primaer vejleder
Primaer vejledsar
.Prirnaer vejleder
Primasr vejleder
Primasr vejleder
Primasr vejleder
lPrimaer vejleder

Primaer wejleder

14-04-2009
21-04-2009
24-04-2009
24-04-2009
24-04-2003
24-04-2003
24-04-2009
24-04-2009
24-04-2009
24-04-2009
0z-09-2009
31-08-2009

Sagspa...

Elew.Fa...

Elev.EF... Elev.Eetalingsk. .. Elev....

Ander... Mielsen
Ander... Mielsen
ander... Mielsen

ander,.. Mielsen

Andet And-érsl P,
ander,.. Miefsen
ander... Mielsen
ander... Mielsen
ander... Mielsen
andar... Mielsen

Ander... Mielsen

Ander... Mielsen

Mathilde k...

Carsten Di...
Michlas Ra...
Daniel Micolai
Dariel Mic..,
Christiar ...
Sebastian ...
David Cle
Louise
Caniel Ale. ..
Michael

Casper

Leth
Clsen
Andersen
Halten
Qvisk
Hansen
Pedersen
Johansen
Launsa
Ellebirke
Frimann

Andersen

269 Solrgd
350 Lejre
269 Solrgd
269 Solrad
269 Solrad
269 Solrad
269 Solrgd
269 Solred
269 Solred
269 Solrad
269 Solred
269 Solrgd

v

Gefm |i>( Luk |

I

| Elew,... Elerw. Skatus

I gang
Afbrudt

Igang
Igang
Igang
Tgang
T'gang
T'gang
I gang
T'gang
Tgang
Igang

6.6.4 Indstillingsskemaets udskriftsfelter

Fanebladet Indstilling indeholder de udskriftsfelter som fletter med udskriften

"Indstillingsskema”. Overskriften til flettefeltet er vist i en liste hvor man kan dobbeltklikke

eller hgjreklikke (genvej F3) for at skrive eller redigere.

| Stamdata | Indstilling | Uddannelsesplan | .Eersunmappe || Historik || Andre relevante oplysninger || Veledningsaktiviteter | Motater |

EgetLU |

Dobbeltklik For at redigere indhold.

Mavn

Skolegang

Historik efter grundskolen:

Forhold der vedrgrer den unges

Bemrk. til indstilling

Forhold der vedrgrer den unges

Mulige uddannelsesinstitutioner

Eeskrivelse

.Skolagang

Histarik efter grundskolen: {produkkionsskale,
Forhold, der vedrgre

Bemrk il indstiling

Mulige uddannelsesinstitutioner

Pris pd uddannelsesforlgb Pris pd uddannelsesforlsb
Den unges kommentarer Den unges kommentarer
Forzeldre kommentar Foraldrekommentar
Bilag indstilli | Bilaa: keting

Evt. Botilbud Evt, Botilbud

Indhold af markeret felt

Rediger Tekst &)
Eksporter F7
Kopiér kekst til udklipshalder

| wersionsnr : 1 : Elsment revision 0 |

Forhald, der vedrgrer denunges leeringsmeto...

& Gem og luk HX asnnuller
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Nedenfor vises redigeringsvindue for udskriftsfelter til indstillingsskema;

Rediger indhold af feltet %)
Indhold

Faorhald, der wedr@rer den unges Funktionsniveau

| Gem |

& Gem og Luk ||X Annuller

6.6.5 Opret og redigering af uddannelsesplan

Oprettelse af uddannelsesplanen sker ved at udfylde start og slut dato samt status m.m. for
den enkelte elev. Bemaerk at det er muligt at registrere betalingskommune, forvaltning med
EAN-nummer samt handlekommune. Forvaltningen oprettes under kartoteker og er
tilgeengelig for samtlige UU-centre.

Forvaltninger | kommuner

Sidst opdaterst af

|X Luk

Post 1 af 1 (botal antal raskker: 1)
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Rediger Stamdata: GerdaBach[111111-1118] B

= Filer | Wersionsnr.: 1 ¢ Element revision 0 !

| Stamdata || Indstiiling | Uddannelsesplan |Eersonmappe || Histerik || Andre relevante oplysninger || Vejlédningsaktiviteter || motater |

I Genarelt |M§Isaatning || Progression | Udsnit & uddannelsesbogen | Opgaver | Udskriftsfelker | @konomi || Syskemoplysninger |

Startdato; 01-01-2010 || Slutdato: 10-10-2013 |%|| *Skatus: Igaljg | % | Betalingskommune: [\"aglg betalingsl_mmmung] (|
Udd. ansv. insk.; LY Kgige Bugh =] MElgruppe opfyldt: Nej | % | Forwvaltning; [Va;lg Forvaltning] (]
Henvist af: [vazlg indstiller] |ssall Bopastskommune Handlekonmune: [\"aglg handlgkomnjune] £l
Henv, &rsag: [waelg hgnvisningsgrsag] |+ &Fgangs&rsag: [Vaelg afggngsgrsag] | % | Oprettet: |28-03-2010

Tibagemeldingsstatus | Opret ny version |

Elementer til uddannelsesplanen

Startdato Slutdats ‘Yarighad kmer Type Wirksomhed/Institukion Indhald Akkuel pris

(Ialk=0) Heraf praktik =0 (I alt = kr, 0,00}

& Gam og luk ||X Annuller

Redigering af oplysninger for uddannelseselementerne sker ikke direkte pa fanebladet men
ved at dobbeltklikke eller veelge F3, hvor fokus er sat i afsnittet (Elementer til
uddannelsesplanen).

Listen over uddannelseselementer er sorteret efter startdato stigende.

6.6.6 Redigering af uddannelseselement

Nye elementer til uddannelsesplanen oprettes ved at veelge F2 og der veelges startdato og
slutdato samt elementtype. Varighed opdateres automatisk ud fra start- og slutdato.

Det er pa baggrund af de oplysninger, der registreres i uddannelseselementet at udskriften
"Uddannelsesplan” dannes.
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Opret nyt element: B

| Generelt |M§Isaetning || ¥ejledning || Bemasrkning | Brugerfelter |

*Startdato: 2g-03-2010 |
*<lukdato: [Weelg dato] ||
Elementtype: [Waelg elementtype] ||
varighed{antal uger, dage): 0,0
Timer pr, dag; 4,2 Antal dage pr, uge; |5
|| Rediger timer i alt
Ankal méneder: ] Pris pr, méned: ke, 0,00 Pris: kr, 0,00

Korrigeret pris:  |kr, 0,00
Udbeeder [Yirksomhed) Institution]:

Indhold og organisering:

COpdateret;

Opdateret af:

IV ok ||X Annuller |

Bemeerk at det er blandt andet disse felter som fletter med uddannelsesplanen.
Elementer til uddannelsesplanen kan ogsa hentes fra udvalgte forlgb pa portalen

www.specialportalen.dk hgreklik i uddannelsesplanen og veelg "Hent elementer pa

Specialportalen”
i Element

+ Element revision

| Wersionsnr.:

| Stamdata || Indstiling | Uddannelsesplan ‘ Personmappe | Historlk | Andre relevante aplvsninger || Vejledningsakbiviceter | MNotater |
Generelt ‘ MBlseetning | Progression || Udsnit af uddannelsesbogen | Opgaver | Udskriftsfelter || @konomi | Swstemoplysninger |

Startdato: 28-03-2010 |~/ Slutdato: 23-05-2010 |5 *Skatus: Tgang

| #| Betalingskommune:  |[Waelg betalingskommune] |
Udd, ansy, inst.: LY Kege Bugt === MElaruppe: opfyldt: i | # | Forvalkning: [W==lg farvaltning] 2]
Henvist af: [Wazlg indstiller] |na| E Handlekommune: [¥aelg handlekommune] |
Henv, rsag: [Va=lg henvisnings&rsag) || Afgangsdrsag: [waelg afgangsdrsag] | = | Oprettet: |28-03-2010

Tilbagemeldingsstatus | Oprek ny wersion

Elementer til uddannelsesplansn

Startdata Slutdato varighed timer Type irksomhed/Institution Indhold

Aktuel pris
» | 28-03-2010 IZE*DS'ZDID 168,00 Afklaringsforlsh kr. 0,00

4 Opret F2
[#  rediger F3
W et F4
&% Opdater Liste 5

Eksparter F7
,‘-L‘E—’*Fj Udskriv ChrP
BE  Hent elementer p& Specialportalen

(I alt = 168,0) Heraf praktilk =0 (Ialk =kr. 0,00)

la Gem og luk HX Annuller ‘

Her kan man sa hente de forlab som man tidligere har udvalg og arbejde videre med dem.
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Liste af forleb oprettet af brugeren: U¥Data pd specialportalen

Mavn Kommentar

F

¥ :Afklaringsfarlab test f dkrkldFsdikiFddsiklsd
Myt Forlsb Test kest test test
Forlgb nr, 3 Forlgb forlgb forlgh
Helle kfdifkldsFik.
Test med Louise Rammen

6.6.7 Aben Uddannelsesbog.net

Det er muligt fra systemet at &bne uddannelsesbog.net pa den enkelte elev, hvis eleven har

udfyldt noget i denne. Her kan der s& "klippes” tekst ud som kan seettes ind under fanebladet

"Udsnit af uddannelsesbogen”

Rediger Stamdata: GerdaBach[111111-1118] B
| Wersionsnr.: 1 : Element revision 1 |

= Filer

| Stamdata | Indstiiling | Uddannelsesplan |Eersonmappe I ﬂistor.ik || Andre relevante oplysningsr || Veilédningsaktiviteter || Motatsr |

| Gemerel | Mélssstring | Progression | Udsnit af uddannelsesbogen | Opgaver | UdskriftsFelter || @kanomi || Systemoplysningsr |

| #ben uddannelsesbogen

Udsnit af uddannelsesbogen

]

P~
z

u A = [T [l |B 7T UUS®EXTx A2

[
1]
(il
il
1
S
i
o5
il
lll |
n
I
mn
=

 Gem ag luk ||X Annuller
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Z Uddannelsesbog.NET - Windows Internet Explorer

S S | & | htkps: [, uddannelsesbog, net/SianIn, aspxkbo=MGOC IHPANF &pr=8dto=22-08-2003 = E E g ‘ polie
FI|B;’ ;{ed\gar Vis  Favoritter  Funkbioner  Hisslp
@ convert - Pl Select
w !@Uddannslsssbug‘NET 7!_| i - B Side ~ [ Funktioner - @~ {0 @, -3
%
ﬂ ﬂ Uddannelsesbog.NET
T T welkommen
Velkommen til denne hjemmeside, der hjelper dig med at arbejde elektronisk med
din uddannelsesbog. Du skal starte med at logge ind med det brugernavn og den
pinkode, som du har fiet udleveret af din vejleder.
Brugemavn:  MGOCKPANF |
Pinkode: \ |
© 2006 Uvdata A/S
Kontakt Uvdata
v
€ Tntermnet HA00% -
6.6.8Personmappe
o -
Indeholder dokumenter, der er gemt pa filserveren for den aktuelle elev.

= Filer | ¥ersionsnr.: 1 : Element revision 1 |

| Stamdata || Indstiling || Uddarnelsesplan | Personmappe ||;hstnr|k | Andre relewante oplysninger || Wejledningsaktivicster || Matater |

Wis kun Filer med typen: |ise]

Mavn Type Shgirrelse Oprettet E;gia:iglizlfafn [ Kortaktform | [ Forfaldsdato | Bekrasftet

4k Tifgjfil
Kopiér dokumenter Fra LVYe]

Bt Saet til personbillede

[ Omdghb Fil
= Sletfil
Eksporter F7
= udskiv 4P
a
‘algte personbileds: Motat fra Specialportalen:

Vzelg Seet personbilede

‘\/ Gem og luk HX annuller |

Elevens personmappe er tilknyttet elevens stamdata og er dermed feelles for alle de

uddannelsesplaner, der matte veere oprettet pa en elev.
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Nar der oprettes en ny version af en uddannelsesplan, bliver der automatisk genereret en
PDF-fil pa baggrund af udskriften "Uddannelsesplan” og lagt op i pesonmappen. Denne PDF-
fil navngives med versionsnummer pa uddannelsesplanen — element revisionsnr. samt
praktikaftale revision.

Hvis der allerede findes en uddannelsesplan med dette navn tilfgjes dagsdato til filnavnet. Se
ovenstaende eksempel.

Man kan ogsa direkte fra udskriften tilfgje udskriften til personmappen.

Meru Eurt Hsawe - O H T (=G @ E -2 Close

{fﬁ UngdommenslﬂJFir.J;Telsesuejiednmg

i e
|
i ranaers Side 1 af4 %_-_

Indstillingsskema til ungdomsuddannelses for unge med szrlige behov E

Lovgrundlag

- Lov 564 af 6. juni 2007 Loy om ungdomsuddannelse for unge med sarlige behay,
- BEK nr. 974 af 19, juli 2007 Bekendtggrelze om ungdomsuddannelse for unge med
satlige behov

- BEK nr. 928 af 17 juli 2007 Bekendtgarelze om andring af bekendtgsrelse am & -
vejledning om valg af uddannelse og erhvery r;..—::
1. ELEY kil
Mavh

Cprnr. 111111111
Ans@gers adresse . 0 Ukendt By

TIf.
Mobiltlf.
ETH
4 &
2. Foraeldrefarge -
[Mavn Adresse Tilknwtnino E

Det er ogsa i personmappen hvor der kan tilfgjes et foto af eleven. Upload billedet til
personmappen, marker filen, hgjreklik og veelg "Seet til personbillede™

Det er muligt at hente dokumenter fra personmappen i UVvej, hgjreklik og veelg "Kopiér
dokumenter fra UVvej" fglgende skeermbillede bliver vist;
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Kopiér personmappe fra U¥vej B

Markér dokumenter i personmappen Fra UYvej i kolonnen “Kopiér til specialvejledning” og vaslg “Kopiér"

Dokumenter i personmappen Uvvej Dokumenter i personmappen Specialvejledning
[ Mawn [ Size Type [ Kopiér til specialvejledning '; Mavr Size Type
5 A0 tools.Ink
I Besparelse ved LY-Insitutions. .. 122 KB .pptx ]
.BrnhygningsKnnrdinatnr.Ink 1KE .Ink =]
.Brugarvejledning_For_STU_ve... 4 435 KB .doc =]
.desktop.ini 282 Bytes .ini & =
Fiernskyring.Ink 1KE .Ink [l
.Guide kil udskriften Indstillings. .. 36 KB .docx ] e=—
Indstillingsskema. pdf 123 KE .pdf | = =
.Mobi\numre Fra 9, xlsx 11KE Jxlsx (5]
Ny - Uddannelsesplan. pdf 123KE .pdf ] i
.Personmappe.lnk 1KE .Ink =]
.Spacialportal Administration.nk 1KE .Ink =]
.Spacialportalen‘url 184 Bytes .url 1]
Specialvejledning.ink. 1KE .Ink ]
5TU-uddannelsesplan.doc 453 KB .doc ]
Tilbagemelding Admin.Ink 1KE .Ink =
Uddannelsesplan-Region Midk. ... 32KB .docx ]
Ll Lo anbarinfe el tve el X

|>( Luk |

Det er nu mulig at markere de dokumenter som man gnsker over, tryk "Kopiér" og herefter
luk.

6.6.9 Historik

i ; = 1
= Filer | Wersionsnt.: 2 : Element revision 5 |

| Skamdata || Indstilling || Uddannelsesplan || Personmappe | Histarik, |Andre relevante oplysninger || Wejledningsaktiviceter || Motater |

Pébegyndt Afsluttet Underplacering Status | Sted Yejleder Afgangs&rsag

> |15-09-2008 |+

01-08-2006 31-07-2007 Specialskole Afsluttet Bugtskolen Systemoverfarsel
.01-08-2006 31-07-2007 Ukendt - ved impart Fra elevfa... Afsluttet Diverse Systemoverfarsel
.09-08-2004 30-06-2005 Specialskole Afsluttet Bugtskolen Christel Jgrgensen
. 03-11-2003 31-07-2006 Specialskole Afsluttet Ellebzekskolen  Systemoverfarsel
.01-08-2003 12-08-2003 Ukendt - ved impart Fra elevfa... Afsluttet Diverse Systemoverfarsel
. 01-08-2003 31-07-2006 Specialskole Afsluttet Bugtskolen Systemoverfarsel
:24-06-2002 31-07-2003 6.Folkeskole Afsluttet Ejby Skole Systemoverfarsel
.01-08-2001 23-06-2002 Falkeskale Afsluttet Ejby Skale Systemoverfarsel

' Gem og luk ||X Annuller
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Viser elevens uddannelseshistorik. Hvis eleven har veeret oprettet i UVvej vises disse
historikoplysninger ogsa.

Historikken opdateres, hvis sted eller status er blevet sendret.

Hvis der er angivet en uddannelsesansvarlig institution, sa skrives dette navn i kolonnen
"Sted”. Ved efterfglgende aendring af status pa uddannelsesplanen til "Afbrudt/Afsluttet”, skal
historikreekken opdateres med afslutningsdato og den nye status.

Historikoplysningerne kan ikke redigeres eller slettes. De oprettes/vedligeholdes automatisk
af programmet.

En STU-elev vil fgrst fremga af historikken, nar der er oprettet en uddannelsesplan for
eleven.

Det er den senest oprettede historikraekke, der opdateres pa elevtabellen.

6.6.10 Andre relevante oplysninger

= Filer Wersionsnr.: 2 ¢ Element revision S

| Stamdata || Indstiling | Uddannelsesplan || Personmappe | Historik | Andre relevante oplysningst | Yejledningsakkivibeter || Mobater |

Andre relevante oplysninger

o Gemogluk |3 annuller |
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Her kan angives oplysninger som gnskes med ud pa indstillingsblanketten i afsnittet

"Eventuelt supplerende oplysninger”. F.eks. konklusion péa dialog med PPR, eller beskrivelse

af bilag.

6.6.11 Vejledningsaktiviteter

= Filer

| Stamdata | Indstiling | Uddarnelsesplan | Personmappe | Historik | Andre relevante oplysninger | Wejledningsakkiviteter | Mokater |

Prakfik

Skoledr FraDato
s 0607

0607 06-11-2008&
06/07 13-11-2006
0607 01-01-2007
03/09 05-09-2008

Hold og Brobyagringsforlsh

Skoledr

Tilato

10-11-2006
29-12-2006
0z-0z-2007
12-09-2005

Holdkade

Klasse

UMGE
LMGE
UMNGE

Egrge K. Jo...

Kontakk...

Eatge K. Jo...
Egrge K. Jo...
Qana Bak ...

Holdnavn

Telefon

44946695
44946695
44940695
436095092 1.,

Prakkikiob

Dvrepasser

Dyrepasser
Cvyrepasser

kunstner

Fra

Yirksom, .,

| Dyreyaatr

Dyrevarnet

Dyrevaernet
Dyrevarnet
kunstskole, ..

Yirksom,.,

2610
2610
2610
4600

il

Virksom. ..

e

Rgdovre

Radovre
Ragdovre
K@ge

Skaleru, ..

253022
253022
253022
259202

| Wersionsnr.: 2 1 Element revision 5

Skale

Bugkskolen
Bugtskolen
Bugkskolen
LI Kgge ...

Fagkode

020590-2365

Cpr

020590-2365
020590-2368
020590-2365

¥ Gemog luk ||X asnnuller

De vejledningsaktiviteter som eleven tidligere har gennemfart vises, sa de kan medtages i de

overvejelser der ligger bag en indstilling og efterfalgende uddannelsesplan. Der kan ikke

aendres i vejledningsaktiviteterne.
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6.6.12 Notater

Rediger Stamdata: GerdaBach [111111-1118] [

= MNokab Versionsnt.: 1 : Element revision 1

| Stamdata | Indstiling | Uddannelsesplan || Bersonmappe || Historik | Andre relevante oplysninger | Wejledningsakdiviteter | MNotater ‘

Dato KontaktFarm Motat Overskrift Yejledernavn Opdaterst Opdaterst af Programkilde
< Opret Fz
\ﬁ' Rediger F3
> skt F4
& Opdaterliste  FS
Eksparter F7
= udkic kP

|V Gem og luk ||X Annuller |

Mulighed for oprettelse af notater pa den enkelte elev og se "gamle" notater fra registreringen
i UVvej, samt kommentarer fra websagsparten bliver registreret herunder. Notatet er tilknyttet
en kontaktform eks. samtale, mail, tif. mgde m.m.

Notaterne er sorteret, sa det nyeste notat vises farst.

Opret nyt notat: B
*Dako: 16-02-2009 % || wejleder: IWData UU-Randers
*Konkaktform: |[Weelg kontakkform] o |
Telefon ~
*Overskrift:  gus =
Mail 3
*Tekst: Erey
Tilf eeldigt mgde
Hijemmebesgg
Vejledning pé skolen v
&3
Cpdateret: Cpdateret af:
[ ok | I annuller |
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6.6.13 Udskriftfelter

| systemet er det muligt at fa oprette udskriftsfelter det vil sige brugerdefineret felter som
UVdata opretter. Der er som standard lagt udskiftsfelter ind som refererer til blandt andet
udskrifterne Indstillingsskema, og Uddannelsesplan. Brugerfelter kan oprettes i tre nivauer:
Elevdata, Uddannelsesplan samt Uddannelseselement.

Rediger Stamdata: GerdaBach[111111-1118] B

= | Wersionsnr.t 1 ¢ Element revision 1 |

| Stamdata | Indstiling | Uddannelsesplan |Eersonmappe || Historik. | Andre relevante oplysninger | Vej.ledningsaktiviteter || Motater |
| Generelt || Mlsstring || Progression | Udsnit af uddannelsesbogen || Opgaver | UdskriftsFelter | @konomi || Systemoplysningsr |
| Egetuu |

Dobbeltklik for at redigers indhold,

Mavn Beskrivelse Indhold

ot

Den unges kommentarer Denunges kommentarer
¥ejleders bemaerkninger Wejleders bemasrkninger
Planlagte vejledningssamtaler  Flanlagte vejledningssamtaler

Bilag uddannelsesplan Eilag

Indhold af markeret felt

 Gem og luk ||X annuller

7 Greenseflade til Specialportalen

Fra STU delen kan der importeres elementer fra Specialportalen.
Dette forudsaetter at den aktive bruger er oprettet pa specialportalen med samme

brugerlogin.

30



Elementer kil uddannelsesplanen

Startdato Slutdato arighed timer Type Wirksomhed) Institution Indhold Pris
dF  Opret Fz
(&  rediger F3
& oOpdater Liste F5
Eksporter F7
=L Udskriv kP

Hent elementer pd Specialportalen

(Ialt=n) Heraf praktik =0 (I alt = kr, 0,00%

| & Gem og luk| |3 aAnnuller |

Ved aktivering af "Hent elementer pa specialportal” abnes en liste med de forlgb som den

pagaeldende bruger har sammensat pa portalen.

Falgende geelder:

Hvis det samme element optraeder flere gange i et forlgb, sa medtages det kun en gang nar
det oprettes i STU-modulet. Hvis den udbyder som er tilknyttet elementet pa specialportalen
ikke findes i Virksomhed/Institutions registeret i Specialvejledningssystemet oprettes
udbyderen heri med en kontaktperson. Denne kontaktperson tilknyttes sa til elementet i STU-

modulet.

For naermere beskrivelse af opbygningen af forlab — moduler — elementer pa specialportalen

henvises til vejledning herfor.

Liste af forlab oprettet af brugeren: U¥Data pa specialportalen

Mavn Kammentar

2

+ :Afklaringsforlgh test f dlflldFsdiklfddsjklsd
Tyt Forlab Test test kest kest
Forlgh nr, 3 Farlgh Forlgh forlgb
Helle kfdjfkddsFik
Test med Lovise Rammen

v Velg ] | % Annuller
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Det forlgb der skal importeres elementer for, veelges i listen og Knappen "Veelg” aktiveres.

8 Send mall

Pa oversigten over de unges uddannelsesplaner (fanebladet "Unge”) veelges den eller de

elever, som der skal sendes mail til.

= Filer Kartoteker System  Hjzslp

| Unge |ﬁ0ntaktpersoner || Mirksomhed/Institution || Log |

.| Fornavne Efternavn Megste kankakt | Skatns
=] | | £ 0pret Mail
= Filer
1%l ... Christian Thar
@ ... Christine Aren... | Chris 151 Send Wedhasft fil Indssst Flettefelt »

[ .. Filis Binge ~fsender;

[# ... Jesper Overga,.. Mielse

Starkdati Shikdaka

Weiladar

Michael Tellup <m7tellp@hatmail. comz; Thomas Ringstad Funder <funderthomas@hatmail. comz;
# ... Kennet Heriri

Til:

o

Ernne:

[ ... Tim Sndergaard Olser Besked:

Aktiel npaaye

=1 3

el o...

[ ... Troels Miglsen Jubl el o,..
<. Lovise Larse kel o,
& ... Louise Kriske el o...
.EI +.. Mohamud Osman MNur el o...
... chistn Brorson Fih fuelo.
® ... Martin Solholt ... Erath huel 0.,
® ... Thomas Mielse el o...
. .El .. Ales Sloth Jense el o...
.E| . Lea Mai Lasse el o,
[ ... Morten Bigrnbak  Jgrge ruel 0.,
.El ... Helle Haris el o...
oo Kristian Jonas  Jorge tuel o,
. Mt ol relo.
[ ... Martin Laustsen  Jensem L= o TOFErT e 1ngEI'i'EH:u.eI i
G Baun Lgang 11-08-2008 Jacob Bigin M, Ingen akiuel o, .
[E L. Simon Damtoft Christensen Tgang. Tarben Eling Ingen aktusl 0.,

Veelg dernaest "Filer” => "Mail” => "Opret mail”. Herefter abnes mailvinduet med de elever,

Post & af 36 {total antal raskker: 36)

som er markeret. Farst star navnet efterfulgt af mailadressen, fx Anders

Jensen<anders__jensen@hotmail.com>.

Hvis ikke der er benyttet <> sa opfattes teksten mellem 2 semikolon som en mailadresse.

el 0.,
el o...
el o,
el o,

el o...

Afsluttede op...

B o fgllg o -~ -~ -~ -~ «B - ~B o o8l o o ofEl~ o la] o el

Der er mulighed for at indseette flettefelter i mailteksten, for derved at ggre mailen mere

personlig. Dette ggres ved at veelge knappen "Indseaet flettefelt”.

Nar vinduet lukkes ned bliver brugeren spurgt, om mailen skal gemmes som notat under

eleven.
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Oprekt notak

[0] Skal mailen oprettes som nokat under eleven?

Der kan kun oprettes notater for de elever, som mailvinduet er &bnet med. For at finde den
elev, som notatet skal tilknyttes, laves et opslag med mailadressen angivet i modtagerlinien i
den liste af elever, som vinduet er abnet med. Sa hvis der manuelt er aendret en mailadresse
for en elev direkte pa mailvinduet, sa bliver der ikke oprettet et notat under denne elev.

Hvis der veelges "Vedheeft fil” s& abnes en fil-dialog, hvor der er mulighed for at udpege en

eller flere filer.

Hvis der oprettes et notat pa eleven pa baggrund af en mail, hvor der er tilknyttet filer, sa

bliver filnavnene tilfgjet notatet.

9 Send SMS

£ 0pret 5Ms =10l x|

“ Indszt fletbefel: «
Afsender; IWData<jani@lvdata, dk

kristinna Lanfeldt Larsen<28599647 =;Kristinag Tornvig<28558176 =]

Modtagere:

) Yeijleder Mail
Returner svar kil . ,
) vejleder Mabilnr,

Besked:

Hej [Farnawn]Wi har reqgistreret Falgende emailadresse:[Email]. Ring lige hyis ikke det er
korrekk, mvh Jan

| Send 5SS

“ Antal tegn tilbage 55
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Marker den eller de elever, som der skal sendes SMS til og veelg "Filer” => "SMS”. Nar
SMS’en sendes spgrger programmet, om der skal oprettes notat med SMS-beskeden under
eleven. Der indseaettes flettefelter ved at veelge knappen "Indseet flettefelter”.

Det er udelukkende de UU-Centre som har tilkgbt SMS service at denne funktion er mulig.

10 Redigering af program stamdata

= Filer Kartoteker System  Hizlp

Unge. <F  Cpret F2  |Instition | Log |
[#  Rediger F3
% slet E4 Meeste konkakt | Skatus Startdato Slutdato Yejleder Bktuel opgave | Afsluttede op.,, |2
= 4l | | 1 |
Opret eley Chrl+F2
® P =t 10-08-2009 22-06-2012 Katty K. Peder... Ingen akkuelo... o
| Stamdata » Afgangsdrsa
gang: 9
® 11-08-2005 24-06-2011 Katty K. Peder... Ingenakkuelo... i}
| Sked
[ SEEE Ansettelsesform 10-08-2009 29-06-2012 Katty K. Pader... Ingen akiuel o... 0
@ ... Kira Schrmidt Laursen Betalingskontar 10-08-2009 22-06-2012 Katty K. Peder... Ingen aktuelo... 1]
> i Erhvervsomride - 11-0 0 11 der,., [Ingen akbuelo,., 1]
[ ... Luna Re& Holkz Felker 10-08-2009 29-06-2012 Katty K. Peder... Ingen aktuelo... a
| [ ... Magnus Kristian  Gaarn Pt dnd 31-12-2008 Katty K. Peder... Ingen akiuel o... o
F ... Maria Borre Sa@rensen 11-08-2008 24-06-2011 Katty K. Peder... Ingen aktuel o... 1]
1 Elementtype
[ ... Marie Boesen S@ndergaar 11-08-2008 24-06-2011 Katty K. Peder... Ingen akiuel o... o
1 - 4 Forsgrgelsesgrundlag
[ ... Martin Horup Mielsen 10-08-2009 29-06-2012 Katty K. Peder... Ingen aktuel o... 1]
@ ... Martin Klem Mielsen Henvisningsdrsag 11-08-2005 24-06-2011 Katty K. Peder... Ingen akiuel a... il
[ ... Mathilde Skipper-Pec Kantakkfarm 10-08-2009 22-06-2012 Katty K. Peder... Ingen aktuelo... o
... Mike Lund Madsen Opgaveliste 11-08-2005 24-06-2011 Katty K. Peder... Ingen akfuelo... i}
[ ... Morten Loftager  Grothe COverenskomst 10-08-2009 22-08-2012 Katty K. Peder... Ingen aktuelo... a
& ... Pernille Vinther... Hjuleraa Postnr 11-08-2008 24-06-2011 Katty K. Peder... Ingen akiuel o... o
F ... Peter Behrens Hansen = 11-08-2008 24-06-2011 Katty K. Peder... Ingen aktuel o... 1] =
1 prog
[ ... Richardt Haahr  Pedersen 10-08-2009 22-06-2012 Katty K. Peder... Ingen akiuel o... o
1 Status
[# ... Ronni Daniel ... Andreasen 11-08-2008 24-06-2011 Katty K. Peder... Ingen aktuel o... 1]
® ... Sandie Lea Serensen Stedtype 29-09-2008 30-09-2009 Katty K. Pader... Ingen akiuel o... 0
@ ... Stephanie Tanja  Enevoldsen Yejlederteam 11-08-2003 24-06-2011 Katty K. Peder... Ingen aktuelo... 1]
® ... Thomas Jdrgensen 30-04-2009 Tgang 11-08-2008 24-06-2011 Katty K. Peder... Ingen aktuel o... o
& ... Tommy Morten  Lund 30-04-2009 Igang 11-08-2008 24-06-2011 Katty K. Peder... Ingen akiuel o... o
& ... Trine Jensen 30-04-2009 Igang 11-08-2008 24-06-2011 Katty K. Peder... Ingen akiuel o... o
E .. Anne-Mette Holst Rasmussen 06-02-2009 Tilrneldt 10-08-2009 28-06-2012 Katty K. Peder... Ingen akkuelo... i}
& ... Mikkel Lundg S@rensen 30-04-2009 Tilmeldt 10-08-2009 24-06-2012 Katty K. Peder... Ingen akiuel o... o
.. Tilmeldt Katby K. Peder... 1]
v

Post 14 af 35 (total antal raskker: 35)

Stamdata redigeres ved at veelge kartoteker og stamdata, herefter vises en liste med
mulighed for at veelge de enkelte kartoteker.
Se eks. med kartoteket "Kontaktform”:

34



Rediger stamdata - [ ] <)

] |

KontaktFarm Draka s=ndret

-

SMS
Mail

v

Erew
Tilf==Idigk mede

Hjemmebessg
wejledning pé skolen
Yejledning p& UL
Besgg ps uddannelsen
Meide

Svar - Ungeveilednin
Svar - tilflvtter

Aben vejledning
Forzldremgde - klass
Skole-hjemsamtale
Oprydning 20042005
Systemaverfgrsel

Uddannelsesbog = -

B%d ok | I annuller |

Falgende er individuel for hvert UU-center og kan redigeres i:
Kontaktformer

Opgavelister

Forvaltninger

Vejlederteam

Folgende lister er laste, vises under stamdata men det er kun UV-data der kan tilfgje og
fierne veerdier. Listerne er feelles pa tveers af UU-cetrene:
Statuskoder

Firmatype

afgangsarsag

henvisningsarsag

Elementtype

Ansaettelsesform

Postnr

Kommuner

Baggrund

Forsgrgelsesgrundlag

Overenskomst

Sprog

Stedtype

35



11 Brugeradministration

Liste af brugere B
=| Filer Kartotek 2|
. Bruget... . Mavn . Stilling . Pastnr . Bynavn - Adresse . Tilkryttek STU . Tilkryttet EGL . Mail . Mobil . TIF . Alkiv . TeamMavn
?. 1 ! 1 ! | ! = ! = ! ! ! e 3 1
o oafritl Anne Frob... Centerleder 000 Aalbarg My Kastet... =] w 93314, [ Administration
| mpell Mette Pej... Sekretzer 000 Aalborg Iy Kastet,.. ] v mfp-kul... 99314, [l Adminiskration
“ Ivall Lovise Var.., Yejleder 9210 Aalborg 5@ Seminatie... [ Ire-kulbu, 99314.., o Sydgist
“ hrntd Hanne Ravn Yejleder 000 Aalbarg My Kastet... ] hra-kul. .. 99314, b Feellesenhed
= mkjll Marian Ko... Wejleder 9400 Marresundby Lavvangs... (] mikj-kul. .. 99314.., [ Mord
= blh11 Britt Louis, .. Yejleder 9230 Svenstrup 1 Hgjvangsk... (£ blh-kult. .. 99314, a Sydvest
1 1sk11 Lone Skov,.. Vejleder 9000 Aalbarg rLevvangskolen, Lavbakken 6 | Ipk-blt. .. 99314, [ Faelleserhed
[E telll Torben Eling Yejleder/k... 000 Aalborg My Kastet,., [ te-kulk,.. 25204... 99314... (] Fazllesenhed
E kjall Karen Jac... Yejleder 9230 Svenstrup 1 Hgjvangsk... [E=] | kaja-ku... 99314, ¥ Sydvest
| driull Dorthe Murk, Yejleder 9400 Marresundby Lavwangs... [ ] dri-kult, .. 99314.., v Mord
“ kdill Karen Din... Yejleder 2400 Marresundby Lavvangs... [ [l KDT-kul... 99314.., o Mord
+ chkll Chalatte ...  Vejleder 9210 Aalborg 53 Seminarie. .. ] [l chk-kul... 99314, [l Sydgst
“ kpell Tina Pede... Yejleder -1 (&) d Sydgst
= jbm11 Jacob Bjgr... Yejleder -1 e Sydgist
. | tpbil Trine Buus... Yejleder -1 [ v Sydgst
|= hibi1 Harne Je... Vejleder -1 s = el Sydgst
|z ths11 Trine Brae,.. Wejleder -1 ] ™ [ Sydgist
| Ibjt1 Lis Rindsig... Paedagogi... 2400 Mgrresundby Godthdbs... ] i} [l Sydgst
» ok | |3 annuller |

Post 1 af 19 (kotal antal raskker: 19)

Abnes via menupunktet "System” => "Brugeradministration”.

= Filer Kartoteker System  Hislp
| Unge |ﬁontaktpe Brugeradministration og |

Udskriftsdesigner F11

Formayr Udtrask bl LINL-C ankakk | Status

Hvis den aktuelle bruger er administrator, vises en oversigt over de brugere, som er tilknyttet
EGU og STU modulerne.

Ved at dobbeltklikke pa en af raekkerne abnes selve vinduet til at redigere oplysninger for den
enkelte bruger.

Hvis brugeren ikke er administrator, abnes bruger-redigeringsvinduet med det samme. Den
enkelte bruger kan selv a&ndre de fleste af de oplysninger, der er registreret pa
vedkommende. Dog ikke "Brugernavn”, "Team”, "Aktiv”, "Tilknytning til EGU/STU” samt
rettighederne.

Det er kun administrator, som kan tildele og fratage brugerrettighederne.
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Rediger bruger: Birgit Stevns )

" | Plieg [Vetlecer |
e My astetyel 1 57 |
*Pasknr By ;.'.ZJEIEIEI .ﬁ.alhquﬂ 2 |I
Telefon: ITBQS:I:}ETIEI_ -| Fax: | “I
Mahil; | Mail: i.léusc-lﬂ.llt.L?@;élbDrg.u-:lk _I;I
*Brugernawn: ?r!'nrkl 1 | Adgangskode: .********** |
*Team: i%aellesenhed |_‘_‘F:|i Kommunekode: Aalborg |_v_t:|!
Akkivg i# Erhverysgrunduddannelse(EGLD Specialvejledning (ST el

Liste over rettigheder

_| Maodulnawn | Adgang | Opdatere | Slette :§!

» i FrmAdresseRediger
_-i FrinForloebaTURediger
_| FritotatR ediger
i | FrmPersonStamdatastu
_| FrrmPraktikaftaleRediger
_i FrmskedRrediger
B I Fr¥irksomhedRediger
U | FrrnVirksombedPersonRediger
:I FrrmsStamdataRediger
| Oprethyiersion
_| FrmBrugerRediger
i | UdskriftsdesignerForm

I WisAlleMotater

| MailFarrn

<R <BR<BR<RU<QU<HR<RH<NE<QU<QH<]

L3N

| =
=

| |X Annuller |

i
o
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12 Eksport af data

Yaelg filformat | .xml |.CSY
Fornavne Efternavn Magste ko... Status Startdato Slutdato Yejleder Akkuel op.., Afsluttede o...
7
* a
0... LunaReé Haltz 30-04-2009 Tilrmeldt 10-08-2009 29-06-2012 Katty K. Ped... Ingen aktuel... i}
1... Magnus Krist... Gaarn 30-04-2009 Afbrudt 01-01-0001 F1-12-2008 Katky K, Ped.., Ingen akiuel,.. 1]
0... Maria Borre S@rensen 30-04-2009 I gang 11-03-2005 24-06-2011 Katky K. Ped... Ingen akiuel... a
Z... Marie Boesen  Sendergaard  01-04-2009 Tgang 11-08-2005 24-06-2011 Katty K. Ped... Ingen aktuel... i}
1... MartinHorup  Mielsen 01-12-2003 Tilmeldt 10-03-2009 29-05-2012 Katby K, Ped.., Ingen akiuel,.. 1]
2... Martin Klem Mielsen 30-04-2009 1gang 11-08-2005 24-06-2011 Katty K. Ped... Ingen aktuel... i}
1., Mathilde Skipper-Ped... 01-02-2002 Tilmeldt 10-08-2009 22-06-2012 Katty K. Ped... Ingen aktuel... i}
3., Mike Lund Madsen 01-04-2009 Igang 11-03-2005 24-05-2011 Katby K, Ped.., Ingen akiuel,.. 1]
|er  Gem | |X Luk

Listerne over uddannelsesplaner, adresser, virksomheder samt log kan eksporteres til f.eks.
Excel.
Ovenstaende eksempel vises ved at trykke F7 i listen over uddannelsesplaner. Her overfagres

samtlige felter fra vinduet til eks. Excel, xml eller csv format. Tryk herefter pa "Gem”, og veelg
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placering af filen og navngiv den.

Hy5ave bs E

T

Gl'\ 7 |! Deskiop - d [‘i]] ISearch L

Qrganize g: Wigws | Mew Folder .@.
Favorite Links N::nf — ITI 2ze ITI Tupe ITI Late .. ITI
% 1

I {

=1l Recent Places r5_1 | Helle Kjssrgaard i Fubilic
B Desktop g T L
1M Computer . i —

L Computer L. Mebwark:
,;':.‘-'-"-\: R q
d Personmappe
% Shaorkouk
@] ) n2eke
Folders -
File name: I Test| j
Save as bype; IMil:rDs-:uFt COffice Excel (*.xls) j
& Hide Fu:ulu:lersl Save I Cancel |
A

Efterfalgende far man at vide at eksporten er fuldfgrt og man kan veelge at dbne den.

Eksport fuldfert! |

Ekspart af filen [Viuvdata-fs1\Deskiops$ihklDeskiop) Test, xls] fuldfart!

Yil du Zbre filen nu?

13 Udskriv rapporter

For at udskrive en rapport, veelges det kartotek der skal udskrives fra. Herefter trykkes
Ctrl+P.
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‘Waelg rapport

Liste over udskrifter

Mawn

= Uddannelsesplan

- Endelig ddannelsesplan Region Midt.mrt
- Indstilingsskema, mrt

- Motatark-5TU,mrt

- Myrewision.mrk

- Sambykkeerklaring under 15 Sr.mrt

- Sambykleerklaring. mrt

- Stamkort med journal.mrt

- Uddannelsesplan-Region Midt, mrt

- Udkast Uddannelsesplan Region Midt.mrt
= Element

- Gennemferelsesbevis.mrt

- Brevfletning

| Wis udskrift Annullér

Markeér herefter den rapport, som skal udskrives og veelg dernaest "Vis udskrift".

Rapporterne er oprettet som standard men de kan tilpasses individuelt i udskriftsdesigneren.
Der kan ogsa laves nye udskrifter, tilpasset det behov man matte have. De nye udskrifter kan
laves af en superbruger eller af UVdata.

Udskrifterne kan eksporteres til en lang raeekke formater bl.a. PDF og Word 2007

Eksempel pa udskrifter:
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M= B3

Meru Cirnt Hswe - 0O R B2 E @ H = Closs
.

Y Ungdommens Uddannelsesvejledning

_ = .

Randers Komm . Randers
STU - UDDANNELSESPLAN
Saerlig Tilrettelagt Ungdomsuddannelse —
- Unge med szerlige behov Dagsdate: 16-02-2006 =
1.Personlig praesentation
Emne

Fornavn

Efternavn

Cpr.onr. 111111-1111

Gadenavn og nr. L
Fostnr. og by 0 Ukendt By

TItMohiltlf.

hail

Sidste grundskale

Kommune

Sagshehandlar(e) tif. mail

Forsgrgelze

Evt. behow for botilbud

Mg el ledertiav, UL Randers Katty k. Pedersen
TIfmokbiltlr. 21646486

WVejledermail kannegaard@randers.dk i

o
b

4
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14 Indberetning til UNI-C

Fra Specialvejledningsprogrammet kan der dannes en CSV-fil som umiddelbart kan uploades
pa UNI-C’s indberetningssite. Filen dannes udfra den angivne periode til den valgte
uddannelse. Udtraekket indeholder kun de raekker der har kryds i kolonnen medtag raekke.

Udtrask data til UNI-C for EGU og STU uddannelserne.
Fradatao: 01-01-2008 lud Beskrivelse:
. : Udfra den angivne periode dannes udtrask til den valgte uddannelse, Udtraskket indeholder kun de raskker der har kryds i kolonnen

Tildato: 01-08-2005 0] |redrag rekle,
SEGU

Udtrask data for: )
sl | Hent data | i udshrift

Liste indeholdende udtrasksdata:

Medtagraskke Cpr Starkdato Statuskode Slutdato Frafaldskode Baggrundskode Uddannelsestype [

o 0]
i‘ 02068, .. 23-01-2008 2 13-06-2008 EGU
ﬂ 0311&... 29-01-2007 g 29-02-2008 2 5 EGU
ﬂ 04028, .. 14-05-2007 1 11-05-2005 3 EaGl
] 04119, 20-05-2007 3 04-06-2005 3 5 EGl
¥ 07028, .. £3-01-2006 z 31-01-2005 5 EGU
] 08039, .. 0&-05-2007 1 & EGL -
¥ 09018, .. 20-01-2007 1 3 el
1] 100148, 27-02-2008 2 29-02-2008 5 EGL
ﬂ 11119... 02-04-2003 3 350-06-2008 2 5 EsU
ﬂ 12089, Z9-01-2007 3 25-04-2005 Z 3 EaGl
vl 14128... 23-01-2006 Z 31-01-2005 5 EGl
] 180149... 31-07-2006 3 13-06-2005 ] G EGl
I 16049, .. 20-08-2007 1 6 2l
] 17039... 21-04-2008 3 25-04-2008 g 3 EGL
= 18048, .. D2-04-2008 1 5 EcU
ﬂ 190149... 06-01-2008 1 5 EGl
ﬂ 21045... 20-05-2007 3 31-01-2008 = 4 EGU
] 22058, .. 29-01-2007 1 1 EdGll
_(Raekker |¢It =73) |

| & Dan ﬂI] P8 Annullar-.]

Veelges "Vis udskrift” vises udtreekket som nedenstaende og kan herefter eksporteres til

mange forskellige formater.
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& vis udskrift
T
[ sideopszetning '} K ﬁ"E:ﬂ Wi | ERITEAG ‘ |‘-|3:1 NG |[f.i-§ o ,j-#}' %)

L udskriv,

&) Udskriv i
|4 Eksportdokumert.,, DJ v PDF-dakument
= Sende-mail.. 4 HTML-dokument
© At HHT-dokment R
i Rich Text-dokument %%E—Z—mw 13%23 ﬁa@ﬁ@j— M@i@‘ —‘@M%ZE&—
Eakduinen: o7 3 29-N7-2008 7 s
Ci-dokurment Zom7 1 11-D5-2008 3
Teketdokumerit 2007 3 04-06-2008 3 5
Grafisk dokument 2006 2 31-01-2005 &
e 06-08-2007 1 5
kel 29-01-2007 |1 6
bl 27022006 2 29-02-2008 5
= 02042008 3 30-06-2008 2 5
bl 25-01-2007 3 25-04-2008 2 3
vl 23-01-2006 2 31-01-2005 s
vl 31-07-2006 3 13-06-2008 & &
bl 20-08-2007 |1 6
bl 21-04-2008 3 25-04-2008 |9 3
vl 02-04-2008 1 s
vl 05-01-2008 1 s
vl 20-08-2007 3 31-012008 |5 4
bl 29-01-2007 |1 1
bl 19-05-2006 1 3
vl 12-11-2007 1 5
vl 05-05-2007 1 ]
vl 20-08-2007 1 s
vl 01-11-2007 |1 &
I~ ™|
| Albuel sidetal: 1 | Total antal sider: 1 | Zoom Fakeor: 100% I

Bemaerk: Der udtraekkes kun oplysninger for elever, hvor uddannelsesplanen har status
"Tilmeldt”, "I gang” og "Afbrudt”.
Hvis en raekke ikke skal med, fiernes markeringen i kolonnen "Medtag raekke”.

14.1Tilretning af stamdata

For data udtreekkes skal det sikres, at de talintervaller, som er oplyst af UNI-C, stemmer

overens med de veerdier der benyttes i systemet.
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| LUV - Specialvejledning - 3drig ungdomsuddannelse =l

UEiIer igartoteker System  Hizlp

Unge | 9P Opret F2  itkation | Log

[# Rrediger F3
. (‘x gk o navn Adresse Postrr By Wejleder Maeste konkakt Skatus
F

Opreteley  Chr4+F2

ol =remicate E Afgangsdrsag 1 2635 Ishi Ung Ishejfvallensh... 01-01-2009
o Steder Anszettelsesform el 2605 Brandby Pernille Toft 01-09-2003
|020,.. Lasse Marguard Pauls! Betalingskontar 32635 Ishgj Ung Ishgjfallensh,.. 02-06-2012
021.., Cecilie Fellov Kriste Ebetisainide by 2635 Ishgj Birgitte Stashr 01-09-2008
060,.. SaraBjserre Jarky nl 2835 Ishgj Birgitte Stashr 31-07-z2009
Firmatype
070..,  Martin Filken o L 2660 Brandby Strand Pernille Toft 25-09-2008
'110... Fatmeh Ghad, Elementtype 11 Th 2660 Brendby Strand Perrille Taft 01-09-2008
141.., Muhammed Emin Yildiz Forsgrgelsesgrundlag h 2635 Ishgi Birgitte Stashr 01-10-2008
|151... Ditte Fie Henril Hervisnings&rsag e 2605 Ergndby Pernille Taft 31-10-2008
180, Mur Giler KoRtaheFerm 'th 2635 Ishgj Birgitte Stashr 01-10-2008
1280... Uzmah Kaneez Huss: 2635 Ishgj Birgitte Stashr 01-10-2008
= COrwverenskomst =
310.., Jonas Schiellerup ... Jense 1., 2605 Brandby Pernille Toft 15-03-2008
| Postrir
Sprog
Skatus
Stedtype

Wejlederteam

Past 1 af 13 (total antal raskker: 13)

Wiser post 11 af 46

Folgende er angivelse af UNI-C veerdi i kolonnen UNIC-ID for Afgangsarsager:

= *|

FRAFALDSTEKST UnicId Data sendret
? =]

# | Institutionsskift |
Cvergang bl anden uddannelse
Cvergangd bl beskasftigelse
Flvkning kil anden kommune
Manglende almene Faglige forudseetninger
For hit: Fraweer
Barsel, svgdom, giftermél, militzertisneste, Fangsel
Familiemazssige eller sociale Forbold
andre personlige Forhold
Ikke m@dt frem
Yed ikke

L = s T~ 2 IR S 5 R oV )

R —
—

|V Ok ||X Annuller
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Tilsvarende skal der angives UNI-C talkode for "Status”, "Baggrund” og "Henvisningsarsag”.

Talkoderne fremgar af vejledningerne.

For STU skal der udtraekkes bopeaelskommune samt betalingskommune.

Bopeaelskommunen tages fra elevens stamdata.

sprog: LvEeig sprog) ] e S
Person Stilling Firma/Institution Tlfrr

Udd, gnske:

Bopael kom.:

Betalingskommunen tages fra uddannelsesplanen.

Rediger Stamdata: [111111-1111] I
=| Filer | Wersionsnr.: 1 : Elerment revision 0 |

| Stamdata | Uddannelsesplan |Eersonmappe || Historik | Andre relevante oplysninger || Vejledningsaktiviteter | Notater | Brugerfelter |

Generelt |M§Isaatning || Udsnit af uddannelsesbogen || Systemoplysninger | Opgaver || Brugerfelter || @konomi |

Startdato: [veelg dato] |+ | Slubdato: [Veslg dato] |%|  *Status: |Tilmeldt |#| Betalingskomuune: [veelg betalingskommune]

Udd. ansv, inst.:  |[Vaelg institution] |===| *Brancheomride: |[Vaslg brancheomride] |»| Handlekommyrfe: | [veelg handlel
Henist af: [Waelg indstiller] |===| Afgangsdrsag: [Waelg afgangsérsag) [l OmMmUne:

Mélgruppe opfyldt: |Nej |%| Henw. &rsag: [Vaelg henvisnings&rsag) 16-02-2009

| Oprek ny version |

Elementer kil uddannelsesplanen

Startdata Slutdato Yarighed timer Tvpe Wirksomhed Institution Indhold Pris

Kartotek for Virksomhed/Institution med filtrering pa typen kommunal.

= Filer Kartoteker System  Hjzelp

| Unge | Kontakipersoner | Wirksomhed/Institution | Log |

Wirksomhed Institution Adresse Postnr By Akkiv Kontaktperson Erhvervsomnride Sidst anve...
7 =

Birkebasen Kommunal Otterupyej 1 4700 Mestved [w Annalise Frederiksen wed indstilingen uk..,  16-02-2002
JobCenter Ung Kommunal Kayergdsgade 39 9000 Aalborg (] Anja Laursen wed indstilingen k..,  20-06-2003
JobCenter Ung Kommunal Kayergdsgade 39 9000 Aalborg [# Mette Pehrson wed indstilingen k..,  20-06-2003
JobCenter Ung Kommunal Kayergdsgade 39 9000 Aalborg (] Anne Mette Yidebask wed indstilingen k..,  12-02-2002
Kunstskolen R.ammen Kommunal Skellet 4600 Kgge [w Chrristel test Mediefagenes arbe.., 11-07-2003
Tander Yoksenskole Kommunal Luvig Andresens. .. 6270 Tgnder [ Mona Rosengrn Engel Wejleder 03-02-2009
UC Maglemosen Kommunal Magleparken 1, 2... 2750 Ballerup

UL-Favwrskoy Kommunal Wesselbjergvej 15 3370 Hadsten sl Elin R.amsbal Ved indstilingen uk... 11-02-2009
U Randers Kommunal Skolestrasde 7 8900 Randers [w Katty Kannegaard Ped... Ved indstilingen uk... 21-01-2009
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