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Sadan oprettes et samtaleark

MinUddannelse har nu erstattet Uddannelsesbog.NET, og ligesom i den
gamle Igsning, kan der naturligvis ogsa oprettes samtaleark i den nye
Igsning MinUddannelse. | denne vejledning far du en beskrivelse af, hvordan
dette gares.

Et samtaleark oprettes via UVvej under menupunktet “Kartoteker” => ”Design samtaleark til
MinUddannelse.NET”:

" U¥vej Client-Server [U¥Data] pa server UYDATA-TS4

Filer Stamdata Hiskorik Uddannelsesbog  MinlUddannelse Forespgrgsel  Sorter  Vis | Kartoteker  Swstem  Hjsslp

De Unge | Steder | Flaceringskategorier | Adressekartotek | Loy (O=unEE T

Steder Chrl+5
Kommunekode | Opdaterst | CPR-status Klasse|Fornawne Placeringskategorisr —— Argang
Adressekartokek Ctrl+a
Log Chrl+L
Kalender Ctrl+R
Pastnumre Cerl+M
Frafaldskoder
KontaktFormer Shift+ChrH-K
Handlinger Shift-+Ctrl+H
Sprog Shift+Ckrl+5
Erugerdefinerede Felter Chrl+B
Design samtaleszst og skabeloner bl Uddannelsesbog MET — Crrl+M
kil MinUIdany -

Herefter kommer du ind pa MinUddannelse og kan trykke pa fanen ”Samtaleark skabeloner”.
Ved at klikke pa dette faneblad kan du se, hvilke samtaleark du selv eller andre i dit UU-center
har oprettet.

Opdateret af UVdata d. 13. Januar 2011



>

MERE END BARE SOFTWARE

5. UVDATA
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Samtaleark skabeloner

» Nawn » Deling » Last
1.%ejledningssamtale i 10. klasse Offentlig Last Brug som kaopi
1.Wejledningssamtale i 8. klasse Offentlig Last Brug sorm kopi
1. Vejledningssamtale i 9. klasse Offentlig L&st Brug som kopi
2. Vejledningssamtale i 10. klasse Offentlig Last Brug som kopi
2.wejledningssamtale i 8. klasse Offentlig Last Brug som kopi
2.Vejledningssamtale i 9. klasse Offentlig Last Brug sorm kapi
dfassadas Institution Las Brug som kopi Rediger

Pa oversigten over samtaleark kan man se, hvorvidt de forskellige ark er last eller ej. Hvis de
er last, kan de ikke redigeres —i dette tilfaelde vil der sta ”Last” udfor arket. Hvis arket ikke er
Iast kan det redigeres ved at klikke pa linket ”"Rediger”. Den person, som har oprettet arket
skal ved oprettelsen vaelge, om arket skal deles med andre brugere inden for det samme UU-
center (deles med institution), eller om arket skal vaere privat og dermed kun kunne ses af
den person, som har oprettet det (privat). Ark markeret med ”offentlig” er ark, som UVdata
har udarbejdet og gjort tilgaengelige for alle UU-centre.

Et samtaleark kan ogsa benyttes som kopi, hvilket vil sige, at der oprettes en kopi pa
baggrund af samtalearket, som man frit kan arbejde videre med, uden der sker noget med det

oprindelige ark. Dette ggres ved at trykke pa "Brug som kopi” udfor det gnskede ark.

Et samtaleark oprettes ved at trykke pa "Opret skabelon”. Herefter vises fglgende side:
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Samtaleark designer

Nawn | Deling IDeIes med institution vl Klassetrin ID 'l
Aktivfra |13-D1-2011 Akt til |13-03-2011

Faorklarende hjazlpetekst

Tilfgj sektion

Her skal arket navngives og der skal angives, om det skal deles med andre brugere i UU-
centret. Desuden skal der angives, hvilket klassetrin arket skal ggre sig geeldende for, samt
hvor laenge arket skal vaere aktivt. Dette har ikke noget at ggre med, hvor laenge eleverne kan
besvare arket, men derimod hvor laenge det skal vaere muligt for vejlederne at tildele dette
ark.

Herefter trykkes pa "Tilfgj sektion”. En sektion skal forstas som en gruppe af spgrgsmal under
den samme kategori. En sektion kan fx hedder ”Praesenter dig selv” — og denne sektion kan sa
rumme en raekke spgrgsmal, som laegger sig til den personlige prasentation. Nar du har givet
sektionen et navn skal du trykke pa "Tilfgj spgrgsmal”. Her skal du sa oprette dit spgrgsmal —
evt. med tilhgrende hjeelpetekst. Du skal ogsa vaelge om der skal svares ved at skrive en tekst,
eller om der skal benyttes radioknapper eller afkrydsningsfelter. | nedenstadende billede er der
oprettet et spgrgsmal vha. radioknapper. Radioknapper betyder, at der kun kan angives et

svar:
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Nawn |Anettes ark Deling |De|es med institutinnj

Aktivfra |1 3-01-2011 Akt til |1 3-03-2011

Klassetrin I o - l

Forklarende hjaslpetekst

¥ Pra=senter dig selvy

@ |F'raesenter dig selv

Forklarende hjaslpetekst

Hvor gammel er du?

[Spergsmal]

@ |Er du en glad person? -}

Svartype IRadioknap 'I

© Svar 1 |Ngj I Uddybende tekstrelt

o Svar2|la ™ Uddybende tekstfelt

Forklarende hjalpetekst

Tilfgj svarmulighed

e Tilfsj sparasmal

+ Tilfgj sektion

For at tilfgje svarmuligheder skal du blot trykke pa “Til svarmulighed”. Ved at saette flueben i

kassen "Uddybende tekst”, giver du mulighed for, at den unge kan skrive en uddybende tekst

til lige praecis den svarmulighed:
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[Spergsmal] [~ ]~ ]

IEr du en glad person? -]

S\rarlypelRadiuknap 'I

Svar 1 |Nej

Uddybende tekstfelt

Swar 2 IJa r Uddyhende tekstfelt

Tilfaj svarmulighed

Bemeaerk ogsa muligheden for at indsatte en forklarende hjzlpetekst til spgrgsmalet. Du kan
nu vaelge at tilfgje flere spgrgsmal eller oprette en ny sektion pa ngjagtig samme made. Husk
at afslutte med "Gem”.

Ved at vaelge spgrgsmalstypen ”Afkrydsningsfelt” betyder det, at eleven kun kan afkrydse en
svarmulighed.
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